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PE_EFERA DE
SAO PAULO

GABINETE DO PREFEITO
OFICIO AO LEGISLATIVO

Oficio ATL SEI n2 143262849
Ref.: Oficios SGP-12 n2 517/2025 e SGP-12 n? 753/2025

Senhor Presidente,

Reportando-me aos Oficios acima referenciados, em atencao
ao Requerimento FIN n2 21/25, de autoria do Vereador Dheison Silva, aprovado pela
Comissao de Financas e Orcamento, restituo-lhe o presente, instruido com as
informacdes prestadas pela Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia
(SEPLAN) e pela Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social
(SMADS), a respeito das despesas de aluguel e IPTU e congelamento orcamentario
relacionados as OSCs parceiras da SMADS.

Na oportunidade, renovo a essa Presidéncia meus protestos de apreco e
consideracao.

678822.

DENISE RAMOS
Secretaria Adjunta em Exercicio
Casa Civil

(documento assinado e datado eletronicamente)

Ao Excelentissimo Senhor
RICARDO TEIXEIRA
Dignissimo Presidente da Camara Municipal de Sdo Paulo
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_ .I Denise Soares Ramos
é Secretaria Adjunta Substituta

Em 10/10/2025, as 20:03.

PIacessd
cleironco

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o cédigo verificador 143262849 e o cédigo
CRC 2E6DO2F4.
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PREFEITURA DE
SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E EFICIENCIA
COORDENADORIA DO PROCESSO ORCAMENTARIO MUNICIPAL
Viaduto do Ch4, 15 - Bairro Sé - Sao Paulo/SP
Telefone: 11 2873-6204
PROCESSO 6010.2025/0002828-1

Informacao SEPLAN/COPOM N¢ 142672258
Sao Paulo, 16 de setembro de 2025

Interessado: Camara Municipal de Sao Paulo / Comissao de Financas e Orcamento
/ Vereador Dheison Silva.

Assunto: Oficio SGP-12 n? 517/2025 - Requerimento FIN n® 21/25. Informacdes a
respeito de despesas de aluguel e IPTU e congelamento orcamentario relacionados
as OSCs parceiras da SMADS.

SEPLAN/GAB
Sr. Chefe de Gabinete,

Em atencdo ao solicitado (142183635, 142225587), com relacao ao Oficio SGP-12 n?
517/2025 (141547099), prestamos esclarecimentos sobre as questdes aventadas
que entendemos guardar relacdo com as competéncias desta Coordenadoria, a
seguir:

678822.

1. Por que, mesmo apds aprovacao técnica e formal dos valores de reajuste
(baseados em critérios legais e atualizacdes monetdrias), os pedidos foram
indeferidos por falta de orcamento, sem previsao de solucao?

2. As despesas com aluguel e IPTU nao sao consideradas servicos continuos e
necessarios a manutencdo da administracao publica, conforme o art. 42 do Decreto
n2 64.008/20257?

R: Em caso de necessidade, se despesas nao puderem ser executadas com os
recursos orcamentarios disponiveis, pedidos de movimentacdo orcamentaria,
incluindo pedidos de crédito adicional suplementar e descongelamento de recursos,
podem ser encaminhados a andlise desta pasta. Nesse caso, sdo adotados os
procedimentos previstos no referido Decreto n? 64.008, de 16 de janeiro de 2025
(que fixa normas referentes a execucdo orcamentdria e financeira para o exercicio
de 2025, Decreto de Execucao Orcamentaria de 2025), especialmente os previstos
na Secao Il. A depender do caso, os pedidos podem ser reencaminhados para
andlise da Junta Orcamentario-Financeira (JOF), cumpridos os requisitos formais
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previstos. A aderéncia das referidas despesas ao previsto no referido artigo deve ser
analisada pela pasta responsavel por sua execucao.

3. Quais critérios objetivos foram utilizados para congelamento orcamentario nas
rubricas destinadas aos repasses as OSCs? Ha previsao de descongelamento parcial
ou total ainda no exercicio de 20257

4. Qual a estratégia da Prefeitura para garantir a sustentabilidade das parcerias
vigentes, especialmente em relacdo as despesas ordindrias e previsiveis, como
reajustes contratuais?

R: O orcamento é executado de acordo com a programacao de despesas de cada
dotacdao orcamentaria, o que envolve a previsao orcamentaria na LOA e eventuais
movimentagdes subsequentes e as cotas orcamentarias programadas para o
pagamento més a més. Eventuais congelamentos sao realizados para garantir o
equilibrio orcamentario e financeiro da Prefeitura de Sao Paulo como um todo. Essa
andlise é de prerrogativa da JOF, conforme o Art. 72 do Decreto de Execugao
Orcamentaria de 2025. Eventuais pedidos de movimentacao orcamentaria relativos
a despesas correntes, como os relativos a reajustes contratuais, também sao
analisados normalmente de acordo com a necessidade informada e justificada pela
pasta solicitante

O referido Oficio Circular n? 01/2025/SEPLAN/COPOM (124851838), que solicita a
adocdo de medidas de eficiéncia e adequacdo da programacao de despesas ao
orcamento disponivel de 2025, foi enviado por esta Coordenadoria em 23/05/2025,
prevé o seguinte:

Na hipétese de a previsdao orcamentdria revelar-se insuficiente para o
atendimento das demandas da unidade orcamentéria, caberd a esta envidar
esforcos no sentido de implementar medidas de eficiéncia na gestdo dos
recursos disponiveis, tais como revisao de seu Plano de Contratacdes Anual e
renegociacdo de contratos, convénios, termos de parceria, contratos de gestdo e
demais instrumentos que envolvam dispéndios ou repasses de recursos
financeiros, sem prejuizo de outras alternativas cabiveis.

678822.

Essas medidas sao estratégicas e necessarias para para garantir a sustentabilidade
das parcerias e contratos vigentes, garantindo o equilibrio entre despesas de custeio
e a receita arrecadada. Sua implementacao concreta é de competéncia de cada
pasta executora, dentro de sua realidade especifica.

5. Ha estimativa de impacto financeiro global dos reajustes represados (aluguel e
IPTU) em todas as parcerias da SMADS? Se sim, qual o valor e qual seria a fonte
possivel para atendimento?

6. Quantas Organizacdes da Sociedade Civil apresentaram pedidos de aditamento
contratual em 2025, especificamente para reajuste de despesas como aluguel e
IPTU? Quantos desses pedidos foram deferidos e quantos foram indeferidos pela
SMADS pelo congelamento de recursos?

As questdes 5 e 6 ndo sdao de competéncia desta pasta.
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Atenciosamente,

Ariane Maris Gomes Lacerda

Coordenadora
Coordenadoria do Processo Orcamentario Municipal
SEPLAN/COPOM

Ariane Maris Gomes Lacerda
S@I. Coordenador(a) Il

processe Em 18/09/2025, as 18:47.

rletronscas

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o cédigo verificador 142672258 e o cédigo
CRC 25DE81A7.
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PREFEITURA DE
SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E EFICIENCIA
SEPLAN/GABINETE DO SECRETARIO
Viaduto do Ch4, 15 - Bairro Sé - Sao Paulo/SP
Telefone:
PROCESSO 6010.2025/0002828-1

Encaminhamento SEPLAN/GAB N2 142839939
Sao Paulo, 18 de setembro de 2025.

Interessado: Camara Municipal de Sao Paulo / Comissao de Financas e Orcamento
/ Vereador Dheison Silva.

Assunto: Oficio SGP-12 n?2 517/2025 - Requerimento FIN n2 21/25. Informacdes a
respeito de despesas de aluguel e IPTU e congelamento orcamentario relacionados
as OSCs parceiras da SMADS.

A
PREF/CASA CIVIL/ATL
Sra. Assessora,

Em atencdao ao encaminhamento constante no doc. n2142183635, seguem as
informacdes prestadas pela Coordenadoria do Processo Orcamentario Municipal
(COPOM) desta Secretaria (doc. n? 142672258), as quais acompanho.

Ante o exposto, restituo o presente para demais providéncias.

678822.

Atenciosamente,

Carlos Roberto Ruas Junior
Chefe de Gabinete
Em 18/09/2025, as 19:43.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o cédigo verificador 142839939 e o cédigo
CRC 250FA8DD.
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PE_EFERA DE
SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL
Assessoria Técnica do Gabinete
Rua Libero Badard, 425, 352 andar - Bairro Centro - Sao Paulo/SP - CEP 01009-
000
Telefone: 3291-9771

Manifestacao

SMADS/ GAB

Trata-se do Oficio CMSP n2 517/2025 (doc. n?2141547099), proveniente da
Camara Municipal de Sao Paulo, no qual o nobre Vereador Dheison Silva solicita
informacdes acerca de despesas de aluguel e IPTU, bem como sobre o
congelamento orcamentario que tem impactado as Organizacdes da Sociedade Civil
(OSCs) parceiras da SMADS. O questionamento decorre de manifestacao
apresentada no Processo SElI n? 6024.2019/0008853-0, relativa ao Termo de
Colaboracao n? 070/SMADS/2020.

Em resposta preliminar, cumpre destacar que a matéria j& foi objeto de
manifestacdes especificas da Coordenadoria do Processo Orcamentario
Municipal (SEPLAN/COPOM) e da Coordenacao de Orcamento e Financas da
SMADS (CAF/COF), consubstanciadas nos documentos SEl n? 142225587 e
142825901, nos quais foram prestados esclarecimentos técnicos quanto:

e a aprovacao formal dos pleitos de reajuste, condicionada a disponibilidade
orcamentaria;

678822.

e a natureza continua das despesas com aluguel e IPTU, reconhecida pela Pasta,
mas submetida as limitacdes fiscais vigentes;

e aos critérios de contingenciamento e a liberacao gradual de recursos pela Junta
Orcamentario-Financeira (JOF);

e a estratégia municipal de assegurar a continuidade dos servicos e reavaliar
aditamentos conforme a evolucao da arrecadacao.

No ambito desta Assessoria Técnicade Gabinete, cabe acrescentar
consideracdes que reforcam a atuacao diligente da SMADS:

E necesséario destacar que a SMADS, no exercicio de sua competéncia, tem atuado
com responsabilidade e compromisso para assegurar a continuidade dos servicos
socioassistenciais, reconhecendo a relevancia das OSCs parceiras e a
indispensabilidade das despesas mencionadas para a manutencao dos
equipamentos. O exercicio de 2025, todavia, iniciou-se com uma insuficiéncia
expressiva de recursos no ambito do Fundo Municipal de Assisténcia Social, superior
a R$ 1,4 bilhao, fato que nao decorre de omissao desta Pasta, mas de um processo
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orcamentario. A Pasta reafirma que o apoio as OSCs parceiras é prioridade, uma vez
que garantem a execucao direta da politica publica de assisténcia social, conforme
art. 203 da Constituicao Federal e diretrizes do SUAS.

Nesse cenario, a SMADS tem buscado preservar, com prioridade, a continuidade dos
servicos em funcionamento, realizando repasses regulares e articulando com os
dérgaos centrais a liberacao gradual de recursos, de modo a possibilitar a reavaliacao
dos pedidos de aditamento represados. Reitera-se, ainda, que a Pasta mantém
canais permanentes de didlogo e escuta qualificada com as OSCs, acolhendo suas
manifestacdes e reforcando sua preocupacao com a sustentabilidade das parcerias,
dentro dos limites orcamentarios impostos ao exercicio.

Importa ressaltar também que a Camara Municipal exerce papel fundamental ndo
apenas no acompanhamento e fiscalizacdao da execucao das politicas publicas, mas
igualmente como corresponsavel pela definicdo das dotagbes orcamentarias que
viabilizam a politica socioassistencial, por meio da Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO) e da Lei Orcamentaria Anual (LOA). Assim, o fortalecimento do didlogo
institucional entre Executivo e Legislativo mostra-se imprescindivel, ndo apenas
para superar as limitacdes momentaneas impostas ao exercicio de 2025, mas,
sobretudo, para construir conjuntamente solu¢des duradouras.

Diante do exposto, encaminha-se o presente processo a apreciacao da Senhora
Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social, reiterando
que a SMADS tem pautado sua atuacdao pelos principios da legalidade,
transparéncia, eficiéncia e economicidade, em consonancia com o art. 37 da
Constituicao Federal, e reafirmando seu compromisso com a defesa da politica
socioassistencial, com a escuta das OSCs e com o didlogo construtivo com a Camara
Municipal de Sao Paulo.

l

Eric Augusto Dos Santos Alves
Assessor(a) IV
Em 23/09/2025, as 10:54.

PIOCESS
cletronca
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Celia Alas Rossi
Chefe de assessoria Técnica Il
Em 23/09/2025, as 10:54.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o cédigo verificador 143002184 e o cédigo
CRC 369F8E9B.

Referéncia: Processo n? 6010.2025/0002828-1 SElI n? 143002184
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PREFEITURA DE
SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL
COODENACAO DE ORCAMENTOS E FINANCAS
Rua Libero Badard, 425 - Bairro Centro - Sao Paulo/SP
Telefone:
PROCESSO 6010.2025/0002828-1

Encaminhamento SMADS/CAF/COF N2 142825901
Sao Paulo, 18 de setembro de 2025.

INTERESSADOS: Camara Municipal de Sao Paulo / Comissdao de Financas e
Orcamento / Vereador Dheison Silva.

ASSUNTO: Oficio SGP-12 n® 517/2025 - Requerimento FIN n? 21/25. Informacdes a
respeito de despesas de aluguel e IPTU e congelamento orcamentario relacionados
as OSCs parceiras da SMADS.

Senhor Presidente,

Em atencdo ao Oficio SGP12 n2 517/2025141547099, que encaminha o
Requerimento FIN n? 21/2025, de autoria do Vereador Dheison Silva, apresentamos
as seguintes informacoes:

1. Por que, mesmo apods aprovacao técnica e formal dos valores de reajuste
(baseados em critérios legais e atualizac6es monetadrias), os pedidos foram
indeferidos por falta de orcamento, sem previsao de solucao?

678822.

Resposta 1:

Os pleitos apresentados pelas Organizacdes da Sociedade Civil (OSCs) foram
tecnicamente analisados e aprovados pelas areas competentes da Secretaria
Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social (SMADS), considerando
documentacao comprobatdria e atualizacao monetaria. Entretanto, a efetivacao dos
aditamentos depende da existéncia de saldo orcamentario e financeiro disponivel,
conforme disciplinam o Decreto n® 64.008/2025 (142825534)“Fixa normas
referentes a execucao orcamentaria e financeira para o exercicio de 2025” e o
Oficio Circular n? 01/2025/SEPLAN/COPOM (142825247) “Medidas de eficiéncia e
adequacdo da programacado de despesas ao orcamento disponivel de 2025".

A Coordenacao de Orcamento e Financas (SMADS/CAF/COF) tem atuado em
alinhamento com a Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia (SEPLAN), que
realiza a gestao centralizada da execucao orcamentaria. As liberacdes de recursos
tém ocorrido de forma gradual, conforme avaliacao das justificativas apresentadas e
dentro dos limites definidos pela Junta Orcamentaria Financeira (JOF). Dessa forma,
0s recursos tém sido repassados de maneira contingenciada, o que impde restricdes
a incorporacao imediata de novos aditamentos.
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2. As despesas com aluguel e IPTU nao sao consideradas servicos
continuos e necessarios a manutencao da administracao publica, conforme
o art. 42 do Decreto n2 64.008/2025?

Resposta 2:

Reconhecemos que tais despesas possuem carater continuo e necessario a
manutencdo da execucdo dos servicos. Nao obstante, a limitacdo orcamentéria
vigente obriga esta Coordenacao a priorizar as despesas ja contratadas, de modo a
assegurar a continuidade dos servicos em funcionamento. Ademais, conforme
dispde a Instrucao Normativa n2 02/SMADS/2024 (142825706), em seu Artigo
158,

§ 392: “A OSC podera solicitar atualizacao do valor da despesa com IPTU e com a
locacdo do imdvel, respeitados, no ultimo caso, o indice oficial e a periodicidade
previstos no respectivo instrumento de locacao.”

Isto é, o regulamento prevé apossibilidade de solicitacao pelas OSCs,
entretanto, ndao impde a obrigacdao automatica de atendimento pela
Administracao, especialmente diante da insuficiéncia orcamentaria vigente.

3 . Quais critérios objetivos foram utilizados para congelamento
orcamentario nas rubricas destinadas aos repasses as OSCs? Ha previsao
de descongelamento parcial ou total ainda no exercicio de 2025?

Resposta 3:

O contingenciamento orcamentario aplicado as dotacdes destinadas aos repasses
das OSCs decorre de decisdo central de gestdao orcamentaria, adotada de forma
uniforme para toda a Administracao Municipal. A liberacao de recursos tem ocorrido
de forma gradual e parcial, mediante analise das solicitacdes apresentadas por
esta Pasta e conforme os critérios de prioridade definidos pela SEPLAN e pela Junta
Orcamentaria Financeira (JOF). Assim, os pedidos sdo avaliados caso a caso, com
liberacbes vinculadas a disponibilidade financeira e as diretrizes estabelecidas pelo
governo.

678822.

4. Qual a estratégia da Prefeitura para garantir a sustentabilidade das
parcerias vigentes, especialmente em relacao as despesas ordindrias e
previsiveis, como reajustes contratuais?

Resposta 4:

A Prefeitura tem como diretriz central apreservacao da continuidade dos
servicos socioassistenciais prestados a populacdao, reconhecendo que as
parcerias com Organizacbes da Sociedade Civil (OSCs) constituem instrumento
essencial para a execucao das politicas publicas da assisténcia social.

Para tanto, a estratégia adotada envolve:

Priorizacao das despesas obrigatdrias e continuas, assegurando o pagamento
regular das parcerias em execucao;

Liberacao gradual de recursos orcamentarios, conforme arrecadacdao gradual
das Receitas, de acordo com critérios de prioridade definidos em ambito central a
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partir da articulacao conjunta da Secretaria da Fazenda (SF), SEPLAN e a Junta
Orcamentdria Financeira (JOF) - ndao sendo de competéncia desta Secretaria
finalistica o esclarecimento técnico quanto a este item;

Monitoramento permanente da execucao orcamentaria, de modo a identificar
oportunidades de recomposicao de dotacdes e eventual atendimento de
aditamentos represados;

Reavaliacao dos pleitos de reajuste sempre que houver liberacao de novos
recursos, buscando equilibrar as demandas das OSCs com a capacidade fiscal do
Municipio;

Planejamento conjunto entre SMADS, SEPLAN e SF, de modo a contemplar, nas

préximas pecas orcamentarias, os custos crescentes e previsiveis das parcerias,
incluindo despesas como locacao e IPTU.

Assim, a estratégia municipal se pauta na gestao responsavel do orcamento,
conciliando as restricoes financeiras impostas ao exercicio de 2025 com o
compromisso de garantir a sustentabilidade das parcerias e a continuidade dos
servicos prestados a populacdo mais vulneravel.

5. Ha estimativa de impacto financeiro global dos reajustes represados
(aluguel e IPTU) em todas as parcerias da SMADS? Se sim, qual o valor e
qual seria a fonte possivel para atendimento?

6 . Quantas Organizacoes da Sociedade Civil apresentaram pedidos de
aditamento contratual em 2025, especificamente para reajuste de
despesas como aluguel e IPTU? Quantos desses pedidos foram deferidos e
quantos foram indeferidos pela SMADS pelo congelamento de recursos?

Resposta 5 e 6:

Informamos que esta em andamento o levantamento consolidado referente ao
numero de pedidos de aditamento formalizados em 2025, com especificagao entre
deferidos e indeferidos. Tao logo finalizada a apuracao, os dados serao
encaminhados em resposta complementar.

678822.

Importa destacar que o exercicio de 2025 ja se iniciou sob forte restricao
orcamentaria. A SMADS havia solicitado, na Proposta de Lei Orcamentaria Anual
(PLOA 2025), do Fundo Municipal de Assisténcia Social (FMAS), Unidade
Orcamentaria 93.10, o montante de R$ 3.876.288.431,00 (trés bilhdes, oitocentos
e setenta e seis milhdes, duzentos e oitenta e oito mil quatrocentos e trinta e um
reais) para cobertura de suas necessidades. A SF e SEPLAN, entretanto,
estabeleceram como parametro da 93.10 o valor de R$ 2.094.746.737 (dois
bilhdes, noventa e quatro milhdes, setecentos e quarenta e seis mil setecentos e
trinta e sete reais), e a Camara Municipal aprovou o orcamento final deR$
2.406.232.737,00 (dois bilhdes, quatrocentos e seis milhdes, duzentos e trinta e
dois mil setecentos e trinta e sete reais).

Isso significou que a Pasta iniciou o exercicio com uma insuficiéncia de R$
1.470.055.694,00 (um bilhao, quatrocentos e setenta milhdes, cinquenta e cinco
mil seiscentos e noventa e quatro reais) no FMAS, o que impacta diretamente a
capacidade de absorver novos pleitos de aditamento.
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Colocamo-nos a disposicao para eventuais esclarecimentos adicionais, reiterando
NOSSO compromisso com a transparéncia na gestao dos recursos e a continuidade
dos servicos socioassistenciais prestados a populacao.

Atenciosamente,

Coordenacao de Orcamento e Financas (SMADS/CAF/COF)
Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social - SMADS

Debora Nascimento Meneses
I Assessor(a) Il
Elciron:: Em 18/09/2025, &s 18:20.

cletroncs
Denise Cristina Malerba Ruiz Goncalves
Sel. Coordenador(a) |
Em 18/09/2025, as 18:24.

(5l fednl-f-1)
clebronsca

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o cédigo verificador 142825901 e o cédigo
CRC 7E199432.
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= PREFEITURA DE
SAO PAULO

DECRETO N° 64.008 DE 16 DE JANEIRO DE 2025

ALTERAGCOES CORRELACOES TEMAS RELACIONADOS

Fixa normas referentes a execugao orgamentaria

e financeira para o exercicio de 2025.

DECRETO N° 64.008, DE 16 DE JANEIRO DE 2025
Fixa normas referentes a execugao orgamentaria e financeira para o exercicio de 2025.

RICARDO NUNES, Prefeito do Municipio de Sao Paulo, no uso das atribuigdes que Ihe sao conferidas

por lei,

DECRETA:

CAPITULO |

DA EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
Secéo |

Da Despesa Orgamentaria

Art. 1° A execugao da despesa orgamentaria no exercicio de 2025, aprovada pela Lei n® 18.220, de 27

de dezembro de 2024, obedecera as normas estabelecidas neste decreto e as decisdes emanadas da
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Junta Orcamentario-Financeira - JOF, instituida pelo Decreto n°® 53.687, de 2 de janeiro de 2013.

Art. 2° Ficam estabelecidas as seguintes defini¢oes:

| - alteragdo orgamentaria: corresponde a liberagdo de pedidos que modifiquem a programacgédo de
despesas consignada nas dotagbes do Orgamento Anual do Municipio de Sdo Paulo, o que inclui a
abertura de crédito adicional suplementar, o descongelamento ou congelamento de dotacao
orcamentaria, a antecipacdo ou reprogramacéo de cotas orcamentarias e a liberagdo de indicagdes

parlamentares;

Il - cota orgamentaria: corresponde ao valor que cada unidade or¢camentaria tera disponivel por
dotagdo para efetuar Nota de Empenho e a respectiva Programagédo de Liquidagdo da Despesa,

conforme o artigo 3° deste decreto;
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Il - comprometimento integral: compreende os dispéndios para o exercicio vigente em todas as
dotagbes da unidade orgamentaria, independentemente de fonte de recurso, englobando quaisquer
dispéndios em vigor e aqueles a serem licitados, tais como com futuros editais de chamamento ou
contratagdes, convénios, termos de fomento, termo de colaboragéo, contratos, concessionarias,
suprimento de fundos, tributos (IPTU, PASEP e afins), pessoal, auxilios, pessoal cedido, gestdo de
contratos, sentengas judiciais, emendas federais ou estaduais e quaisquer demais dispéndios nao

citados anteriormente;

IV - processo exclusivamente destinado ao pedido orcamentario: tipos de processo no Sistema
Eletrénico de Informagdes - SEI identificados com a palavra inicial “Orgamento” e que englobem os
tipos Crédito Adicional Suplementar, Crédito Adicional Suplementar por Portaria, Deliberagoes,
Descongelamento/Congelamento de Dotagdo, Emendas Parlamentares, Liberagao/Antecipacdo de
Cotas e Monitoramento de Execucdo Orcamentaria, vedado o encaminhamento de processos de

licitagdo, pagamento, liquidagao, dentre outros;

VI - Unidade Orgamentaria: agrupamento de servigos subordinados ao mesmo Orgdo Orgamentario,
que tem dotagbes consignadas de forma individualizada no Orgamento Anual do Municipio de Sao

Paulo, cujo titular € o responsavel pela Unidade.

Art. 3° A execugdo da despesa orgamentaria da Administragdo Direta, dos fundos especiais, das
Autarquias, das Fundacbes e das Empresas Estatais Dependentes sera limitada pelos valores das
cotas orgamentarias, cujo valor inicial sera deliberado pela Junta Orgcamentario-Financeira — JOF e

publicado por meio de ato conjunto da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia e da

Secretaria Municipal da Fazenda. (Redagao dada pelo Decreto n® 64.341/2025)

§ 1° O valor da cota orgamentaria sera definido pela Junta Orgamentario-Financeira - JOF e nao
podera ser superior ao valor, por fonte e vinculagdo de recursos, do que a disponibilidade financeira

prevista, apurada pela Secretaria Municipal da Fazenda.

§ 2° As cotas orgamentarias iniciais para Administracdo Direta, Autarquias e Fundagdes, bem como

678822.

para Empresas Estatais Dependentes, serdao automaticamente liberadas, exceto para despesas de

pessoal e auxilio, que serdo liberadas nos termos do § 3° deste artigo.
§ 3° As cotas orgcamentarias relativas a pessoal e auxilios:

| - da Administracdo Direta, serdo liberadas mensalmente, de forma automatica, pela Secretaria

Municipal de Gestéo;

Il — para pagamento dos conselheiros tutelares, serdo liberadas anualmente, mediante informagdes
prestadas pela Secretaria Municipal de Direitos Humanos e Cidadania e enviadas, via Sistema
Eletrénico de Informagbes — SEI, ao Departamento do Orgamento — CGO, da Coordenadoria do
Processo Orgamentario Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia;
(Redacao dada pelo Decreto n° 64.341/2025)
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Ill — para pagamento de pessoal cedido a Administracédo Direta, serdo liberadas mediante informacdes
prestadas pelos titulares dos 6rgaos e das unidades orgamentarias correspondentes, com o envio de
documentagdo comprobatéria da cessdo, via Sistema Eletrénico de Informacdes — SEI, ao
Departamento do Orgcamento — CGO, da Coordenadoria do Processo Orgamentario Municipal -
COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia;(Redacdo dada pelo Decreto n°
64.341/2025)

IV — das autarquias e fundagdes, inclusive seu pessoal cedido, serdo liberadas mediante informacoes
atualizadas que evidenciem a necessidade dos recursos solicitados para os respectivos meses,
prestadas pelo titular responsavel do o6rgao, via Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ao
Departamento do Orgamento — CGO, da Coordenadoria do Processo Orgamentario Municipal —
COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, nos termos do artigo 23 deste decreto;
(Redagédo dada pelo Decreto n° 64.341/2025)

V — das empresas estatais dependentes, inclusive seu pessoal cedido, serdo liberadas
automaticamente para o ano, devendo eventuais alteragdes ser solicitadas, pelo titular da empresa e
com anuéncia da secretaria a que essa estiver vinculada, via Sistema Eletrénico de Informacdes — SElI,
ao Departamento de Defesa de Capitais e Haveres do Municipio — DECAP, da Subsecretaria do
Tesouro Municipal — SUTEM, da Secretaria Municipal da Fazenda, com posterior envio ao
Departamento do Orgamento — CGO, da Coordenadoria do Processo Orgamentario Municipal —
COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, nos termos do artigo 23 deste decreto;

(Redagéao dada pelo Decreto n° 64.341/2025)

VI — para pagamento de precatérios alimentares, serdo liberadas automaticamente para o ano,
devendo eventuais alteragbes ser solicitadas via Sistema Eletronico de Informagbes — SEI, com
posterior envio ao Departamento do Orgcamento — CGO, da Coordenadoria do Processo Orgamentario
Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia.(Redagao dada
pelo Decreto n°® 64.341/2025)

§ 4° As cotas orgamentarias destinadas as operagbes especiais serao concedidas, para todo o
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exercicio, pelo Departamento do Orgamento — CGO, da Coordenadoria do Processo Orgamentario
Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia.(Redagdo dada
pelo Decreto n° 64.341/2025)

§ 5° As necessidades que extrapolarem os limites iniciais estabelecidos, bem como a antecipacéo de
cotas orgamentarias, deveréo ser solicitadas a unidade responsavel, conforme artigos 22 e 23 deste
decreto, por meio do Sistema Eletrénico de Informag¢des - SEIl, que analisara a solicitagdo sob o
aspecto orcamentario, submetendo-a a analise sob o aspecto financeiro a ser procedida pela

Subsecretaria do Tesouro Municipal - SUTEM.

§ 6° Os pedidos de antecipacéo ou liberagdo de cotas encaminhados em desacordo com as normas

estabelecidas nos artigos 22 e 23 deste decreto serdo sumariamente rejeitados.

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-64008-de-16-de-ianeiro-de-2025# 3/33

Matéria DOCREC 1006/2025. Documento digitalizado e autenticado por ANDERSON ROGERIO DE SOUZA. Sua validade pode ser conferida em

https://splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento?plD



autuado por Anderson Rogério de Souza em 13/10/2025 15:57:01.

fls. 16

18/09/2025, 16:15 DECRETO N° 64.008 DE 16 DE JANEIRO DE 2025 « Catalogo de Legislagdo Municipal
§ 7° Alliberagéo de cota orgamentaria referente a insuficiéncia financeira para o orgamento de fonte 00 -
Tesouro Municipal, alocada nas autarquias, fundagbes e empresas estatais dependentes, sera
concedida nos termos dos §§ 2° a 6° deste artigo, sendo que o repasse financeiro ocorrera mediante
solicitacdo ao Departamento de Administragdo Financeira - DEFIN, da Subsecretaria do Tesouro
Municipal - SUTEM, da Secretaria Municipal da Fazenda, até o limite da cota orgamentaria liberada,

com apresentagao de fluxo de caixa que justifique o valor solicitado.

§ 8° Somente apds a analise orgamentario-financeira, a cargo das unidades competentes da Secretaria
Executiva de Planejamento e Eficiéncia, os pedidos referidos no § 5° deste artigo serdo submetidos a

deliberagdo da Junta Orgamentario-Financeira - JOF.

§ 9° Para analise do disposto no § 3°, inciso V, deste artigo, o Departamento de Defesa de Capitais e
Haveres do Municipio - DECAP valer-se-a, primariamente, das informagdes contidas no Sistema de
Acompanhamento da Administracdo Indireta - SADIN, o qual devera ser tempestivamente preenchido

pelas empresas dependentes.

Art. 4° E vedado contrair novas obrigagdes de despesas cujos pagamentos previstos para o exercicio
de 2025 que prejudiquem as disponibilidades financeiras necessarias aos pagamentos de despesas
anteriormente contratadas e das despesas com servigos continuos e necessarios a manutengdo da

Administragao.

Art. 5° Para dar efetividade ao disposto no artigo 4° deste decreto, os titulares dos drgdos e das

unidades orgamentarias deverao:

| - dimensionar se os recursos orgamentarios sdo suficientes para os compromissos vigentes,
viabilizando a emissdo de notas de empenho de todas as despesas ja contraidas com servigos
continuos e necessarios a manutencédo da Administracado e aos projetos em andamento com execucao

prevista para o exercicio de 2025;

Il - efetuar as reservas orgamentarias das despesas com servigos continuos e necessarios a

manutencdo da Administracdo referentes a integralidade do exercicio, independentemente da
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existéncia de contrato;

Il - registrar, no Modulo de Execugao Orgamentaria do Sistema de Orgamento e Finangas - SOF, por
meio da tela de “Obrigagcao por Competéncia" ou "Compromissos a Pagar", todas as obrigagdes com

fornecedores, nos termos da Portaria SF n° 274/2021.

§ 1° Para fins de atendimento do disposto no inciso Il do “caput” deste artigo, os 6rgaos, por meio de
suas assessorias juridicas, deverdo se atentar para eventuais prescricdes da obrigacdo, devendo

prosseguir com o registro somente nos casos de débitos néo prescritos.

§ 2° Caso as obrigacdes referidas no § 1° deste artigo se encontrem prescritas e tenham sido
anteriormente cadastradas no Sistema de Orgamento e Finangas -SOF, nos termos do inciso Il do
“caput”, as unidades orgamentarias deverao adotar medidas necessarias para o efetivo cancelamento

do registro no sistema.
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§ 3° As despesas com pagamentos a concessionarias de servigos publicos, tais como fornecimento de
agua e esgotamento sanitario, telefonia, energia elétrica e gas liquefeito de petréleo deverdo ser
empenhadas no inicio do ano pelo valor total estimado necessario para todo o exercicio, bem como a
emissdo das notas de empenho devera seguir as respectivas cotas orgamentarias definidas em

portaria, conforme artigo 3° deste decreto.

§ 4° As notas de empenho emitidas nos termos do § 3° deste artigo somente poderdo ser canceladas,

no decorrer do exercicio, nos seguintes casos:

| — ap6s o encaminhamento de declaragao do ordenador de despesa justificando a prescindibilidade do
recurso para o exercicio, conforme Anexo |ll deste decreto, que sera analisada e deliberada pelo
Departamento do Orgamento — CGO, da Coordenadoria do Processo Orgamentario Municipal -
COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, sendo que, ao final do exercicio, o
cancelamento seguira as determinagdes aplicaveis aos restos a pagar; (Redagéo dada pelo Decreto n°
64.341/2025)

Il - para pagamento de despesas referentes a faturas de outras concessionarias de servigos publicos, e

desde que o cancelamento ndo prejudique o pagamento das despesas previamente empenhadas.

§ 5° Os orgaos deverao apresentar a programagao orgamentaria total dos eventos (festas, premiagoes,
oficinas, feiras, festivais, dentre outros de mesma natureza), com antecedéncia minima de 1 (um) més

da necessidade de liberagao, informando:
| - 0 gasto do ano anterior;

Il - os orgamentos prévios que serdo utilizados como balizadores de pregos, os quais nao poderao

ultrapassar o valor nominal da contratagao anterior;
Il - o cronograma de desembolso.

§ 6° Somente apds as providéncias previstas no “caput” deste artigo e a identificagdo de saldo

orcamentario disponivel, poderdo ser contraidas novas obrigagdes até o limite do referido saldo,
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observados os demais requisitos legais.

§ 7° Eventuais despesas realizadas sem a devida cobertura orgamentaria deverdo ser objeto de

apuragao de responsabilidade por parte do 6rgao responsavel pelas referidas despesas.

§ 8° As reservas cadastradas em conformidade com o inciso Il do “caput”’ deste artigo deverao ter como
valor minimo o atualmente praticado ou contratado, proporcional ao periodo a que elas se referem e

poderdo ser canceladas para viabilizar a efetiva contratagdo da despesa.

§ 9° Na hipotese de a dotagdo orgamentaria ser insuficiente para a emissao das reservas de que trata o
inciso Il do “caput” deste artigo, a unidade devera tomar as medidas necessérias para reducdo das
despesas, devendo, se for o caso, efetuar a renegociagdo dos contratos ou solicitar a alteracao

orgamentaria com oferta de recursos disponiveis.
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Art. 6° Os ftitulares dos orgdos e das unidades orgamentarias sdo responsaveis pelo estrito
cumprimento do disposto nos artigos 4° e 5° deste decreto e pelo cumprimento de todas as disposigdes

legais e regulamentares aplicaveis a matéria, bem como pela observancia da prioridade quanto as:

| - despesas com servigos continuos e necessarios a manutengdo da Administragao;

Il - despesas estabelecidas no Anexo de Metas e Prioridades da Lei n°® 18.173, de 25 de julho de 2024;

Il - metas e agoes estratégicas do Programa de Metas 2025-2028;

IV - demandas eleitas pela sociedade civil na elaboragao do Projeto de Lei Orgamentaria Anual de

2025, cuja implementagéo foi considerada viavel apés analise das secretarias municipais.

Paragrafo unico. Mediante controle interno, deverao ser identificados e avaliados os componentes de
custos das agdes para dimensionar se 0s recursos orgamentarios disponiveis comportardo eventual

expansao ou geracao de novas despesas.

Art. 7° A Junta Orgamentario-Financeira - JOF podera determinar o congelamento, a qualquer tempo,
de recursos orgamentarios disponiveis para garantir o equilibrio orgamentario e financeiro do municipio
de Sao Paulo, para atingimento das Metas Fiscais, nos termos do § 2° do artigo 38 da Lei n® 18.173, de

25 de julho de 2024, bem como para compatibilizar a execugdo de despesas com fontes de receitas

especificas a efetiva entrada dos recursos.

§ 1° Os pedidos de descongelamento de recursos orgamentarios deverao ser apresentados conforme

estabelecido nos artigos 22 e 24 deste decreto.

§ 2° Os pedidos de descongelamento de recursos em desacordo com as normas estabelecidas nos

artigos 22 e 24 deste decreto serdo sumariamente rejeitados.

Art. 8° O controle e o processamento das despesas referentes aos Encargos Gerais do Municipio sdo

de responsabilidade dos 6rgéos orgamentarios correspondentes.

678822.

Art. 9° A autorizagdo para a realizagado das despesas obedecera ao disposto nos artigos 16 e 17 da Lei

Complementar Federal n°® 101,_de 4 de maio de 2000, e sera efetuada por meio de despacho da

autoridade competente, do qual deverao constar, obrigatoriamente, os seguintes dados:
| - nome, CNPJ ou CPF do credor ou identificador do credor especial;
Il - objeto resumido da despesa;

Ill - valor unitario dos produtos e servigos, valor total do objeto, quantitativo, ainda que estimado, e

demais informagdes que permitam inferir o custo comparativo da despesa;

IV - cédigo da dotagao a ser onerada;

V - prazo de realizagédo da despesa;

VI - dispositivo legal no qual se embasou a licitagdo, sua dispensa ou inexigibilidade;

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-64008-de-16-de-ianeiro-de-2025# 6/33

Matéria DOCREC 1006/2025. Documento digitalizado e autenticado por ANDERSON ROGERIO DE SOUZA. Sua validade pode ser conferida em

https://splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento?plD



autuado por Anderson Rogério de Souza em 13/10/2025 15:57:01.

fls. 19

18/09/2025, 16:15 DECRETO N° 64.008 DE 16 DE JANEIRO DE 2025 « Catalogo de Legislagdo Municipal
VIl - se o caso, designacao do fiscal do contrato, conforme artigo 67 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993 e artigo 117 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, combinados com o artigo
121 do Decreto n°® 62.100, de 27 de dezembro de 2022.

§ 1° A autoridade competente é representada pelo ordenador de despesa, assim entendido o agente da
Administracdo investido legalmente na competéncia para assumir obrigacdes em nome da entidade
governamental, a quem cabe a responsabilidade de execugéo das despesas do 6rgao/unidade sob sua
gestédo, incluindo, quando o caso, o registro e controle contabil dos bens patrimoniais mdveis no
Sistema de Bens Patrimoniais Mdéveis - SBPM, apds a emissdo da nota de liquidagéo e respectivo

pagamento.

§ 2° Cabe ao ordenador da despesa o cumprimento das disposi¢gdes contidas nos artigos 16 e 17 da
Lei Complementar Federal n® 101, de 2000.

§ 3° A concesséao de adiantamento previsto na Lei n° 10.513, de 11 de maio de 1988, sera autorizada
em despacho nominal a servidor, contendo obrigatoriamente a fundamentagcdo legal e os dados

previstos nos incisos | a V do “caput” deste artigo.

§ 4° Na hipétese de a despesa nao decorrer de licitagdo, de sua dispensa, inexigibilidade ou de pregao,
devera ser indicada a respectiva lei na qual se fundamenta, visto que, conforme o § 8° do artigo 22 da
Lei Federal n°® 8.666, de 1993 e o § 2° do artigo 28 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, é

vedada a criagdo ou combinagao de outras modalidades de licitagao.

§ 5° Para as despesas decorrentes da permissao prevista no artigo 15 da Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993, e no artigo 40 da Lei Federal n°® 14.133, 1° abril de 2021, mediante a utilizagéo de

Registro de Precos, a fundamentacao legal sera a que consta da respectiva Ata.

§ 6° Aplica-se, no que couber, o disposto na Lei Federal n°® 13.303,_de 30 de junho de 2016, as

empresas estatais dependentes, em especial o seu artigo 40.

§ 7° Para os casos em que seja necessaria a criagdo de subelemento e item de despesa, a unidade
devera autuar processo SEl especifico, sob o titulo “3.0.02.01 - CRIACAO/ATIVACAO DE
SUBELEMENTO E ITEM DE DESPESA” e encaminhar ao Departamento de Contadoria - DECON, com

justificativa técnica pormenorizada e nos termos da Portaria SF n° 244/2015, sendo vedado o
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encaminhamento de processos de licitagdo, pagamento, liquidacdo, DEA, dentre outros.

Art. 10. Sem prejuizo do disposto no artigo 2°, inciso Il, deste decreto, a reserva orgamentaria, nos

termos do Decreto n°® 23.639, de 24 de marco de 1987, deve anteceder o processo licitatério ou a
contratacdo direta, nos casos em que dispensada ou inexigivel a licitagdo, conforme previsto na Lei
Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e na Lei Federal n® 14.133,_1° de abril de 2021, devendo seu

valor ser deduzido da dotagdo orgamentaria autorizada.

§ 1° Para o processamento da nota de reserva, cada 6rgao devera obedecer ao limite fixado e

autorizado.
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§ 2° O disposto no “caput” deste artigo aplica-se apenas no que se refere as despesas para as quais ha

previsao de realizagcao no exercicio de 2025, observado o regime de competéncia.

§ 3° E obrigatéria a revisdo mensal das reservas vinculadas aos processos licitatérios ou de
contratacdo direta de forma a que seja mantido somente o valor previsto para execugéo no exercicio de
2025.

Art. 11. Para o processamento de notas de empenho que onerem o orgamento do exercicio de 2025 ou

formalizagdo de novo compromisso, sao obrigatorias:

| - a insergédo dos dados constantes do despacho mencionado no artigo 9° deste decreto, no Mddulo de
Contratagdo do Sistema de Orgamento e Finangas - SOF, atualizando sempre que ocorrerem

aditamentos e apostilamentos de reajustes;

Il - a emissdo do Anexo de Nota de Empenho, que devera conter todos os dados essenciais de um

contrato quando a despesa n&o exigir elaboracdo e assinatura de outros instrumentos habeis.

§ 1° O prazo de cumprimento do contrato sera contado a partir do primeiro dia util seguinte ao da
entrega da nota de empenho ao fornecedor, salvo quando prazo diverso estiver previsto no instrumento
especifico do ajuste, devendo as unidades orgcamentarias se atentar aos critérios de contagem de
prazo estabelecidos no artigo 110 da Lei Federal n° 8.666, de 1993, no artigo 183 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, e no artigo 31 da Lei n°® 13.278, de 7 de janeiro de 2002.

§ 2° A entrega da nota de empenho ao fornecedor podera ser efetivada por meio eletrbnico,
preferencialmente através da funcionalidade "Enviar Documento por Correio Eletrénico" do SEI, sendo
considerado o inicio do prazo de cumprimento do contrato a data da confirmagéo do recebimento por

parte do fornecedor.

§ 3° As unidades orgamentarias deveréo observar o disposto no Decreto n° 55.838, de 15 de janeiro de
2015, bem como na Portaria Conjunta SMG-SMIT n°® 1, de 26 de abril de 2018, quanto as atividades

autuadas no Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI.

678822.

Art. 12. Para cumprir o Programa de Trabalho estabelecido na Lei Orcamentéria, bem como para a
realizagdo de obras ou servigos decorrentes da execucao de programacéo intersecretarial, o titular da
unidade orcamentaria podera descentralizar os créditos orgamentarios correspondentes a outras
unidades pertencentes a Administracdo Direta e indireta, por meio de Nota de Reserva com

Transferéncia - NRT, para execugao orgamentaria.

§ 1° As notas de empenho onerardo as cotas orgcamentarias da unidade cedente, cabendo a esta o

controle e acompanhamento das disponibilidades mensais de cotas até as efetivas liquidagoes.

§ 2° A unidade executora devera informar a unidade cedente, previamente a realizagdo da
transferéncia, o cronograma de execugdo da despesa, mantendo-a informada das alteragdes do

cronograma.
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§ 3° Compete a unidade cedente os procedimentos de incorporagdo de bens patrimoniais moveis,

devendo observar o periodo de 30 dias apds a liquidacao e pagamento.

§ 4° Especificamente para atender aos servigos especializados previstos no artigo 4° e no artigo 6°, §
2°, do Decreto n° 53.799, de 26 de marco de 2013, as unidades cedentes providenciardo a emissao da
Nota de Reserva com Transferéncia, por dotagéo, estimadas para um periodo de, no minimo, 6 (seis)
meses, com o objetivo de atender a todas as desapropriagdes previstas para a execugéo do respectivo
projeto, complementando, sempre que necessario, para nao prejudicar a continuidade e a brevidade na

conclusao.

§ 5° Compete a unidade executora todas as providéncias para o cumprimento das disposi¢des relativas
a execugado da despesa, especialmente os procedimentos relacionados a emissdo das Notas de
Empenho e de Liquidagao, inclusive quanto ao previsto no inciso Ill do artigo 5° e no artigo 9° deste

decreto.

§ 6° A unidade cedente cabera a responsabilidade pelo mérito da despesa para o cumprimento do

respectivo Programa de Trabalho.

§ 7° As retengdes tributarias e contributivas ocorridas em eventuais reservas com transferéncia,
realizadas entre uma entidade da Administracao Direta e uma entidade da Administragdo Indireta,
deverao ser tratadas com a efetiva transferéncia dos recursos financeiros para unidade executora, por

conta de suas obrigagdes acessorias.

Art. 13. As unidades orgamentarias deverdo observar os procedimentos que antecedem o
processamento da liquidagdo da despesa, inclusive quanto ao controle e acompanhamento dos

contratos de gestéo, termos de parceria, de colaboragédo, de fomento, acordos de cooperagdo com o

terceiro setor e convénios, firmados sob a égide das Leis Federais n°® 9.637, de 15 de maio de 1998, n°
9.790, de 23 de marco de 1999, e n° 13.019, de 31 de julho de 2014, obedecidas as disposi¢cdes do
artigo 33 da Lei n°® 18.173, de 25 de julho de 2024, da Portaria SF n° 210, de 23 de outubro de 2017, e
da Portaria SF n°® 275, de 5 de setembro de 2024.

678822.

§ 1° Nos termos Lei Federal n° 13.204, de 14 de dezembro de 2015, os convénios somente poderdo

ser celebrados entre entes federados ou pessoas juridicas a eles vinculadas.

§ 2° O prazo de pagamento nos contratos sera de 30 (trinta) dias, a contar do dia seguinte da entrega

da documentacgédo pela contratada, nos termos da Portaria SF n°® 275, de 5 de setembro de 2024.

§ 3° A estipulagédo, em instrumentos convocatdrios de licitagdo ou contratuais, de prazo de pagamento
inferior a 30 (trinta) dias, devera ser previamente submetida a aprovagao da Secretaria Municipal da
Fazenda, nos termos do § 1° do artigo 142 do Decreto n° 62.100, de 2022, e da Portaria SF n® 918, de
20 de outubro de 1993.

§ 4° Se o contrato ndo contiver definicdo do dia do vencimento da obrigagdo ou apenas estipular
“pagamentos mensais”, a unidade orgamentaria adotara, como data de vencimento da obrigagdo, 30

(trinta) dias corridos contados a partir da data de entrega da documentagédo pela contratada, nos
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termos da Portaria SF n°® 275, de 5 de setembro de 2024.

§ 5° A ordem da jungdo dos documentos no processo de liquidagdo e pagamento provenientes de
compras, de prestacao de servigos ou de execugdo de obras, bem como as competéncias do fiscal de

contrato, seguirdo o previsto nos artigos 1° e 2° da Portaria SF n® 275, de 5 de setembro de 2024.

§ 6° A nota fiscal devera conter o mesmo CNPJ do termo contratual e, em se tratando de empresa com

filial, podera ser emitida com CNPJ desta ultima, desde que autorizado pelo ordenador de despesa.

§ 7° Caso a contratada discrimine em nota fiscal, fatura ou documento equivalente outra data de
vencimento da obrigacdo que nao coincida com a condigdo de pagamento estipulada em instrumento
contratual, deve-se considerar sempre a condi¢gdo de pagamento constante de clausula contratual, sem

prejuizo da eventual correcdo do documento de cobranga.

Art. 14. Na ocorréncia de infragdo contratual, a autoridade competente manifestar-se-a expressamente

no processo de liquidagédo e pagamento, decidindo sobre a aplicacdo de penalidade ou a sua dispensa.

§ 1° Para a dispensa da aplicagdo de penalidade € imprescindivel a expressa manifestagdo do
responsavel pelo acompanhamento da execugéo do contrato, esclarecendo os fatos que motivaram o
inadimplemento, ou, no caso de forgca maior, que a contratada comprove, por meio de documentagao
nos autos, a ocorréncia do evento impeditivo do cumprimento da obrigacdo, ndo bastando, em
qualquer dos casos, a mera alegagao da inexisténcia de prejuizo ao andamento dos servigos ou ao

erario.

§ 2° Quando se tratar de ata de registro de pregos, cabera ao 6rgao participante aplicar penalidades de
adverténcia e multa em virtude de infragbes aos termos da ata e aos contratos dela decorrentes,

conforme disposto no artigo 93, inciso VII, do Decreto 62.100, de 27 de dezembro de 2022.

Art. 15. E vedada a utilizagdo de um Unico processo de liquidagdo e pagamento para credores distintos,
ainda que se trate do mesmo objeto, bem como a reutilizagdo de um processo de empenho de despesa

em novos procedimentos licitatérios.

678822.

Paragrafo unico. Excetuam-se da vedagao do “caput” deste artigo:

| - o pagamento da remuneragédo dos representantes do Conselho Municipal de Tributos, nomeados

nos termos do artigo 55 da Lei n® 14.107, de 12 de dezembro de 2005, que exergam mandato, os quais

deverao ter o tratamento igual ao da folha de pagamento, ou seja, um processo mensal de pagamento

para credores distintos;

Il - outras despesas cuja operacionalizagdo, na forma prevista no “caput’” deste artigo, torne-se
impraticavel ou antiecondmica, situagdo a ser avaliada pela Subsecretaria do Tesouro Municipal -

SUTEM, da Secretaria Municipal da Fazenda, a pedido da unidade orgamentaria interessada.

Art. 16. As diferencas a serem pagas a favor de fornecedores por intermédio de notas fiscais ou
recolhimentos de valores pagos a maior pelo Municipio deverdo ser demonstradas individualmente e

regularizadas sempre nos processos de origem da despesa.
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Art. 17. Caso a atividade econémica do credor da despesa seja dispensada da emissao de nota fiscal
eletrdnica, cabe ao ordenador da despesa autorizar a liquidagdo e pagamento de despesas por meio
de segunda via ou copia autenticada de Nota Fiscal ou Nota Fiscal-Fatura, desde que devidamente

justificadas.

Art. 18. Cada unidade da Administragao Direta, ou indireta executora de NRT, autorizara o pagamento
das liquidagbes por ela processadas, podendo o 6rgao orcamentario a que se vinculam efetuar a

autorizacao.

§ 1° A autorizagdo do pagamento das Notas de Liquidagdo e Pagamento - NLP devera ser efetuada
pela unidade executora da despesa, até o segundo dia util anterior ao da previsdo do pagamento,
mediante utilizacdo de funcionalidade do Sistema de Orcamento e Finangas - SOF, Autorizacdo de

Pagamento, disponivel no moédulo Execugao Orgamentaria/Movimento/Autorizagao de Pagamento.

§ 2° Excetuam-se da condicao prevista no § 1° deste artigo a autorizagdo de pagamentos
operacionalizados pela propria unidade orgamentaria por meio de convénios federais pela Plataforma

+Brasil, que tém rito préprio conforme Portaria SF n° 154/2013, bem como pagamentos que onerem

recursos movimentados em contas da Caixa Econémica Federal que requerem autorizacdo da area de
Gerenciamentos Executivos de Governo - GIGOV, que devem ser encaminhadas pelo e-mail

programacao@sf.prefeitura.sp.gov.br juntamente com a solicitagdo de pagamento.

§ 3° Excepcionalmente, a Divisdo de Programagdo de Pagamentos - DIPAG podera receber a
autorizagdo de pagamento de que trata o § 1° deste artigo por meio do e-mail
programacao@sf.prefeitura.sp.gov.br, respeitada a antecedéncia minima de 3 (irés) dias Uteis da data

de pagamento.

§ 4° Quando houver necessidade de cancelamento de programagao de pagamento por verificagdo de
erro ou inconsisténcia durante o processamento, a unidade orgamentaria devera encaminhar
solicitagdo a Divisdo de Programagdo de Pagamentos - DIPAG, pelo e-mail

programacao@sf.prefeitura.sp.gov.br, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis a data de

678822.

programagao do pagamento, informando o nimero do processo de pagamento, o nimero da Nota de

Empenho, o numero da Nota de Liquidagdo e Pagamento e data de previsdo do pagamento.

§ 5° O pagamento de despesa com depdsito judicial, quitagdo de tributo, contribuicdo previdenciaria
(quando a guia tiver sido emitida manualmente), quitagdo de multa de transito da Prefeitura do
Municipio de Sao Paulo, referente a veiculo de sua propriedade, bem como de outra despesa que exija
a quitacao de boleto, independentemente da fonte do recurso, devera ser realizada apenas quando nao
for possivel o cadastro do cédigo de barras no Sistema de Orgamento e Finangas - SOF, mediante
solicitagdo a Divisdo de Programagdo de Pagamentos - DIPAG, pelo Sistema Eletronico de
Informacgdes - SEI ou pelo Sistema Municipal de Processos - SIMPROC, com antecedéncia minima de

3 (trés) dias uteis da data de seu vencimento.

§ 6° Os pagamentos relativos a incentivos fiscais, independentemente da fonte do recurso, deverao ser
encaminhados a Divisdo de Pagamentos Especiais, Devolugdes e Custodia de Caugdes - DIPED, do
Departamento de Administragéo Financeira - DEFIN, com antecedéncia minima de 3 (irés) dias uteis
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da data prevista para o pagamento da liquidacao.

§ 7° O Diretor do Departamento de Administragdo Financeira - DEFIN podera autorizar, de oficio ou
mediante justificativa da unidade executora da despesa, o atendimento da solicitagdo de pagamento

prevista nos §§ 2° a 5° deste artigo, quando efetuada fora do prazo.

§ 8° Quando o pagamento for realizado em moeda e domicilio estrangeiros, a unidade responsavel

devera:
| - em caso de valor fixo em reais, encaminhar:

a) a nota de liquidagdo com as retengdes de impostos, inclusive do Imposto de Renda incidente na

fonte;

b) encaminhar o pedido por processo SEI direcionado a SF/SUTEM/DEFIN/DIDIS com a
documentagdo comprobatéria da legitimidade da remessa, com a fatura ("INVOICE") e com o domicilio
bancario (IBAN e Swift) do credor;

Il - em caso de valor fixo em moeda estrangeira:

a) encaminhar a nota de empenho, em valor suficiente ao pagamento ao credor, inclusive com saldo
suficiente para retengdes de impostos, inclusive do Imposto de Renda incidente na fonte, devendo a

informagéo da aliquota e enquadramento legal ser informada no processo;

b) encaminhar o pedido por processo SEI direcionado a SF/SUTEM/DEFIN/DIDIS com a
documentagédo comprobatoria da legitimidade da remessa, com a fatura ("INVOICE") e com o domicilio
bancario (IBAN e Swift) do credor;

c) apo6s efetuada a conversdo da moeda por SF/SUTEM/DEFIN/DIDIS efetuar a emissdo da Nota de
Liquidagdo e Pagamento no dia do fechamento do cdmbio, com as retengdes devidas, considerando a

cotacao informada pela supracitada unidade;

678822.

Ill - em todas as hipoteses, observar a necessidade de encaminhamento da documentagao prevista

neste inciso com 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia ao vencimento da despesa.§ 9° As Autarquias,
Fundagoes e Empresas Estatais Dependentes poderao definir regras distintas para a efetivagao dos

seus respectivos pagamentos.

Art. 19. Compete aos responsaveis pelas areas de tesouraria das entidades da Administragédo Indireta,
inclusive empresas estatais dependentes, efetuar pagamentos somente apds a emissdo da respectiva
nota de liquidagdo e pagamento ou ordem extraorcamentaria no Sistema de Orgamento e Finangas -
SOF.

Art. 20. Para os processos eletronicos, as notas de reserva, empenho e liquidagdo processadas no
Sistema de Orgamento e Finangas - SOF deverdo ser emitidas em arquivo formato PDF, ou por outro
método idéneo de autenticacdo, assinadas digitalmente pelo contador da unidade mediante a utilizacao
de certificado digital "e-CPF" no padrdo ICP-Brasil ou através de sua conta gov.br e juntadas nos
respectivos processos.
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§ 1° Na impossibilidade de assinar digitalmente os documentos citados no “caput” deste artigo, eles
poderdo ser referenciados, respectivamente, por meio de seu nimero SEI em documento interno

juntado e devidamente assinado eletronicamente no sistema SEI.

§ 2° Excepcionalmente, nos casos em que a unidade ndo disponha de contador para auditar os
processos de realizagcdo de despesas em todas as suas etapas, sera permitido que a conferéncia e a
assinatura sejam realizadas até o final do respectivo exercicio financeiro afetado, nas condi¢des
citadas no “caput’ deste artigo, convalidando-se, assim, o ato administrativo, devendo o caso ser

comunicado a Subsecretaria do Tesouro Municipal - SUTEM.

Art. 21. Na ocorréncia de retengéo na conta do Fundo de Participagdo dos Municipios - FPM, originada
por obrigagdes correntes ndo pagas no vencimento, a Subsecretaria do Tesouro - SUTEM e a unidade
orcamentaria responsavel pelo débito ocorrido adotardo as providéncias necessarias a regularizagao
orcamentaria da referida retengéo, nos termos da Portaria SF/SUTEM n° 7, de 30 de setembro de
2020.

Secéo Il
Das Alteragdes Orcamentarias

Art. 22. As solicitagdes de alteragdo orgamentaria que visem a liberagéo ou a reprogramacao de cotas,
ao descongelamento de recursos orgamentarios ou a abertura de crédito adicional suplementar seréo
formalizadas por meio do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, em processo exclusivamente
destinado ao pedido orgamentario, devendo ser juntada folha de informagéo em conformidade com o

modelo apresentado no Anexo | deste decreto.

§ 1° O processo devera incluir o preenchimento do Pedido de Movimentagdo Orgamentaria - PMO,

eletronicamente via Sistema de Orgamento e Finangas - SOF, classificado como:

| - Pedido de Movimentagdo Orgamentaria - PMO Escritural: quando ndo ha equilibrio entre dotagées

acrescidas e dotagdes reduzidas;

678822.

Il - Pedido de Movimentagao Orgamentaria - PMO em Tramitagao: quando ha equilibrio entre dotagées

acrescidas e dotagdes reduzidas, até o nivel da Fonte completa.

§ 2° O Pedido de Movimentagédo Orgamentaria - PMO emitido pelo Sistema de Orgamento e Finangas -

SOF, em modalidade Escritural ou em Tramitagdo, devera conter minimamente:

| - objeto da despesa;

Il - justificativa fundamentada e pormenorizada, com embasamento da necessidade de alteragao
orgamentaria de forma sucinta e compreensivel, incluindo a vinculagdo com a LDO, PPA, Programa de
Metas 2025-2028 ou outro instrumento de planejamento do 6rgédo ou do Fundo Especial, quando

aplicavel;

Il - indicagdo dos meses e montantes previstos para liquidagdo das despesas em questao.
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§ 3° Além do Pedido de Movimentagdo Orgamentaria - PMO emitido pelo Sistema de Orgamento e
Finangas - SOF, as solicitacdes deverao ser instruidas no Sistema Eletrénico de Informacoées - SEI de

forma a incluir:

I - nos casos em que houver oferecimento de recursos em contrapartida, declaracdo da
prescindibilidade para o exercicio dos recursos oferecidos para cobertura, bem como manifestacéo do
ordenador da despesa quanto a existéncia de eventual impacto negativo sobre as metas e iniciativas
do Programa de Metas 2025-2028;

Il - nos casos em que nado houver oferecimento de recursos em contrapartida, justificativa da
imprescindibilidade dos recursos disponiveis, com demonstragdo do comprometimento integral das

dotacdes preferencialmente por meio de quadro ou tabela;

Il - nos casos de projetos e/ou despesas de capital, e/ou despesas vinculadas ao Programa de Metas
2025-2028, cronograma fisico-financeiro atualizado, ou justificativa pormenorizada nos casos em que

ele nao for apresentado;

IV - indicagdo de todos os numeros dos processos que originaram a contratagao das despesas em
questao, os quais deverao ser relacionados ao processo SEI referente ao pedido e estar habilitados

para consulta, respeitadas as disposigdes do Decreto n°® 59.767, de 15 de setembro de 2020;

V - indicagdo da(s) meta(s) e agao(des) estratégica(s) do Programa de Metas 2025-2028 vinculadas

a(s) dotagao(des) em questdo, se for o caso.
§ 4° As solicitagbes seréo ratificadas pelo titular do 6rgdo orgamentario e enderegadas diretamente:

| — a Coordenadoria de Planejamento, Monitoramento e Avaliagdo — CPMA, da Secretaria Municipal de
Planejamento e Eficiéncia, nos casos de solicitagdes que envolvam dotagdes vinculadas ao Programa
de Metas 2025-2028, inclusive como fonte de contrapartida para outras dotagdes, exceto nos casos
das 32 (trinta e duas) Subprefeituras, cujos pedidos deverdo ser analisados pela Secretaria Municipal

de Subprefeituras, 6rgdo responsavel pela validagdo da execugéo e pelo monitoramento centralizado
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das metas e agbes estratégicas das Subprefeituras, e posteriormente encaminhados, conforme

previsto no inciso |l deste paragrafo; (Redagédo dada pelo Decreto n°® 64.341/2025)

Il — ao Departamento do Orcamento — CGO, da Coordenadoria do Processo Orgamentario Municipal —
COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia. (Redacao dada pelo Decreto n°
64.341/2025)

§ 5° Apos a anadlise dos pedidos submetidos a Coordenadoria de Planejamento, Monitoramento e
Avaliagdo — CPMA, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, os processos eletrénicos
relativos a solicitagbes que envolvam dotac¢des vinculadas ao Programa de Metas 2025-2028 serao
submetidos ao Departamento do Orgcamento — CGO, da Coordenadoria do Processo Orgamentario
Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, para analise e

prosseguimento.(Redacédo dada pelo Decreto n° 64.341/2025)
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§ 6° Os processos serdo sumariamente devolvidos a unidade solicitante para corregdo nas hipéteses

em que:

| - a folha de informagédo ndo esteja em conformidade com o modelo apresentado no Anexo | deste

decreto;
Il - ndo contenham PMO emitido pelo Sistema de Orgcamento e Finangas - SOF;
Il - tiverem sido enviados para unidade divergente da especificada no § 4° deste artigo;

IV - no caso de projetos e/ou despesas de capital, e /ou despesas vinculadas ao Programa de Metas
2025-2028, nao contenham cronograma fisico-financeiro atualizado ou justificativa pormenorizada nos

casos de auséncia do cronograma;

V - quando se tratar de excesso de arrecadagdo em fontes vinculadas, ndo contenham o extrato
bancario atualizado de cada uma das contas correntes com as vinculagées especificadas no PMO,
incluindo aplicagoes, investimentos e poupangas, e/ou nao informem as respectivas rubricas de receita

associadas;

VI - apresentarem desequilibrio entre fontes oferecidas para anulagao e fontes a que se destinam a

suplementacéo.

§ 7° Cumpridos os requisitos formais previstos nos §§ 1°, 2°, 3°, 4°, 5° e 6° deste artigo, os pedidos, se
necessario, serdo submetidos em até 17 (dezessete) dias corridos a deliberagdo pela Junta

Orgamentario-Financeira - JOF, que tera, no minimo, 15 (quinze) dias Uteis para a respectiva deciséo.

§ 8° E vedado as unidades orcamentarias o oferecimento de recursos destinados a despesas com
pessoal e seus reflexos, bem como os relativos a auxilios, para a cobertura de créditos adicionais de
natureza diversa, podendo a Junta Orgamentario-Financeira - JOF indicar as referidas despesas para

anulagéo.

§ 9° No caso das Subprefeituras, as solicitagdes deverao ser acompanhadas de andlise e concordancia

678822.

prévias da Secretaria Municipal das Subprefeituras.

§ 10. No caso das Autarquias, Fundagbes, Empresas Estatais Dependentes e unidades dos 6rgaos, as

solicitagdes também deverado ser acompanhadas de:

| - ciéncia e concordancia da secretaria a qual estejam vinculadas, nas hipéteses de recursos oriundos

do Tesouro Municipal;

Il - informacado, da entidade solicitante, que indique se a medida esta prevista no Compromisso de
Desempenho Institucional - CDI devidamente assinado, no caso das Autarquias, Fundacbes e
Empresas Estatais Dependentes, quando n&o tiver havido dispensa de sua assinatura pela Junta

Orgamentario-Financeira - JOF.

Art. 23. As solicitagbes de liberagdo ou reprogramagao de cotas orgamentarias deverdo atender ao

disposto no artigo 22 deste decreto, bem como estar acompanhadas de:
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| - Pedido de Reprogramacéao de Cotas - PRC, conforme Anexo Il deste decreto;

Il - declaragéo de prescindibilidade do recurso para o exercicio, no caso de pedidos para antecipagéo

ou reprogramacao das cotas.

Art. 24. As solicitagdes de descongelamento de recursos orgamentarios deverdo atender ao disposto
no artigo 22 e, quando cabivel, no artigo 23 deste decreto, bem como ser precedidas de avaliacao
preliminar pelo 6rgdo requisitante, considerando, em especial, os saldos das notas de reservas e de
empenhos que ndo serao utilizados, assim como outras dotagdes que possam ser oferecidas em

contrapartida ao descongelamento pleiteado.

§ 1° As dotacdes orcamentarias correspondentes aos recursos provenientes de fontes externas ao
municipio e que nao tenham o desembolso regular permanecerao indisponiveis até que seja solicitada
sua liberacao, devidamente instruido o pedido com informagdes quanto as condigées do compromisso
formalizado e seu respectivo cronograma de recebimento e desembolso, de modo a demonstrar a

disponibilidade financeira ou a viabilidade do respectivo ingresso da receita.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° deste artigo, as despesas custeadas com recursos de
transferéncias de outros entes publicos ou entidades privadas serdo descongeladas,
preferencialmente, mediante comprovagao de disponibilidade em conta bancaria ou pela apresentagao

da nota de empenho ou documento equivalente do 6rgéo, ente ou entidade repassador.

Art. 25. A solicitagdo de crédito adicional suplementar devera atender ao disposto no artigo 22 deste
decreto, bem como estar instruida, no minimo, com indicagéo das razdes para o acréscimo da despesa

pretendida, com mengéo as novas metas a serem atingidas e as consequéncias do nao atendimento.

§ 1° Nos casos em que seja necessaria a vinculagdo de conta-despesa e/ou fonte de recurso, a
unidade devera formalizar pedido eletronicamente ao Departamento do Orgamento — CGO, da
Coordenadoria do Processo Orgamentario Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de
Planejamento e Eficiéncia, por meio de mensagem direcionada ao endereco eletrdnico

orcamento@prefeitura.sp.gov.br, informando: (Redagéo dada pelo Decreto n® 64.341/2025)
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| - dotagdo completa que sera utilizada;

Il - o nimero do processo administrativo pelo qual tramitara o Pedido de Movimentagdo Orgamentaria -
PMO;

Il -justificativa para a criagao da referida conta-despesa e/ou fonte de recurso;

IV - o pedido de vinculagdo de nova fonte a dotagdo orgamentaria s6 podera ser solicitado apds a
devida criacdo da fonte no Sistema de Orgcamento e Finangcas - SOF por parte das unidades

competentes.

§ 2° Caso haja pedido de abertura de crédito adicional em dotagdo orgamentaria na qual ha valores
congelados, o processo sera devolvido para que a unidade solicite primeiramente o descongelamento

daquela dotagéo.
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§ 3° O processo administrativo s devera ser tramitado ao Departamento do Orgamento — CGO, da
Coordenadoria do Processo Orgamentario Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de
Planejamento e Eficiéncia, apos a criagao solicitada, com o PMO completo sendo emitido por meio do
Sistema de Orgamento e Finangas — SOF pela unidade solicitante. (Redagédo dada pelo Decreto n°
64.341/2025)

§ 4° As solicitagdes de crédito adicional com base em excesso de arrecadagao de fontes vinculadas
devem ser instruidas com o extrato bancério atualizado de cada uma das contas correntes com as
vinculagdes especificadas no PMO, incluindo investimentos e poupancga, as respectivas rubricas de
receita associadas e, no caso de receita a arrecadar, dos elementos e atos normativos que justifiquem

a atualizagdo da projecao de receita.

§ 5° Os procedimentos relativos a analise de solicitagées de crédito adicional com base em excesso de
arrecadacgdo serdo definidos em ato proprio conjunto da Secretaria Municipal de Planejamento e

Eficiéncia e da Secretaria Municipal da Fazenda. (Redagao dada pelo Decreto n® 64.341/2025)

§ 6° O Departamento do Orgcamento — CGO, da Coordenadoria do Processo Orgamentario Municipal —
COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, informara a Assessoria Econémica —
ASECO e a Subsecretaria do Tesouro Municipal — SUTEM, ambas da Secretaria Municipal da Fazenda,
acerca da abertura de créditos adicionais com base em excesso de arrecadagdo quando de sua
efetivagdo. (Redagéo dada pelo Decreto n° 64.341/2025)

Art. 26. Desde que mantidas a categoria econémica e a fonte, as adequagdes orcamentarias entre
dotacdes orcamentdrias existentes deverdo ser autorizadas por ato proprio do titular do 6rgédo ou da
unidade orcamentaria da Administracdo Direta ou Indireta, exceto no caso das Subprefeituras, nos

termos do que dispde a Lei Orgamentaria Anual de 2025 (Lei n® 18.220, de 27 de dezembro de 2024),

ressalvada disposigao em contrario pela Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia. (Redagao
dada pelo Decreto n° 64.341/2025)

§ 1° No caso das Subprefeituras, as adequagdes orgamentarias de que trata o “caput”’ deste artigo

678822.

deverdo ser autorizadas por ato préprio do Secretario Municipal de Subprefeituras, ressalvada

disposi¢do em contrario pela Junta Orgcamentario-Financeira - JOF.

§ 2° O ato préprio do titular referido no “caput” deste artigo devera conter disposi¢cdo autorizando a
suplementagao de determinada dotagao e disposi¢cao anulando recursos de outra(s) dotagao(6es), com
a respectiva justificativa e base legal, conforme documento em formato ".txt" gerado pelo Sistema de

Orgcamento e Finangas - SOF, sendo vedadas alteragbes ao teor do documento.

§ 3° No caso da Administragdo Direta e dos Fundos a ela vinculados, o 6rgdo ou a unidade
orcamentaria solicitante devera providenciar a publicagdo do ato no Diario Oficial, incluir uma cépia da
publicacdo no processo de solicitacdo e envia-lo em até 3 (trés) dias uUteis contados da publicagédo, nos
termos do artigo 22 deste decreto, como condigéo para a efetivagdo da adequagédo orgamentaria no

Sistema de Orgamento e Finangas - SOF.
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§ 4° No caso das autarquias, fundagdes e empresas estatais dependentes, a minuta de ato proprio do
titular devera ser produzida conforme documento em formato “.txt” gerado pelo Sistema de Orgamento
e Finangcas — SOF e previamente enviada ao Departamento do Orgamento — CGO, da Coordenadoria
do Processo Orgamentario Municipal - COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia,
juntamente com a planilha a que se refere o Anexo V deste decreto, devidamente preenchida, de modo
a demonstrar que a alteragao proposta ndo excede, individual e globalmente, os limites estabelecidos
na Lei Orcamentaria Anual de 2025 (Lei n® 18.220,_de 27 de dezembro de 2024) e, mediante

manifestacdo favoravel do Departamento do Orgamento — CGO, da Coordenadoria do Processo

Orgamentario Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, a unidade
solicitante devera providenciar a edicdo do ato e sua publicagdo no Diario Oficial da Cidade e enviar
uma copia da publicagdo, em até 3 (trés) dias uteis, contados da publicagdo, como condigcédo para a
efetivacdo da adequacado orgamentaria no Sistema de Orgamento e Finangas — SOF. (Redagéo dada
pelo Decreto n° 64.341/2025)

§ 5° O disposto no “caput” deste artigo ndo se aplica as movimentagbes que envolvam recursos do

elemento 92 - Despesas de Exercicios Anteriores.

Art. 27. As Autarquias, Fundagdes, Empresas Estatais Dependentes, a Camara Municipal de Sdo Paulo
e o Tribunal de Contas do Municipio de Sdo Paulo, quando da solicitagdo da abertura de crédito
adicional suplementar cuja fonte de recursos seja por excedente de receita ou superavit financeiro,
deverao instruir o pedido com demonstrativo que comprove o respectivo excesso de arrecadagao ou

balanco patrimonial.

Paragrafo unico. O Departamento do Orgamento — CGO, da Coordenadoria do Processo Orgamentario
Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, informara a Assessoria
Econdmica — ASECO e a Subsecretaria do Tesouro Municipal — SUTEM, ambas da Secretaria
Municipal da Fazenda, acerca da abertura de créditos adicionais com base em excesso de

arrecadagao quando de sua efetivagédo. (Redagéo dada pelo Decreto n°® 64.341/2025)

Art. 28. As Autarquias, Fundag¢des e Empresas Estatais Dependentes, para procederem a atualizagédo

678822.

de suas dotagbes orgamentarias, deverao instruir e encaminhar o pedido por meio de processo

eletrénico, na forma dos artigos 22, 23, 24 ,25 e 26, todos deste decreto.

Art. 29. As decisbes da Mesa da Camara Municipal de Sdo Paulo, assim como do Tribunal de Contas
do Municipio de Sao Paulo, quanto as adequacgdes orcamentarias previstas no artigo 10 da Lei n°

18.220,_de 27 de dezembro de 2024, apds publicagdo no Diario Oficial da Cidade, serdo efetivadas

pelos préprios 6rgaos no Sistema de Orgamento e Finangas - SOF.

Art. 30. As solicitagdes de abertura do elemento de despesa 92 - Despesas de Exercicios Anteriores -

DEA, nos termos do artigo 37 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, serao formalizadas por

meio do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI e instruidas com as justificativas pertinentes.

§ 1° As solicitagdes referentes as Despesas de Exercicios Anteriores - DEA dever&o, necessariamente,
observar o estabelecido nos incisos | e lll do § 2° do artigo 22 deste decreto, sob pena de serem
sumariamente rejeitadas.
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§ 2° Para despesas referentes ao exercicio de 2024 e anteriores, devera ser enviado o atestado de

regularidade e prestagéo de servigo e observado o que dispde o Decreto n° 57.630, de 17 de margo de

2017, bem como comprovado o atendimento da obrigagdo contida no inciso Il do artigo 5° deste

decreto.

Art. 31. O Departamento do Orgamento — CGO, da Coordenadoria do Processo Orgamentario
Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, podera rejeitar
sumariamente as solicitagdes de alteragdo orgamentaria, sem encaminhamento para avaliagdo pela
Junta Orcamentario-Financeira — JOF, nos casos em que nao seja comprovado o comprometimento
integral de todas as dotagdes da unidade orgamentaria, preferencialmente por meio da reserva

mencionada no inciso |l do artigo 5° deste decreto. (Redagao dada pelo Decreto n° 64.341/2025)

Secao lll

Do Programa de Metas 2025-2028

Art. 32. Nos processos referentes a solicitacdes de alteracdo orcamentaria que envolvam dotacgdes
vinculadas ao Programa de Metas 2025-2028, a Coordenadoria de Planejamento, Monitoramento e
Avaliagdo — CPMA, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, manifestar-se-a: (Redagao
dada pelo Decreto n°® 64.341/2025)

| - favoravelmente ao pedido, quando estiver de acordo com o planejamento fisico das metas e

iniciativas e/ou quando ndo houver impacto negativo ou prejuizo ao alcance das metas e iniciativas;

Il - com ressalvas ao pedido, quando estiver em desacordo com o planejamento fisico das metas e
iniciativas e/ou quando houver risco de impacto negativo ou prejuizo ao seu alcance, ou, ainda, quando
nao houver relagdo entre a(s) dotacédo(des) envolvida(s) e as metas ou agbes estratégicas do

Programa de Metas 2025-2028, em sua versao vigente.

Il - contrariamente ao pedido, se o valor informado estiver em desacordo com os custos previstos para

a execucgdo da meta e desacompanhados de justificativa pormenorizada, ou se houver pendéncias na
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atualizacdo dos dados de monitoramento do Sistema de Monitoramento e Acompanhamento
Estratégico - SMAE, instituido pelo Decreto n°® 63.336, de 10 de abril de 2024.

§ 1° A Coordenadoria de Planejamento, Monitoramento e Avaliagdo — CPMA, da Secretaria Municipal
de Planejamento e Eficiéncia, devera estabelecer tratativas com os 6rgéos solicitantes, a fim de suprir
a instrugao do processo com informagdes adicionais e complementares, quando necessario, no que diz
respeito estritamente as metas e iniciativas do Programa de Metas 2025-2028. (Redagao dada pelo

Decreto n°® 64.341/2025)

§ 2° A manifestagdo de que trata o "caput" deste artigo servird de subsidio a deliberagcdo quanto ao
prosseguimento das solicitagbes por parte do Departamento do Orgamento — CGO, da Coordenadoria
do Processo Orgamentario Municipal - COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia

el/ou da Junta Orgamentario-Financeira — JOF. (Redagéo dada pelo Decreto n° 64.341/2025)

Secéao IV
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Da Subvencao para Investimentos na Eletrificagdo da Frota de Veiculos Integrantes do Sistema de

Transporte Urbano de Passageiros

Art. 33. A parcela referente a subvengdo para investimentos na eletrificagdo da frota de veiculos
integrantes do Sistema de Transporte Urbano de Passageiros do Municipio de Sdo Paulo, em
conformidade com os §§ 9° e 10 do artigo 50 da Lei n°® 14.933, de 5 de junho de 2009 (Politica de

Mudanga do Clima no Municipio de Sao Paulo) devera ser executada exclusivamente por meio da agéo

orcamentaria n® 1800 - Eletrificagdo da frota de veiculos do Sistema Municipal de Transporte Coletivo.
Paragrafo unico. Sdo condi¢des para a realizagao da transferéncia de que trata este artigo:
| - a previsao de recursos orgamentarios suficientes;

Il - a assinatura de instrumento contratual aditivo com os respectivos operadores no qual se preveja, no

minimo:
a) a forma de aplicagao e de prestacao de contas dos recursos recebidos a titulo de subvengao;

b) a ndo consideracdo da parcela dos investimentos custeados com a subvencéo para fins de calculo

da remuneragéao contratual dos operadores; e

c) os valores de referéncia para a remuneragdo dos operadores apos inicio da operagao dos novos

veiculos, considerando eventuais economias, entre outros, nos custos e despesas operacionais;

Ill - a existéncia de pareceres da Sao Paulo Transportes - SPTrans e da Secretaria Municipal de
Fazenda que demonstrem a vantajosidade, em termos econdmicos, considerando todo o periodo da
concessao, da realizagdo da subvencédo, em comparagéo a alternativa de realizagdo do investimento

exclusivamente com capital proprio dos operadores.
Secgédo V

Da Regionalizagdo das Despesas

678822.

Art. 34. O Detalhamento da Agéo - DA é o instrumento de codificagcdo da regionalizagdo da despesa
publica e devera, obrigatoriamente, ser inserido pelas unidades orgamentarias na Nota de Liquidacao e
Pagamento - NLP, por meio do Sistema de Orcamento e Finangas - SOF, moddulo Execucéo

Orgamentaria.

§ 1° O preenchimento do DA dar-se-a em separado, por meio do campo “Nota de Liquidagéo - DA” no
Sistema de Orgamento e Finangas - SOF, até o ultimo dia util do més subsequente a emissao da NLP e

respectiva numeragao.

§ 2° Eventual modificagdo de DA inserido em NLP ja emitida devera ser efetuada diretamente pelas
unidades por meio do Sistema de Orgcamento e Finangas - SOF, preferencialmente no prazo

estabelecido no § 1°.

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-64008-de-16-de-ianeiro-de-2025# 20/33

Matéria DOCREC 1006/2025. Documento digitalizado e autenticado por ANDERSON ROGERIO DE SOUZA. Sua validade pode ser conferida em

https://splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento?plD



autuado por Anderson Rogério de Souza em 13/10/2025 15:57:01.

fls. 33

18/09/2025, 16:15 DECRETO N° 64.008 DE 16 DE JANEIRO DE 2025 « Catalogo de Legislagdo Municipal
§ 3° Em havendo a necessidade de criagdo de novo DA que n&o esteja no rol disponivel no Sistema de
Orcamento e Finangas — SOF, o pedido devera ser formalizado eletronicamente ao Departamento de
Planejamento Orcamentario — COPLAN, da Coordenadoria do Processo Orgamentario Municipal —
COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, por meio de mensagem direcionada ao
enderecgo eletrdnico orcamento@prefeitura.sp.gov.br, com indicagdo: (Redagéo dada pelo Decreto n°
64.341/2025)

| - do nivel de regionalizagéo (Distrito, Subprefeitura, Regido ou Nao-Regionalizavel);

Il - da(s) agao(des) orgamentaria(s) a ele vinculada(s);

Il - do 6rgao e da unidade orgamentaria.

§ 4° O pedido a que se refere o § 3° deste artigo devera ser acompanhado de justificativa técnica

pormenorizada no caso de a regionalizagdo ser em nivel de Regido ou Nao-Regionalizavel.

§ 5° O Departamento de Planejamento Orgamentario — COPLAN, da Coordenadoria do Processo
Orgamentario Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, podera

negar, mediante justificativa técnica, a criagdo de DA. (Redagédo dada pelo Decreto n° 64.341/2025)

§ 6° O Departamento de Planejamento Orgcamentario — COPLAN, da Coordenadoria do Processo
Orgamentario Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, realizara, por
meio das informagdes disponibilizadas nos DAs, o monitoramento quadrimestral da regionalizagédo das
despesas perante as unidades orcamentarias e solicitara ajustes visando regularizar a falta de
preenchimento de dados ou a necessidade de corre¢des dos que foram inseridos. (Redagéo dada pelo

Decreto n°® 64.341/2025)

§ 7° Apdés o encerramento do exercicio, a Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia
disponibilizara relatério de acompanhamento da regionalizagdo dos gastos publicos, discriminada por

orgao e entidade da Administragdo Municipal.

§ 8° Os fiscais de contrato e gestores de parcerias sdo responsaveis por fornecer, no ambito dos
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processos administrativos de liquidagdo e pagamento, aos operadores do Sistema de Orgamento e
Financas - SOF em cada 6rgéo e entidade municipal, a informacao sobre a localizagéo territorial das

despesas, necessaria para o preenchimento do DA.

Art. 35. O indice de Distribuicdo Territorial do Orcamento Publico, tratado no artigo 5° da Lei n°® 17.729,

de 28 de dezembro de 2021, devera ser obedecido ao longo da execugédo orgamentaria do exercicio,

sem prejuizo para a aplicacao de recursos em projetos e atividades prioritarios, conforme o Plano

Diretor Estratégico vigente, o Programa de Metas 2025-2028 e a Agenda Municipal 2030.

§ 1° Para o exercicio de 2025, o valor total minimo das despesas realizadas por meio da aplicagdo do

indice sera de R$ 1.250.000.000,00 (um bilhdo e duzentos e cinquenta milhdes de reais).
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§ 2° A aplicagéo do indice a que se refere o “caput” deste artigo abrangera despesas com realizagdo de
investimentos e expansdo de servigos prestados pelas secretarias municipais, observadas as

prioridades estabelecidas:

| - no Plano Diretor Estratégico vigente;

Il - no Programa de Metas 2025-2028;

Il - na Agenda Municipal 2030;

IV - na Lein® 18.173, de 25 de julho de 2024.

§ 3° As secretarias municipais deverao revisar e apresentar, até 14 de fevereiro de 2025, a distribuicao
regional de suas despesas planejadas para o exercicio corrente, a partir do Quadro de Detalhamento
da Agao apresentado no Projeto de Lei Orgamentaria Anual, de maneira a promover a expansao de
investimentos e servicos nas areas abrangidas pelas subprefeituras, conforme a distribuicdo proposta

pelo indice referido no “caput” deste artigo.

§ 4° A partir da revisdo estabelecida no § 3° deste artigo, a Coordenadoria de Planejamento,
Monitoramento e Avaliagdo — CPMA, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia: (Redagao

dada pelo Decreto n°® 64.341/2025)

| — até 15 de margo de 2025, definira a relagdo das despesas que serao realizadas conforme o indice e
transmitira tal relagdo ao Departamento de Planejamento Orgamentario — COPLAN, da Coordenadoria
do Processo Orgamentario Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia;
(Redacgéo dada pelo Decreto n° 64.341/2025)

Il - até 31 de dezembro de 2025, promovera o acompanhamento da execucao fisica das referidas

despesas.

§ 5° O Departamento de Planejamento Orcamentdrio — COPLAN, da Coordenadoria do Processo

Orgamentario Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia apoiara o
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acompanhamento da execug¢do orgcamentaria e financeira das despesas definidas pela Coordenadoria

de Planejamento, Monitoramento e Avaliagdo — CPMA, da Secretaria Municipal de Planejamento e
Eficiéncia, conforme previsto no § 4° deste artigo, especialmente no que diz respeito ao fornecimento
de orientagbes e provisdo de medidas para o correto preenchimento do Detalhamento da Agdo — DA.
(Redagédo dada pelo Decreto n° 64.341/2025)

§ 6° Apds o encerramento do exercicio, a Secretaria Executiva de Planejamento e Eficiéncia publicara
relatério de acompanhamento da aplicagdo do indice a que se refere o “caput” deste artigo, com

informacgdes de descricao, localizagao territorial e valor relacionado a cada despesa realizada.
Secédo VI

Da Receita Orgamentaria
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Art. 36. A realizagao da receita orcamentaria no exercicio de 2025, prevista pela Lei n® 18.220, de 27 de

dezembro de 2024, devera observar as disposi¢cdes contidas neste decreto, bem como as demais

disposicdes legais e regulamentares aplicaveis a matéria.

Art. 37. Os titulares dos 6rgédos e das unidades orgamentarias da Administragao Direta, inclusive dos
fundos especiais, das Autarquias, Fundagdes e Empresas Estatais Dependentes, quando da realizagéo
da receita, deverao observar as disposigdes contidas no artigo 2° da Portaria Interministerial STN/SOF
n® 163, de 4 de maio de 2001 , no artigo 1° da Portaria Conjunta STN/SOF n° 23, de 11 de dezembro
de 2023.

§ 1° No processamento das receitas registradas por qualquer meio eletrénico, seja por Documento de
Recolhimento ou Depésito - DRD ou qualquer outro, a unidade executora é responsavel pela analise da

receita e utilizagdo adequada da respectiva rubrica de receita.

§ 2° Caso a unidade orgamentaria ndo localize a rubrica adequada no plano de receitas, devera
solicitar a sua criagdo ao Departamento de Contadoria - DECON, da Subsecretaria do Tesouro
Municipal - SUTEM, da Secretaria Municipal da Fazenda, por meio de processo eletronico,
observando-se as normas relacionadas no “caput” deste artigo e a Portaria SF n® 145, de 12 de junho
de 2017.

§ 3° Os titulares dos 6rgédos e das unidades orcamentarias da Administracdo Direta, inclusive dos
fundos especiais, das Autarquias e Fundagdes, sdo responsaveis pela correta aplicagéo da legislagéo
em relagao a incidéncia de retengdo de Imposto de Renda quando dos pagamentos efetuados. Dessa
forma, sdo competentes para identificar e solicitar a corregdo de eventuais divergéncias, bem como
para receber 0s casos em que haja apontamento e solicitagdo de ajustes de eventuais irregularidades
pelo credor, manifestando-se apods analise prévia. Posteriormente, nos casos de orgéos da
Administracdo Direta do Poder Executivo, as informacgdes necessarias deverdo ser encaminhadas a
Secretaria Municipal da Fazenda para orientagédo e/ou regularizagao dos langamentos que deverao ser

transmitidos a Receita Federal do Brasil.
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§ 4° Na emissédo de Documento de Arrecadacdo do Municipio de Sdo Paulo - DAMSP, por meio do

Sistema de Precgos Publicos, o emitente devera verificar se a rubrica de receita vinculada ao cédigo de

servigo esta condizente com a natureza da receita a ser arrecadada por meio desse documento.

§ 5° A Procuradoria Geral do Municipio - PGM é o érgao responsavel pela analise e indicagdo da

rubrica de receita adequada para registro dos valores referentes aos levantamentos judiciais.

Art. 38. As unidades orgamentarias devem formalizar, por meio de execugao orgcamentaria da despesa,
a devolugéo de eventuais saldos financeiros oriundos de contratos de gestdo, termos de parcerias,
convénios e assemelhados aos seus concedentes, nos termos da Nota Técnica SF/SUTEM/DECON n°
1,.de 9 de novembro de 2021.

§ 1° Para os casos de devolugdes que acontecam dentro do mesmo exercicio financeiro do
recebimento, a regularizagdo pode dar-se por meio de dedugcdo da receita, até o limite do saldo

registrado neste exercicio.
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§ 2° Fica autorizada a Secretaria Municipal da Fazenda a solicitar anulagdo de dotagao orgamentaria
da Secretaria envolvida e suplementar em dotagéo prépria na unidade orgamentaria 28.17 - Encargos
Gerais Gerenciados pela Secretaria da Fazenda, para os casos de ndo atendimento ao disposto neste

artigo e para fim exclusivo de regularizagdo do movimento financeiro.

Art. 39. Para subsidiar as atualizagbes da estimativa de receita de que trata a Sec¢édo |, do Capitulo |
deste decreto, as unidades orgamentarias responsaveis pelas fontes 01, 02, 03, 04, 05, 06, 08, 09, 10 e
20 informarao, por meio do Sistema de Orgamento e Finangas - SOF, a revisdo das estimativas de

receitas para o ano.

§ 1° Cabera aos Grupos de Planejamento - GP, constituidos nos termos da Portaria SF n° 18, de 2021,

cadastrar as informacgdes relativas as revisdes das estimativas de receita para o exercicio no Médulo

de Planejamento de Receitas do Sistema de Orgamento e Finangas - SOF.

§ 2° As autorizagdes de acesso ao Mddulo de Planejamento de Receitas do Sistema de Orgamento e
Finangas - SOF para os responsaveis pela inser¢do de dados serdo concedidas mediante solicitagdo a
Divisdo de Gerenciamento do Sistema de Execug¢do Orgamentaria - SUTEM/DECON/DISEO.

§ 3° Os periodos de insergdo dos dados das revisGes pelos 6rgaos e entidades responsaveis sao os

seguintes:

| - de 1 a 10 de abril - 12 revisao;

Il - de 1 a 10 de julho - 22 reviséo;

Il - de 1 a 10 de outubro - 32 revisao.

§ 4° Procedimentos e orientagcdes complementares poderéo ser editados pela Secretaria Municipal da

Fazenda.
Secéao VIl

Dos Precatérios e da Divida Ativa
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Art. 40. A Procuradoria Geral do Municipio - PGM devera encaminhar até o 5° (quinto) dia util do més

subsequente:

| - ao Departamento de Contadoria - DECON, o processo administrativo que trata da contabilizagdo dos
precatérios municipais, devidamente consistentes com o Sistema de Orgamento e Finangas - SOF,
incluindo memodria de calculo com a composigédo dos saldos dos pagamentos das respectivas contas,

informando, entre os valores pagos, aqueles referentes as notas de empenho de restos a pagar;

Il - ao Departamento de Contadoria - DECON (decon@sf.prefeitura.sp.gov.br) e a Divisdo de Dividas e
Garantias - DIDIG (didig@sf.prefeitura.sp.gov.br), do Departamento de Dividas Publicas - DEDIP, da
Secretaria Municipal da Fazenda, nos respectivos enderecos eletrénicos, demonstrativo com

informagdes relativas ao estoque de precatorios, discriminados por espécie.
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Art. 41. As Autarquias, Fundagdes, Empresas Estatais Dependentes, a Camara Municipal de Sdo Paulo
e o Tribunal de Contas do Municipio de Sdo Paulo deverao encaminhar, até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente ao més de referéncia, os demonstrativos com informacdes relativas ao estoque de
precatorios, discriminados por espécie, bem como outras dividas consideradas no Demonstrativo da
Divida Consolidada Liquida - RGF, Anexo 2, a Divisdo de Dividas e Garantias - DIDIG

(didig@sf.prefeitura.sp.gov.br), no respectivo enderego eletrénico.

Art. 42. Os demonstrativos referentes a divida ativa, elaborados pelos Departamentos Fiscal e Judicial
da Procuradoria Geral do Municipio, deverdo ser disponibilizados ao Departamento de Contadoria -

DECON até o dia 10 do més subsequente.

Art. 43. Competirda a Subsecretaria do Tesouro Municipal - SUTEM, da Secretaria Municipal da
Fazenda, a emissao de Nota de Empenho e Nota de Liquidagdo e Pagamento, referentes ao registro
da despesa para regularizagdo contabil dos rendimentos incidentes sobre as contas judiciais
administradas pelo Tribunal de Justica de Sdo Paulo para o pagamento de precatérios, com
aproveitamento da Nota de Reserva com Transferéncia, a ser emitida pela Procuradoria Geral do

Municipio - PGM.

Paragrafo unico. Eventuais ingressos nao identificados nas contas do regime especial, a exemplo do
tratamento dos rendimentos citado no caput deste artigo, receberao o mesmo tratamento orgamentario,

objetivando sua utilizagdo para pagamento de precatérios judiciais.

Secéo VI

Dos Restos a Pagar

Art. 44. Os saldos das notas de empenho relativos ao exercicio de 2025 poderao ser inscritos em

Restos a Pagar, observando-se os termos do Decreto n°® 61.990, de 18 de novembro de 2022, e seu

anexo.

Art. 45. Cabera a Junta Orgcamentario-Financeira - JOF estabelecer, se necessario, para fins de
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atendimento as restrigbes do artigo 42 da Lei Complementar Federal n°® 101,_de 2000, limites de

inscricdo em Restos a Pagar Nao Processados, por unidade or¢camentaria, deferindo ou indeferindo os
pedidos de inscricdo das notas de empenho por elas cadastradas no Sistema de Orgamento e

Financas - SOF, nos termos do artigo 45 deste decreto.

§ 1° Com base na decisao referida no “caput” deste artigo, cabera as unidades orgamentarias efetuar o
cancelamento dos saldos empenhados cujos pedidos de inscricdo em Restos a Pagar tenham sido
indeferidos pela Junta Orgamentario-Financeira - JOF, permanecendo em vigor o direito do credor,

quando nao exercido, para 0s exercicios subsequentes.

§ 2° As notas de empenho relativas a pedidos de inscricdo em Restos a Pagar indeferidos pela Junta
Orgamentario-Financeira - JOF, que nao tenham sido canceladas pelas unidades orgamentarias serao

canceladas pela Divisdo de Gerenciamento do Sistema de Execugdo Orgamentaria - DISEO, do
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Departamento de Contadoria - DECON, da Subsecretaria do Tesouro Municipal - SUTEM, até o dia 31
de dezembro de 2025.

Art. 46. Os saldos das notas de empenho de despesas nao liquidadas, relativos ao exercicio de 2025,
serdo automaticamente anulados em 31 de dezembro de 2025, para todos os fins, exceto se houver

pedido de inscricdo em restos a pagar deferido.

Art. 47. A Secretaria Municipal da Fazenda, por meio da Divisdo de Gerenciamento do Sistema de
Execugado Orgamentaria - DISEO, fica autorizada a promover o cancelamento dos empenhos inscritos
em Restos a Pagar ndo processados do exercicio de 2024 e anteriores, bem como de todos os Restos
a Pagar processados, por prescricdo quinquenal, desde que atendidos o percentual estabelecido no
artigo 208 da Lei Organica do Municipio de Sdo Paulo e o percentual minimo de que trata a Emenda

Constitucional n°® 29, de 2000, a partir do dia subsequente ao prazo-limite para liquidagdo dos restos

nao processados de que tratam os artigos 6° e 7° do Decreto n° 63.866, de 1° de novembro de 2024.

Secédo IX
Da Administragao de Pessoal

Art. 48. Os processos para submissao de projetos de lei de alteragédo da legislagao referente a pessoal,
bem como de criagdo de novos cargos e empregos publicos, as propostas de abertura de concursos de
ingresso ou de acesso, os expedientes que tratem de nomeagdo ou contratacdo de pessoal e outros

que impliquem acréscimo de despesa, seguirdo os procedimentos previstos no Decreto n® 54.851, de

17 de fevereiro de 2014, ou outro que venha a altera-lo ou substitui-lo em suas finalidades.

Art. 49. Compete a Secretaria Municipal de Gestao, 6rgéo gestor do Sistema de Folha de Pagamento e
responsavel pela Coordenagdo do Sistema Central de Recursos Humanos, o gerenciamento e a
operacionalizagdo do Sistema Integrado de Gestdo de Pessoas e Competéncias - SIGPEC e do
Sistema de Orgamento e Finangas - SOF, no que se refere ao empenhamento automatico da folha de

pagamento.
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§ 1° A competéncia prevista no “caput” deste artigo sera exercida sem prejuizo da competéncia de

controle, acompanhamento e analise da execugédo orcamentaria atribuida as secretarias municipais e

orgaos equiparados.

§ 2° Para o acompanhamento efetivo da despesa de pessoal no exercicio corrente, o 6rgao
orcamentario devera verificar, continuamente, o saldo das respectivas dotagbes orgamentarias,
solicitando, quando necessario, alteragdes orcamentarias, observadas as disposi¢cdes da Secéo Il do

Capitulo | deste decreto.

§ 3° As Autarquias, Fundagdes e Empresas Estatais Dependentes procederdo de acordo com os
regulamentos especificos, observados os Compromissos de Desempenho Institucional - CDls

formalizados.

Secéo X
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Das Indicagbes Parlamentares

Art. 50. A Casa Civil sera responsavel por elaborar e coordenar a tramitagao dos pedidos relacionados
a indicagbes parlamentares, as quais somente serdo liberadas com anuéncia do Secretario da Casa
Civil, por meio de processo administrativo, mediante regulamentagdo em ato proprio e com envio
tempestivo ao Departamento do Orcamento — CGO, da Coordenadoria do Processo Orgamentario
Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia. (Redagdo dada pelo
Decreto n°® 64.341/2025)

§ 1° Para a liberagéo de indicagdes parlamentares, serdo priorizadas aquelas que n&o necessitarem de

anulacgéo e suplementacao de dotacdes para que sejam executadas.

§ 2° Os pedidos de liberagédo de indicagbes parlamentares seguiréo os ritos previstos nos artigos 22,
23, 24 e 25 deste decreto.

§ 3° A Casa Civil sera responsavel pelo preenchimento do Pedido de Movimentagdo Orgamentaria, via

Sistema de Orgamento e Finangas - SOF, contendo minimamente:

| - objeto da despesa;

Il - nome do parlamentar; e

Il - indicagdo dos meses e montantes previstos para sua liquidagao.

§ 4° Toda e qualquer alteragdo dos componentes do pedido de liberagao de indicagdo parlamentar cuja
tramitacdo ja esteja em andamento devera ser ratificada pelo Secretario da Casa Civil e pelo

parlamentar, de forma documentada no mesmo processo de liberagéo inicial.

§ 5° Os pedidos de cancelamento de indicagbes parlamentares cujos recursos orgcamentarios
solicitados ja tenham sido liberados deverdo ser realizados por meio do processo de liberacao
originalmente utilizado, sendo entdo congelados os recursos na propria dotagéo orgamentaria objeto do

pedido inicial.
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§ 6° A Casa Civil devera mapear os eventos, tais como festas, premiagdes, oficinas, feiras e festivais,
dentre outros de mesma natureza que serdo realizados com recursos oriundos de indicagdes
parlamentares, para encaminhamento mensal, juntamente com os respectivos niumeros de processo
eletrdnico, ao Departamento do Orgcamento — CGO, da Coordenadoria do Processo Orgamentario
Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, informando quais séo os
casos prioritarios com base na proximidade de sua realizagdo. (Redagdo dada pelo Decreto n°
64.341/2025)

Secéao XI

Do Monitoramento

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-64008-de-16-de-ianeiro-de-2025# 27/33

Matéria DOCREC 1006/2025. Documento digitalizado e autenticado por ANDERSON ROGERIO DE SOUZA. Sua validade pode ser conferida em

https://splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento?plD



autuado por Anderson Rogério de Souza em 13/10/2025 15:57:01.

fls. 40

18/09/2025, 16:15 DECRETO N° 64.008 DE 16 DE JANEIRO DE 2025 « Catalogo de Legislagdo Municipal
Art. 51. O Departamento de Planejamento Or¢camentario — COPLAN, da Coordenadoria do Processo
Orgamentario Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, procedera
ao monitoramento da execugédo orgamentaria anual, a fim de promover o aprimoramento continuo dos
procedimentos de planejamento e execugdo orgamentaria. (Redagcdo dada pelo Decreto n°
64.341/2025)

§ 1° O Departamento de Planejamento Orcamentario — COPLAN, da Coordenadoria do Processo
Orgamentario Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, devera
estabelecer tratativas com as unidades, visando a qualificar o monitoramento, instruir processos e/ou
obter informagbes adicionais e complementares para subsidiar a tomada de decisdo, sempre que

possivel e necessario. (Redagao dada pelo Decreto n® 64.341/2025)

§ 2° As tratativas referidas no § 1° deste artigo serdo realizadas por meio dos grupos de planejamento

constituidos na forma estabelecida pela Portaria SF n° 18, de 2021, e alteragbes posteriores;

§ 3° As unidades deverdao manter atualizados os seus grupos de planejamento, informando ao
Departamento de Planejamento Orgamentario — COPLAN, da Coordenadoria do Processo
Orgamentario Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, por meio de
mensagem direcionada ao endereco eletrénico orcamento@prefeitura.sp.gov.br, sempre que houver
alteragdo na sua composigdo, sem prejuizo da publicagdo oficial. (Redagdo dada pelo Decreto n°
64.341/2025)

§ 4° As unidades fornecerdao ao Departamento de Planejamento Orgamentario — COPLAN, da
Coordenadoria do Processo Orgamentario Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de
Planejamento e Eficiéncia, no ambito das tratativas referidas no § 1° deste artigo, informacdes
suficientes e em carater tempestivo sobre planejamento e execug¢do orgamentaria da unidade e dos
seus fundos e entidades vinculadas, quando houver, notadamente em relagéo a: (Redagéo dada pelo
Decreto n°® 64.341/2025)

| - existéncia de pressdes ou sobras orgamentarias, definidas como a diferenga entre o valor das
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necessidades identificadas pela unidade e o valor do orcamento disponivel;

Il - identificagdo de possiveis novas contratacbes que impactardo na avaliagdo do inciso | deste

paragrafo;

Ill - levantamento de novos projetos a serem contratados ou desenvolvidos no decurso do presente

exercicio;

IV - avaliagcdo de possiveis frustragdes ou incrementos de receita, principalmente para as receitas de

capital.

§ 5° O Departamento de Planejamento Or¢camentario — COPLAN, da Coordenadoria do Processo
Orgamentario Municipal — COPOM da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, procedera a

organizagdo e a analise das informagbes fornecidas pelas unidades, que serdo levadas para
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apresentagdo a Junta Orgamentario-Financeira — JOF, a fim de subsidiar a tomada de decis&o relativa

ao orgamento municipal. (Redagéo dada pelo Decreto n® 64.341/2025)

§ 6° A auséncia ou a insuficiéncia de informagdes fornecidas por parte das unidades também fara parte

da andlise levada ao conhecimento da JOF.

Art. 52. O monitoramento relativo a execugdo dos compromissos considerados viaveis e introduzidos

no orcamento anual por meio do processo participativo “Orgcamento Cidaddo” sera realizado pelo
Departamento de Planejamento Orgamentario — COPLAN, da Coordenadoria do Processo
Orgamentario Municipal — COPOM da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, com apoio da
Casa Civil, nos termos da Portaria Conjunta SF/Casa Civil n® 6, de 22 de setembro de 2022. (Redagéo

dada pelo Decreto n° 64.341/2025)

Art. 53. O monitoramento relativo a execugdo do Plano Plurianual — PPA sera realizado pelo
Departamento de Planejamento Orgamentario — COPLAN, da Coordenadoria do Processo
Orgamentario Municipal - COPOM, e pela Coordenadoria de Planejamento, Monitoramento e Avaliagao
— CPMA, ambas da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia — SEPLAN, nos termos

da Portaria SF n° 18, de 1° de fevereiro de 2022. (Redagéo dada pelo Decreto n® 64.341/2025)

Art. 54. Para maior eficiéncia no atendimento ao disposto no artigo 13 da Lei n°® 18.173, de 25 de julho
de 2024, as unidades deverdo manter atualizada a relagdo completa dos projetos em andamento,
assim definidos como projetos cuja contratagao tenha se realizado antes de 1° de janeiro de 2023 e/ou

que serao executados no exercicio corrente, contendo, no minimo, as seguintes informagoes:

| - dotagao completa;

Il - n® dos processos da despesa;

Ill - objetos da despesa, identificando de forma precisa cada objeto, especialmente se envolver o
elemento de despesa 51 (obras e instalagbes), hipotese em que devera conter as informagdes do

imovel referentes a edificagéo ou alteragéo, além dos dados relativos ao seu registro, de forma que tais
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elementos possam ser demonstrados no inventario contabil da unidade;

IV - n° dos contratos ou instrumentos equivalentes associados a cada objeto da despesa; e

V - cronograma fisico-financeiro atualizado da execugao ou justificativa pormenorizada nos casos em

que referido cronograma néo for apresentado.

§ 1° Os projetos que nao estiverem contidos na relagéo definida no “caput” deste artigo, os projetos que
nao tiverem suas informagdes fornecidas conforme esse mesmo dispositivo e os projetos que forem

adicionados de forma extemporanea serdo considerados como novos projetos para todos os fins.

§ 2° A Junta Orgamentario-Financeira — JOF podera solicitar a relagdo completa dos projetos em
andamento de todos os orgaos e entidades da Administracdo Municipal a Secretaria Municipal de
Planejamento e Eficiéncia, como subsidio para a deliberagdo de matérias relacionadas a alocagao de

recursos municipais. (Redagéo dada pelo Decreto n° 64.341/2025)
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Art. 55. O Departamento de Planejamento Orcamentario — COPLAN, da Coordenadoria do Processo
Orgcamentario Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia, realizara
acompanhamento periédico da regionalizagédo de que trata a Se¢éo V do Capitulo | deste decreto e
podera requerer as unidades, a qualquer tempo, a atualizagdo das informagdes, sob pena de sobrestar
novas movimentagdes orgamentarias, ressalvadas as hipoteses em que o nao atendimento da
demanda cause manifesto prejuizo ao interesse publico antes do tempo necessario a atualizagédo
solicitada. (Redagéo dada pelo Decreto n°® 64.341/2025)

Paragrafo unico. A comprovagdo das hipoteses referidas no “caput” deste artigo devera ser feita
mediante documento juntado ao respectivo processo SEl, sem prejuizo dos demais requisitos

estabelecidos neste decreto.
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 56. As notas de empenho processadas até o dia 28 de fevereiro de 2025, excepcionalmente,
abrangerdo as despesas iniciadas ou realizadas no periodo de indisponibilidade do Sistema de
Orcamento e Finangas - SOF desde que essas tenham sido previamente autorizadas pelo ordenador

da despesa nos termos do artigo 5° do Decreto n° 23.639, de 24 de marco de 1987.

Art. 57. Até o dia 20 do més subsequente ao encerramento de cada bimestre ou quadrimestre, a
Camara Municipal de Sao Paulo e o Tribunal de Contas do Municipio de Sdo Paulo e respectivos
fundos especiais, por meio de seus 6rgaos competentes, deverdo encaminhar ao Departamento de
Contadoria - DECON os demonstrativos exigidos pelos artigos 52 a 55 da Lei Complementar Federal n°
101, de 2000, conforme anexos constantes da Parte Il e IV da Portaria STN n° 389, de 14 de junho de

2018, visando a consolidagao das contas municipais.

Paragrafo unico. A Camara Municipal de S&o Paulo e o Tribunal de Contas do Municipio de Sdo Paulo,
por meio de seus 6rgédos competentes, deverao inserir obrigatoriamente, no Sistema de Informacgbes

Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro - SICONFI, da Secretaria do Tesouro Nacional, as
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informagdes do RGF até 30 (trinta) dias apds o encerramento de cada quadrimestre, conforme
disciplinado no inciso Il do artigo 6° da Portaria STN n°® 549, de 7 de agosto de 2018.

Art. 58. Em carater excepcional, fica facultado ao titular do 6rgéo orgamentario, mediante portaria,
delegar poderes a servidores municipais para o cumprimento das disposi¢cdes deste decreto, devendo

constar do respectivo ato as razdes que determinaram a delegacéo.

Paragrafo Unico. No caso de delegagdo conferida nos termos do “caput” deste artigo, o respectivo
instrumento legal devera estar obrigatoriamente anexado a todas as solicitagdes e quaisquer
demandas orgamentarias que vierem a ser encaminhadas ao Departamento do Orgamento — CGO, da
Coordenadoria do Processo Orgamentario Municipal — COPOM, da Secretaria Municipal de

Planejamento e Eficiéncia. (Redagédo dada pelo Decreto n°® 64.341/2025)
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Art. 59. A solicitagcdo de recurso centralizado da agdo “13.10- 2000 - Comisséo Interna de Prevengao de
Acidentes - CIPA” devera ser encaminhada ao 6rgdo responsavel pelo recurso, devidamente
justificada, instruida e acompanhada de cronograma fisico-financeiro, para ser objeto de deliberagao e,

se autorizado, processamento de reserva com transferéncia.

Art. 60. Todos os orgaos e entidades da Administragao Direta e Indireta, bem como o Poder Legislativo,

deverao observar as disposi¢cdes contidas no Decreto n°® 56.313, de 5 de agosto de 2015, e cumprir

rigorosamente os prazos estabelecidos na Portaria SF n°® 266, de 6 de outubro de 2016, que dispde

sobre os fechamentos contabeis mensais e anuais, individuais e consolidados, institui o Cronograma
de Fechamento Contabil do Municipio de Sao Paulo e define os procedimentos a serem adotados para

elaboracgao e divulgagédo dos demonstrativos contabeis e outras providéncias.

Paragrafo unico. As informagbes obtidas com o atendimento do disposto no “caput” deste artigo

servirdo de base para a disponibilizagdo de recursos durante o exercicio.
Art. 61. As unidades orgamentarias deverao:

| - realizar consulta da situagdo cadastral do CPF ou CNPJ do credor, na Receita Federal do Brasil,
bem como do Numero de Identificagdo Social - NIS (NIT/PIS/PASEP) para pessoas fisicas, por ocasido
do cadastro dos credores no Sistema de Execugao Orgamentaria - SOF, de modo que as informagdes

cadastrais estejam de acordo com o 6rgéao federal;
Il - acompanhar e verificar a situacao cadastral do credor, que trata o inciso |, de forma periédica;

Il - no caso de divergéncia nas informagdes, notificar o credor para solicitar a regularizagédo perante o

orgao responsavel;

IV - manter atualizados os complementos raga, sexo e grau de instru¢do no cadastro de credores de
contribuintes individuais do Sistema de Orgcamento e Finangas - SOF, para validagdo no envio dos

dados ao eSocial.
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Art. 62. Os recursos correspondentes as outras fontes que ndo os da fonte livre do Tesouro Municipal

deverdo ser aplicados plenamente, com o acompanhamento e orientagdo das areas centrais de
orcamento, de finangas e dos negécios juridicos, quando necessario, minimizando-se eventuais

restituicbes e sangdes.

Art. 63. A execugao orgamentaria, financeira e contabil das Autarquias, Fundacdes e Empresas Estatais
Dependentes que integram o orgamento fiscal sera realizada, obrigatoriamente, por meio do Sistema
de Orgamento e Finangas - SOF, conforme estabelecido no artigo 6° do Decreto n° 45.686, de 1° de

janeiro de 2005.

Art. 64. Os 6rgaos da Administragdo Municipal Direta, Autarquica e Fundacional deverdo observar as

disposigdes contidas no Decreto n® 52.830, de 1° de dezembro de 2011, em especial a vedagdo em
celebrar ou prorrogar convénios, termos de parceria, contratos de gestdo ou instrumentos congéneres
com entidades que ndo estiverem devidamente registradas no Cadastro Municipal Unico de Entidades

Parceiras do Terceiro Setor - CENTS.
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Art. 65. Os casos omissos relativos a execugdo orgamentaria serdo analisados e decididos pela Junta

Orcamentario-Financeira - JOF.

Art. 66. Este decreto entrarda em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a 1° de

janeiro de 2025.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos 16 de janeiro de 2025, 471° da fundagéo de Sao

Paulo.

RICARDO NUNES

PREFEITO

LUIS FELIPE VIDAL ARELLANO

Secretario Municipal da Fazenda

ENRICO VAN BLARCUM DE GRAAFF MISASI
Secretario Municipal da Casa Civil

EUNICE APARECIDA DE JESUS PRUDENTE
Secretaria Municipal de Justica

FABIO AUGUSTO MARTINS LEPIQUE
Secretario do Governo Municipal - Substituto
Publicado na Secretaria do Governo Municipal, em 16 de janeiro de 2025.
Documento original assinado n° 117997518

Anexos |, II, lll, IV e V integrantes do Decreto n° 64.008, de 16 de janeiro de 2025
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Documento Anexo | n® 118001520

Documento Anexo Il n°® 118001601

Documento Anexo Il n° 118001703

Documento Anexo IV n° 118001819

Documento Anexo V n° 118001930

Este texto ndo substitui o original publicado no Diario Oficial da Cidade de Sdo Paulo
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Alteracoes

1. Decreto n°® 64.017/2025 - Altera os artigos 3°, 5°, 22, 25, 26, 27, 31, 32, 34, 35, 50, 51, 52, 53,
54, 55 e 58.

2. Decreto n° 64.341/2025 - Altera os artigos 3°, 5°, 22, 25, 26, 27, 31, 32, 34, 35, 50, 51, 52, 53,
54, 55 e 58.

Correlacoes

PORTARIA CONJUNTA SECRETARIA DO GOVERNO MUNICIPAL - SGM;SECRETARIA
MUNICIPAL DA FAZENDA - SE N° 2 DE 30 DE JANEIRO DE 2025

Temas Relacionados

Orcamento
Estrutura administrativa
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE GOVERNO MUNICIPAL
Coordenadoria do Processo Orgamentario Municipal
Rua Libero Badard, 190, - Bairro Centro - S3o Paulo/SP - CEP 01008-000
Telefone: 11 2873-6204

S3o Paulo, 21 de maio de 2025.
Oficio Circular n2 01/2025/SEPLAN/COPOM
ASSUNTO: Medidas de eficiéncia e adequacao da programagao de despesas ao orcamento disponivel de 2025

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 6011.2025/0001860-5.

Sr(a) Secretario(a),
Sr(a) Subprefeito(a),

Encaminhamos o presente para ciéncia e ado¢do das providéncias cabiveis, no que diz respeito a necessidade de
adequacdo da programacdo de despesas ao orgamento disponivel para o exercicio de 2025 por parte da unidade
orcamentdria, especialmente no caso das despesas correntes, conforme disposto no Decreto n2 64.008, de 16 de
janeiro de 2025, e reiterado pela Junta Orgamentaria Financeira (JOF) em reunido realizada em 23 de abril de
2025.

Na hipdtese de a previsdo orgamentdria revelar-se insuficiente para o atendimento das demandas da unidade
orcamentdria, cabera a esta envidar esforgos no sentido de implementar medidas de eficiéncia na gestdo dos
recursos disponiveis, tais como revisdo de seu Plano de Contratagdes Anual e renegociacdo de contratos,
convénios, termos de parceria, contratos de gestdo e demais instrumentos que envolvam dispéndios ou repasses
de recursos financeiros, sem prejuizo de outras alternativas cabiveis.

Ante o exposto, reforcamos trechos dos artigos 42, 52 e 62 do Decreto 64.008/2025, conforme transcrito a seguir:

Art. 42 E vedado contrair novas obrigacdes de despesas cujos pagamentos previstos para o exercicio de 2025
que prejudiquem as disponibilidades financeiras necessdrias aos pagamentos de despesas anteriormente
contratadas e das despesas com servigos continuos e necessdrios G manutengdo da Administragéo.

Art. 59 Para dar efetividade ao disposto no artigo 42 deste decreto, os titulares dos drgdos e das unidades
or¢amentdrias deverdo:
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| - dimensionar se os recursos orgamentdrios sdo suficientes para os compromissos vigentes, viabilizando a
emissdo de notas de empenho de todas as despesas jd contraidas com servigos continuos e necessdrios a
manutengdo da Administragéo e aos projetos em andamento com execugdo prevista para o exercicio de 2025;

Il - efetuar as reservas or¢camentdrias das despesas com servicos continuos e necessdrios a manutengdo da
Administragdo referentes a integralidade do exercicio, independentemente da existéncia de contrato;
IIl - registrar, no Mddulo de Execugéo Or¢camentdria do Sistema de Or¢amento e Finangas - SOF, por meio da tela

de “Obrigagdo por Competéncia” ou "Compromissos a Pagar", todas as obrigagées com fornecedores, nos
termos da Portaria SF n® 274/2021.

[.]

§ 62 Somente apos as providéncias previstas no “caput” deste artigo e a identificacdo de saldo or¢camentdrio
disponivel, poderédio ser contraidas novas obrigagbes até o limite do referido saldo, observados os demais
requisitos legais.

[..]

§ 92 Na hipdtese de a dotagdo or¢amentdria ser insuficiente para a emisséo das reservas de que trata o inciso
Il do “caput” deste artigo, a unidade deverd tomar as medidas necessdrias para redugdo das despesas,
devendo, se for o caso, efetuar a renegociagdo dos contratos ou solicitar a altera¢do orcamentdria com oferta
de recursos disponiveis.

Art. 62 Os titulares dos 6rgdos e das unidades orgcamentdrias sdo responsdveis pelo estrito cumprimento do
disposto nos artigos 42 e 52 deste decreto e pelo cumprimento de todas as disposi¢bes legais e requlamentares
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aplicdveis a matéria, bem como pela observdncia da prioridade quanto as:
I - despesas com servigos continuos e necessdrios a manutengdo da Administragdo;
Il - despesas estabelecidas no Anexo de Metas e Prioridades da Lei n® 18.173, de 25 de julho de 2024;
Il - metas e agdes estratégicas do Programa de Metas 2025-2028;

IV - demandas eleitas pela sociedade civil na elaboragdo do Projeto de Lei Or¢amentdria Anual de 2025, cuja
implementagéo foi considerada vidvel apds andlise das secretarias municipais.

Pardgrafo unico. Mediante controle interno, deverdo ser identificados e avaliados os componentes de custos das
agbes para dimensionar se os recursos orcamentdrios disponiveis comportardo eventual expanséo ou geragéo
de novas despesas.

Solicitamos, apods a ciéncia, restituir este oficio a Coordenadoria do Processo Orgamentdrio Municipal (mesa SEI
SGM/SEPLAN/COPOM).

Certos de contarmos com a habitual atengdo, colocamo-nos a disposi¢do para esclarecimentos adicionais que se
fagam necessarios, reiterando nossos votos de elevada estima e consideragao.

Atenciosamente,

CLODOALDO PELISSIONI
Secretario

Secretaria Municipal de Planejamento e Eficiéncia - SEPLAN

Clodoaldo Pelissioni
Secretario(a) Executivo(a) de Planejamento e Eficiéncia
Em 23/05/2025, as 18:07.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o cédigo
verificador 124851838 e o cédigo CRC 2296BE05.
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v=+ PREFEITURA DE
SAO PAULO

INSTRUQAO NORMATIVA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL - SMADS
N° 2 DE 15 DE MARCO DE 2024

ALTERACOES REVOGACOES CORRELAGCOES ANEXOS

TEMAS RELACIONADOS

Regulamenta os procedimentos para celebragao,
execugao e prestagdo de contas das parcerias
firmadas nos Termos de Colaboragdo entre a
Secretaria  Municipal de  Assisténcia e
Desenvolvimento Social e as Organizagdes da
Sociedade Civil para prestagdo de servigos

socioassistenciais no Municipio de Sdo Paulo

INSTRUGAO NORMATIVA N° 002/SMADS/2024

Regulamenta os procedimentos para celebracdo, execucdo e prestagdo de contas das parcerias
firmadas nos Termos de Colaboragao entre a Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento
Social e as Organizagcdes da Sociedade Civil para prestagdo de servigos socioassistenciais no

Municipio de Sao Paulo

678822.

CARLOS BEZERRA JR., Secretario Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social, no uso das

atribuigbes que Ihe foram conferidas por lei e

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014, que estabelece o regime juridico

das parcerias entre a Administragdo Publica e as Organizagbes da Sociedade Civil, em regime de

mutua cooperagao, para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 57.575, de 29 de dezembro de 2016, que regulamentou, no

ambito do Municipio de Sdo Paulo, a norma federal mencionada;
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CONSIDERANDO a necessidade de priorizar o controle do cumprimento do objeto da parceria e o

alcance das metas e dos resultados previstos no Termo de Colaboragéo;

CONSIDERANDO a necessidade de simplificar e racionalizar os procedimentos da Secretaria

Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social;

CONSIDERANDO a necessidade de simplificar a interpretagdo e aplicagdo dos atos normativos
internos da Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social, atualizando seus conteudos
e consolidando as normas vigentes, conforme recomenda a Portaria PREF n° 252, de 29 de agosto de
2017;

CONSIDERANDO as normas e diretrizes para a elaboragdo e uniformizagdo dos atos normativos
expedidos pelas autoridades municipais, nos termos do Decreto Municipal n® 57.968, de 7 de novembro

de 2017;

CONSIDERANDO as sugestdes apresentadas pela sociedade civil e seus entes representativos, nas
diversas formas de consulta publica realizadas pela SMADS, desde a edigdo da Lei Federal n® 13.019,
de 31 de julho de 2014;

CONSIDERANDO o DECRETO N° 62.032, DE 2 DE DEZEMBRO DE 2022, que Modifica parcialmente

a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social — SMADS,

678822.

bem como altera o Decreto n°® 58.103,_de 26 de fevereiro de 2018, e os cargos de provimento em

comissdo que especifica

RESOLVE:

CAPITULO | — DA CELEBRAGAO DAS PARCERIAS

Secao | — Da Celebragcdo com Chamamento
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Art. 1°. Compete ao Secretario Municipal (SM) de Assisténcia e Desenvolvimento Social autorizar a
realizagdo de chamamento publico para celebracdo de parcerias entre a Secretaria Municipal de
Assisténcia e Desenvolvimento Social (SMADS) e as Organizac¢des da Sociedade Civil (OSC), devendo

0 processo administrativo para celebragdo dos Termos de Colaboragéo ser instruido com:

| - solicitagdo da Supervisdo de Assisténcia Social (SAS) do territério onde o servigo sera executado,
Coordenacgao de CPAS ou da Supervisdo de Servigos de Abrangéncia Municipal — SUSAM, informando
a necessidade de sua instalagdo ou continuidade, dirigida a Coordenadoria de Gestdo do Sistema

Unico de Assisténcia Social (GSUAS);

Il = formulario denominado Instrumental para Instalagdo de Parceria, da qual constardo os membros da
Comissao de Selecao, assinado pelo Supervisor, acompanhado da Planilha Referencial de Custos do

Servigo, e encaminhado para Coordenadoria de Gestao de Parcerias (CGPAR) ;

lll - estudo de Vulnerabilidade Social ou Estudo de Demanda, elaborado pela Coordenagdo do

Observatodrio de Vigilancia Socioassistencial (COVS);

IV - manifestagédo técnica da Coordenagéo de Protegdo Social Especial (CPSE) ou Coordenagéo de
Protecédo Social Basica (CPSB), conforme a tipologia do servigo, quanto a necessidade de instalagao

de novo servigo ou em continuidade;

V - minuta de edital de chamamento publico elaborado pela CGPAR, constando a data e local da

678822.

sessao publica para apresentacao de proposta;

VI - informacdo sobre disponibilidade orcamentaria prestada pela Coordenagdo de Orgamento e
Financas (COF);

VII - parecer da Coordenadoria Juridica (COJUR);

VIII — despacho com autorizagdo do Secretario Municipal.
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Paragrafo Unico. Havendo discordancia entre as manifestagbes previstas nos incisos | a IV, a
manifestacdo técnica conclusiva sera da Coordenagdo Gestdo do Sistema Unico de Assisténcia Social
(GSUAS).

Art. 2°. O extrato do edital de chamamento publico sera publicado no Diario Oficial da Cidade (DOC),

em sua integra, e no sitio eletrbnico da SMADS, e nos demais sitios eletrbnicos oficiais, caso haja,

observando-se as exigéncias do artigo 24, § 1° e § 2° da Lei Federal n® 13.019/14, e indicara a data

limite e o local para apresentagao de propostas.

Paragrafo Unico. A integra do edital devera ser acompanhada de modelo de Plano de Trabalho,
cumprindo as disposigcdes da Secgdo Il do Capitulo | desta Instrugao Normativa, demais anexos

técnicos, e de minuta de Termo de Colaboragao.

Art. 3°. Admite-se impugnagédo ao edital em até 5 (cinco) dias Uteis antes da data prevista para a

sessao publica.

§ 1° A impugnagéo, devidamente fundamentada, devera ser dirigida ao Secretario Municipal e enviada
por correio eletrénico para o enderego do Presidente da Comissdo de Selecgao, contendo a indicagado
do numero do edital a ser impugnado e o nimero do processo Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEI)
correlato, sendo obrigatério que o impugnante, se pessoa fisica, apresente por vias digitalizadas
documento de identificagado valido, ou se pessoa juridica, documentagdo que comprove os poderes de

representagao do signatario.

§ 2° Cabe a Comissao de Selegéo instruir o processo de celebragdo com copia da impugnagéo,

678822.

mensagem eletrénica de envio e documentos que a acompanharam, e encaminha-lo imediatamente

para CGPAR.

§ 3° Apos manifestagao técnica da CGPAR, a solicitagdo de impugnacgéo do edital sera julgada pela
Comisséao de Selegdo, ou a quem este delegar, em até 2 (dois) dias Uteis antes da data prevista para a

sessao publica.

Art. 4°. O edital podera prever, quando for o caso, a possibilidade de atuagdo em rede por duas ou mais
organizagdes sociais, na forma do artigo 35-A, da Lei Federal n® 13.019/14, e do artigo 22, do Decreto
n°® 57.575/16.
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Art. 5°. O prazo para a apresentagdo das propostas pelas OSCs interessadas em participar do
chamamento publico sera estabelecido no respectivo edital, e sera, no minimo, de 30 (trinta) dias

corridos contados a partir de sua publicacdo no DOC.

Art. 6°. A apresentagéo das propostas devera ser feita mediante protocolo, no periodo e local indicados
no edital, em envelope lacrado, enderecado a Comisséo de Selegcdo, com a indicacdo, na face externa
do envelope, do numero do edital, do nome e da inscricdo junto ao CNPJ da OSC proponente,

contendo:

| - plano de Trabalho elaborado nos termos da Secao IV do Capitulo | desta Instrugdo Normativa;

Il - outros documentos exigidos no Edital, contendo: certificado dos Conselhos pertinentes, Certificado
de Matricula ou Credenciamento em SMADS, Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia

Social (CEBAS) ou Comprovante de Experiéncia.

§ 1° Sao considerados comprovantes de experiéncia os Termos de Colaboragao, Termos de Fomento,
outros contratos firmados com a Administragdo Publica Municipal, Estadual ou Federal e Atestado de
Capacidade Técnica, observado o artigo 25 do Decreto 57.575/2016, e que serdo analisados pela

Comisséao de Selegao.

678822.

§ 2° As informagbes sobre a sesséo publica definidas no edital de chamamento poderéo ser alteradas

por meio de publicagdo no DOC, mediante autorizagdo do SM, com posterior publicizagdo no sitio

eletronico da SMADS e no processo SEI.

§ 3° Cabe ao Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, definir se as sessbes publicas
serdo realizadas de forma remota ou presencialmente, devendo constar no edital de chamamento as

informacgdes sobre a plataforma virtual ou local de realizagéo.

§ 4° Documentos excedentes entregues por ocasido da apresentagdo de propostas, que nido se
enquadrem nas hipoéteses dos incisos | e Il deste artigo, poderdo néo ser encartados no processo SEI

correspondente, inclusive aqueles previstos no artigo 57 desta Instrugdo Normativa (IN), devendo a
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Comissao de Selecdo decidir sobre o recebimento e encarte dos referidos documentos excedentes e

sua pertinéncia.

Art. 7°. A Comissdo de Selegado sera indicada pelo Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de
CPAS, e ratificada pelo SM, e devera ser composta por 3 (trés) membros titulares e 1 (um) membro

suplente, da seguinte forma:

| - pelo menos um dos membros titulares e o suplente deverdo ser servidores ocupantes de cargo

efetivo ou admitido;

Il - o Presidente da Comissao e o suplente deverao ter formagéo superior e conhecimento técnico nas

areas relacionadas a assisténcia social.

Art. 8°. Nao podera participar da Comisséo o servidor que, nos ultimos 5 (cinco) anos, tenha mantido
relacao juridica com qualquer das organizac¢des participantes do chamamento publico, sendo dever do
servidor declarar-se impedido no momento em que tomar conhecimento do fato impeditivo, sob pena
de responsabilidade funcional, nos termos do disposto no artigo 24, § 3°, do Decreto Municipal n°
57.575/2016.

Paragrafo Unico. O contetdo do caput aplica-se aos Supervisores de SAS, SUSAM e Coordenador de
CPAS.

678822.

Art. 9°. A Comissao de Selegao nao podera exercer suas atividades ou praticar qualquer ato sem a
participagdo conjunta de, no minimo, 3 (trés) membros, sendo observadas as regras previstas nos

artigos 24 e 25 do Decreto Municipal n° 57.575/2016.

Art. 10°. No horario designado para inicio da sessao publica, a Comissao de Selegao:

| - registrara os representantes das OSCs previamente credenciadas;

Il - conferira e dara publicidade aos documentos contidos nas propostas;
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Ill — oferecera meios ou condigbes para que se realize manifestagdes do publico presente;

IV - consignara em ata todo o procedimento.

§ 1° As sessdes publicas presenciais poderdo contar com participagdo de até 1 (um) dos membros da
Comisséo de Selegao por modo virtual, devendo-se informar este fato aos presentes e consigna-lo em

ata.

§ 2° Sera lavrada, ante todos os presentes, ata da sessao publica, cujo extrato sera publicado no DOC

e a integra no sitio eletronico da SMADS, até 2 (dois) dias uteis apds a lavratura.

§ 3° Havendo necessidade de esclarecimentos de ordem formal dos documentos mencionados nos
incisos | e Il do Artigo 6° desta IN, a Comissao devera fazé-lo constar em ata e a OSC tera 2 (dois) dias
uteis para apresentacdo dos esclarecimentos, ficando vedada a inclusdo posterior de documentos,
alteragéo da proposta apresentada e/ou inserg¢éo de informagao que deveria constar originariamente da

proposta.

§ 4° E facultada a participagao do representante legal da OSC proponente na sesséo publica.

Art. 11. Encerrada a sessao publica ou o prazo para realizagao de diligéncias previsto no artigo anterior,

678822.

a Comisséo de Selegao tera o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para julgar as propostas.

Art. 12. Se ndo houver proposta para o edital de chamamento em curso, a Comissao de Selecao
encaminhara o processo para a SAS, que o enviara para CGPAR para publicagdo da auséncia de

propostas no DOC e no sitio eletronico da SMADS.

§ 1° A CGPAR propora que se declare deserto o certame, encaminhando os autos para manifestagéo
da COJUR e posterior deliberagdo do SM.
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§ 2° Declarado deserto o certame, os autos serdo encaminhados a COF para ciéncia e anotagdes e,

em seguida, para a CGPAR para publicagéo.

Art. 13. Finalizados os procedimentos de classificagdo, a Comissao devera elaborar Parecer Técnico

Conclusivo acerca das propostas recebidas contendo, no minimo, analise dos seguintes elementos:

| - analise do mérito das propostas apresentadas identificando quais propostas foram classificadas ou

desclassificadas, detalhando e explicitando a pontuagéo atribuida a cada um dos critérios;

Il - lista de classificagdo das propostas, quando for o caso;

Il - manifestagdo expressa, quanto a proposta vencedora, sobre a viabilidade de sua execugao e sobre
a identidade e reciprocidade de interesse das partes na celebragdo, em mutua cooperagéo, do termo

de colaboragéo.

Paragrafo Unico. Encerrado o prazo do artigo 11 desta norma, o Parecer Técnico Conclusivo devera

ser publicado, em sua integra, em até 2 (dois) dias Uteis, no sitio eletronico da SMADS e no DOC.

Art. 14. Cabera recurso contra a deliberagdo da Comissao de Selegéo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis
a partir de sua publicagdo no DOC, devendo ser fundamentado e, caso necessario, instruido com os

documentos pertinentes.

678822.

Art. 15. Uma vez interposto o recurso, a OSC recorrida sera notificada pela Comisséo de Selegéo por
correio eletrénico, para apresentar contrarrazdes no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados a partir da

notificagao.

Art. 16. Os recursos, contrarrazées de recursos e respectivos documentos que os instruem, deverao

ser encaminhados por correio eletrénico para o Presidente da Comissdo de Selecéo.

Art. 17. Caso a Comisséo de Selegao reconsidere a decisdo recorrida, devera publicar no DOC e no

sitio eletrénico da SMADS nova listagem classificatéria e novo Parecer Técnico Conclusivo.
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Art. 18. Mantida pela Comisséo de Selec¢do a deciséo recorrida, a Comissdo encaminhara o processo
SEI e os documentos que o instruem ao Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, para

anadlise e deliberagéo dos recursos interpostos.

Art. 19. A Comisséo de Selegéo tera o prazo de até 3 (trés) dias uteis a partir do dia seguinte ao
recebimento das contrarrazdes para julgamento dos recursos interpostos, posteriormente o Supervisor

de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para deliberagéo.

Art. 20. Aplica-se ao Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS enquanto instancia recursal,
atendendo as regras de impedimento e suspeic¢ao prevista no Capitulo IV da Lei Municipal 14.141/2006

(Lei de Processo Administrativo) e outras aplicaveis, cabendo a deliberagdo ao SM.

Art. 21. Reformada a decisdo da Comisséo de Sele¢céo, o Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador
de CPAS, devera publicar no DOC e no sitio eletrbnico da SMADS a decisdo com nova listagem

classificatéria e novo Parecer Técnico Conclusivo.

Art. 22. Mantida a decisdo da Comissao de Selegéo, o Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de
CPAS, devera, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, deliberar acerca do recurso interposto e publicar no

DOC e no sitio eletrénico da SMADS sua manifestagao.

Art. 23. Com a deliberagao do Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, ou, na hipdtese

do art. 20, da sua autoridade superior, encerram-se as instancias recursais administrativas.

678822.

Art. 24. No caso de a Comissao de Selegéao julgar desclassificadas todas as propostas apresentadas e
a decisdo for mantida apos eventuais recursos, a CGPAR devera propor que se declare prejudicado o

edital.

Art. 25. Apdés a publicagdo da deliberagao final, a Comissdo de Selegdo convocara, por correio
eletrénico, a OSC melhor classificada para apresentagdo dos documentos que comprovem o
atendimento pela organizagédo da sociedade civil selecionada dos requisitos previstos nos artigos 33 e
34 do Decreto Municipal n° 57.575/2016 e da Lei Federal n® 13.019, de 2014, em até 3 (trés) dias uteis.
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Art. 26. Caso a melhor classificada ndo apresente os documentos previstos nos artigos 33 e 34 do
Decreto Municipal n° 57.575/2016 e da Lei Federal n°® 13.019, de 2014, a Comissao de Selegio podera
convidar aquela imediatamente mais bem classificada a celebrar a parceria nos termos da proposta por

ela apresentada.

Art. 27. Esgotada a possibilidade de celebragdo com a melhor classificada, a Comissao de Selecéo
devera convocar a segunda melhor classificada, seguindo o procedimento deste artigo, e assim
sucessivamente, até que se conclua a selegdao ou esgote-se a lista das OSCs com propostas

classificadas.

Art. 28. A OSC selecionada no Edital de Chamamento tera até 120 (cento e vinte) dias para apresentar

a documentagdo do imovel onde sera executado o servigo.

Art. 29. O prazo previsto no artigo 28 podera ser estendido nos casos excepcionais, a ser analisado e
aprovado pelo Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS.

Secéo Il — Da Celebragdo sem Chamamento

Art. 30. O chamamento publico podera ser dispensado, desde que apresentada a devida justificativa,

nas hipoteses arroladas abaixo, previstas no artigo 30 do Decreto Municipal n® 57.575/2016:

678822.

| - no caso de urgéncia decorrente de paralisacdo ou iminéncia de paralisacdo de atividades de

relevante interesse publico, pelo prazo de até 180 (cento e oitenta) dias;

Il - nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbagéo da ordem publica ou ameaca a paz

social pelo prazo de até 180 (cento e oitenta) dias;

Il - no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servigos de educagao, saude e assisténcia social,
desde que executadas por organizagdes da sociedade civil previamente credenciadas pelo 6rgao

gestor da respectiva politica, pelo prazo de até 60 (sessenta) meses.

Art. 31. Nas hipoteses de celebracdo sem chamamento previstas nos incisos |, Il e lll do artigo 30 desta
Instrugdo Normativa, o processo de celebragédo da parceria devera ser instruido com:
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| — solicitagdo da Supervisdo de SAS do territério onde o servigo sera executado, Coordenagao de
CPAS ou SUSAM, informando a necessidade e contendo justificativa técnica para dispensa de

chamamento publico contendo fundamento de interesse publico, dirigida a GSUAS/CGPAR;

Il — estudo de Vulnerabilidade Social ou Estudo de Demanda, elaborado pela Coordenagdo do

Observatodrio de Vigilancia Socioassistencial (COVS);

Il - formulario denominado Instrumental para Instalacdo de Parceria, assinado pelo Supervisor,

acompanhado da Planilha Referencial de Custos do Servigo elaborada pela CGPAR;

IV — na hipotese dos incisos | e |lI: oficio-Convite enviado para 3 (trés) OSC’s para a celebragéo de
Termo de Colaboragcdo com dispensa de chamamento publico, instruido com a minuta do Plano de
Trabalho e caracterizagdo do servigo, que tera o prazo de até 10 (dez) dias uteis para confirmar a

aceitacado e apresentar os documentos necessarios, assinado pelo Supervisor;

V — na hipotese do inciso lll: oficio-Convite enviado para a OSC para a celebracdo de Termo de
Colaboragédo com dispensa de chamamento publico, instruido com a minuta do Plano de Trabalho e
caracterizagao do servigo, que tera o prazo de até 10 (dez) dias uteis para confirmar a aceitagcéo e

apresentar os documentos necessarios, assinado pelo Supervisor;

678822.

VI - oficio da OSC dirigido a SAS, CPAS ou SUSAM indicando interesse na celebragao da parceria e

apresentando seu Plano de Trabalho ou, caso contrario, manifestacbes de n&o interesse em

estabelecer a parceria;

VIl — manifestagao técnica de profissional da SAS, CPAS ou da SUSAM, designado pelo Supervisor da
SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, quanto ao Plano de Trabalho apresentado, podendo o Plano
ser aditado e corrigido para atender as necessidades do servigo, adotando como critérios de avaliagao
aqueles previstos nesta norma e a demonstracdo de imediata prontiddo para iniciar/continuar a

prestagao do servigo;

VIII- documentos apresentados pela OSC selecionada, conforme dispde esta IN;
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IX — encaminhamento da SAS, SUSAM e CPAS para CGPAR, contendo a indicagdo do Gestor da

parceria e da Comissao de Monitoramento e Avaliacao;

X- manifestacdo da CGPAR sobre a regularidade fiscal, trabalhista e cadastral da OSC;

XI - minuta do termo de colaboragao da parceria, elaborada pela CGPAR;

XIl — a CGPAR solicitara manifestagdo da Coordenagado de Engenharia e Manutengédo (CAF/CEM)

quanto a vistoria do imével em que sera prestado o servigo;

Xl — a CGPAR solicitara manifestagéo técnica conclusiva da CPSE, da CPSB ou da Coordenacéo de
Pronto Atendimento Social (CPAS) conforme a tipologia do servigo, quanto a analise e pertinéncia da

dispensa do chamamento publico;

XIV - juntada de informagéo orgamentaria e nota de reserva pela COF;

XV - parecer da COJUR sobre a regularidade dos procedimentos;

678822.

XVI - despacho do SM, contendo autorizagdo para celebragéo do termo de colaboragéo;

XVII - publicagdo do despacho de autorizagdo no DOC e no sitio eletronico da SMADS, acompanhado

do extrato da justificativa para a dispensa de chamamento publico, sob pena de nulidade.

Art. 32. (Revogado pela Portaria SMADS n° 29/2025)

Art. 33. Apds publicacdo do despacho autorizatério do SM e do extrato de justificativa da dispensa de
chamamento aos quais se refere os incisos XVI e XVII do artigo 31, o processo devera seguir os

trAmites de formalizagdo do termo de colaboragao previstos no Capitulo |, Secao VIII, desta Instrucéo
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Normativa.

Art. 34. Admite-se impugnacao a justificativa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds a publicagdo a que
se refere o caput, que devera ser enviada por correio eletrénico para enderego a ser disponibilizado
pela SMADS, sendo obrigatéria a apresentagdo de vias digitalizadas de documento de identificagéo
valido, caso o impugnante seja pessoa fisica, ou de documentagdo que comprove os poderes de

representagao do signatario, caso o impugnante seja pessoa juridica.

Art. 35. A impugnagdo de que trata o artigo 34, sera julgada pelo Supervisor de SAS, SUSAM ou

Coordenador de CPAS em até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data do seu recebimento.

Art. 36. Na hipotese de acolhimento da impugnacéo, sera revogado ou anulado, conforme o caso, o ato
que autorizou a celebragdo de termo de colaboragdo sem o chamamento publico e dar-se-a inicio
imediato ao procedimento necessario a sua realizagdo, nos termos do artigo 32, §3° do Decreto

Municipal n® 57.575/2016.

Secao lll — Da Selegéao e Classificagdo de Propostas

Art. 37. As propostas serdo julgadas segundo critérios de classificagdo aos quais se atribuirdo

pontuagdes nos seguintes termos:

678822.

| - Plano de Trabalho: sera avaliado se o Plano de Trabalho proposto pela OSC participante do certame

esta adequado aos objetivos especificos do programa ou da agdo em que se insere o objeto da
parceria, e ao valor de referéncia constante do chamamento, distribuindo-se a pontuagéo da seguinte

forma:

a) ndo atende ao proposto no edital: 0 pontos, implicando na desclassificagdo da proposta;

b) atende ao proposto no edital com erros formais, porém sem comprometer as metas e resultados: 1

ponto;

c) atende ao proposto no edital: 2 pontos;
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Il - Atuagao no territorio: sera avaliada a experiéncia de trabalho da OSC no territério de execugao do

servigo:
a) atua no territério da SAS em que sera executado o servigo na politica de assisténcia social: 1 ponto;

b) atua no territério da SAS em que sera executado o servigo em outras politicas publicas: 1 ponto;

Il - Atuagao na Prefeitura Municipal de Sdo Paulo (PMSP): sera avaliada a experiéncia de trabalho da

OSC junto a Administragdo Publica Municipal:
a) atua em parceria com a SMADS, na tipologia do servigo objeto do edital: 2 pontos;
b) atua em parceria com a SMADS, em tipologia distinta a do servigo objeto do edital: 1 pontos;

c) atua em parceria com outros 6rgdos da PMSP: 1 ponto.

§ 1° Para cada critério sera conferida a pontuagéo mais alta cabivel, ndo sendo cumulaveis parametros

dentro de um mesmo critério.

§ 2° A classificagdo sera produto do escalonamento das notas obtidas com a somatdria das pontuagdes
para cada critério, sendo que pontuar 0 no critério | leva automaticamente a desclassificagdo da

proposta.

§ 3° Os critérios Il e 11l deverdo ser comprovados por meio de documentos e disponibilizados dentro do

envelope da proposta, conforme previsto no artigo 25 do Decreto Municipal n°® 57.575/16.

678822.

Art. 38. Em caso de empate na classificagdo das propostas, sera observado, como fator de desempate:

a) a maior pontuagéo obtida no critério [;
b) as maiores pontuagdes obtidas nos critérios Il e llI;
c) preponderancia das atividades na Assisténcia Social (matricula ou credenciamento);

d) se a OSC possui Certificagao de Entidade Beneficente de Assisténcia Social — CEBAS.
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e) persistindo o empate entre duas ou mais propostas apds obedecido o disposto no caput deste artigo,
o desempate se fara, obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para o qual todos os proponentes
serao convocados, por meio eletrébnico, com um dia util de antecedéncia, devendo se realizar

independentemente do comparecimento dos convocados.

Secao IV — Do Plano de Trabalho

Art. 39. A execugado do objeto da parceria pela OSC devera atender integralmente o estabelecido em
Plano de Trabalho, elaborado nos termos de minuta disponibilizada pela SMADS em conformidade com

o disposto no artigo 11 do Decreto Municipal n° 57.575/2016.

Art. 40. Com base no edital e na minuta de plano de trabalho publicada pela Administragdo Publica, a
organizacao da sociedade civil interessada devera apresentar sua proposta de plano de trabalho
contendo as informagdes previstas no artigo 22 da Lei Federal n® 13.019, de 2014, e no artigo 20 do

Decreto Municipal n° 57.575/2016 do qual dever&o constar, no minimo, as seguintes informacgdes:

| - descrigdo do objeto da parceria, indicando os dados do servigo que sera executado, tais como Tipo
de servigo; modalidade; nome fantasia; capacidade de atendimento; local de instalagdo do servigo;

area de abrangéncia do servico;

Il - identificagdo da OSC proponente, contendo: Razado Social; CNPJ; enderego completo; telefone;

endereco eletrdnico, sitio eletrénico; identificagdo do presidente da OSC contendo n° RG/RNE e érgao

678822.

emissor, n° CPF e enderego completo.

Il - breve histoérico da OSC proponente;

IV - descri¢do da realidade objeto da parceria: demonstrando nexo entre as caracteristicas territoriais, a

conjuntura local e o servigo que sera executado;

V - descrigdo das metas a serem atingidas, da forma de execugdo e dos meios de acompanhamento e

parametros de afericdo, em consonancia com o Anexo | desta Normativa;
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VI - detalhamento da proposta, incluindo: descricdo do servigo e sua vinculagdo com as normativas
nacionais e municipais da politica de assisténcia social, com atencdo a tipificagdo dos servigos
socioassistenciais da cidade de S&o Paulo; informagdes sobre o imovel proposto e suas as instalagoes,
quando for cedido pela OSC ou proprio municipal, se for locagdo atentar as orientagdes da Segéo | do
Capitulo Il (Dos Iméveis); metodologia a ser desenvolvida na acolhida e no trabalho social; metodologia
a ser desenvolvida no trabalho socioeducativo; descrigao da rede socioassistencial e de outras politicas
publicas presentes no territorio, e de como se dara a articulagdo e o trabalho em rede; detalhamento

dos recursos humanos do servigo;

VIl — Indicadores de avaliagdo, em consonancia com o Anexo | desta Normativa;

VIll — Plano de aplicagdo dos recursos da parceria, contendo a Previsdo de Receitas e Despesas,
quadro de despesas com recursos humanos e previsdo de memoéria de calculo do rateio de despesas;
relacdo de bens e/ou servigos disponibilizados em contrapartida pela OSC; Apontamento acerca da

solicitagao da verba de implantagéo.

Art. 41. O Plano de Trabalho devera ser norteado pelo quadro de ofertas previsto nas normativas de
tipificagcdo editadas pela SMADS e prever metas que contemplem os indicadores qualitativos para a

execucao do objeto, em consonancia com o Anexo | desta Normativa.

Art. 42. Fica vedada a oferta de veiculo a titulo de contrapartida, salvo se o custeio das despesas

inerentes ao veiculo e sua manutengao sejam de responsabilidade da OSC.

678822.

Art. 43. O Plano de Trabalho apresentado em proposta de Edital de Chamamento ndo podera ser
adequado em seu conteudo técnico, sendo passivel de ajuste somente o Anexo | referente aos

valores plano de aplicagédo dos recursos da parceria.

Art. 44. O Plano de Trabalho vigente da parceria homologada podera ser alterado, por Termo Aditivo ou
Apostilamento, apenas nos itens metas e valores, conforme artigo 57 da Lei 13.019/2014 e art. 20,
Paragrafo Unico, do Decreto 57.575/2016.

Segdo V- Da Previsao de Receitas e Despesas
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Art. 45. A previsao de receitas e despesas a serem realizadas na execugdo do objeto da parceria no
periodo da anualidade, sera registrada em instrumental préprio, denominado “Previsdo de Receitas e
Despesas — PRD”, que sera assinado pelo Representante Legal da OSC e instruira o Plano de

Trabalho, obrigatoriamente, e devera conter, no minimo:

| - identificacdo da parceria;

Il - valor do repasse mensal;

Ill - previsédo de todos os itens de despesas dos custos diretos, previstos no edital, com valores

individuais estimados, respeitando a tipificagao;

IV - previsdo de todos os itens de despesa que compdem os custos indiretos, com valores individuais

estimados;

V - valores totais dos custos diretos e indiretos;

VI - o periodo de anualidade da SMADS, compreendido entre 1° (primeiro) de julho de um ano ou a

data do inicio da vigéncia da parceria, se posterior a tal data, e 30 (trinta) de junho do ano seguinte.

678822.

Art. 46. Para alteracdo do instrumental da PRD, deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:

| - devera ser alterado anualmente, junto com o inicio da anualidade da SMADS, a partir de 1°
(primeiro) de julho de cada ano, devendo ser submetida pela OSC ao Gestor da Parceria durante o

més de maio de cada ano;

Il - O Gestor da Parceria devera emitir Parecer Conclusivo sobre a alteragdo proposta durante o més

de junho de cada ano;
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Il — em caso de nao aprovagdo da PRD por parte do Gestor da Parceria, a OSC podera interpor

recurso por meio de Oficio ao Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS;

IV - o0 Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS tera prazo de 05 (cinco) dias Uteis apos a

apresentacao do recurso da PRD para analise e deliberagao;

IV - em caso de ndo aprovagao da PRD por parte do Gestor da Parceria e do Supervisor SAS, SUSAM

ou Coordenador de CPAS, o repasse mensal sera retido até a sua regularizacéo;

Art. 47. Podera ocorrer alteragao da PRD, excepcionalmente a qualquer tempo, desde que haja fato

superveniente que justifique, devendo observar os seguintes prazos:

| - o Gestor de parceria tera o prazo de 15 (quinze) dias ao da apresentag¢do da proposta de PRD para

analise e manifestagao;

Il - a vigéncia da nova PRD sera sempre a partir do dia 1° (primeiro) do més seguinte a aprovagéo do

Gestor da Parceria;

§ 1° - A atribuigdo de valor zerado para qualquer item de despesa do custo direto ndo dispensa o
cumprimento da obrigagdo objeto do item, devendo haver apresentacdo de justificativa formal que

assegure a forma de cumprimento do Proposto no Edital de Chamamento Publico e ao Plano de

678822.

Trabalho Aprovado, que devera ser analisada pelo gestor de parceria.

§ 2° - Os valores estimados atribuidos a qualquer item de despesa dos custos diretos e indiretos
podem nado corresponder aos valores registrados na Declaracdo de Ajuste Financeiro - DEAFIN,
variando ao longo da execug¢do da parceria, para mais ou para menos, devendo ser justificado ao
Gestor da Parceria desde que nio sejam alterados os subtotais dos custos diretos e indiretos e o valor

total do repasse.

Art. 48. Sao critérios para analise e aprovagao da PRD:
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| — previsdo de todos os itens de despesas dos custos diretos previstos no edital do chamamento

publico ou na Planilha Referencial de Custos do Servigo, quando aquele for dispensado;

Il — previsédo de receitas que ndo ultrapasse o valor mensal do repasse determinado pela SMADS no
edital do chamamento publico ou no Instrumental para Instalagcdo de Parceria, quando aquele for

dispensado;

Il — respeito ao quadro de recursos humanos determinado pela SMADS para cada tipologia de servigo
e as regras estabelecidas pelo artigo 102 desta Instrucdo Normativa em relacdo as respectivas

remuneragoes;

IV — que a previsdo dos itens de despesa dos custos indiretos respeite as regras estabelecidas nos

artigos 106 e 150 desta Instrugdo Normativa.

§1° - Em caso de reprovagéo da PRD pelo Gestor da Parceria, cabera recurso ao Supervisor de SAS,
SUSAM ou Coordenador da CPAS, dentro das suas competéncias pré-estabelecidas, no prazo de 05

(cinco) dias uteis apos ciéncia da deciséo.

§ 2° - Contra a decisédo de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao SM, no prazo de 05 (cinco)

dias uteis, apds ciéncia da decisao.

678822.

§ 3° - Acolhidos os recursos previstos nos paragrafos anteriores, a PRD produzira efeitos a partir do dia

1° do més subsequente a deliberagao; em caso de rejeigdo dos recursos, devera ser apresentada nova

PRD, no prazo de até 10 (dez) dias a partir da ciéncia da decisao.

Art. 49. Para alteragdo da PRD a qualquer tempo em caso de fato superveniente que a justifique,

devendo-se observar:

| - o procedimento de aditamento ao termo de colaboragao, nos termos do artigo 178 desta Instrugcéo

Normativa, quando houver alteragéo no valor total da parceria;
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Il - o procedimento de apostilamento, nos termos do artigo 184 desta Instrugdo Normativa, quando,
inalterado o valor total da parceria, houver remanejamento de custos indiretos para custos diretos, ou

vice-versa.

Art. 50. E dispensado procedimento de aditamento quando houver remanejamento entre os custos
indiretos ou entre itens e subitens de despesa dos custos diretos da parceria na PRD, devendo a OSC
apresentar nova PRD ao gestor de parceria para aprovagido e registrar os gastos efetivados na

prestagcédo de contas e no DEAFIN.

Art. 51. E vedado o remanejamento de valores do item de despesa “Remuneracdo de pessoal e

encargos relacionados” para outros itens de despesa dos custos diretos e indiretos, exceto nos casos:

| - aos recursos correspondentes ao subitem “Remuneragdo de oficineiros” para os servigos da

Protegéo Social Basica em periodo de férias coletivas;

Il - na hipotese de vacancia de profissional dentro do prazo maximo previsto no artigo 97 desta

Instrugdo Normativa.

Art. 52. A vigéncia de nova PRD sera sempre a partir do dia 1° do més seguinte a sua aprovagéo.

Secgao VI — Da Documentagado para Homologagao de Termo de Colaboragao

678822.

Art. 53. A Comisséo de Selegdo convocara, por correio eletrénico, a OSC cuja proposta foi melhor
classificada, concedendo o prazo de até 3 (trés) dias Uteis, para a apresentagao de vias digitais, em

formato PDF, dos seguintes documentos:

| - inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, emitida no sitio da Secretaria da Receita

Federal do Brasil, que comprove a existéncia de, no minimo, 12 meses da organizagao;

Il - documento comprobatorio de que a OSC funciona no enderecgo declarado, nos termos do art. 33, §
4° do Decreto Municipal n® 57.575/20186;

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municinal-de-assistencia-e-desenvolvimento-social-smads-2-de-15-de... 20/85

Matéria DOCREC 1006/2025. Documento digitalizado e autenticado por ANDERSON ROGERIO DE SOUZA. Sua validade pode ser conferida em

https://splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento?plD



autuado por Anderson Rogério de Souza em 13/10/2025 15:57:01.

fls. 68

18/09/2025, 16:17 INSTRUCAO NORMATIVA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL - SMADS N° 2 D...
Il - copia do Estatuto Social ou normas de organizagéo interna registrados no Oficio de Registro de
Titulos e Documentos de Pessoas Juridicas, devidamente atualizado e que preveja expressamente o

quanto exigido no artigo 33, incisos I, lll e IV, da Lei 13.019/2014;

IV - copia da ata de eleigdo e posse da diretoria em exercicio, registrada no Oficio de Registro de
Titulos e Documentos de Pessoas Juridicas, ou em vias de registro, comprovado mediante a

apresentagao do protocolo da solicitagao de registro;

V - inscricdo no Cadastro Unico de Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS da matriz ou da filial

em vigor;

VI - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da organizacédo, conforme a ata de assembleia, com
enderecgo, endereco de correio eletrOnico, numero e 6rgao expedidor da carteira de identidade, nimero

de registro no CPF de cada um deles;

VII — curriculo da OSC;

VIII - inscricdo da OSC nos Conselhos Municipais e protocolo do requerimento de renovacgdo ou

manutenc¢ao da inscri¢do, quando cabivel para a tipologia;

IX - comprovante de Certificagdo de Entidade Beneficente de Assisténcia Social - CEBAS em vigor, se

678822.

houver;

X - declaracao subscrita pelo representante legal, sob as penas da lei, de que:

a) a organizagao e seus dirigentes ndo incidem nas hipéteses previstas no artigo 39 da Lei Federal n°

13.019/14 e no artigo 37 do Decreto Municipal n® 57.575/2016, as quais deverado estar descritas no

documento;

b) possui ciéncia da Lei Municipal n® 14.094/2005 quanto as vedagdes para a celebragdo de parcerias

e repasse de recursos no caso da existéncia de registro da organizacdo no Cadastro Informativo -

CADIN Municipal;
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c) ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem

menores de 16 (dezesseis) anos realizando qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir

de 14 (quatorze) anos,
d) ndo emprega pessoa em regime de trabalho escravo;

e) possui capacidade técnica e operacional para o desenvolvimento das atividades da parceria e o

cumprimento das metas estabelecidas;

f) a organizagdo concorda em receber oficialmente todas as solicitacdes e notificagbes que forem

encaminhadas pela SMADS no endereco eletronico que especificar;

XI - declaragdo de cada um dos dirigentes da organizagdo, sob as penas da lei e para os efeitos do

artigo 7° do Decreto Municipal n°® 53.177/2012, de que néo incidem nas hipéteses de inelegibilidade

constantes do artigo 1° do mesmo Decreto;

XII - documentos referentes ao imdével em que o servico sera executado, nas hipoteses de imdveis
locados ou disponibilizados pela OSC, conforme Sec¢éo | do Capitulo Il desta Instrugdo Normativa, ou
declaragdo da OSC informando o prazo de apresentagdo do imével em, no maximo, 90 dias, em

atencao ao artigo 28;

Xl - Certiddo de Tributos Mobiliarios — CTM, comprovando a regularidade perante a Fazenda do

Municipio de S&o Paulo;

678822.

XIV - Certidao Negativa de Débito - CND/INSS, CNDT e Certificado de Regularidade do FGTS — CREF,

para comprovar a regularidade perante a Seguridade Social e o Fundo de Garantia por Tempo de

Servigo, respectivamente;

XV - comprovante de inexisténcia de registros no Cadastro Informativo Municipal - CADIN Municipal.

Art. 54. Durante toda a execucao da parceria, a OSC devera manter validos todos os documentos do
artigo 53 e o descumprimento acarretara sang¢des e penalidades previstas no artigo 237 desta

Instrugdo Normativa.

Art. 55. Serao aceitas, para todos os efeitos, as certiddes positivas com efeitos de negativa.
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Art. 56. Os documentos apresentados pela OSC, matriz ou filial, deverdo estar em nome
correspondente, com excegdo daqueles documentos emitidos exclusivamente em nome da matriz;
caso a proponente for a matriz e a executora do objeto da parceria for a filial, os documentos deverao

ser apresentados em nome da matriz e da filial simultaneamente.

Art. 57. Compete a SAS, CPAS e SUSAM instruir o processo de Celebracdo da parceria e a CGPAR
analisar e verificar, a regularidade da OSC frente ao Conselho Municipal de Assisténcia Social de Séao
Paulo - COMAS-SP e sua regularidade fiscal e trabalhista, por meio de consulta dos seguintes

documentos nos sitios oficiais eletrénicos e registros oficiais:

| - Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao -
CND;

Il - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

Il - Certificado de Regularidade do FGTS;

IV - Comprovante de inexisténcia de registros no CADIN;

V - Certiddo de Tributos Mobiliarios - CTM, emitida pela Secretaria Municipal da Fazenda de Séao

678822.

Paulo, sendo que, caso a organizagédo nao esteja cadastrada como contribuinte no Municipio de Sao
Paulo, devera apresentar declaracdo de ndo cadastramento e de que nada deve a Fazenda do

Municipio de Sao Paulo, sob as penas da lei;

VI - Inscrigdo no COMAS-SP e respectivos requerimentos de manutencdo da OSC ou dos servigos,
programas, projetos e beneficios socioassistenciais, independentemente da tipologia envolvida, ficando
a OSC, neste ultimo caso, comprometida a regularizar a inscrigdo do servigo objeto da nova parceria

no COMAS-SP, a partir da celebragdo da mesma;
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VIl - registro da organizagdo no Cadastro Nacional de Entidades de Assisténcia Social - CNEAS,
conforme inciso Xl do artigo 19 da Lei Federal n° 8.742/1993 e Resolugdo CNAS n° 21, de 24 de

novembro de 2016.

Paragrafo unico. Caso a CGPAR constate auséncia ou irregularidade nos documentos comprobatérios,
o processo SEI sera reconduzido para a Comissao de Selecdo para que esta notifique a OSC melhor
classificada, por correio eletrénico, para regularizar a documentagdo no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, sob pena de desclassificagdo e adogdo dos procedimentos previstos no artigo 27 da presente

Instrugdo Normativa.

Art. 58. E vedada a celebragdo de parceria com a OSC que se enquadre em qualquer das hipdteses
previstas no artigo 39 da Lei Federal n° 13.019/2014 e no artigo 37 do Decreto Municipal n°
57.575/2016.

§ 1° Caso alguma das hipéteses previstas nos dispositivos citados no caput seja constatada no curso
da execucgao da parceria, fica vedada a transferéncia de novos recursos, exceto se houver autorizacao

expressa e fundamentada do Titular da SMADS quando se tratar de servigos essenciais que nao

puderem ser adiados, nos termos do § 1°, do artigo 39, da Lei Federal n°® 13.019/2014.

Art. 59. Na omissédo da apresentagdo dos documentos da OSC melhor qualificada, a Comissao de
Selecao devera notificar a SAS, CPAS ou SUSAM para autuagéo formal da OSC noticiando que sera

convocada a segunda OSC melhor qualificada e assim sucessivamente.

678822.

Secéo VIl — Da Formalizagdo do Termo de Colaboragéo

Art. 60. Comprovados os requisitos para celebragdo do termo de colaboragdo e aprovado o imoével

indicado para prestacao do servigo, a SAS, CPAS e SUSAM deveréo:

| — Conferir a regularidade da instrugdo processual, considerando as exigéncias previstas nesta

Instrugdo Normativa e na legislagéo vigente;
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Il - Enviar, a CGPAR, a indicagdo do Gestor da parceria e seu suplente, ou Comissdo Gestora, bem
como dos membros da Comissao de Monitoramento e Avaliagdo, composta por trés servidores titulares

€ um suplente;

Art. 61. A a CGPAR devera verificar e analisar a instrugdo processual e requisitos para celebragdo do

termo de colaboracéo, e em seguida:

| — Encaminhar o processo a COF para reserva orgamentaria;

ll- Encartar a minuta do termo de colaboragao;

Il - Apds a reserva orgcamentaria, o processo devera ser enviado a COJUR, para a emissao do

competente parecer.

Art. 62. Proferido o parecer juridico, o processo de celebragdo devera ser apreciado pelo Secretario da
SMADS que decidira sobre a homologagao do resultado do chamamento, quando houver; autorizara a

celebragao do termo de colaboragéao, por despacho publicado no sitio eletronico da SMADS e no DOC.

Art. 63. Homologado o procedimento de chamamento publico e providenciado o empenho dos
recursos, o processo sera enviado a COVS, para ciéncia e anotagdes pertinentes, e a CGPAR para

juntada do termo de colaboragao, devendo ser posteriormente remetido ao Supervisor da SAS, SUSAM

678822.

e Coordenador de CPAS, para:

| - (Revogado pela Portaria SMADS n° 29/2025)

Il - Cadastrar no CENTS as informagdes exigidas pelo artigo 6° do Decreto Municipal n® 57.575/2016;

Il - Juntar aos autos, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da assinatura do termo:
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a) Copia do contrato de locagao firmado pela OSC referente ao imdvel para execugdo da parceria, se

for o caso;
b) Relagédo dos bens permanentes da parceria;
c) Relagéo do Quadro de Recursos Humanos;

d) Comprovantes de conta bancaria e conta poupanga de titularidade de pessoa juridica com CNPJ
constante do termo de colaboragéo, especificas para recebimento e movimentagdo de recursos da

parceria, sendo a conta poupanca destinada ao depdsito do fundo provisionado.”.

Art. 64. Os recursos recebidos por meio da parceria poderdo ser movimentados em instituicdo
financeira indicada pela Secretaria da Fazenda ou em outra escolhida pela OSC, nos termos

da_Portaria SF n°® 210, de 23 de outubro de 2017, desde que a conta bancaria seja especifica para a

parceria e que custos eventualmente acarretados néo sejam arcados com recursos da parceria.

Art. 65. Sao clausulas obrigatérias do termo de colaboragdo aquelas indicadas no artigo 42 da Lei

Federal n® 13.019/14, e, ainda, as seguintes:

| - A obrigacdo da OSC de divulgar, em seu sitio eletrébnico e em locais visiveis de sua sede e dos
estabelecimentos em que exerga suas agdes, as parcerias celebradas com a SMADS, até a data de

seu encerramento;

Il - A obrigagdo da OSC de informar a SAS, CPAS ou SUSAM sempre que houver alteragdo do seu

quadro de dirigentes, devendo, na ocasido reapresentar os documentos previstos no artigo 53, incisos

678822.

IV, VI, X e XI, desta Instrugdo Normativa;

Il - A'indicagéo do foro da Comarca de Sdo Paulo para dirimir as duvidas decorrentes da execugéo da

parceria;

IV - A obrigagdo da OSC de manter validos todos os documentos de comprovagéo dos requisitos para
celebragéo previstos nos artigos 53 desta Instrugdo Normativa durante toda a execugédo da parceria,

sob risco de incorrer nos dispositivos referentes as sangdes e penalidades desta Normativa;
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V — Compete a OSC a execugao dos procedimentos desta Instrugdo Normativa e entregar, no prazo

devido, todos os documentos sob sua responsabilidade;

VI - A obrigagdo da OSC de inserir as informagdes sobre a execugdo do servigo em todos os sistemas

e instrumentais disponibilizados pela SMADS;

VIl - Os instrumentos e procedimentos que serdo adotados para monitoramento e avaliagdo da

execucao do servi¢o, no cumprimento das metas e objetivos;

VIII - O valor mensal de repasse e o valor total previsto para toda a vigéncia da parceria.

Paragrafo unico. O Plano de Trabalho constara como anexo do termo de colaboragéo, sendo sua parte

integrante e indissociavel.

Art. 66. A SAS, CPAS ou SUSAM devera encaminhar o Termo de Colaboragéo assinado a CGPAR, que

fara publicar no D.O.C o extrato do ajuste, no prazo maximo de 10 (dez) dias apds sua assinatura.

Paragrafo unico. Apds a publicagdo no DOC, a integra do termo de colaborag&o assinado pelas partes
e seu extrato deverao ser disponibilizados no sitio eletronico da SMADS e da OSC, como também, no

Portal de Transparéncia e outros sistemas eletrénicos oficiais, casa haja.

Art. 67. Salvo disposi¢cdo em contrario no edital de chamamento publico ou no termo de colaboracao, a

678822.

parceria vigorara pelo prazo de 5 (cinco) anos, prorrogavel por mais 5 (cinco) anos, nos termos do
artigo 36, do Decreto Municipal n° 57.575/2016.

§ 1° Para os termos de colaboragao firmados sem chamamento publico com base no inciso Il do artigo

30 desta Instrugdo Normativa, a vigéncia da parceria podera ser de até 5 (cinco) anos improrrogaveis.

§ 2° Para os termos de colaboragao firmados sem chamamento publico com base no inciso Il do artigo
30 desta Instrugdo Normativa, servico emergencial, a vigéncia da parceria € de até 180 (cento e

oitenta) dias.
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CAPITULO Il - DOS IMOVEIS

Art. 68. Este capitulo trata sobre os imdveis locados ou disponibilizados pela OSC, e sobre os

disponibilizados pela SMADS.

Art. 69. Os imoveis de locacdo direta, por parte da SMADS, devem atender o disposto na IN n°
06/2018.

Secéo | — Dos Iméveis locados ou disponibilizados pela OSC

Art. 70. A aprovagao do imoével em que sera executado o servico pela CAF/CEM constitui condigédo

necessaria para a celebragao do termo de colaboragao.

| — Sera realizada analise prévia do imével com base nas plantas arquiteténicas ou croqui e IPTU/ITR

disponibilizados no Processo;

Il - A vistoria técnica in loco sera realizada apés aprovagédo dos documentos supramencionados, que

devera ocorrer em até 20 dias apds a analise referida no inciso [;

Il — As solicitagdes de vistoria para renovagao de parcerias devem ser encaminhadas para CAF/CEM

678822.

com um minimo de 30 dias anteriores ao prazo de homologagao do processo;

Art. 71. Para solicitagdo de analise de imével, as Supervisdes de SAS, CPAS e SUSAM devem enviar
para a GSUAS/CGPAR os seguintes documentos, via SEI:

| - Declaragdo subscrita do proprietario ou possuidor, de que disponibilizara o imével para a finalidade

do objeto da parceria, e o valor pretendido para o aluguel;

Il - Copia do IPTU e no caso de imovel rural, a folha de rosto do ITR;
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Ill - Planta arquitetonica legivel ou croqui contendo as dimensdes dos ambientes compativeis com a

realidade da edificacao ou croqui;

IV — Descrig¢ao e fotos do local;

V - Encaminhamento da SAS, CPAS ou SUSAM contendo o enderegco completo do imével, o servigo

proposto (com a identificagéo da tipologia) e a capacidade sugerida.

Art. 72. Apos a vistoria, se o imovel for adequado para o servigo proposto, CAF/CEM realizara o laudo
de avaliagdo de locagédo do bem, em até 20 dias apds a vistoria realizada in loco, em consonancia com
a Portaria n° 21/SGM-SEGES/2022, com posterior envio do Processo SEI a GSUAS/CGPAR, instruido

com relatdrio de vistoria.

Art. 73. Verificada a necessidade de adequagdes ou reparos no imovel e/ou de regularizagdo da
situacdo do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCB ou Certificado de Licenga do Corpo de
Bombeiros - CLCB, CAF/CEM apontara as providéncias necessarias no Relatério de Vistoria do Imovel,
devendo a OSC e/ou o locador se comprometer por escrito a realizar os itens indicados no prazo
indicado, sendo permitida utilizagdo de recurso proveniente do Termo de Colaboragdo para obtengao

do AVCB, CLCB e itens de acessibilidade.

Paragrafo Unico. Fica estabelecido o prazo de até 180 (cento e oitenta) dias para a regularizagdo da

678822.

situacdo do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCB ou Certificado de Licenga do Corpo de
Bombeiros - CLCB

Art. 74. A Supervisao de SAS, SUSAM e Coordenacgéo de CPAS, instruira o processo com os seguintes

documentos, e finda a instrugéo, o remetera a CGPAR:

I- declaragéo subscrita pelo representante legal da OSC de inexisténcia de relagdo juridica entre
locador e locatéria do imével, entendendo-se como relacao juridica as hipoteses previstas nos incisos |

a lll do artigo 24, § 3°, do Decreto Municipal n® 57.575/2016;
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II- Declaragdo subscrita pelo representante legal da OSC, sob as penas da lei, de inexisténcia de

vinculo entre locador e locataria do imével, no caso de haver previsao de repasse de aluguel e IPTU.

Ill- declaragao da OSC e do proprietario se comprometendo a realizar as adequagdes solicitadas por
CAF/CEM.

IV- Comprovagédo documental de que a OSC possui a posse regular do imovel, ou comodato, se for o

caso;

V- Termo de compromisso subscrito pelo representante legal da OSC, declarando que, no prazo de 180
(cento e oitenta) dias corridos a partir da celebragdo do termo de colaboragéo, apresentara auto de

licenga de funcionamento ou protocolo junto ao 6érgdo competente.

§ 1°. Cabera a OSC a apresentagdo de Oficio contendo relatério com fotos comprobatérias das
adequacgdes realizadas, em atencdo aos prazos estabelecidos no laudo de vistoria do imdvel,
enderecado a SAS, CPAS ou SUSAM, que devera encaminha-lo a CAF/CEM, para que seja realizada

nova analise técnica do imovel;

§ 2° Caso as adequagbes nao sejam concluidas, competira a Supervisdo da SAS, SUSAM e

Coordenagéo de CPAS notificar a OSC para apresentagéo de justificativa.

Art. 75. Em caso de imovel disponibilizado pela OSC sem repasse de recursos pela SMADS, constitui

condi¢do necessaria para a celebragédo do termo de colaboragéo, declaragéo do representante legal da

678822.

Organizagao, de que detém a posse regular do imével e que disponibilizara o imével para o objeto do

Edital de Chamamento Publico.

Art. 76. Caso o imovel indicado pela OSC selecionada seja reprovado pela CAF/CEM, a OSC devera
ser notificada para indicar, em até 120 (cento e vinte) dias corridos contados da notificagdo, novo e

adequado imével para prestagédo dos servigos, sob pena de desclassificagdo

Paragrafo unico: Na auséncia de segundo classificado no chamamento, a OSC vencedora do certame

podera solicitar dilagdo de prazo por igual periodo.
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Art. 77. Nos imodveis locados pela OSC, o Relatério de Vistoria do Imdvel sera elaborado pela
CAF/CEM e devera ser instruido com fotos que embasem as conclusbes técnicas apresentadas e

indicar:

| - Se o imoével possui as condigbes necessarias para a instalagdo do servico, considerando sua

capacidade de atendimento e as especificidades da tipologia;

Il - Se o imével retine condi¢des de acessibilidade de acordo com a tipologia do servigo;

Ill - Se o imovel possui Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) ou Certificado de Licenga do
Corpo de Bombeiros (CLCB);

IV - Indicagdo das adequagdes e reparos necessarios para a implantagéo do servigo no imével, quando

for o caso, com as seguintes consideragoes:

a) condigbes minimas de acessibilidade conforme NBR 9050, errata 2021;
b) preceitos basicos de habitabilidade como ventilagéo e iluminagéo;

c¢) condigao fisica do imovel satisfatéria para desenvolvimento do servigo;
d) atendimento da Portaria 46, no que compete a instalagdes fisicas;

e) tipologias que possuam legislagbes especificas, devem atender as suas especificagoes.

678822.

Art. 78. Nos casos de imoveis locados diretamente pela SMADS, o relatério de vistoria sera anexado
por CAF/CEM ao processo de locagdo do imdvel e sera instruido com fotografias que embasem as
conclusdes técnicas apresentadas, devendo ser remetido ao setor responsavel pelos contratos — CAF,

para providéncias pertinentes.

Art. 79. O Gestor de parceria podera registrar no Relatério de Visita Técnica eventual verificagéo in

loco da conclusao ou pendéncia das adequagdes necessarias.
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Art. 80. Quando o valor de locacao do imével nao estiver em consonancia com a legislacéo vigente, por
motivos adversos, podera ser providenciada justificativa técnica apresentada pela OSC junto a SAS,
CPAS ou SUSAM conforme aponta o Art. 7 (todos os paragrafos) da Portaria n° 21/SGMSEGES/2022,

se for o caso.

Art. 81. Caso alguma das adequacbes nao sejam realizadas, deve-se realizar as orientagdes conforme

previsto nos paragrafos 1° e 2° do Art. 74.

Art. 82. Os imdveis onde serdo prestados os servigos socioassistenciais serao objeto de vistoria na

celebragéo do Termo de Colaboracgéo e, também, nos casos de:

| - mudanca de local da prestagao de servigos;

Il - modificagées no imdvel que impliquem a ampliagdo da area construida ou a instalacdo de novas

estruturas fisicas;

§ 1°. Em caso de acréscimo de capacidade do servigo, devera ser encaminhada nova planta do imovel
para analise de CAF/CEM.

§ 2°. Podera ser realizada vistoria no imével sempre que necessario, a critério exclusivo da SMADS.

Art. 83. A vistoria na celebragéo do termo de colaboragéo € dispensavel na hipotese de o imdvel ja ter

sido vistoriado por CAF/CEM, em prazo nao superior a 3 (trés) anos.

678822.

Paragrafo unico: Este relatério devera ser encartado no processo de celebragdo da parceria por
CAF/CEM ou por SAS, CPAS e SUSAM, quando se tratar de um servico em continuidade.

Art. 84. A vistoria prévia é necessaria nos casos de imoével disponibilizado por SMADS, salvo na
hipétese do artigo 83, e na hipétese da reprovagao da analise de documentos prevista no artigo 70,
devendo o Relatério de Vistoria do Imével ser acostado ao processo de celebragdo da parceria como

condicao para formalizagao do termo de colaboragao.

Secéo Il — Da manutengao dos Imdveis
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Art. 85. A OSC devera responsabilizar-se pela manutengao do imével com recursos do Termo de
Colaboracéo, realizando reparos e demais servigos de conservacdo em instalagdes hidraulica, elétrica,
de logistica e de gas, cobertura, pintura, alvenaria e vedos (portas e janelas), e equipamentos que

venham a compor o imoével.

Art. 86. E permitida a utilizacdo de recursos provenientes do Termo de Colaboracéo para:

| - realizagdo de adequagdes, caracterizadas pela alteragdo nas condigoes existentes da edificagao,
com ou sem mudanga de uso/fungdo, visando melhorar suas condigbes de habitabilidade, uso,
seguranca ou acessibilidade, desde que n&o haja ampliacdo de area construida, nos termos da Lei n°
16.642, de 9 de maio de 2017;

Il — realizacdo de intervengbes necessarias a obtencdo do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros

(AVCB) ou Certificado de Licenga do Corpo de Bombeiros (CLCB);

Ill — realizacdo de servicos de manutencéo preventiva e corretiva do imével decorrente do seu uso,
visando a conservar ou recuperar a capacidade funcional da edificagdo para o desempenho das

atividades do servigo;

IV — no caso de desocupacédo do imodvel locado ao término da vigéncia, € permitido a utilizacdo de

recursos do Termo de Colaboragéo, para realizar os reparos necessarios devidamente acordados via

678822.

Contrato de Locagdo, desde que os orgamentos sejam apresentados ao gestor de parceria com

antecedéncia de até 90 (noventa) dias.

V - nos casos em que o reparo ou a manutengao a ser realizado exija autorizagdo do proprietario do

imovel, devera ser apresentado documento contendo expressa manifestagao deste.

VI — Excepcionalmente, em regides de mananciais, Laudo de Habitabilidade, assinado por engenheiro

devidamente registrado no CREA.
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Paragrafo Unico. A utilizagdo de recursos prevista no caput requer, previamente, por parte da OSC a
apresentagao de 03 (trés) orgamentos contendo descrigdo do servigco, valores em consonancia com os
padrdes SIURB, que devera ser submetido ao gestor de parceria para apreciagdo da pertinéncia,

podendo ser encaminhado a CAF/CEM para analise de mercado.

Art. 87. Para a realizacédo de reparos ou servigos de manutengéo do imdvel com recursos da parceria,

na hipotese do artigo 86, inciso lll, desta Instru¢do Normativa:

| — fica autorizado a utilizagdo de até 25% (cinquenta por cento) do recurso do valor mensal previsto
para o item “Outras Despesas” na PRD do servigo, sem prévia autorizacdo do Gestor da parceria,
cabendo ao servigo registrar as informagdes previstas no inciso Il deste artigo em Demonstrativo

Financeiro- DEAFIN e no ajuste financeiro mensal; ou

Il - nos casos de reparos ou servigos de manutengao do imével cujo valor seja superior ao previsto no
inciso | deste artigo, dependera de autorizagao prévia do Gestor da parceria, atendendo o disposto no
Paragrafo Unico do artigo 86. Mediante autorizagdo, posteriormente cabe ao servigo registrar os gastos

no Demonstrativo Financeiro- DEAFIN e no ajuste financeiro mensal.

Art. 88. Fica vedado as OSCs parceiras manter sua sede nos locais de prestagdo do servigo quando
houver repasse de recursos para custeios de locagdo e/ou IPTU do prédio ou quando o imovel for
disponibilizado por SMADS.

678822.

| - Na hipotese de o imovel ser disponibilizado pela propria OSC, a sede e o servigo socioassistencial

poderéao funcionar no mesmo local, desde que:

a) haja o rateio das despesas relativas as concessionarias (luz, telefone, agua etc.) proporcionais a
metragem da area ocupada pela sede e pelo servigco socioassistencial, cabendo a CAF/CEM

determinar a proporcionalidade indicada;

b) haja espago exclusivo reservado para o servigo socioassistencial e distinto do espago reservado a

OSC, o que devera ser constatado por vistoria feita pela CAF/CEM.

Il - Para analise técnica a ser realizada por CAF/CEM acerca do contido neste artigo, deve ser
encaminhada a planta do imdvel ou croqui atualizado, com: a area demarcada de cada servigo e

quadro de areas devidamente identificado e correspondente a planta apresentada.
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Paragrafo Unico: Nos casos em que o rateio ja foi calculado previamente, ndo houve alteragdo na
ocupacédo das areas e o rateio estd sendo praticado nos tramites do Processo de Celebragédo nao se

faz necessario um novo calculo por parte de CAF/CEM.

Art. 89. E vedada a OSC a utilizagdo de recursos provenientes do termo de colaboragéo:

| — para a realizagdo de manutengéo ou reforma que sejam de exclusiva obrigagao do proprietario do

imovel, segundo entendimento da Segao IV Art.22 da Lei do Inquilinato;

Il — para a execugdo de obras de ampliagdo de area construida computavel nos termos da Lei n°
16.642, de 09 de maio de 2017.

CAPITULO Il - DA EXECUCAO DA PARCERIA

Secédo | — Dos Recursos Humanos

Art. 90. O quadro de recursos humanos devera ser organizado de modo a assegurar a execugao do
servigo durante todo seu horario de funcionamento, devendo ser observados os aspectos quantitativos
e qualitativos constantes do Plano de Trabalho e das normas da SMADS para cada tipologia de

servico.

Paragrafo Unico. O pagamento da remuneracdo do quadro de recursos humanos com as verbas

678822.

repassadas pela SMADS né&o gera vinculo trabalhista com a Administragdo Municipal e a inadimpléncia
da organizagcdo em relagdo aos ftributos, encargos sociais e verbas trabalhistas nido transfere a
Administracdo Municipal a responsabilidade por seu pagamento nem podera onerar o objeto do termo

de colaboragao ou restringir a sua execugéo, em observancia a Lei Federal n® 13.019/2014, Art. 112.

Art. 91. O quadro de recursos humanos estabelecido nas normas pertinentes a tipificagdo dos servigos
socioassistenciais podera ser alterado, excepcionalmente e por meio de aditamento ao Plano de
Trabalho, para acréscimo ou redugdo em sua quantidade, mediante avaliagao e justificativa técnica dos
setores competentes relativos ao atendimento do servigco ou sua estrutura fisica, devendo as despesas

incorridas para tanto integrar os custos diretos da parceria.
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Art. 92. Nos casos de haver aditamento acrescendo profissional ao quadro de recursos humanos sob
justificativa técnica vinculada a um dos usuarios do servigo, o desligamento deste usuario enseja o
retorno ao quadro de recursos humanos anterior, devendo ser realizado aditamento registrando o

desligamento do profissional e juntada PRD contemplando a alteragao do custo da parceria.

Art. 93. No caso do artigo 92 da presente Norma, o desligamento do usuario deve ser imediatamente
comunicado pela OSC ao Gestor da parceria, sob pena de os profissionais acrescidos serem

considerados contrapartida da organizagao.

Art. 94. E vedada ao Gestor da parceria, supervisor ou qualquer outro agente da Administracdo Publica
Municipal a pratica de atos de ingeréncia direta na selegdo e na contratagdo de pessoal pela
organizacao da sociedade civil ou que direcionem o recrutamento de pessoas para trabalhar ou prestar
servicos na referida organizacdo, nos termos do artigo 45, paragrafo unico, do Decreto Municipal n°
57.575/2016.

Paragrafo Unico. Cabe ao gestor de parceria avaliagdo técnica e qualitativa da parceria, assim,
verificado comprometimento da qualidade de execugéo do servico em virtude de atuagao profissional
de membro do quadro de Recursos Humanos, devera o gestor notificar por meio de folha de
informacéo no Processo SEI da parceria a ocorréncia apresentando critérios objetivos de avaliagédo e

encaminhando a SAS, CPAS ou SUSAM para notificagao e providéncias pertinentes junto a OSC.

Art. 95. A OSC devera apresentar ao Gestor da parceria, em até 10 (dez) dias uteis contados do inicio
do efetivo funcionamento do servigo, Relagdo do Quadro de Recursos Humanos preenchida com a

identificacdo nominal dos profissionais e as certificagdbes comprobatorias da habilitagdo/formacgéo de

678822.

cada componente do seu quadro de recursos humanos, a qual devera ser juntada ao processo de

celebragdo da parceria pelo gestor.

Art. 96. Eventuais alteragbes do Quadro de Recursos Humanos deverdao ser imediatamente
comunicadas ao Gestor da Parceria, com apresentagao da Relagdo do Quadro de Recursos Humanos,
atualizada por ocasido da entrega do ajuste mensal, que devera ser instruida no processo SEIl da

parceria pelo gestor.

Art. 97. Na hipotese de desligamento ou afastamento de profissional do quadro obrigatério, a qualquer
titulo, devera ser providenciada a sua substituicdo, no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias
corridos, a contar da data do afastamento, excetuando-se, para afericdo desse periodo, aquele
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destinado as férias coletivas.

Art. 98. O descumprimento do prazo definido no artigo 97 enseja desconto no repasse proporcional aos
dias de situagao irregular do quadro de recursos humanos, bem como a aplicagdo de penalidade de

adverténcia, se for o caso.

Art. 99. Aplica-se ao periodo de vacancia de profissional, desde que limitado ao prazo maximo do artigo

97, as previsdes do artigo 155 desta Instrugao Normativa sobre a flexibilizagao de recursos da parceria.

Art. 100. No afastamento de profissional celetista do servigo, em virtude de licenga, a OSC podera
providenciar a sua substituicdo mediante apresentagdo de protocolo de agendamento de pericia do

INSS ou outros documentos previstos em legislagao trabalhista.

Art. 101. Excepcionalmente, o Fundo Provisionado podera ser utilizado para custeio da despesa
referente ao profissional afastado em virtude de licenga, devendo ser recompostos os valores

imediatamente apds a devolugéo por parte do INSS.

Art. 102. A remuneragédo do pessoal do quadro de recursos humanos do servigo devera constar no
Plano de Trabalho, observar os acordos e as convengdes coletivas de trabalho, o piso da categoria
profissional e o teto da remuneracgéo do Prefeito, em seu valor bruto e individual, e ser compativel com
o mercado de trabalho, observando a planilha referencial de custos dos Servigos, considerando a

tipologia e metas pactuadas.

678822.

Art. 103. Além das despesas com remuneragao do quadro de recursos humanos durante a vigéncia da
parceria, deverdo ser consideradas também aquelas necessarias ao pagamento de impostos,
contribuigdes sociais, Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, férias, décimo-terceiro salario,
salarios proporcionais, verbas rescisorias e demais encargos sociais e trabalhistas, exigidos em lei ou
convengao coletiva de trabalho, desde que tais valores estejam previstos em Plano de Trabalho e

sejam proporcionais ao tempo efetivamente dedicado ao termo de colaboragéo vigente.

Art. 104. Os profissionais remunerados por horas oficinas e horas técnicas poderdo ser contratados
através das diversas modalidades de contrato previstas na legislagdo, a critério da OSC, desde que

respeitadas as quantidades de horas/més estipuladas nas normas de tipificagdo do servigo e no Plano
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de Trabalho.

Art. 105. O remanejamento de colaboradores entre os servigos parceirizados da mesma OSC com
SMADS podera ocorrer, condicionada a transferéncia de valores proporcionais ao periodo trabalhado
(garantias trabalhistas em conformidade com a CLT vigente) do fundo provisionado vinculado ao
servico de origem para o fundo provisionado do servigo que acolhera o referido funcionario, mediante
apresentagdo da memoria de calculo das verbas trabalhistas proporcionais do colaborador, a serem

calculadas pelo contador do servigo em que o mesmo estara sendo desligado

Paragrafo Unico. A memdria de calculo referida no caput devera ser entregue junto ao Ajuste

Financeiro Mensal dos dois servigos envolvidos no remanejamento.

Art. 106. Podera ser custeada com recursos da parceria a remuneragao de profissionais ndo previstos
nas normas da SMADS pertinentes a tipificagdo do servigo socioassistencial, inclusive de pessoal
proprio da OSC, devendo as despesas incorridas para tanto integrar os custos indiretos da parceria,

desde que ndo comprometa a execucéo do objeto e que:

| - haja previsdo no Plano de Trabalho, com descricdo detalhada das atividades a serem exercidas,

forma de contratacdo e a remuneracgéo;

Il - o profissional tenha a qualificagédo técnica exigida para o cargo;

678822.

Il - a remuneracao seja proporcional ao tempo efetivamente dedicado a parceria e observe o disposto

no caput do artigo 48 desta Instrugdo Normativa;

IV - o profissional ndo exergca as mesmas atividades dos profissionais previstos no quadro de recursos

humanos da tipologia do servico;

V - as atividades exercidas beneficiem indiretamente a execugdo do servigo, tais como vigilancia
patrimonial, manutencao, assessoria juridica, gestdo administrativa, assessoria nutricional, assessoria

veterinaria e servigos contabeis.
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§ 1° Os profissionais remunerados por custos indiretos poderdo ser contratados através das diversas

modalidades de contrato previstas na legislagdo, a critério da OSC.

§ 2° Nos casos em que o profissional contratado pela OSC preste servigos para mais de uma parceria
celebrada com SMADS ou com outra Secretaria Municipal ou para a prépria OSC, a remuneracao
devera ser proporcional ao tempo efetivamente dedicado a parceria, o que devera ser demonstrado em
memoria de calculo do rateio da despesa no Plano de Trabalho e na prestagdo de contas, sob as

penas da lei.

§ 3° A aprovacédo da inclusdo do custo indireto de que trata este artigo por ocasido da analise de
propostas ou de aditamento ao termo de colaboragao, fica condicionada ao Parecer da Comissao de
Selecdo ou o Gestor da parceria, que deverdo verificar e avaliar o preenchimento dos requisitos

previstos nos incisos | a IV deste artigo.

Art. 107. A OSC podera conceder férias coletivas anuais de 30 (trinta) dias aos trabalhadores dos

Servigos de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos - SCFV, nas suas diversas modalidades.

§ 1° As férias coletivas deverdo ser concedidas entre 15 de junho e 31 de julho ou entre 15 de
dezembro do ano em curso e 31 de janeiro do ano subsequente, podendo se dar em periodos de 30

(trinta) dias ou ser divididas em duas etapas, adaptando-se a semestralidade.

§ 2° As OSCs que optarem pela concessdo de férias coletivas aos seus trabalhadores deverdo

678822.

apresentar ao Gestor da parceria Declaragéo de Férias Coletivas até 30 (trinta) dias antes do inicio do

periodo.

§ 3° Aplica-se ao periodo de férias coletivas as previsdes dos artigos 157 a 159 desta Instrugéo

Normativa sobre a flexibilizagdo de recursos da parceria.

Art. 108. A OSC podera, em carater excepcional, contratar trabalhadores em substituicdo aqueles em
afastamento, licenga ou férias, desde que as despesas incorridas com a contratagdo sejam arcadas

com o remanejamento de recursos da parceria.
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§ 1° A OSC devera manter o pagamento dos encargos trabalhistas e/ ou obrigagbes advindas das

convengdes coletivas dos colaboradores em afastamento, licengas ou férias.

§ 2° A contratagado em substituicdo dos recursos humanos da OSC em afastamento, licengas ou férias
podera ser realizada, a critério da OSC, por meio de contrato de prestagdo de servigos autbnomos ou

contrato de trabalho por prazo determinado, de acordo com as regras pertinentes.

§ 3° A selegdo e a contratagdo do profissional deverdo obedecer aos critérios estabelecidos pelas

normas da SMADS para cada tipologia de servigo quanto a escolaridade.

§ 4° Excepcionalmente, na hipotese do caput, podera haver relativizagdo da carga horaria do
profissional contratado pela OSC, em casos de carga horaria de 20h, observadas as necessidades do

servico e legislacao trabalhista.

§ 5° O remanejamento de recursos de que trata o caput ndo podera alterar o valor total da parceria
nem comprometer as ofertas previstas para a tipologia, vedando-se expressamente a utilizagdo de

recursos do fundo provisionado para custeio das referidas despesas.

Secéo Il — Dos Recursos Financeiros

Art. 109. Os recursos destinados a parceria obedecerao ao disposto no Plano de Trabalho previamente

678822.

aprovado, adotando como parametro o disposto nas normas da SMADS pertinentes a tipificagdo e aos

custos dos servigos socioassistenciais, no proprio termo de colaboragéo e nesta Instrugao Normativa,
sem prejuizo das regras constantes da Lei Federal n°® 13.019/2014 e Decreto Municipal n° 57.575/2016

e demais diplomas legais aplicaveis.

Art. 110. Os recursos da parceria repassados pela SMADS a OSC néo poderao ser utilizados para as

seguintes finalidades:

| - finalidade diversa da estabelecida no instrumento de parceria e respectivo Plano de Trabalho;
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Il - realizagéo de despesas a titulo de taxa de administragéo, de geréncia ou similar;

Il - despesas bancarias;

IV - realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a vigéncia da parceria, excetuado o disposto

no artigo 111;

V - realizacdo de despesas com multas, juros ou corregdo monetaria, inclusive referente a pagamentos
ou a recolhimentos fora dos prazos, excetuando se o repasse ocorrer em tempo posterior as datas de

pagamentos;

VI - pagamento, a qualquer titulo, de servidor ou empregado publico, salvo nas hipéteses previstas em

lei especifica e na lei de diretrizes orgamentarias;

VIl - publicidade, salvo as previstas na tipificagdo do servico e constantes do Plano de Trabalho,
devendo, nestes casos, fazer mengéo a parceria com a SMADS e utilizar o logotipo desta Instrugao

Normativa;

Art. 111. Excepcionalmente, poderao ser pagas com recursos da parceria as despesas efetuadas apos
o encerramento da vigéncia do termo de colaboragao, desde que aprovadas no Plano de Trabalho e

diretamente relacionadas ao término da parceria, devendo o fato gerador da despesa ter ocorrido

678822.

durante a sua vigéncia, observados os prazos da prestagdo de contas final e devidamente justificados

ao Gestor de parceria e Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS.

Art. 112. No curso da execugdo da parceria, é facultado a OSC realizar despesas com recursos
préprios, visando a incrementar a qualidade do atendimento prestado a titulo de contrapartida, exceto

operagdes de crédito.

Art. 113. Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados em conta bancaria
especifica, isenta de tarifa bancaria, e somente poderdo ser movimentados mediante operacao
bancéria eletrbnica sujeita a identificagcdo do beneficiario final, com nome completo e CPF/CNPJ,

exceto operagdes de crédito.
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Art. 114. Os rendimentos liquidos de ativos financeiros serao aplicados no objeto da parceria, estando

sujeitos as mesmas condi¢des de prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos.

Art. 115. Por ocasido da rescisdo ou término de vigéncia da parceria, os saldos financeiros
remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas com as aplicagbes financeiras
realizadas, serdo devolvidos a Administragdo Publica no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias, via
DAMSP ou por meio de desconto em outro Termo de Colaboragdo ativo da mesma OSC com a
SMADS.

Art. 116. Caso ocorra atraso no repasse dos recursos da parceria por parte da SMADS, é possivel a
utilizagao de recursos do Fundo Provisionado, com imediata devolugéo quando ocorrer a liquidagdo do
repasse, ou ainda, é possivel a utilizagado de recursos da propria OSC, desde que constantes em conta
bancaria de sua titularidade e devidamente comprovado as despesas executadas, solicitando

Reembolso no repasse mensal da parceria ou por Verba indenizatéria, se for o caso.

Art. 117. Excepcionalmente, poderao ser feitos pagamentos em cheque ou espécie, desde que previsto

em Plano de Trabalho, em que o comprovante tenha os dados do servigo prestado e/ou bem adquirido.

Art. 118. Para a emissao de Planilha de Liquidagédo do repasse mensal dos recursos, compete a equipe
responsavel pelas atribuicdes financeiras das parcerias da SAS, CPAS e SUSAM, até o 15° dia de
cada més, verificar se a OSC esta em cumprimento das obrigagdes referente a Prestagdo de Contas

Parcial e ajustes financeiros mensais, e com situagéo regular perante o CADIN, CND, CNDT, CTM e

678822.

CRF/INSS, com a juntada dos respectivos comprovantes ao processo SEIl, com posterior

encaminhamento a COF, para adogédo das providéncias de liquidacdo e repasse até o 5° dia util de

cada més.

Paragrafo unico - Como regra geral, especificamente no més de janeiro, o repasse depende da

liberagao do sistema orgamentario pelos 6rgédos competentes do Municipio.

Art. 119. O repasse financeiro mensal &€ condicionado a apresentagdo, pela OSC, da entrega dos
documentos que compdem o Ajuste Financeiro Mensal — AFM, conforme instrumental disponivel no

sitio da SMADS, até o 12° dia corrido de cada més.
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§ 1° Compete a SAS, CPAS e SUSAM, até o 15° dia do més, emitir a Planilha de Liquidagdo apds

verificar as seguintes condigoes:

| - se a OSC apresentou oportunamente o Ajuste Financeiro Mensal do més anterior;

Il - se a OSC esta com situacgéo fiscal regular, em consonancia ao disposto no artigo 119 desta Norma.

§ 2° A Planilha de Liquidagdo devera ser acostada ao processo de prestagdo de contas da parceria,
que sera encaminhado a COF para adogao das providéncias de liquidacao e repasse até o 5° dia util

de cada més.

§ 3° Na hipotese de haver falha formal ou auséncia do Ajuste Financeiro Mensal, a equipe responsavel
pelas atribuicbes financeiras das parcerias da SAS, CPAS e SUSAM devera solicitar, via correio
eletrbnico, a organizagdo que proceda a regularizagdo ou complementacdo das informagdes
apresentadas no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, em caso de nao atendimento da solicitagdo, a

Supervisdo da SAS, SUSAM e Coordenacao de CPAS devera suspender os repasses financeiros.

§ 4° Nos casos de concesséo de prazo para a OSC regularizar informagdes, os repasses poderado ser

efetivados em data posterior a prevista no § 1° deste artigo.

678822.

§ 5° Para as parcerias celebradas para a prestagdo do servigo de acolhimento familiar de criangas e
adolescentes, além do que consta no caput deste artigo, devera ser entregue pela OSC parceira,
mensalmente, relagdo contendo os dados da familia acolhedora com, no minimo, nome do responsavel
pelo beneficio, numero do seu documento de identificagdo, data de acolhimento da crianga ou

adolescente e de seu eventual desligamento.

Art. 120. O primeiro repasse da parceria podera ser concedido imediatamente apds a assinatura do

Termo de Colaboragéo, observando-se as seguintes condi¢des:
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| - caso o servigo esteja em plenas condigbes de prestar atendimento aos seus usuarios na mesma
data do inicio de vigéncia do Termo de Colaboracéo, sera repassada a verba em seu valor integral

referente ao periodo, podendo ser utilizada nos itens de despesas descritos no Plano de Trabalho;

Il - caso o atendimento aos usuarios ndo seja concomitante ao inicio de vigéncia do termo de
colaboracado, o valor referente aos itens de despesa per capita, tais como “Alimentacéo” e “Material

pedagdgico e socioeducativo”, e as “Horas oficina”, sera proporcional aos dias de atendimento.

Art. 121. As parcelas dos recursos transferidos no ambito da parceria serdo liberadas em estrita
conformidade com o previsto no termo de colaboragéo, exceto nos casos a seguir, em que cabera
aplicagao de desconto proporcional ao repasse mensal, sem prejuizo da possibilidade de aplicagao das

penalidades cabiveis:

| - quando houver evidéncia de irregularidade ou desvio de finalidade na aplicagdo de parcela

anteriormente recebida;

Il - por ocasiao da prestacao de contas parcial da parceria;

lll - quando forem constatados, por ocasido da prestacdo de contas parcial, metas ou resultados

descumpridos sem justificativa;

678822.

IV — havera desconto proporcional nos itens que compdem a PRD quando o servico suspender o

atendimento sem autorizagao prévia da SMADS;

V - na hipétese de reforma inadiavel do imével que exija a interrup¢do do atendimento, mediante laudo
técnico de engenheiro ou arquiteto registrados nos respectivos conselhos profissionais, podendo se

aplicar ao desconto o disposto no artigo 123, inciso I, desta norma;

VI - quando houver saldo remanescente apurado em prestacéo de contas final de outra parceria da
mesma OSC parceira, conforme previsto nos artigos 162 e 163, desta Instrugdo Normativa referente a

verbas rescisorias e continuidade, quando for o caso.

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municinal-de-assistencia-e-desenvolvimento-social-smads-2-de-15-de... 44/85

Matéria DOCREC 1006/2025. Documento digitalizado e autenticado por ANDERSON ROGERIO DE SOUZA. Sua validade pode ser conferida em

https://splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento?plD



autuado por Anderson Rogério de Souza em 13/10/2025 15:57:01.

fls. 92

18/09/2025, 16:17 INSTRUGAO NORMATIVA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL - SMADS N° 2 D...
Art. 122. Serdo considerados irregulares quaisquer pagamentos n&o previstos nos itens de despesa
dos custos direto e indireto constantes no Plano de Trabalho; despesas nas quais ndo esteja
identificado o beneficiario final, exceto nos casos que se aplica o artigo 117 desta Norma, ou despesas
realizadas em desacordo com quaisquer das condi¢gdes ou restricdes estabelecidas nesta Instrugao

Normativa e na legislagéo aplicavel.

Art. 123. Cabera suspensdao do repasse de recursos preventivamente até o saneamento das

improbidades:

| - quando houver irregularidade na aplicagdo de parcela anteriormente recebida;

Il - quando o objeto da parceria ndo estiver sendo executado pela OSC ou houver desvirtuamento do

objeto da parceria;

Ill - quando a OSC deixar de adotar, sem justificativa suficiente, as medidas saneadoras apontadas
pela Administracédo Publica, apds ser devidamente notificada pelo Gestor da parceria, ou pelos drgaos

de controle interno ou externo;

IV - em caso de auséncia ou atraso injustificado da entrega do ajuste financeiro mensal ou da

prestagédo de contas parcial;

678822.

Art. 124. Compete ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS deliberar sobre a

suspensao do repasse prevista no artigo anterior, devendo notificar a OSC da decisdo por correio

eletrénico, concedendo a OSC o direito ao contraditorio e ampla defesa.

Art. 125. Caso haja disponibilidade orgamentaria e financeira, podera ser concedida aos servigcos
parceirizados, mediante ato especifico do Secretario da SMADS, verba adicional para arcar com custos

da parceria por meio de Portarias especificas.

Art. 126. O ato especifico do Titular da pasta a que se refere o artigo 125 contera destinagao, regulagéo
e prazos especificos para utilizagdo e prestacdo de contas de recursos provenientes de verba

adicional.
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Art. 127. Podera ser concedida verba de implantagdo, no valor limite de um repasse mensal, para
pagamento das despesas iniciais de execugdo da parceria, a fim de possibilitar a infraestrutura

necessaria ao inicio das atividades, desde que previstas no Plano de Trabalho.

§1° Poderao ser consideradas despesas iniciais dos projetos e servigos socioassistenciais aquelas

destinadas a:

| - contratagéo de atividades destinadas a formagao dos profissionais que atuardo no servigo;

Il - realizagdo de exames admissionais dos profissionais que atuardo no servigo;

Il - aquisi¢do de utensilios e materiais de consumo essenciais ao inicio de funcionamento do servigo

socioassistencial;

IV - manutencao do imovel a ser utilizado para prestacao dos servi¢os, nos termos do artigo 86 desta

Instrugdo Normativa;

V - a aquisi¢cdo de solugdes e ferramentas de tecnologia da informacédo e da comunicagao, incluidos
equipamentos periféricos, ferramentas e solu¢des de apoio a tecnologia, e os servigos de implantagédo

ou de manutencgao periddica, necessarios para o funcionamento das referidas aquisigoes, resguardado

678822.

a obrigacdo de cumprimento no disposto do Termo de Colaboragéo acerca das atribuicdes da OSC;

§ 2°. Areferida verba podera ser concedida nas hipéteses de implantagao de servigos novos, ou novas

parcerias celebradas para servigos em continuidade.

§3° Excepcionalmente e mediante justificativa técnica, o limite previsto no caput podera ser

ultrapassado, desde que autorizado pelo Titular da Pasta em termo de aditamento.

Art. 128. E permitida a utilizagdo de recursos da Verba de Implantagdo para:
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| - realizagdo de reformas e intervengdes caracterizadas pela alteragdo nas condigdes existentes da
edificacdo, com ou sem mudancga de uso/fungao, visando a melhorar suas condigdes de habitabilidade,
uso, seguranga ou acessibilidade, desde que ndo haja ampliacdo de area construida, computavel nos
termos da Lei n° 16.642/2017;

Il - realizacdo de intervengbes no imdével necessarias a obtencdo do Auto de Vistoria do Corpo de
Bombeiros (AVCB) ou Certificado de Licenga do Corpo de Bombeiros (CLCB);

Il - realizacdo de servigos de manutengio preventiva e corretiva do imoével decorrente do seu uso,
visando a conservar ou recuperar a capacidade funcional da edificacdo para o desempenho das

atividades do servigo;

IV - aquisicdo de bens permanentes essenciais ao inicio de funcionamento de projetos e servigos,
observando o disposto no Capitulo lll, Segéo VI, caso verificada indisponibilidade de fornecimento pela
SMADS;

V - reformas ou intervengdes no imével a ser utilizado para prestagdo dos servigos, nos termos do

artigo 86, 87 e 89 desta Instrugdo Normativa;

Art. 129. Apos despacho autorizatorio do Secretario da SMADS, a OSC devera requerer ao Supervisor

a liberagédo da verba de implantagdo, no montante real necessario, apresentando Plano de Utilizagdo

678822.

com descricdo da forma de utilizagdo do recurso e orgcamento estimado, observando o previsto no

Plano de Trabalho aprovado.

Art. 130. Cabe ao Gestor da parceria instruir o processo administrativo de celebragdo da parceria com
o requerimento da OSC e seu Plano de Utilizagdo da Verba de Implantacdo, manifestando-se
conclusivamente acerca da pertinéncia e analise da justificativa da OSC, remetendo o processo ao
Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS para deliberagao da verba.

Paragrafo Unico. Quando o Plano de Utilizagdo da Verba de Implantagéo contiver despesas que se
enquadrem no artigo 127, inciso IV desta norma, o processo devera ser remetido a CAF/CEM para

analise e validagdo do respectivo orgamento.
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Art. 131. Emitida a manifestacdo do Gestor da parceria e, quando couber, da CAF/CEM, a Supervisdo
da SAS, SUSAM e Coordenacdo de CPAS devera deliberar parecer no processo de celebragdo da
parceria sobre a concessdo da verba de implantagdo e seu valor e inserir a respectiva planilha de
liquidagdo no processo de prestacdo de contas da parceria e encaminha-lo para CAF/COF para

pagamento.

Art. 132. A utilizagéo dos recursos da Verba de Implantagéo devera ocorrer no prazo de 45 (quarenta e
cinco) dias corridos apds o efetivo recebimento dos valores e a prestacdo de contas dos recursos
devera se dar em instrumental proprio, conforme modelo constante no sitio da SMADS, no prazo de até
120 (cento e vinte) dias corridos de seu efetivo recebimento e seguir os procedimentos previstos nos

artigos 127 a 129 desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo Unico. A OSC podera solicitar dilagdo de prazo mediante justificativa formal & SAS, CPAS e

SUSAM, cabendo ao Supervisor/Coordenador deliberar sobre o pedido.

Art. 133. Eventual saldo n&o utilizado da verba de implantacdo devera ser descontado no repasse do

més subsequente.

Art. 134. Eventual despesa considerada irregular em prestagdo de contas da verba de implantagcéo
devera ser devolvida aos cofres publicos, podendo ser descontada no repasse do més subsequente da
parceria ou por meio de Documento de Arrecadagdo do Municipio de Sdo Paulo — DAMSP, a ser
emitida por COF.

Art. 135. Podera ser solicitada verba de adequacgdo a qualquer tempo, desde que nio sobreponha a

678822.

utilizacao realizada com a verba de implantagao.

Art. 136. Podera ser concedida verba de adequacgdo aos servigos, mediante disponibilidade

orgamentaria e financeira, sob as seguintes hipoteses:

| - para pagamento de despesas com reformas e outras interven¢des no imével apontadas como

necessarias em vistoria realizada por CAF/CEM durante a vigéncia da parceria;

Il - no caso de mudanga de imdvel, para pagamentos das despesas previstas no artigo 127 desta

Instrugéo Normativa;
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Il - nos casos de aditamento para ampliagdo de, no minimo, 30% (trinta por cento) da capacidade de
atendimento do servico, para pagamentos das despesas previstas no artigo 128 desta Instrucao

Normativa.

Art. 137. A OSC devera encaminhar ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS
solicitacdo de verba de adequacao, enderegcada a SAS, SUSAM e CPAS no montante real necessario,
apresentando Plano de Utilizacdo com descricdo da forma de utilizacdo do recurso e orgamento

estimado.

Art. 138. Cabe a SAS, SUSAM e CPAS instruir o processo administrativo de celebragdo da parceria
com a solicitagdo da OSC e seu Plano de Utilizagdo da Verba de Adequacgao, devendo o Gestor de
Parceria manifestar-se sobre a pertinéncia da justificativa da OSC e remeter o processo ao Supervisor
de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS para deliberacdo prévia da verba, exceto quando o Plano
contiver despesas que se enquadrem no artigo 136, inciso | desta norma, hipétese em que devera

remeter o processo a CAF/CEM para analise e validagdo do respectivo orgamento.

Art. 139. A SAS devera remeter o processo a CGPAR, que o conduzira a COF para verificagdo da
disponibilidade orgamentaria e para COJUR para elaboragao do parecer que embasara o Titular da

Pasta em sua deliberagao sobre a concessao a verba de adequagao.

Art. 140. A utilizagédo dos recursos da Verba de Implantagéo devera ocorrer no prazo de 45 (quarenta e

cinco) dias corridos apds o efetivo recebimento dos valores e a prestacdo de contas dos recursos
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devera se dar em instrumental proprio, em até 120 (cento e vinte) dias corridos de seu efetivo

recebimento e seguir os procedimentos previstos no Capitulo IV desta Instrugao Normativa.

Art. 141. Eventual saldo ndo utilizado da verba de adequagéo devera ser descontado no repasse do

més subsequente.

Art. 142. Eventual despesa considerada irregular em prestacdo de contas da verba de adequacéo
devera ser devolvida aos cofres publicos, podendo ser descontada no repasse do més subsequente da
parceria ou por meio de Documento de Arrecadagdo do Municipio de Sdo Paulo — DAMSP, a ser
emitida por COF.

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municinal-de-assistencia-e-desenvolvimento-social-smads-2-de-15-de... 49/85

Matéria DOCREC 1006/2025. Documento digitalizado e autenticado por ANDERSON ROGERIO DE SOUZA. Sua validade pode ser conferida em

https://splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento?plD



autuado por Anderson Rogério de Souza em 13/10/2025 15:57:01.

fls. 97

18/09/2025, 16:17 INSTRUCAO NORMATIVA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL - SMADS N° 2 D...

Art. 143. Os recursos financeiros da parceria eventualmente apontados para devolugbes ou
justificativas na analise do Ajuste Financeiro Mensal terdo o prazo da Prestagdo de Contas Parcial para

serem sanados.

Art. 144, A analise dos gastos efetivados durante o periodo compreendido das Prestagdes de contas
parciais do Termo de Colaboragdo e a apuragdo de eventual saldo a ser descontado na conta da

parceria serdo realizadas por ocasiao do prazo estabelecido no Capitulo IV desta Instrugdo Normativa.

Art. 145, Eventual saldo total apurado para desconto conforme artigo 144 desta Norma devera, apds
notificacdo a OSC por parte da SAS, CPAS e SUSAM, ser descontado nas transferéncias dos recursos
financeiros dos meses seguintes até que o referido saldo seja extinto ou em outras parcerias ativas da

OSC parceira com a SMADS, ou por meio de emissdo de DAMSP.

Art. 146. A liquidacdo de despesas devera ocorrer no periodo compreendido da mesma Prestacdo de

Contas Parcial em que foram langadas.

Secéo Il — Dos Custos da Parceria

Art. 147. O valor do repasse de recursos as parcerias celebradas pela SMADS é determinado por
estrutura padronizada, fundamentada em ato normativo especifico contendo os parametros para

composigao de custos por item de despesa dos servigos socioassistenciais, de acordo com as ofertas e
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quadro de recursos humanos previstos nas normas de tipificagao.

Paragrafo unico. Por meio de ato especifico da SMADS, podera ser concedido reajuste aos itens de
despesas da planilha referencial de custos e aos valores de repasse das parcerias estabelecidas,

desde que haja disponibilidade financeira especifica para este fim.

Art. 148. Os recursos da parceria serdo utilizados para pagamento de custos diretos e indiretos da

parceria, respeitando-se o principio da competéncia, data em que a despesa foi efetivamente realizada.
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Art. 149. O custo direto da parceria sera composto, dentre os itens de despesas a seguir enumerados,

por aqueles previstos para cada tipologia e modalidade do servigo ou projeto:

1. REMUNERACAO DE PESSOAL E ENCARGOS RELACIONADOS

1.1. Remuneracgéao de recursos humanos;

1.2. Remuneragéo de oficineiros;

1.3. Encargos sociais e trabalhistas dos recursos humanos;

1.4. Despesas obrigatorias por forga de lei ou acordo ou convengéo coletiva de trabalho;

1.5. Fundo provisionado;

2. DESPESAS COM ALIMENTACAO PARA OS USUARIOS
2.1. Alimentacgéo provida pelo servico;

2.2. Contratagcao de servicos de alimentagao terceirizados;

3. DESPESAS COM TRABALHO SOCIOEDUCATIVO E PEDAGOGICO
3.1. Materiais para o trabalho socioeducativo e pedagégico;

3.2. Despesas com atividades externas de natureza socioeducativa e de lazer;

678822.

4. OUTRAS DESPESAS

4.1. Horas técnicas;

4.2. Taxas de servigos publicos ou exercicio de poder de policia;

4.3. Aquisicao de bens permanentes, incluindo frete para entregas;

4.4. Manutengéo e reparos dos bens permanentes;

4.5. Material de escritorio e expediente;

4.6. Material de higiene e limpeza;

4.7. Manutencéo e reparos do imével;
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4.8. Despesas com concessionarias de servigos, tais como agua, luz, telefonia, internet, gas e televisao

a cabo;

4.9. Despesas com transporte de usuarios, para eventualidades em que se fizer necessario, e para o

servigo de acordo com as necessidades das a¢des do trabalho;

5. OUTRAS DESPESAS

5.1. Despesas com itens de seguranga: cameras, monitoramento, alarmes, aplicativos, empresas de

seguranca e demais despesas pertinentes

5.2. Demais despesas decorrentes diretamente das necessidades do servigo

6. ITENS DE DESPESA COMPLEMENTARES A TIPOLOGIAS ESPECIFICAS

6.1. Despesa com locagéo de veiculos, em numero de veiculos definido pela SMADS, de acordo com a

complexidade do servigo e/ou territério
6.2. Custeio de transporte e vestuario para criangas e adolescentes acolhidos;

6.3. Ajuda de custo com transporte de usuarios ou profissionais para atendimento de usuarios: admite-
se que as despesas sejam efetuadas por meio de transportes publicos, servigos de transporte por
aplicativo, contratagdo de MEI ou custeio de combustivel, quando o transporte for executado por

veiculo préprio da instituigdo ou de terceiros, referente exclusivamente ao percurso efetuado.

6.4. Despesas com hospedagem emergencial;

6.5. Ajuda de custo com a manutengéo das republicas;

6.6. Despesas com lavanderia industrial;
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6.7. Despesas com recambio de usuarios;

6.8 Despesas com animais para os servigos que possuem esta modalidade de atendimento;

6.9. Auxilio pecuniario destinado ao acolhimento familiar de criangas e adolescentes;

6.10. Auxilio pecuniario as mulheres vitimas de violéncia para despesas com alimentagao em viagens;

6.11. Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU quando imovel locado com repasse de recursos pela
SMADS;

6.12. Despesas condominiais ou prediais.

6.13. Aluguel do imovel
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6.14 Despesas com Pronto Atendimento

Art. 150. Consideram-se custos indiretos da parceria aqueles que, embora nao se enquadrem nos itens
de despesas dos custos diretos previstos no artigo anterior, sdo previstos em Plano de Trabalho a fim
de beneficiarem a prestacdo do servigo e que estejam vinculados a execugdo do objeto da parceria,

respeitando o disposto no artigo 106 desta Norma.

Art. 151. Quando for o caso de rateio de despesa entre servicos vinculados a SMADS ou outras
Secretarias Municipais, ou com a propria OSC, a memoria de calculo dos custos indiretos devera
conter a indicagao do valor integral da despesa e o detalhamento quantitativo da divisdo que compde o
custo global, especificando a fonte de custeio de cada fragdo, com a identificagdo do niumero e o 6rgao
da parceria, vedada a duplicidade ou a sobreposicao de fontes de recursos no custeio de uma mesma
parcela da despesa, o que devera ser comprovado por meio de declaragdo subscrita pelo

representante legal da OSC, sob as penas da lei.

Art. 152. Nao sdo considerados custos indiretos aqueles referentes a despesas de interesse exclusivo

da OSC e que nao se relacionam com o objeto da parceria.

Art. 153. Os custos indiretos deverdo ser apontados na Previsdo de Receitas e Despesas da parceria,

e eventuais inclusbes posteriores a sua celebragédo deverado ocorrer por meio de aditamento.

Art. 154. No decorrer de uma mesma anualidade, é possivel o remanejamento de recursos entre
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diferentes itens de custos diretos e indiretos, em consonancia com os artigos 155 e 156 desta Norma, a

excegao do previsto nos artigos 51 e 157 desta IN.

Art. 155. O remanejamento de recursos ndo desobriga a OSC parceira de executar as atividades

previstas nos itens de custos diretos estipulados para cada tipologia.

Art. 156. E vedado o remanejamento de valores para os itens de despesas “Aluguel”,

"IPTU” e “Auxilio pecuniario destinado ao acolhimento familiar de criangas e adolescentes”, os quais
deverdo ser custeados com os valores que constem no termo de colaboragéo especificamente para

estas finalidades.
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Art. 157. E vedado o remanejamento de valores entre distintos Termos de Colaboracdo da mesma

OSC, exceto nos casos previstos no artigo 107 desta Norma.

Art. 158. As despesas com locagéo, IPTU e condominio do imoével onde serdo prestados os servigos,

nos casos de imével locado pela OSC poderao ser incluidas como custos diretos da parceria.

§ 1° Nao serdo custeadas com recursos da parceria despesas com locagéo anteriores a celebragao do

termo de colaboragao.

§ 2° O locador n&o podera manter vinculo prévio ao contrato de locagdo com os dirigentes da OSC que

prestara o servigo no imovel.

§ 3° A OSC podera solicitar atualizagdo do valor da despesa com IPTU e com a locagédo do imdvel,
respeitados, no ultimo caso, o indice oficial e a periodicidade previstos no respectivo instrumento de

locagéo.

§ 4° A Administragao Municipal podera solicitar, a qualquer tempo, revisdo ou renegociagéo dos valores

dos aluguéis dos imoveis.

§ 5° Nos casos de solicitagdo de reajustes dos valores originalmente aprovados para despesas
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relativas ao uso do imovel, os novos valores surtirdo efeito a partir do aditamento ao termo de

colaboracéo.

Art. 159. A organizagédo devera depositar mensalmente, em conta-poupanga especifica, o percentual
minimo de 21,57% (vinte e um por cento e cinquenta e sete centésimos) sobre o subitem de despesa
“Remuneragdo de recursos humanos”, a titulo de fundo provisionado, cujos valores e respectivos
rendimentos deverao ser utilizados exclusivamente para os pagamentos de verbas rescisorias e as
despesas anuais relativas ao 13° salario e ao adicional de 1/3 (um terco) de férias obedecendo as

regras constantes do artigo 40, paragrafos 7° a 9°, do Decreto Municipal n® 57.575/2016.
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§1° — Em caso de extingdo do contrato de trabalho, o saldo do periodo trabalhado e o salario do
periodo total de aviso prévio trabalhado ou o salario do periodo de 30 dias de aviso prévio indenizado,
deverao ser custeados com recursos do item de despesa “Remuneragéo de recursos humanos”, porém

poderao ser transferidos ao fundo provisionado previamente ao pagamento ao funcionario.

§2° - O salario do periodo de aviso prévio indenizado que exceder 30 dias podera ser custeado com
recursos do fundo provisionado, devendo a OSC destinar a este recursos suficientes para arcar com

essa despesa.

§3° - Admite-se, ainda, a utilizagdo dos recursos do fundo provisionado para pagamento do salario
adiantado do funcionario que saira de férias, devendo tais recursos serem repostos imediatamente com

o repasse do més seguinte.

Art. 160. O fundo provisionado ndo podera ser utilizado para finalidade diversa daquela prevista no
caput, exceto e excepcionalmente, em casos previstos nos artigos 101 e 105 desta Norma, devendo
ser restituidos os valores ao fundo provisionado tdo logo ocorra a normalizagdo dos repasses, em

consonancia com o disposto no artigo 40, § 9°, do Decreto Municipal n® 57.575/2016.

Art. 161. Sempre que houver celebragao de parceria para servigo em continuidade com a mesma OSC
que vinha executando-o, o saldo do fundo provisionado a que se refere o caput devera ser transferido

para a nova conta bancaria da parceria, se houver, permanecendo vinculado a mesma finalidade.

Art. 162. Caso haja transferéncia de funcionarios entre servigos executados pela mesma OSC em
parceria com a SMADS, podera ser realizada a transferéncia de valores do fundo provisionado entre as
contas poupancas especificas de cada parceria, conforme previsto no artigo 105 desta Norma, desde

que conste no ajuste financeiro mensal subsequente:
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| - planilha de calculo de simulagdo de rescisdo elaborada pelo Contador do servigo, indicando a

relagdo dos valores proporcionais ao tempo trabalhado pelo funcionario no servigo;

Il - declaragdo subscrita pelo representante da OSC informando os numeros das contas poupancga de
cada parceria, dos termos de colaboragéo correspondentes e dos respectivos processos de prestacao

de contas.

Paragrafo Unico. Ocorrendo transferéncia de funcionarios da OSC para servicos de outras Secretarias
ou para a propria sede da OSC a movimentagao financeira deve atender ao caput, no entanto, a

transferéncia dos valores do Fundo Provisionado da parceria se dara para a conta bancaria da sede da
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OSC.

Art. 163. Para pagamento das verbas rescisorias de empregados mantidos na OSC, apds o
encerramento da vigéncia da parceria com a SMADS, a mesma devera efetuar a transferéncia dos
valores para a sua conta institucional, apresentando planilha de calculo na Prestagdo de Contas Final
que indique a relagcdo dos valores proporcionais ao tempo efetivamente trabalhado no servico e
simulagdo de rescisdo emitida pelo contador, ficando a OSC integralmente responsavel pelas
obrigagdes trabalhistas e pelo pagamento posterior ao empregado, em consonancia com o disposto no

artigo 40, § 7°, do Decreto Municipal n°® 57.575/2016.

Secédo IV — Das compras e contratagdes

Art. 164. As compras de bens e contratagdes de servigos pela OSC feitas com recursos repassados
pela SMADS, observardo os paradmetros usualmente adotados pelas organiza¢des privadas, assim
como os valores condizentes com o mercado local, sendo obrigatério a apresentagéo de trés (03)
orcamentos, considerando dever da OSC zelar incondicionalmente pela proba e correta utilizagdo dos

recursos.

Art. 165. E admitido, excepcionalmente, o parcelamento de compras e contratagdes com recursos da
parceria desde que as parcelas ndo tenham incidéncia de juros e a quitagdo ocorra no mesmo periodo
de anualidade da SMADS em que fora adquirido, mediante justificativa prévia e aprovagédo ao Gestor

de Parceria.
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Art. 166. E admitida a contratacdo de fornecedores ou prestadores de servico com sede fora do
municipio de Sao Paulo, desde que idoneos e que seja garantida a qualidade do produto e/ou servigo

adquirido.

Art. 167. As OSCs deverao obter de seus fornecedores e prestadores de servicos notas e
comprovantes fiscais com data, valor, nome e nimero de inscrigdo no CNPJ da matriz ou de filial, se
for o caso, e do CNPJ ou CPF do fornecedor ou prestador de servico, cujas informagdes deverao ser

inseridas em instrumentais especificos de prestacdo de contas que constam no sitio da SMADS.
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§ 1° As OSCs deverdo manter a guarda dos documentos originais referidos no caput, conforme o

disposto no artigo 189 desta Instrucao Normativa.

Art. 168. E vedado & OSC parceira adquirir bens ou contratar servicos de pessoas juridicas que
tenham, entre seus socios, dirigente da organizagéo, seu cdnjuge, companheiro ou parente até terceiro

grau.

Art. 169. As OSCs deverao providenciar a compra de produtos alimenticios em conformidade com as
orientagdes e normas estabelecidas pela SMADS, sendo seu acondicionamento adequado e controle

de validade de inteira responsabilidade da OSC.

Secédo VI — Da Contrapartida de Bens, Contrapartida Financeira e Contrapartida de Servigos

Art. 170. A contrapartida de bens, servigos ou financeira € opcional, por parte da organizac¢éo e, quando

apresentada, é facultada a municipalidade a analise e o eventual aceite, nos seguintes termos:

| — Cabe a Comissao de Selecdo a analise e parecer, quando houver a realizagdo de chamamento

publico, referente a contrapartida apresentada, na proposta do Plano de Trabalho pela organizagéo;

Il — Cabe ao Gestor da Parceria a analise e parecer referente a contrapartida, durante a vigéncia do

termo de colaboracdo e quando da dispensa de chamamento publico;
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Ill - Nao sera exigida contrapartida financeira como requisito para celebragéo de parceria, facultada a
exigéncia de contrapartida em bens e servicos cuja expressdo monetaria sera obrigatoriamente
identificada no termo de colaboragdo ou de fomento, conforme artigo 35, § 1° da Lei Federal N°
13.019/2014;

IV — Nos casos de alteracdo das contrapartidas apresentadas, devera ser formalizado mediante
aditamento do Plano de Trabalho, nos termos do artigo 177 desta normativa, contendo justificativa a
ser apresentada ao Gestor da Parceria, que devera se manifestar no processo de celebragdo de
parceria, com posterior envio ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS para

deliberacéo;
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V - Para os casos de contrapartida de bens permanentes oferecidos pela organizagdo, os mesmos
devem estar em plenas condigbes de uso e/ou funcionamento, contribuindo com a execugédo do

servigo, podendo ser utilizado recursos da parceria para sua manutengao.

Secédo VIl — Dos bens permanentes

Art. 171. Serdo considerados bens permanentes aqueles que, consoante Decreto Municipal
n°53.484/12, Decreto Municipal n°59.822/20 e a Portaria n°339 de 2 de dezembro de 2021, sao

caracterizados por mobilidade e vida util estimada superior a dois anos, desde que possuam valor

monetario superior aquele definido pela Portaria n°® 90 de 20 de abril de 2022 da Secretaria da

Fazenda, podendo ser:

| - fornecidos a OSC parceira pela propria SMADS, com a cesséo de uso dos bens a organizagao;

Il - adquiridos com recursos da parceria, devendo ser doados a SMADS para posterior incorporagéo

patrimonial;

lll- providos pela OSC parceira em contrapartida, devendo constar no Plano de Trabalho, conforme
artigo 40, inciso VI, desta Instru¢do Normativa, devendo a organizagdo oficializar a SAS, solicitando o

aditamento desses bens no Plano de Trabalho.

678822.

§ 1° Na hipétese dos incisos | e |, devera haver a consulta prévia ao Almoxarifado ou a Informatica de
SMADS.

§ 2° Havendo disponibilidade ou ndo dos insumos solicitados, a SAS devera providenciar processo SEI

especifico para instrugdo de aquisi¢cdo de bens, vinculado ao processo SEI de celebragéo da parceria.

§ 3° Na hipétese do inciso I, o fornecimento devera ser feito por meio de processo administrativo de

requisicdo de bens a ser vinculado ao processo de celebracao da parceria.
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§ 4° Cabe ao Gestor da parceria, por ocasido da visita in loco, observar a disponibilizagdo dos bens

previstos nos incisos | a lll.

§ 5° Nas hipoteses dos incisos | a lll deste artigo, a OSC devera responsabilizar-se pela manutencao
dos bens, realizando reparos e demais servicos de conservagdo, podendo tais despesas ser

executadas com verbas do termo de colaboracéo.

§ 6° Para aquisicdo de bens permanentes com recursos da parceria, deverdo ser adotados os
seguintes procedimentos, apds abertura de processo eletrénico, vinculado ao processo administrativo

de celebragao da parceria, contendo:

a) - oficio da OSC destinado a SAS, CPAS ou SUSAM solicitando a aquisicdo com apresentagdo de

justificativa acerca da necessidade do bem, acompanhado de 03 (trés) orgamentos;

b) - prévia consulta da SAS, CPAS ou SUSAM a Supervisdo de Almoxarifado - CSCL acerca da
possibilidade de disponibilizagdo do bem permanente e posterior encaminhamento da solicitagdo via

SEI de prestagao de contas da parceria para o gestor de parceria;

c) — manifestagdo do Gestor da Parceria acerca da necessidade e pertinéncia do bem a ser adquirido
com posterior encaminhamento do processo SEI de prestagao de contas da parceria para a Supervisao
da SAS, SUSAM e Coordenacédo de CPAS;

d) — deliberagdo conclusiva da Supervisdo da SAS, SUSAM e Coordenagdo de CPAS acerca da
aquisicdo, que devera considerar a disponibilidade do bem por parte da SMADS e orgcamentos

apresentados pela OSC;

678822.

€) — excepcionalmente, ainda que exista a disponibilidade do bem solicitado pela OSC no almoxarifado

da SMADS, podera ser autorizada a sua aquisigdo, desde que o referido bem disponibilizado pela
municipalidade nao atenda as especificidades de instalagdo, do uso e das necessidades do servigo

(questdes técnicas e o espago fisico onde serdo prestados os servigos).

§ 7° - Poderdo ser admitidas cotagdes de pregos obtidas via internet, desde que conste o enderego

eletronico e a data da consulta.

§ 8° - Os materiais permanentes adquiridos serao objeto de doagdo e incorporagédo ao patriménio da
PMSP/SMADS, no prazo de 30 (trinta) dias apds a aquisigdo, nos termos do disposto no Decreto
Municipal n°® 53.484/12;
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§ 9° - Fica delegada ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS a competéncia para
recebimento em doagdo dos materiais permanentes adquiridos com recursos da parceria, referentes

aos servigos instalados em sua regido, nos termos do Decreto Municipal n° 40.384/01;

§ 10° - Os bens permanentes adquiridos serdo objeto de doagéo e incorporagdo ao patriménio da
PMSP/SMADS a serem instruidos em processo SEI especifico vinculado ao SEI de celebragdo da

parceria.

Art. 172. O Termo de Doagéo devera ser publicado em DOC, contendo as seguintes informacgdes:

| - 0 nome do doador ou comodante;

Il - o CNPJ ou CPF do doador ou comodante;

Il - o objeto da doagéo ou comodato e, quando for o caso, seu quantitativo;
IV - a vigéncia da doac&o ou comodato, se prevista;

V - o valor estimado do objeto doado ou ofertado em comodato.

§ 1° Na prestagédo de contas parcial subsequente a aquisicdo do bem, devera ser apresentada a

relacdo de bens permanentes.

678822.

Art. 173. Compete a OSC zelar pela correta utilizagdo e conservagédo dos bens permanentes adquiridos
com recursos da parceria ou fornecidos por SMADS, devendo realizar o seu controle patrimonial, a ser
consolidado na Relacdo de Bens Permanentes, bem como apresentar, quando solicitado pela
Administragdo ou o6rgdos de controle, inventario analitico contendo, dentre outras, as seguintes
informagdes atualizadas: numero sequencial de registro patrimonial, quando houver, descrigdo do bem,

data e valor de aquisigao.

Art. 174. A relagdo de bens permanentes, a ser entregue no inicio do termo de colaboragéo e por
ocasido das prestagdes de contas parciais e final, consoante o Capitulo IV desta Instrugdo Normativa,
devera descrever fielmente os bens permanentes observados no servigco, indicando alteragdes

observadas no curso da parceria.
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Art. 175. No caso de extravio de bens permanentes, a OSC devera, imediatamente, levar o fato ao
conhecimento da autoridade policial, por meio da lavratura de boletim de ocorréncia, que devera ser
encaminhado imediatamente por meio de Oficio da OSC a SAS, CPAS ou SUSAM para jungdo ao
processo de prestagdo de contas da parceria e procedimentos formais de baixa de bens patrimoniais a

ser realizada pela SAS, CPAS ou SUSAM, conforme procedimentos habituais de inventario.

Art. 176. Os bens permanentes remanescentes apos o término de vigéncia do termo de colaboracao,
adquiridos com recursos da parceria ou fornecidos pela SMADS, deverao ser devolvidos a PMSP, que
devera retira-los no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados do término da parceria, apds o qual
a OSC nao mais sera responsavel pelos bens, ou transferidos, mediante instrumental préprio, para

outro servigo parceirizado e/ou para as unidades estatais da rede direta.

§ 1° Nao se aplica o disposto no caput para o caso de continuidade do servigo, desde que os bens se
mostrem necessarios para o objeto pactuado, situagdo em que seréo recepcionados pelo novo termo

de colaboragao, devendo constar da relagdo de bens permanentes da nova parceria.

§ 2° Cabe a Sas, CPAS e SUSAM acompanhar a devolugdo e/ ou transferéncia dos materiais
permanentes adquiridos com recursos da parceria referentes aos servigos instalados em sua regiao,
bem como informar a CAF, com antecedéncia de 45 (quarenta e cinco) dias do término da vigéncia do

Termo de Colaboragéo, sobre a necessidade de recolhimento dos bens.

Secédo VIl - Das alteragoes

678822.

Art. 177. Havendo acordo entre as partes, o termo de colaboragdo podera sofrer alteragées por meio
de termo de aditamento, a qualquer momento, desde que ndo compreenda modificagdes no objeto, na

tipologia, modalidade e territério de abrangéncia do servigo.

§ 1° Caso a OSC proponha a alteragdo, devera apresentar a Supervisao de SAS, SUSAM e

Coordenacao de CPAS a proposta e motivagédo do aditamento, acompanhada de:

I- documentos relacionados no artigo 53 desta Instrugdo Normativa, a excegdo do previsto no inciso

VIl, e daqueles ja encartados no processo que se encontram inalterados e dentro do prazo de validade;
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II- proposta de aditamento pontuando expressamente os itens do Plano de Trabalho modificados, a ser

juntada ao processo de celebracao da parceria;

Ill- PRD e/ou Relagéo do Quadro de RH do servigo atualizada, caso o aditamento suscite modificagbes

nesses instrumentais.

§ 2° Caso a SMADS proponha a alteragao, a Supervisdo de SAS, SUSAM e Coordenagado de CPAS
devera apresentar a OSC proposta e motivagdo do aditamento, cabendo a esta ultima responder com

os itens arrolados nos incisos | a lll do § 1° deste artigo.

§ 3° Nos casos em que o apostilamento tenha por objeto a alteragdo do enderego do imével onde séo
prestados os servigos socioassistenciais, deverdo também ser apresentados os documentos a que se

refere o artigo 71 desta Instrugdo Normativa para realizagédo da vistoria prévia.

§ 4° Nao configuram modificagéo no territorio de abrangéncia do servigo alteragdes que ocorram dentro

da mesma SAS.

Art. 178. Os pedidos de aditamento de parcerias vigentes serdo analisados e instruidos na seguinte

conformidade:

678822.

I- o Gestor da parceria devera:

a) Emitir Parecer Técnico pronunciando-se, de forma expressa, quanto a conveniéncia e interesse
publico no aditamento, quanto a proporcionalidade das contrapartidas, tendo em vista o inicialmente

pactuado, se for o caso, e quanto a capacidade técnica-operacional da OSC para cumprir a proposta; e

b) Informara sobre a regularidade das prestagbes de contas parciais da parceria.

Il - O Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS se manifestara conclusivamente quanto ao
interesse no aditamento e informar sobre a regularidade da OSC quanto a apresentacdo dos

Demonstrativos Financeiros;
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lll- A CAF/CEM competira, nos casos de proposta de alteracdo do endereco do imével onde s&o
prestados os servigos e naqueles de acréscimo de capacidade do servigo, proceder de acordo com o

disposto no Capitulo Il desta Instrugdo Normativa;

IV- A CGPAR devera:

a) verificar a regularidade fiscal e trabalhista da OSC;
b) verificar se o processo se encontra devidamente instruido;

c) elaborar a minuta do termo de aditamento.

V — A COF devera:

a) Juntar nota de reserva ao processo sempre que o aditamento envolver alteragdo de valor de

repasse,

b) Conferir a compatibilidade entre o valor pretendido para reajuste de aluguel e o indice oficial e a

periodicidade previstos no instrumento de locagéao;

VI — A COJUR devera analisar o processo para emissdo de parecer juridico, encaminhando, em

seguida, para deliberagdo do Secretario Municipal.

678822.

Art. 179. Apos despacho autorizatorio do Secretario da SMADS, cabe ao Supervisor de SAS, SUSAM e
Coordenador de CPAS proceder a assinatura do termo de aditamento e encaminhar o processo a

CGPAR, para publicagéo do seu extrato no DOC e no sitio eletronico da SMADS.

Art. 180. Os Termos de Colaboragéo poderéo ter seu prazo de vigéncia aditados por até 5 (cinco) anos,
respeitando o limite de até 10 (dez) anos, por meio de termo de aditamento, desde que estejam com
suas prestacbes de contas parciais regulares, (até a 42 parcial) acrescendo-se ao procedimento

previsto no artigo 178 desta norma as seguintes exigéncias:
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| - o Parecer Técnico do Gestor da parceria devera informar expressamente se a parceria vem sendo

executada a contento;

II- a Comissao de Monitoramento e Avaliagao devera emitir manifestagdo atestando expressamente se

a parceria vem sendo executada a contento;

Ill- o processo deve ser instruido com nota de reserva emitida por COF, a fim de comprovar existéncia

de disponibilidade financeira para a prorrogagao.

Art. 181. Uma vez autorizada pelo Titular da SMADS o aditamento do prazo de vigéncia, o termo de
aditamento devera ser assinado pela Supervisdo que encaminhara para a CGPAR para publicagdo do

seu extrato no DOC.

Art. 182. Por motivos de atendimento do melhor interesse publico, a autorizagdo para prorrogagéo de
prazo de vigéncia de parcerias podera ser concedida por ato normativo do Secretario de SMADS, o
qual podera estabelecer procedimento diverso daquele previsto neste artigo, respeitado o prazo
disposto no Decreto 57.575/2016.

Art. 183. A verba de implantagdo podera ser disponibilizada na continuidade da parceria, por
aditamento, com anuéncia da SAS, CPAS ou SUSAM, em consonancia aos artigos 127, 128 e 129
desta Instrugdo Normativa, salvo se ja tiver recebidos recursos publicos para arcar com as despesas

que pretende realizar.

678822.

Art. 184. Cabera formalizagdo de Termo de Apostilamento, nas seguintes hipéteses:

|- alteragdo do género dos usuarios atendidos no servigo, desde que nao implique em modificagdo da

tipologia ou modalidade;

II- inclusdo ou modificagdo do nome fantasia do servico;

IlI- modificagdo das informacgdes de identificagdo da OSC;
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IV- prorrogagao do prazo para prestagéo de contas da verba de implantagao;

V- atualizagcédo da PRD, nos termos da Sec¢ao V desta Instru¢do Normativa;

VI- alteragdo da PRD, nos termos da Secgéo V desta Instrugdo Normativa;

VII- alteragéo de horario de funcionamento do servico;

VIII- modificagdo no quadro de recursos humanos na hipotese prevista no artigo 47 desta Instrucéo

normativa;

IX- alteragdo da fonte orgamentaria entre federal, estadual ou municipal;

X- atualizagdo monetaria dos itens de despesa de que trata o artigo 149, 6.11 a 6.13, em conformidade

e nos limites do carné de IPTU, boleto condominial ou contrato de locacao.

§ 1° Para as hipoteses previstas nos incisos | a VIl deste artigo, a OSC deve submeter a proposta de

alteracdo ao Plano de Trabalho e a documentacéo correspondente a aprovagéo do Gestor da parceria,

678822.

apos o que o processo de celebracdo sera encaminhado ao Supervisor de SAS, SUSAM e

Coordenador de CPAS para providéncias cabiveis e assinatura do Termo de Apostilamento.

§2° Para a hipétese prevista no inciso IX deste artigo, cabera a unidade competente da SMADS prestar
as devidas informagbes sobre a alteragdo da fonte orgamentaria e solicitar o apostilamento ao
Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, que devera dar ciéncia a OSC, e providenciar a
publicacdo em DOC.

§ 3° Para as hipéteses prevista no inciso X deste artigo, a OSC deve submeter a proposta de alteragéo
ao Plano de Trabalho e a documentagéo correspondente a aprovacado da SAS, CPAS ou SUSAM que

ird aplicar as providéncias cabiveis no encaminhamento do processo ao setor competente COF, e
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posterior assinatura do termo de apostilamento.

§4° Para hipodtese prevista no inciso X deste artigo, cabera a COF conferir o valor atualizado dos itens
de despesa, em conformidade e nos limites do carné de IPTU, boleto condominial ou contrato de

locagéo.

CAPITULO IV — DAS PRESTAGCOES DE CONTAS

Secéo | — Das disposi¢des gerais

Art. 185. A equipe responsavel pela gestéo da parceria da SAS, CPAS e SUSAM:

| — cabe ao NGA, receber o Ajuste Financeiro Mensal, instruir no processo SE| de Prestagéo de Contas

da Parceria;

Il — cabe ao Gestor da Parceria e ao NGA, conferéncia do Relatério Sintético de Conciliagdo Bancaria
das contas correntes e poupancga, o qual contém indicagdo de despesas e receitas, tomando por base

os extratos das referidas contas utilizadas para movimentagdes dos recursos financeiros;

Il — cabe ao NGA, manifestar-se sobre a adequacgao e regularidade da DEAFIN e realizar conferéncia

678822.

aritmética dos Relatérios de Conciliagbes Bancarias e demais documentos que compde o Ajuste

Financeiro Mensal, emitindo folha de informagao contendo manifestagdo da conferéncia no Processo

SEIl de Prestagao de Contas;

IV- cabe ao NGA, certificar a regularidade fiscal e trabalhista da OSC, informando a Supervisdo de

eventuais irregularidades;

V — cabe ao NGA e ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, elaborar e encaminhar a

Planilha de Liquidagdo a SMADS conforme cronograma estabelecido para repasse dos recursos;
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VI — cabe ao NGA, subsidiar o Gestor da Parceria na analise do Relatério Parcial ou Final de Execugéo
Financeira, por meio de sintese em folha de informacdo no processo SEl de Prestacdo de contas,
contendo informagdes do atendimento por parte da OSC acerca das notificagdes de Ajuste Financeiro

Mensal no referido periodo.

Artigo 186. Para registro da aplicagdo dos recursos repassados, devera ser utilizado o formulario

“Declaragao de Ajuste Financeiro — DEAFIN” conforme consta modelo no sitio da SMADS.

§1° - A DEAFIN devera demonstrar, mensalmente, a relagdo entre os valores repassados e os

respectivos gastos, bem como apurar o saldo.

§2° - Os saldos positivos apurados na DEAFIN, mensalmente, referentes aos custos diretos e indiretos
poderdo ser utilizados nos termos do artigo 154 desta Instrugdo Normativa, salvo se realizado

apostilamento para remanejamento de recursos dos custos diretos para indiretos, ou vice-versa.

§3° - Eventual saldo positivo total apurado ao final da anualidade devera ser descontado na
transferéncia dos recursos financeiros do més de agosto da anualidade seguinte, e, quando
necessario, nas transferéncias dos meses seguintes até que o referido saldo seja extinto, em outras

parcerias ativas da OSC parceira com a SMADS ou por meio de DAMSP.

§4° - A DEAFIN devera ser apresentada mensalmente pela OSC no Ajuste Financeiro Mensal,

conforme previsto nesta Instrugdo Normativa.

678822.

Artigo 187. O Relatério Sintético de Conciliagdo Bancaria devera ser elaborado para as contas
correntes especificas da parceria, mantidas em instituicdo publica ou privada, quando for o caso, e

para a conta poupanca, conforme instrumentais contidos no sitio da SMADS.

§1° - O documento que servira de base para registro no relatério do caput é o extrato bancario das

referidas contas.

§2° - O saldo apurado na conta devera corresponder ao saldo apurado na DEAFIN, salvo pelos

seguintes motivos:

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-assistencia-e-desenvolvimento-social-smads-2-de-15-de... 67/85

Matéria DOCREC 1006/2025. Documento digitalizado e autenticado por ANDERSON ROGERIO DE SOUZA. Sua validade pode ser conferida em

https://splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento?plD



autuado por Anderson Rogério de Souza em 13/10/2025 15:57:01.

fls. 115

18/09/2025, 16:17 INSTRUCAO NORMATIVA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL - SMADS N° 2 D...

a) despesas efetivadas no més de competéncia nao liquidadas no referido més;
b) despesas pagas com cheque que ainda ndo tenham sido compensados;
c) despesas bancarias decorrentes de transagdes financeiras;

d) movimentagdes bancarias indevidas nas contas da parceria.

§ 3° - Os valores aferidos em decorréncias dos motivos dos itens “c” e “d” do paragrafo anterior
deverdo ser integralmente restituidos a parceria até a Prestagdo de Contas Parcial, sob pena de

desconto no repasse nos meses subsequentes.'

Art. 188. Apds anadlise da Prestacdo de Contas Parcial e Final, o funcionario da SAS, SUSAM ou CPAS
designado como operador do Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS
devera registrar os dados relativos a prestagdo de contas do periodo de referéncia na plataforma
eletrénica do CENTS, conforme previsto no art. 14, da Portaria SMG n°34/2017.

Art. 189. A OSC devera manter pelo prazo de 10 (dez) anos, contado do dia util subsequente ao das
prestagbes de contas parciais e/ou final ou do decurso do prazo para sua apresentagdo, 0s
documentos originais que compdem as prestagdes de contas e os ajustes financeiros mensais, tais
como comprovantes e registros de aplicagdo dos recursos, notas fiscais e demonstrativos de despesas,
0s quais permanecerao a disposi¢ao dos 6rgaos publicos competentes para sua eventual apresentacao

quando solicitada, de acordo com a conveniéncia da Administragéo.

678822.

§1° - Com a finalidade de preservar os dados originais dos documentos referidos no caput, a OSC

devera manter copia digitalizada dos mesmos, por igual periodo.

Art. 190. A qualquer momento, o Gestor da Parceria, a Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo, o
Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, ou qualquer outro 6rgdo de controle poderao
solicitar documentos e efetuar diligéncias, a fim de verificar a regular utilizagdo dos recursos publicos
pela OSC.
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Art. 191. Fica facultado a Administragdo Publica, a qualquer tempo, a contratagdo de softwares e
aplicativos para automagdo dos processos de Prestagdo de Contas, sem prejuizo dos aspectos

técnicos e qualitativos a serem avaliados na gestédo da parceria.

Secao Il — Do ajuste financeiro mensal

Art. 192, O repasse mensal de recursos exigira por parte da OSC a obrigatoriedade de realizar o
respectivo ajuste financeiro mensal e de observar as regras estabelecidas nesta Instrugdo Normativa,

na Lei Federal n® 13.019/14, no Decreto Municipal n°® 57.575/16.

Art. 193. A OSC devera, mensalmente, até o dia 12 (doze) de cada més, por meio de oficio dirigido ao
Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, apresentar os documentos a seguir elencados,

que comporao o ajuste financeiro mensal:

| — Oficio da OSC contendo os dados da parceria e valor de repasse mensal;

Il - Declaragao de Ajuste Financeiro — DEAFIN;

Ill - Relatérios Sintéticos de Conciliagdo Bancaria com indicagao de despesas e receitas, para cada

conta corrente e poupanca;

678822.

IV - extratos bancarios das contas especificas vinculadas a execugao da parceria, conta corrente de
instituicdo bancaria publica e privada, quando mantida por opgdo da OSC para movimentagdo dos

recursos, conta poupanga, e conta investimento;

V - Memdria de Calculo do Rateio das Despesas Coletivas, quando for o caso, previstas ou ndo no
Plano de Trabalho, contendo a indicag&o do valor integral da despesa, o detalhamento da divisdo dos
custos, especificando a fonte de custeio de cada fragdo, com identificacdo do numero e do
orgaol/entidade da parceria, vedada a duplicidade ou sobreposi¢céo de fontes de recursos no custeio de

uma mesma parcela da despesa;
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VI — Demonstrativo de Contrapartidas;

VII — Relatorio de Execugao Financeira Mensal;

VIII- Relatério Sintético de Conciliagdo Bancaria para a conta de investimento vinculada, se for o caso.

Art. 194. A apresentagao integral dos documentos citados no Artigo 193 sera suficiente para liberagédo
do repasse para o més seguinte, exceto na hipotese de omissdo da OSC no dever de apresentar a

prestacdo contas parcial.

Art. 195. O Gestor da Parceria, na execugdo de suas atribuicdes, devera realizar supervisdo técnica da
parceria in loco para verificagdo quanto a qualidade da execugdo do cumprimento do objeto da

parceria, instruindo no processo SEI de Prestagcao de Contas o relatério de visita técnica.

Art. 196. A equipe responsavel pelas atribuicées financeiras da parceria na SAS, CPAS e SUSAM
devera conferir o ajuste financeiro mensal no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da

data de apresentagao e emitir manifestagédo para subsidiar o Gestor de Parceria.

Art. 197. No ajuste financeiro mensal, a equipe de NGA devera verificar aritmeticamente a
movimentacao dos recursos no més de competéncia (DEAFIN e Memodria de Rateio) e sua

correspondéncia com os fluxos de caixa das contas especificas da parceria (Relatérios Sintéticos de
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Conciliagao Bancaria).

Art. 198. Havendo incorregdes nos ajustes mensais apresentados, a equipe de SAS, CPAS e SUSAM
devera notificar a OSC, por meio de correio eletrdnico, para efetuar esclarecimentos e/ou corre¢des
dos ajustes, dando ciéncia ao Gestor de Parceria formalmente por meio do processo SEI de Prestacao

de Contas.

Art. 199. Os valores glosados, nos ajustes financeiros mensais, relacionados a despesas consideradas
irregulares, serdo descontados nas Planilhas de Liquidagdo subsequentes, devidamente acordado

junto a Supervisao.
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Art. 200. Para as parcerias celebradas para a prestagdo do servigo de acolhimento familiar de criancas
e adolescentes, devera ser entregue pela OSC parceira, mensalmente relagdo contendo os dados da
familia acolhedora com, no minimo, nome do responsavel pelo beneficio, nuUmero do documento de
identificacdo do mesmo, data de acolhimento da crianga ou adolescente e de seu eventual

desligamento.

Art. 201. Caso a conta corrente utilizada para recebimento e/ou movimentagdo dos recursos da
parceria possua o servigo de aplicagdo automatica em conta de investimento vinculada, o extrato de
aplicagéo devera ser apresentado no ajuste financeiro mensal, bem como o rendimento liquido do

investimento devera ser inscrito na DEAFIN como recurso recebido.

Secéo Il - Da Prestagdo de Contas Parcial

Art. 202. No caso de parceria com vigéncia por periodo igual ou superior a 01 (um) ano, a OSC
parceira devera apresentar prestacdo de contas parcial anualmente, a contar da data de inicio de
vigéncia do Termo de Colaboragéo, para fins de avaliagdo e monitoramento do cumprimento das metas

e resultados previstos no Plano de Trabalho.

Art. 203. A Prestacdo de Contas Parcial devera ser apresentada no prazo de até 30 (trinta) dias uteis

apos o fim de cada ano de vigéncia do Termo de Colaboracéo.

Art. 204. - Para fins do disposto no artigo 203, considera-se o periodo de doze meses de duragéo da

678822.

parceria, o primeiro dia do més de inicio da vigéncia do Termo de Colaboragao assinado, independente

da data de inicio de execugéo efetiva.

Art. 205. A Prestacdo de Contas Parcial consistirdA na apresentagéo, pela OSC, por meio de oficio

enderecado ao Gestor da Parceria da:

| - relagédo dos profissionais do quadro de RH do servigo, inseridos nos custos diretos, e proprios da
OSC, cujas remuneragdes estejam inseridas nos custos indiretos, contendo: data de admissao, data da
demissao, quando for o caso, valor bruto das remuneragdes individualizadas, qualificagéo profissional e

fungéo exercida;
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Il - Relatério Parcial de Execugédo do Objeto, subscrito pelo representante legal da OSC, que devera

conter:

a) as atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do objeto;

b) comparativo de metas propostas com os resultados alcangados.

Art. 206. Para analise da Prestacdo de Contas Parcial, o Gestor da Parceria devera considerar:

| — os documentos mencionados no artigo anterior desta Instru¢do Normativa;

Il — a sintese dos Ajustes Financeiros Mensais do periodo, elaborada pelo NGA;

Il - relatérios de Visita Técnica.

Art. 207. O Gestor da Parceira devera emitir Relatério Técnico Anual de Monitoramento e Avaliagdo no
prazo de até 30 (trinta) dias contados da apresentagdo da Prestacdo de Contas Parcial, considerando-

a:

| - REGULAR, quando o indicador sintético de cumprimento das metas e resultados estabelecidos no

Plano de Trabalho atingir o grau SUPERIOR ou SUFICIENTE;
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Il - REGULAR COM RESSALVA, quando o indicador sintético de cumprimento das metas e resultados
estabelecidos no Plano de Trabalho atingir o grau INSATISFATORIO; ou quando evidenciarem

impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que nao resulte em dano ao erario;

lll - IRREGULAR, quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:

a) omissao no dever de prestar contas; ou
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b) o indicador sintético de cumprimento das metas e resultados estabelecidos no Plano de Trabalho

atingirem o grau INSUFICIENTE em uma prestagdo de contas parcial; ou

c) o indicador sintético de cumprimento das metas e resultados estabelecidos no Plano de Trabalho
atingir o grau INSATISFATORIO, por duas prestagbes de contas parciais consecutivas ou quatro

intercaladas no periodo de vigéncia da parceria; ou
d) dano ao erario decorrente de ato de gestéo ilegitimo ou antiecondmico; ou

e) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Art. 208. Na hipotese dos indicadores de cumprimento das metas e resultados estabelecidos no Plano
de Trabalho atingirem o grau INSATISFATORIO o Gestor da Parceria devera elaborar Plano de

Providéncias.

Art. 209. Na hipétese do indicador sintético de cumprimento das metas e resultados estabelecidos no
Plano de Trabalho atingir o grau INSUFICIENTE, por uma tnica vez, ou o INSATISFATORIO, por duas
prestagcdes de contas parciais consecutivas ou intercaladas no periodo de vigéncia da parceria, o
Gestor da Parceria notificara a OSC para, no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, apresentar a seguinte

documentacéo:

| - a relagéo das receitas e despesas realizadas, inclusive rendimentos financeiros, que possibilitem a

comprovagao da observancia do Plano de Trabalho;

Il - copia simples das notas e dos comprovantes fiscais ou recibos, com data do documento, valor,
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dados da OSC e do fornecedor e indicagédo do produto ou servigo adquirido;

Il - folha de pagamento dos recursos humanos;

IV - outros documentos previstos no Termo de Colaboragao ou Manual de Parcerias da SMADS.

Art. 210. - Caso as copias referidas no inciso Il do art. 209 estejam ilegiveis, a OSC podera apresentar

conjuntamente a versao digitalizada do documento.
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Art. 211. - Na constatagao de irregularidade ou omissao na prestagao de contas, o Gestor de parceria
devera propor ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS notificar a OSC para, no prazo

de 30 (trinta) dias corridos a partir do recebimento da notificacdo, solucionar a questao:

| - sanar a irregularidade;

Il - cumprir a obrigacéo; ou

Il - apresentar justificativa para impossibilidade de saneamento da irregularidade ou do cumprimento

da obrigacéao.

Art. 212. - Se apo6s o prazo estabelecido no artigo 211, a OSC persistir na omissdo do dever de prestar
contas parcial, o Gestor da Parceria devera adotar as providéncias para notificacdo formal da SAS,
CPAS ou SUSAM, via processo SEI de prestacdo de contas, para que a Supervisdo adote providéncias

acerca da suspensao do repasse, nos termos do artigo 48, da Lei Federal n°® 13.019/2014, e outras

medidas cabiveis, tais como a notificagdo da OSC, apuragao dos fatos, identificagdo dos responsaveis,
quantificacdo dos danos e obtengdo do ressarcimento, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes

previstas no artigo 235 desta Instrugdo Normativa.

Art. 213. - As impropriedades que deram causa a rejeicdo da prestacdo de contas deverdo ser
registradas na plataforma eletrénica — CENTS, conforme disposto no inciso IV, do art. 14, da portaria
SMG n°34/2017.

Art. 214. - As sangdes previstas nesta Instrugdo Normativa poderado ser aplicadas independentemente

das providéncias adotadas no artigo 212.
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Art. 215. O Relatério de Monitoramento e Avaliagdo do Gestor da Parceria devera ser submetido a
analise e deliberacdo da Comissdo de Monitoramento e Avaliagéo, no prazo de 15 (quinze) dias a partir

do recebimento do relatério, decidindo pela:

| — APROVACAO da prestagdo de contas, com ou sem determinagdo de cumprimento de Plano de

Providéncia Especifico de Indicador;

Il — APROVACAO da prestagéo de contas COM RESSALVAS, determinando o cumprimento do Plano

de Providéncias Geral; ou
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Il — REJEICAO da prestacdo de contas e determinacdo de imediata adogdo de providéncias para

rescisdo do termo de parceria por culpa da OSC e instauracdo de tomada de contas especial.

Art. 216. - Quando necessario, a Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo podera solicitar
assessoramento técnico de especialista que ndo seja membro desse colegiado para subsidiar seus

trabalhos.

Art. 217. - A deliberagédo da Comissédo de Monitoramento e Avaliagdo de que trata este artigo devera ser
publicada no DOC e no sitio eletrdnico de SMADS e nas demais plataformas oficiais, caso haja, no

primeiro dia util seguinte.

Secéo lll - Da Prestacdo de Contas Final

Art. 218. A OSC parceira devera apresentar a Prestagdo de Contas Final no prazo de até 30 (trinta)
dias uteis contado do término da vigéncia da parceria, por meio de Relatério Final de Execucao do
Objeto, bem como comprovante de pagamento ou recolhimento do saldo da conta corrente especifica
da parceria e comprovantes de pagamentos da conta poupancga destinada ao fundo provisionado, nos
termos dos artigos 160 e 161, descontados os valores referentes a hipétese prevista no artigo 163,

todos desta Instrucdo Normativa.

Art. 219. Quando ocorrer término da parceria e a mesma OSC der continuidade através da celebragéo

de novo Termo de Colaboragdo para a prestagdo do mesmo servigo, o saldo financeiro apurado na
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parceria devera ser mantido na conta corrente especifica da parceria.

Art. 220. Na hipétese prevista no artigo 163 desta Instrugdo Normativa, deverd integrar a Prestagdo de
Contas Final a previsdo de reserva de recursos para pagamento das verbas rescisérias proporcionais

ao periodo de atuagao do profissional na execugédo das metas previstas no Plano de Trabalho.

Art. 221. A andlise da Prestacdo de Contas Final pelo Gestor da Parceria sera formalizada por meio de

Parecer Técnico Conclusivo que devera verificar e considerar o seguinte:

| - o Relatério Final de Execugéo do Objeto;
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Il - os Relatorios Parciais de Execugao do Objeto;

Ill — os Relatdrios Técnicos Semestrais de Monitoramento e Avaliagao.

Art. 222. Na hipotese de a andlise de que trata o artigo anterior concluir que houve descumprimento de
metas estabelecidas no Plano de Trabalho ou evidéncia de irregularidade, o Gestor da Parceria, devera
emitir o Parecer Técnico Conclusivo e notificar a OSC para que apresente, no prazo de até 30 (trinta)

dias Uteis, todos os documentos listados no artigo 209 desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico - O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado por até 15 (quinze) dias Uteis,
mediante justificativa e solicitagdo prévia da OSC, que sera analisada e deliberada pelo Gestor da

Parceria.

Art. 223. O Parecer Técnico Conclusivo do Gestor da Parceria da Prestagdo de Contas Final embasara
a decisdo da Comissédo de Monitoramento e Avaliagdo, que devera concluir por uma das seguintes

hipoteses:

| - APROVACAO das contas, quando constatado o cumprimento das metas e resultados da parceria;

Il - APROVACAO das contas COM RESSALVAS, quando, apesar de cumpridos as metas e resultados

da parceria, forem constatadas impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que nao
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resulte em dano ao erario, nos termos do artigo 59, § 1°, do Decreto Municipal n® 57.575/16;

Il - REJEICAO das contas, quando ocorrer:

a) omissao no dever de prestar conta final;
b) descumprimento injustificado das metas e resultados estabelecidos no Plano de Trabalho;
c) dano ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antieconémico;

d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.
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Paragrafo unico - A deliberagédo da Comissao de Monitoramento e Avaliagdo de que trata este artigo

devera ser publicada no DOC e no sitio eletrénico de SMADS no primeiro dia util seguinte.

Secgao IV — Dos recursos e providéncias.

Art. 224. A OSC sera notificada, por correio eletrénico e por publicagdo no DOC, da decisdo da

Comissao de Monitoramento e Avaliagdo sobre as prestagdes de contas parcial e final e podera:

| - apresentar recurso, no prazo de 10 (dez) dias uteis, ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador

de CPAS, para nova analise;

Il — comprometer-se a sanar as irregularidades, eventualmente apontadas pelo Supervisor de SAS,
SUSAM e Coordenador de CPAS, no prazo de até 30 (trinta) dias;

Paragrafo Unico - O Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS devera emitir o parecer de

decisao final, apoés a OSC cumprir com a obrigagéo do item Il, no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 225. Interposto o recurso contra a decisdo da Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo, o
Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS devera deliberar pela: APROVACAO,
APROVACAO COM RESSALVAS ou REJEICAO DA PRESTACAO DE CONTAS.

678822.

§ 1° Compete ao SM autorizar o ressarcimento por agdes compensatorias, ouvidos os setores

competentes, no prazo de 30 (trinta) dias uteis.

§ 2° A realizagédo das agdes compensatérias de interesse publico ndo devera ultrapassar a metade do

prazo previsto para a execugao da parceria.

| - no caso de aprovagdo com ressalvas da prestagdo de contas, registrar na plataforma eletronica —

CENTS as causas das ressalvas;
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Il - no caso de rejeigao da prestagao de contas, notificar a OSC para que, no prazo improrrogavel de 30

(trinta) dias:

a) devolva os recursos financeiros relacionados com a irregularidade ou inexecugéo do objeto apurada

ou com a prestagédo de contas ndo apresentada; ou

b) solicite autorizagdo para o ressarcimento ao erario por meio de agdes compensatorias de interesse
publico, mediante a apresentacédo de novo Plano de Trabalho, desde que observados os requisitos do
artigo 72, § 2°, da Lei Federal n® 13.019/2014.

Art. 226. O nao ressarcimento ao erario nas hipoéteses do artigo 225, inciso I, alineas “a” e “b” desta
Instrucdo Normativa, ensejara as seguintes medidas a serem adotadas pelo Supervisor de SAS,
SUSAM e Coordenador de CPAS:

| - o registro da rejeicao da prestagéo de contas e de suas causas na plataforma eletrénica CENTS;

Il - manifestagdo conclusiva acerca dos fatos, quantificagdo do dano e do ressarcimento, nos termos da
legislacéo vigente, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas no artigo 235 desta Instrucao

Normativa.

Art. 227. Os eventuais valores apurados para ressarcimento ao erario serdo acrescidos de corregéo
monetaria e, quando couber, de juros, na forma da legislacao, inscritos no CADIN Municipal, mediante

prévia notificagdo nos termos da Lei Municipal n® 14.094/2005, sendo, posteriormente, encaminhado o

678822.

processo de prestagdo de contas para a Procuradoria Geral do Municipio para adogdo de medidas

judiciais de cobranca.

Art. 228. A Administragao Publica tem o prazo de até 180 (cento e cinquenta) dias para manifestar-se

conclusivamente sobre a Prestacdo de Contas Final.

CAPITULO V - ENCERRAMENTO DA PARCERIA
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Art. 229. O Termo de Colaboragdo vigorara pelo prazo nele previsto, podendo ser rescindido, por
razdbes de conveniéncia e oportunidade, unilateralmente, por quaisquer das partes, a qualquer
momento, desde que haja comunicagdo por escrito, com comprovante de recebimento, com

antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, indicando a inten¢ao de encerrar a parceria.

Paragrafo unico - Em caso de rescisao unilateral pela Administracdo Publica, o prazo constante no

caput deste artigo podera ser reduzido para 60 dias, mediante justificativa.

Secao | — Da Rescisdo Unilateral pela Administragdo Publica

Art. 230. O Termo de Colaboragéo podera ser rescindido unilateralmente pela Administragdo Publica,

quando houver:

| - inadimplemento injustificado das clausulas pactuadas ou das metas e resultados previstos no Plano

de Trabalho;

II - utilizag&o dos recursos da parceria em desacordo com o Plano de Trabalho;

lll - falta de apresentacdo de Prestacdo de Contas Parcial nos prazos estabelecidos no Termo de

Colaboragao ou demais instrumentos normativos da SMADS;

678822.

IV - auséncia injustificada de medidas saneadoras das irregularidades apontadas no Relatério Técnico
Parcial de Monitoramento e Avaliagao referente a Prestacdo de Contas Parcial, desta Instrugéo

Normativa;

V - outras hipéteses previstas nas normas da SMADS.

Art. 231. Para promover a rescisdo unilateral do Termo de Colaboragao, nos casos do artigo 230, seréo

observados os seguintes procedimentos:
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| - proposta de rescisdo feita pelo Gestor da Parceria, mediante caracterizagdo da infragdo imputada a

OSC, e apresentacao fundamentada da motivagéo de tal proposta;

Il — notificagdo pelo Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, por meio de correio
eletrénico e publicagdo no DOC, a OSC para apresentagédo de defesa no prazo de 05 (cinco) dias Uteis

a partir da publicacdo no DOC;

Il - manifestacao conclusiva do Gestor da Parceria sobre a defesa apresentada;

IV - manifestagdo conclusiva do Supervisor da SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, sobre a defesa

e as razoes expostas pelo Gestor da Parceria;

V - manifestagdo conclusiva da Coordenagéo da Prote¢do Social competente ou da Coordenadoria de

Gestdo SUAS, se for o caso;

VI - Parecer juridico;

VIl - decisdo do Secretario.

Paragrafo unico — As rescisdes nos termos deste artigo ndo exigem a comunicagao prévia prevista no

678822.

artigo 231 desta Instrugdo Normativa e a elaboragéo de Termo de Rescisao, e produzem efeitos a partir

da data publicacdo do despacho do Titular da SMADS no DOC, podendo neste ser prevista data

diversa, mediante justificativa, para garantia da continuidade do servigo prestado.

Art. 232. A rescisdo do Termo de Colaboragdo ndo impede a aplicagdo das penalidades previstas no

Capitulo V, secao IV desta Instrugdo Normativa e outras que forem cabiveis.

Secao Il — Da Rescisdo por Mutuo Acordo
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Art. 233. O Termo de Colaboragao podera ser rescindido a qualquer momento, mediante autorizagdo do
Titular da Pasta e assinatura de Termo de Rescis&o pelas partes, no qual podera ser ajustado periodo

de aviso prévio inferior ao previsto no artigo 231 desta Instrugdo Normativa.

Art. 234. A OSC deve apresentar comunicagao formal dirigida a SAS, com antecedéncia minima de 90

(noventa) dias corridos, indicando a intengao de encerrar a parceria.

Paragrafo Unico - Por meio de avaliagdo do melhor interesse publico a SAS pode deliberar alteragéo do

prazo mencionado, sendo o periodo minimo estabelecido em 60 dias.

Secao IV - Das Sangoes e Penalidades

Art. 235. Pela execugéo da parceria em desacordo com o Plano de Trabalho e com as normas legais e
regulamentares, podera a SMADS, garantida a prévia defesa, aplicar a OSC as seguintes sangoes,

sem prejuizo de outras previstas em normas especificas:

| - adverténcia;

Il - suspensédo temporaria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria
ou contrato com 6érgaos e entidades do Municipio de Sdo Paulo, por prazo ndo superior a 02 (dois)

anos;

678822.

Il - declaracao de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato
com orgaos e entidades federais, estaduais e municipais, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que

aplicou a penalidade.

Paragrafo Unico - A reabilitagdo sera concedida sempre que a OSC ressarcir a Administragéo Publica

pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso Il deste

artigo.

Art. 236. Na aplicacdo de penalidades, serdao observados os seguintes procedimentos:
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| - caracterizagdo da infragao imputada a OSC pelo Gestor da Parceria, com exposigdo dos motivos e
indicagao fundamentada da sangao proposta dirigida ao Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de
CPAS;

Il — notificagdo pelo Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS, por meio de correio
eletrénico e publicagdo no DOC, a OSC para apresentagao de defesa no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
exceto quando se tratar de penalidade de suspensao temporaria e de declaracdo de inidoneidade, caso

em que o prazo para defesa sera de 10 (dez) dias uteis;

Il - manifestagdo do Gestor da Parceria sobre a defesa apresentada, em qualquer caso, e do
Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS e do Coordenador da COJUR da SMADS,
quando se tratar de possibilidade de aplicagcdo de penalidade de suspenséao do direito de participacéo

em chamamento publico e de declaragdo de inidoneidade.

IV - decisdo da autoridade competente que, no caso de adverténcia, € o Supervisor de SAS, SUSAM e
Coordenador de CPAS e, no caso de suspensdo temporaria ou declaragdo de inidoneidade, é a
autoridade superior da SMADS;

V — notificagéo feita pelo Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, por correio eletrdnico e

DOC, da OSC informando a penalidade aplicada e declarando aberto o prazo recursal;

678822.

VI - observancia do prazo de 10 (dez) dias Uteis para interposigao de:

a) recurso dirigido a autoridade superior da SMADS, no caso da penalidade de adverténcia,

b) pedido de reconsideracao dirigido a autoridade superior da SMADS, no caso das penalidades de

suspensao temporaria e declaragéo de inidoneidade.

c) da decisdo administrativa cabera, no prazo de 15 dias, um unico recurso a autoridade imediatamente

superior, nos moldes do artigo 36 da Lei Municipal n® 14.141/2006.
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Art. 237. No caso de aplicagdo das penalidades previstas nos incisos Il e lll do artigo 235 desta
Instrugdo Normativa, por decisdo irrecorrivel, devera ser providenciado, pelo Supervisor da SAS,
SUSAM e Coordenador de CPAS, o imediato cancelamento da inscricdo no CENTS, conforme dispbe o

“n

artigo 11, Il, alinea “a”, do Decreto Municipal n® 52.830/11, assim como adogdo das medidas

necessarias para o cancelamento da certificagdo da OSC na SMADS.

CAPITULO VII- DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 238. As disposicoes desta Instrugdo Normativa sdo aplicaveis aos Acordos de Cooperagao,

previstos na Lei Federal n°® 13.019/14.

Art. 239. Os procedimentos de chamamento publico com editais publicados a partir de 30 (trinta) dias

da data de publicagao da presente Instrugdo Normativa deverao ser iniciados sob o jugo desta norma.

Art. 240. Os procedimentos de chamamento publico com editais em andamento deverao ser adaptados

sob 0 jugo desta norma a partir de sua homologacao.

Art. 241. Os casos omissos ou excepcionais serdo analisados e deliberados pelo Gabinete da

Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social, sob a égide desta Instru¢do Normativa.

Art. 242. As Prestagbes de Contas Parciais em parcerias homologadas anteriormente a esta

678822.

Norma, deverdo ser adequadas ao periodo estabelecido nesta Norma (anual), cabendo a CGPar

encaminhar orientagéo especifica sobre a transic¢ao.

Art. 243. Com relacdo ao disposto no Art. 180 acerca das Prestagbes de Contas Parciais como
condicionante para Aditamento de vigéncia em parcerias homologadas anteriormente a esta Norma,
podera ser considerado como critério a regularidade do Ajuste Financeiro Mensal e Avaliagdo a
contento por parte do Relatério Mensal de Visita do gestor de parceria quando da auséncia da (4?)

Quarta Prestacdo de Contas Parcial.
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Art. 244, Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao, ficando revogadas as
disposicdes em contrario e as Instrucdes Normativas SMADS n° 03/2018, 01/2019, 03/2019, 01/2020,
02/2020, 03/2020, 04/2020, 05/2020 e 01/2021.

ANEXO | - Minuta de Plano de Trabalho - SE| 100042092

ANEXO Il - Dos indicadores de metas e resultado - SEI 100042220

Este texto nao substitui o original publicado no Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo

Alteracoes
1. Resolugdo SMADS/COMAS n° 2.328/2024 - Prrorroga o prazo do GT.
Anexos

Anexoll_in.pdf (95.56 KB)
PLANO_DE_TRABALHO.pdf (395.37 KB)

Correlagdes

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SMADS N° 24 DE 20 DE MAIO DE 2024

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SMADS N° 30 DE 24 DE MAIO DE 2024

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SMADS N° 79 DE 25 DE SETEMBRO DE 2024

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL -
SMADS N° 82 DE 27 DE SETEMBRO DE 2024

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SMADS N° 93 DE 7 DE NOVEMBRO DE 2024

RESOLUCAO SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SMADS/COMAS N° 2.271 DE 16 DE JULHO DE 2024

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SMADS N° 67 DE 1 DE JULHO DE 2025

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SMADS N° 102 DE 12 DE SETEMBRO DE 2025

678822.
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Temas Relacionados

Assisténcia e Desenvolvimento Social - SMADS

678822.

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-assistencia-e-desenvolvimento-social-smads-2-de-15-de... 85/85

Matéria DOCREC 1006/2025. Documento digitalizado e autenticado por ANDERSON ROGERIO DE SOUZA. Sua validade pode ser conferida em

https://splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento?plD



autuado por Anderson Rogério de Souza em 13/10/2025 15:57:01.

fls. 133

PE_EFERA DE
SAO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL
ASSESSORIA TECNICA DO GABINETE
Rua Libero Badard, 425 - Bairro Centro - Sao Paulo/SP
Telefone: 3291-9771
PROCESSO 6010.2025/0002828-1

Encaminhamento SMADS/GAB/AT N2 143027204
Sao Paulo, 23 de setembro de 2025.

PREF/CASA CIVIL/ATL

Em atencao ao Oficio CMSP n® 517/2025, subscrito pelo Vereador Dheison Silva, e
considerando o teor da Manifestacao da Assessoria Técnica de Gabinete (SEI
n2 143002184) que instrui e subsidia a presente resposta, informo e esclareco o
gue segue, em nome desta Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento
Social (SMADS).

A SMADS reconhece, desde logo, a legitimidade e a sensibilidade das preocupacoes
trazidas pelo parlamentar e pelas Organizacdes da Sociedade Civil (OSCs) parceiras
quanto a manutencao da sustentabilidade financeira de servicos essenciais — em
especial despesas com aluguel e IPTU — e reitera seu compromisso com a
continuidade e a qualidade da rede socioassistencial prestada a populacao em
situacao de vulnerabilidade, nos termos do art. 203 da Constituicao Federal e das
diretrizes do SUAS. A Secretaria também reafirma o didlogo permanente com as
OSCs, com a Camara Municipal e com os érgaos centrais de planejamento e
financas, conforme demonstram as manifestacdes técnicas acostadas ao processo
(SEI n2 142672258 e 142825901).

Quanto as questdes suscitadas no Oficio CMSP n2 517/2025, cumpre esclarecer:

678822.

1. Por que, mesmo apds aprovacao técnica e formal dos valores de reajuste, os
pedidos foram indeferidos por insuficié€ncia orcamentaria?
A SMADS procedeu a andlise técnica e deu parecer favoravel quando presentes
0s requisitos documentais e juridicos (comprovacao de indices e documentos
habeis), conforme registrado na tramitacao. No entanto, a conversdao dessa
andlise técnica em aditamento contratual depende da existéncia de
disponibilidade orcamentaria e financeira efetiva. O exercicio de 2025 iniciou-
se com restricdo orcamentaria significativa no Fundo Municipal de Assisténcia
Social (FMAS), conforme demonstrado na proposta da SMADS e na peca
orcamentaria aprovada: a SMADS constituiu PLOA com dotacao proposta de R$
3.876.288.431,00, enquanto o parametro da SF/SEPLAN adotado para a
Unidade Orcamentaria 93.10 foi de R$ 2.094.746.737,00, e a LOA aprovada
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pela Camara consignou R$ 2.406.232.737,00 — implicando insuficiéncia da
ordem de R$ 1.470.055.694,00. Em razao desse quadro, procedimentos de
contingenciamento e congelamento foram adotados em nivel central (Decreto
n? 64.008/2025 e Oficio Circular n® 01/2025/SEPLAN/COPOM), com vistas a
preservacao do equilibrio fiscal e a priorizacdao de pagamentos essenciais. A
existéncia de aprovacao técnica pelos setores finalisticos ndo autoriza, por si
s0, o gasto sem a correspondente disponibilidade financeira e sem observancia
das normas de execucao orcamentaria (art. 165 da CF, LC 101/2000). A SMADS,
portanto, nao se furtou a andlise técnica: manifestou-se favoravelmente
guando pertinente, mas a execucao foi contingenciada por decisao de gestao
orcamentaria central.

As despesas com aluguel e IPTU nao sao consideradas continuas e necessarias
a manutencao dos servicos? Como a SMADS tem tratado essa natureza?

A SMADS reconhece que despesas com locacao de imédveis e tributos incidentes
(IPTU) possuem carater continuo e sao essenciais a manutencao operacional
das parcerias. Tal entendimento esta alinhado a Instrucdo Normativa n@
02/SMADS/2024 (art. 158, §39), que admite a solicitacao de atualizacao desses
valores pelas OSCs, observado, contudo, o previsto nos instrumentos de
contratacao. Entretanto, o reconhecimento da natureza continua nao legitima,
automaticamente, a incorporacao de despesas sem disponibilidade
orcamentaria compativel. Em face do atual contingenciamento, a Coordenacao
de Orcamento e Financas (CAF/COF) tem procedido a priorizacao das despesas
e a busca por alternativas de movimentacao orcamentaria em articulagao com
SEPLAN e Secretaria da Fazenda, sempre em observancia a legalidade,
economicidade e ao principio do equilibrio fiscal (LC 101/2000).

Quais critérios objetivos orientaram o congelamento orcamentario e ha
previsao de descongelamento no exercicio de 20257

O congelamento aplicado as dotacOes destinadas a repasses decorre de diretriz
central de gestao orcamentdria, estabelecida pelo Decreto n? 64.008/2025 e
operacionalizada por meio do Oficio Circular n? 01/2025/SEPLAN/COPOM. A
finalidade foi garantir o equilibrio financeiro do Municipio diante de cenario de
restricao de arrecadacao e readequacao de prioridades. A responsabilidade
pela andlise e eventual descongelamento parcial ou total das dotacdes é da
Junta Orcamentario-Financeira (JOF), nos termos do Decreto e das normas
internas de SEPLAN, que procede a avaliacdo caso a caso, priorizando a
manutencao de servicos essenciais. A SMADS tem encaminhado solicitagoes e
justificativas técnicas para avaliacao da JOF e permanece em articulacao
permanente com SEPLAN e Secretaria da Fazenda visando, sempre que
possivel, a liberacao contingenciada de recursos para itens de carater continuo.

678822.

Qual a estratégia da Prefeitura e da SMADS para garantir a sustentabilidade
das parcerias, especialmente sobre reajustes previsiveis?

A estratégia é dupla e articulada: (i) no curto prazo, a SMADS prioriza a
manutencao dos servicos em funcionamento, promovendo repasses regulares e
avaliando, em conjunto com SEPLAN e SF, possibilidades de liberacao parcial de
recursos; (ii) em médio e longo prazos, a SMADS atua no planejamento
orcamentario (PPA/LDO/LOA), buscando incorporar nas préximas pecas
orcamentarias os custos previsiveis e continuos das parcerias, de modo a
reduzir vulnerabilidades futuras. Adicionalmente, a Secretaria tem adotado
medidas de gestao interna e de eficiéncia (revisao de planos de contratacao,
renegociacdo de contratos quando viavel, aprimoramento de fiscalizacdao e
monitoracao das parcerias) compativeis com as orientacdes da SEPLAN (Oficio
Circular n? 01/2025/SEPLAN/COPOM). Essas medidas se orientam pelo principio
constitucional da responsabilidade fiscal (LC 101/2000) e visam conciliar o
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dever de protecao social com o dever de gestao responsavel dos recursos
publicos.

5. Ha estimativa do impacto financeiro global dos reajustes represados (aluguel e
IPTU) em todas as parcerias da SMADS?
A SMADS e sua Coordenacao de Orcamento e Financas (CAF/COF) vém
procedendo ao levantamento consolidado do impacto financeiro dos pedidos de
aditamento relativos a aluguel e IPTU apresentados em 2025. Conforme
informado pela prépria CAF/COF (SEI n2 142825901), tal consolidacao encontra-
se em fase de apuracao técnica, dada a complexidade e a necessidade de
cruzamento de dados contratuais e de execucao. O quadro orcamentario
supracitado (insuficiéncia no FMAS) demonstra, entretanto, que o espaco fiscal
disponivel para absorver novos encargos neste exercicio é substancialmente
reduzido, razao pela qual qualquer estimativa de atendimento dependerd de
reprogramacoes, eventuais descongelamentos e disponibilidade de recursos
suplementares.

6. Quantas OSCs apresentaram pedidos de aditamento em 2025 e qual a
proporcao deferida/indeferida?
Também neste ponto a CAF/COF informou que estd em andamento o
levantamento detalhado que discriminard o nUmero total de pedidos de
aditamento formalizados em 2025, bem como a classificacao entre deferidos e
indeferidos (SEl n? 142825901). A SMADS consolidard esses dados técnicos
para providenciar elementos objetivos de resposta a Camara, na forma
processual adequada.

Por fim, a SMADS registra, com base na Manifestacao da Assessoria Técnica de
Gabinete (SEl n2 143002184) e nas andlises ja acostadas que a Pasta tem
adotado postura proativa e responsavel: acolheu tecnicamente os pleitos que
atenderam aos requisitos, buscou a articulacao com Secretaria Municipal da
Fazenda para avaliagao de movimentacdes orcamentdrias possiveis, e vem
priorizando a continuidade dos servicos essenciais. Ao mesmo tempo, nao poderia
deixar de cumprir as normas e os limites impostos pela execucao orcamentdria e
pela legislacdo fiscal — instrumentos cujo objetivo Ultimo é preservar a capacidade
financeira do Municipio de honrar compromissos com a populagcao no presente e no
futuro.

Ressalte-se, por fim, que a Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento
Social tem pautado sua atuacao pela seriedade técnica, pela responsabilidade fiscal
e pelo compromisso inabaldvel com a populagcdo mais vulneravel da cidade de Sao
Paulo. Reconhece-se, igualmente, o papel fundamental da Camara Municipal nao
apenas na fiscalizacdao, mas também como corresponsavel pela definicdo das
dotacOes orcamentarias que viabilizam as politicas publicas, por meio da LDO e da
LOA. Nesse sentido, a construcao conjunta entre Executivo e Legislativo é
indispensavel para que a assisténcia social avance de forma sélida, permitindo que
direitos constitucionais sejam materializados e que o0s servicos ofertados
mantenham a qualidade e a continuidade que a populacao paulistana merece.

678822.

Ante o exposto, e em consonancia com o posicionamento técnico supracitado,
encaminha-se a presente para ciéncia e deliberacao superior, sugerindo: (i) que seja
encaminhada resposta formal ao Oficio CMSP n2 517/2025 embasada nas
informacdes ora consolidadas; (ii) que se mantenha a interlocucao técnica com
SEPLAN/JOF e Secretaria da Fazenda visando priorizacao analitica dos pleitos de
aditamento de maior impacto social.

Sem outro particular, renovo o compromisso desta Secretaria com a protecao social,
com a gestao responsavel dos recursos publicos e com o didlogo institucional com o
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Poder Legislativo, colocando-me a disposicdao para demais esclarecimentos.

Atenciosamente,

Eliana Maria das Dores Gomes
sel- Secretario(a)

Pracesse Em 23/09/2025, as 20:29.

cletronsca

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o cédigo verificador 143027204 e o cédigo
CRC 21106A39.
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