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SAO PAULO

PARECER N° DA COMISSAO DE FINANGAS E
ORCAMENTO SOBRE O PROJETO DE LEI N° 205/2021

O presente projeto de lei, de autoria do nobre Vereador Felipe Becari, visa dispor
sobre a digitalizacdo de processos administrativos fisicos no Municipio de S&o Paulo, e
da outras providéncias.

De acordo com o Art. 1°, o Poder Publico Municipal fica autorizado a digitalizar
integralmente todos os processos custodiados pelo Arquivo Geral do Municipio —
respeitado o artigo 49 da Lei 14.141, de 12 de margo de 2006, que dispde sobre o

processo administrativo na Administragdao Publica Municipal —, podendo ser contratada
empresa técnica especializada para a execugdo do servico de digitalizagdao dos
processos.

O Art. 2° estabelece que os arquivos digitais deverdo possuir compatibilidade com
o SEI - Sistema Eletrénico de Informagao; podendo a SMIT - Secretaria Municipal de
Informagdo e Tecnologia, em conjunto com a Secretaria Municipal de Planejamento,
estabelecer os critérios e formatos de extensdo a serem utilizados para o
armazenamento de dados e documentos digitais; e devendo a administragdo do acesso e
armazenamento das informagdes pertencentes ao arquivo permanecer sob a
responsabilidade da Secretaria de Governo Municipal - SGM e da Coordenadoria de
Gestao Documental - CGDOC.

Conforme o Art. 3°, para a digitalizagado do acervo:

a) Devera ser realizada a inspegao processual, verificando:

I- Contagem de folhas;

[I- Estado de degradagédo dos papéis, plasticos e similares;

[lI- Condigbes do material a ser digitalizado.

b) Devera ser identificada a solicitagdo de arquivamento do processo, bem como
a respectiva data de quando arquivado.

c) Nao poderao ser digitalizados os processos arquivados que estejam:

I- Faltando folhas ou paginas;

[I- Em estado avangado de degradagdo, de modo que ndo seja possivel
identificar o teor da sua informagédo, ou possa ser perdido ante o processo de
digitalizagao;

lll- Folhas ou paginas rasgadas, ou em estado prejudicado que inviabilize a
identificagcdo das suas informacdes;

IV- Sem a solicitagdo de arquivamento ou data de arquivado.

d) Na ocorréncia de quaisquer das hipoteses expostas acima, a Coordenadoria
de Gestdao Documental - CGDOC devera ser comunicada por memorando via SEI, e
devera providenciar a analise e verificagdo das informagdes, apurando irregularidades,
quando houver.

O Art. 4° dispbe que a digitalizagdo de cada processo administrativo devera ser
realizada na ordem de suas folhas ou paginas, sendo vedada a digitalizacdo fora de
ordem sob qualquer hipétese.

Segundo o Art. 5°, apés a digitalizagédo, devera ser realizada a andlise do arquivo
digital, sujeita aos pardmetros abaixo:

a) Sera aprovado o arquivo digital em que:

[I- Seja possivel identificar e visualizar as informag¢des dos documentos
digitalizados;

[lI- A digitalizagdo tenha sido feita em formato adequado.
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b) Havendo digitalizagdo fora de ordem, impossibilidade de visualizagdo e
identificacdo das informagdes, ou em que o arquivo digital ndo esteja no formato
estabelecido, o procedimento devera ser realizado novamente, a fim de que sejam
sanadas todas as irregularidades.

O Art. 6° define que os 6rgaos e entes municipais que forem objeto de processo
de concessdao ou privatizagcdo deverdao digitalizar os processos administrativos que
componham o seu préprio arquivo para que seja garantida a seguranga e a integridade
das informacdes.

Consoante o Art. 7°, apés a digitalizagao dos autos e documentos, bem como sua
aprovagao conforme §1° do art. 5° da proposta, os processos administrativos deverao
respeitar uma tabela de temporalidade a ser tecnicamente estabelecida para sua
eliminagao.

O Art. 8° estipula que os processos e documentos a serem eliminados passarao
por processo de reciclagem.

Em observancia ao Art. 9°, todo material reciclado sera destinado para a utilizagao
nas escolas municipais, sendo utilizado preferencialmente na forma de material escolar, e
podendo campanhas de reciclagem ou aulas ministradas que envolvam a matéria e a
pratica da sustentabilidade fazer uso do material a ser reciclado.

Quanto ao aspecto financeiro, nada ha a opor a propositura, visto que as
despesas de sua execugdo serdo cobertas por dotagdes orcamentarias proprias,
suplementadas se necessario.

Favoravel, portanto, é o parecer.

Sala da Comissao de Finangas e Orgamento, em
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