
PROJETO DE LEI-201/2007
 

SGP-12
 

SGP-12
 

ÀSGP-12

Senhor Supervisor

Realizamos  o  desarquivamento  do  PL  201/2007  para

regularização da parte física do processo, no seguinte item:

- Na folha 56 da parte física do processo consta uma mídia (CD-

R), que precisa ser entregue conforme o Manual de Processos, item 4.11:

"Quando o documento estiver em outro tipo de suporte diferente

do papel  comum (exemplos:  CD,  DVD,  pen-drive,  arquivos  digitais,  imagens,

fotografias, mapas, etc.), ele deverá ser acondicionado em embalagem adequada e

deverá acompanhar toda a tramitação. Dentro do processo, no lugar onde deveria

estar este documento, deve constar uma folha de informação certificando a juntada

do documento e descrevendo-o detalhadamente. Na embalagem do documento,

deverá constar uma identificação do seu conteúdo, a indicação do processo ao

qual  pertence  e  a  numeração  da  folha  de  informação  que  o  substitui.  No

encerramento  da  tramitação,  o  Arquivo  Geral  –  SGP.33  efetuará  as  devidas

anotações  no  processo  e  arquivará  o  documento  em  local  adequado  à  sua

preservação."

Há,  portanto,  necessidade  de  uma certidão,  que  poderá  ser

inserida na sequência deste despacho. Estamos encaminhando também a parte

física do processo. Ao final, solicitamos o despacho de arquivamento na parte
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digital do processo, o encaminhamento da mídia conforme as especificações do

Manual de Processos e o encaminhamento da parte física do processo.

Permanecemos à disposição para esclarecimentos.

Atenciosamente,

Ubirajara de Farias Prestes Filho
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