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Municipal de Séo Paulo.

administrativos do Poder

Estabelece normas para a tramita¢do dos processos

Executivo na Cdmara

A‘:c-:A"LMAiiA MUNICIPAL DE SAO PAULO DECRETA:

Art. 1° — Os processos administrativos do Poder Executiv

ndo, poderdo ser requisitados pelos Vereadores do municipio de Sdo Paulo.
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Art. 2° — O orgdo responsavel pela ultima carga do processo terd o prazo

méximo;;de 02 dias uteis para remeté-lo ao gabinete do Vereador solicitante, sob

pena de- responsabilizagdo do funciondrio responsavel pela carga e do agente

publico hierarquicamente superior.

Art. 3° — No gabinete do Vereador 0 prazo méximo de permanenc1a do processo

admmlstratlvo sera de 05 (cinco) dias utels sem prorrogagao.

Paragrafo unico — Cabera ao Chefe de Gabinete do parlamentar solicitante a

responsabilidade pela custédia do processo administrativo.

Art. 4° - Seré autorizada exce¢do a solicitagdio de carga efetuada por Vereador

nos processos onde esteja transcorrendo prazo administrativo.

Paragrafo tinico — Nos casos onde haja negativa de carga ao Vereador, deverd o

orgdo responsavel realizar a carga processual solicitada imediatamente apos o
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término do prazo em curso, independentemente de .nova solicitagdo do

parlamentar.

Art. 5° — O Poder Executivo deverd adequar o sistema informatizado de

acompanhamento processual de modo a contemplar o disposto nesta lei.

Art..6° — As disposigdes previstas nesta lei atingem as empresas municipais,

autarquias e fundagdes.

Art. 7° - As despesas decorrentes da implantagéo desta lei correrdio por conta das

dotagdes orgamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 8° — Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as

disposi¢des em contrario.

Sala das Sessoes,

2o )

CAMARA MUNI CIPAL DE SA@=R:4 ZJ@ mep@@e
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JUSTIFICATIVA

O presente projeto de lei tem por finalidade dar plenas condig¢des ao
parlamentar de cumprir sua fung¢@o constitucional primordial, que € a de

fiscalizar os atos do Poder Executivo.

Com a medida ora apresentada, os Vereadores terdo acesso imediato a
todos os processos administrativos da Prefeitura, aprimorando assim o
importante papel de fiscalizagdo e controle que esta Casa deve exercer

sobre o Poder Executivo.

Também € relevante informar que a proposta, além de implementar o
processo de fiscalizacdo da Camara Municipal, trard sensivel economia aos
cofres publicos pois, com carga dos processos, centenas de requerimentos
‘ de:‘informag:ées que atualmente solicitam coOpias integrais dos processos
administrativos do Executivo serdio dispensados, ocasionando assim

significativa economia de recursos.

A matéria tem relevante interesse publico e encontra-se amparada no inciso

I.do artigo 13 da Lei Organica do Municipio.

Pelo exposto, solicito aos meus nobres pares a aprovacgdo do presente

projeto de lei.
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CAI\AARA MUNICIPALD RF. 51.595
PROCURADORIA

SETOR DE PESQUISA, ASSESSORIA E ANALISE PREVIA

' Realizada a pesquisa no APL (Banco de Dados da Camara Municipal de Sdo Paulo) e no
site www.prefeitura.sp.gov.br/legislacdo, a respeito do assunto foi localizado o seguinte:

- Lei n® 14.141, que dispde sobre o processo administrativo na Administracdo Publica
Municipal.

A copia do citado diploma legal acompanha esta informagao.

Sao Paulo, 09 de agosto de 2007.

q/d\m%
Raimundbo Batista

Procurador Supervisor(/d{) Setor de Pesq. e Analise Prévia
OAB/SP 106926

193960.

Palacio Anchieta - Viaduto Jacarei, 100 S8o Paulo- P CEP01319-900 fone (11) 6824-4000 www.camara.sp.govbr
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P SEBASTIANA AMORIf MARQUES
RF. 51.585

LEI N© 14.141, DE 27 DE MARCO DE 2006

(Projeto de Lei n° 56/03, do Executivo, aprovado na forma de Substitutivo do Legislativo)

Dispde sobre o processo administrativo na Administracdo Ptiblica Municipal.

JOSE SERRA, Prefeito do Municipio de S&o Paulo, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei, faz
saber que a Camara Municipal, nos termos do disposto no inciso I do artigo 84 do seu Regimento Interno,
decretou e eu promulgo a seguinte lei:

TiTULO I

DOS PRINCIPIOS GERAIS

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta lei estabelece normas comuns aplicdveis aos processos administrativos no ambito da
Administracdo Municipal.

§ 19 Para os fins desta lei, consideram-se:

I - autoridade - o agente publico dotado de poder de decisdo;

II - processo administrativo - todo conjunto de documentos, ainda que ndo autuados, que exijam decisdo.
Art. 20 A Administracdo Publica obedecerd, dentre outros, aos principios da primazia no atendimento ao
interesse publico, economicidade, eficiéncia, legalidade, motivagéo, razoabilidadefjproporcionalidade,

moralidade, impessoalidade e publicidade.

Paragrafo Unico. O agente puUblico administrativo observarad na sua atuagdo, dentre outros, os seguintes
principios:

I - atuacdo conforme a lei e ao Direito;

II - objetividade no atendimento ao interesse publico, vedada a promogdo pessoal de agentes ou
autoridades;

III - indicacdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a deciséo;

IV - observancia das formalidades essenciais com a adogdo de formas simples, suficientes para propiciar
adequado grau de certeza, seguranca e respeito aos direitos dos interessados;

V - proibigdo de cobranca de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei ou decreto;

VI - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, pelo agente publico, sem prejuizo da atuagdo dos
interessados.

Art. 3° A norma administrativa deve ser interpretada e aplicada da forma que melhor garanta a realizagéo
do fim publico a que se dirige.

Art. 4° Somente a lei podera:

I - criar condicionamento aos direitos dos particulares ou impor-lhes deveres de qualquer espécie;

http://www?3.prefeitura.sp.gov.br/cadlem/secretarias/negocios_juridicos/cadlem/integra.asp?alt=2... 3/8/200

ARLCOS EDUARDO GOMES. Sua validade pode ser conferida em https://splegisconsulta.saopauIo.sp.leg.5r/Home/Abr rDocume; to?piD

“Watéria PL 37072007, Documento digitalizado e auitenticado por



http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadlem/secretarias/negociosjuridicos/cadlem/integra.asp?alt=2

autuado por Carlos Eduardo Gomes em 02/12/2019 14:11:12.

Prefeitura da Cidade de Sdo Paulo Pagina 2 de 7
: o ﬁ§ 8
=l
II - prever infragdes ou prescrever sangoes. Folha (OV %
) = . 4

CAPITULO II TQCGSSO / VO /) ' /2 7
DOS DIREITOS DOS MUNICIPES : OV daz

SEBASTIANA Amppw MARQUES

Art. 50 S3o direitos do municipe, entre outros: RF. §1.566

I - receber do agente publico tratamento respeitoso;

II - ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos em que tenha a condi¢do de interessado, ter
vista dos autos, obter cépias de documentos neles contidos e conhecer as decis6es proferidas; '

III - ser representado por mandatario, que devera ser advogado quando a lei assim o exigir.
CAPITULO I1I

DOS DEVERES DOS MUNICIPES

Art. 6° S3o deveres do municipe:

1 - expor os fatos conforme a verdade, prestando as informacbes que |lhe forem solicitadas e colaborar
para o seu esclarecimento;

II - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

1II - ndo agir de modo temerario.

TiTULO 11

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 70 O processo administrativo pode ser iniciado pela autoridade competente ou a pedido de
interessado, e serd composto pelo conjunto de documentos, requerimentos, atas de reunido, pareceres e
informacdes instrutdrias necessarios a decisdo da autoridade administrativa.

Art. 89 Distinguem-se 0s processos em:

I - processos comuns;

II - processos especiais.

Art. 9° Os processos especiais sdo aqueles disciplinados por normas préprias distintas das aplicaveis nos
processos comuns, aplicando-se-lhes subsidiariamente os demais preceitos desta lei.

S'EDUARDO GOMES. Sua validade pode ser conferida em hitps://splegisconsuita.saopauio.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento?piD

Pardgrafo unico. Enquadram-se, dentre outros, na categoria de especiais, 0s processos referentes as
seguintes matérias:

t CARLOS

I - licenciamento ambiental, edilicio, sanitario e urbanistico;

0 po

II - licitagdo;

r-—-—'d-—~—~

Ica

III - disciplinar;

IV - administrativo-tributério;
V - tomada de contas;

VI - tombamento.

TiTuLO 111

DO PROCESSO COMUM

CAPITULO I

72007, Documento digitalizado e autent

DAS DISPOSIGOES GERAIS

fia P

Art. 10. O requerimento mncnal do interessado devera conter os seguintes dados:

http://www3.prefeitura.sp.gov. br/cadlem/secretanas/negoclos _juridicos/cadlem/integra.asp?alt=2... 3/8/2007§
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1 - 6rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

Al ~
SEBASTIANA AM
IT - identificagdo do interessado ou de quem o represente; , RE. ?ég MARQUES

III - enderego e telefone do requerente e local para recebimento de comunicacoes;
1V - formulagéo do pedido, com exposicdo dos fatos e de seus fundamentos;
V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

§ 190 E vedada a Administracdo a recusa imotivada de recebimento de documentos, devendo o servidor
orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais falhas.

§ 29 Os 6rgdos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou formuldrios padronizados para
assuntos que importem pretensfes equivalentes.

Art. 11. Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem conteudo e fundamentos idénticos,
poderdo ser formulados em um Unico requerimento, salvo preceito legal em contrario.

Art. 12. Quando o requerimento for dirigido a Orgdo incompetente, este providenciard seu
encaminhamento a unidade competente.

Art. 13. Os processos administrativos terdo por objetivo a tomada de decisdao, consubstanciada em
despacho decisério, que devera ser claro, preciso e atinente a matéria do processo.

§ 19 A fundamentacdo e a publicidade sdo requisitos essenciais do despacho decisério.

§ 20 A fundamentacdo do despacho somente sera dlspensada quando houver referéncia expressa a
pareceres ou informacGes contidos no processo.

CAPITULO II

DOS INTERESSADOS

Art. 14. Sdo legitimados como interessados no processo administrativo:
1 - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem ou nele figurem;

II - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam ser afetados pela
decisdo a ser proferida;

I - as pessoas, organizagdes e associagdes regularmente constituidas, no tocante a direitos e interesses
coletivos ou difusos.

CAPITULO III
DA COMPETENCIA

‘ Art. 15. A competéncia é irrenuncidvel e exercida pelo agente publico a que foi atribuida como proépria,
salvo os casos de delegacgdo e avocagdo legaimente admitidos.

Parégrafo Gnico. Ndo podem ser objeto de delegagdo:
I - a edig&8o de atos de carater normativo;
II - a decisdo de recursos administrativos;

III - as matérias de competéncia exclusiva do 6rgdo ou autoridade;

1V - as atribuicdes recebidas por delegagdo, salvo autorizacdo expressa e na forma por ela determinada;

V - as fungdes dos 6rgdos colegiados.

i

Art. 16. O ato de delegacdo e sua revogacdo deverdo ser publicados no Diario Oficial do Municipio.

§ 1° O ato de delegacdo especificard as matérias e poderes transferidos, os limites da atuacd@o do
delegado, a duragdo e os objetivos da delegagdo, podendo conter ressalva de exercicio da atribuigdo
delegada.

ﬁaté‘ﬂa“PtﬂU?ZUO?? ‘Docuriento digitalizado & adtenticado por CARLOS EDUARDO GONES. Siia validade pode ser conferida em hitps://splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento ?piD
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§ 20 O ato de delegacéo é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

Art. 17. Sera permitida ao Prefeito, Secretdrios Municipais e Subprefeitos, em carater excepcional e por
motivos relevantes devidamente justificados, a avocagdo temporaria de_competéncia.atribuida_a_orgdo.ou

de?7

fl

163960.
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autoridade hierarquicamente inferior. Folha 03
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CAPITULO 1V Processo 4 Y0 - 10%

DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO /)

Art. 18. E impedido de atuar no processo administrativo o servidor ou aqltonda eque: pr £1.505

SEBASTIANA AMORIM MARQUES

I - tenha interesse pessoal, direto ou indireto, na matéria;

II - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou com seu conjuge ou
companheiro.

Art. 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato & autoridade
competente, abstendo-se de atuar no processo.

Paragrafo tnico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave, para efeitos
disciplinares.

Art. 20. Pode ser arguida a suspeicdo de autoridade ou servidor em caso de amizade intima ou inimizade
notéria com algum dos interessados ou com os respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o
terceiro grau.

Paragrafo unico. O indeferimento de alegacdo de suspeicdo podera ser objeto de recurso, sem efeito
suspensivo.

CAPITULO V ‘
DA FORMA, TEMPO E COMUNICAGAO DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 21. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada sendo quando a lei
expressamente a exigir.

§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em verndculo, com a data e assinatura do
interessado ou da autoridade responsavel.

§ 2° A autenticagdo de documentos exigidos em cépia podera ser feita pelo érgdo administrativo.
§ 3° O processo devera ter suas paginas numeradas seqiiencialmente e rubricadas.

Art. 22. Os atos do processo devem ser realizados em dias Uteis, no horario normal de funcionamento da
unidade na qual tramitar, excetuados aqueles praticados em dias de plantdo.

Art. 23. Inexistindo disposicdo especifica, os atos do processo devem ser praticados no prazo de 5 (cinco)
dias tteis, podendo, mediante justificativa, ser prorrogado.

Art. 24. A convocacdo de interessados para complementagdo da documentagdo, correcdo de dados,
esclarecimentos ou cumprimento de qualquer ato essencial ao andamento do processo, serd feita por via
telefonica, transmissdo fac-similar ou correspondéncia.

Paragrafo Unico. Decorridos 10 (dez) dias da convocagdo sem atendimento, sera feita chamada por
publicagdo no Diario Oficial do Municipio, com prazo de 5 (cinco) dias para cumprimento, sob pena de
indeferimento do pedido por abandono.

Art. 25. A comunicacdo dos despachos decisérios sera feita ao interessado por publicagdo no Diério Oficial
do Municipio.

CAPITULO VI
DA INSTRUGCAO
Art. 26. As atividades destinadas a averiguar e comprovar os elementos necessarios & tomada de decisdo

realizam-se mediante impulso do 6rgdo responsdvel pelo processo ou mediante requerimento dos
interessados.

3/8/200
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Art. 27. S&do inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios ilicitos.

Art. 28. Previamente a decisdo poderd ser realizada audiéncia publica para debates sobre matéria de
interesse coletivo, sem prejuizo da participacdo dos municipes por outros meios legalmente reconhecidos.

Art. 29. Sempre que possivel, a instrugdo do processo sera realizada mediante reunido conjunta, com a
participagdo dos 6rgdos competentes, lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art. 30. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado sem prejuizo do dever atribuido ao
orgdo competente para a instrucdo do processo.

Art. 31. Quando necessarios a instrugdo do processo elementos disponiveis na propria Administragéo
Municipal, o 6rgdo competente provera, de oficio, a sua obtengé&o.

Art. 32. Em caso de risco iminente a saldde ou integridade de pessoas e bens, a Administracdo Pdblica
poderd motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestacdo do interessado.

CAPITULO VII
DA DECISAO E DOS RECURSOS

Art. 33. Uma vez concluida a instrucdo do processo administrativo, a autoridade competente devera decidir
no prazo de 15 (quinze) dias, permitida a prorrogacdo devidamente justificada.

Paragrafo Gnico. As decisdes serdo motivadas, com indicacdo dos fatos e fundamentos juridicos.

Art. 34. A desisténcia do requerente, mediante manifestacdo escrita, ndo impede: a continuidade do
processo, se o interesse publico, devidamente justificado, o exigir.

Paragrafo Gnico. No caso de pluralidade de requerentes a desisténcia de um ndo prejudicara os demais.

Art. 35. O pedido formulado devera ser declarado prejudicado quando o processo exaurir a sua finalidade
ou perder o seu objeto.

Art. 36. Da publicacdo da decisdo administrativa no D.0O.M. cabera, no prazo de 15 (quinze) dias, um Unico
recurso a autoridade imediatamente superior.

§ 1° Nenhum recurso tera efeito suspensivo, salvo nos casos expressamente previstos na legislacao.

§ 2° A decisdo proferida em grau de recurso e a decisdo do Prefeito na hipotese do art. 17 encerram
definitivamente a instdncia administrativa.

Art. 37. Tém legitimidade para recorrer os interessados no processo administrativo arrolados no art. 14
desta lei.

Art. 38. Quando dois ou mais pedidos se excluirem mutuamente, serdo obrigatoriamente apreciados em
conjunto.
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Art. 39. O recurso ndo sera conhecido quando interposto: Fotha. /O

| Processo &/ 70 10F

I - fora do prazo;

I1 - por quem ndo seja legitimado;

art—
SEBASTIANA ;Ammm MARQUES
1.595

III - apds o encerramento da instdncia administrativa.

Art. 40. Contam-se os prazos a partir da data da publicacdo do despacho no D.0.M., excluindo-se o dia do
inicio e incluindo-se o do fim.

§ 19 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento cair em dia em que
nao houver expediente normal.

§ 29 Os prazos deverdo ser expressos em dias e contados de forma continua.
§ 3° Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, os prazos processuais ndo se suspendem.

CAPITULO VIII
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DA VISTA, DOS PEDIDOS DE COPIAS E DE CERTIDOES

afig¢as dos
fituicdo

Art. 41. Os interessados tém direito & vista do process
dados e documentos que o integram, ressalvados os
Federal.

Art. 42. A vista sera também concedida a terceiro, ndo figurante no processo administrativo, desde que
seja declarada e justificada, por escrito, a necessidade de seu conhecimento para a defesa de interesse
difuso, direito proprio ou coletivo, ou para esclarecimento de situacdo de interesse pessoal.

§ 19 Na hipédtese do "caput”, o requerimento devera ser enderegado diretamente ao chefe da unidade onde
se encontra o processo administrativo ao qual se refira.

§ 29 Tratando-se de representacdo devera ser apresentada a respectiva procuragao.

§ 39 A vista serda permitida a advogado independentemente da apresentacdo de instrumento de
procuragdo, exceto se a matéria estiver sujeita a sigilo, desde que comprove sua condigdo mediante a
exibicdo do documento de identidade profissional.

§ 49 Em qualquer hip6tese, a vista dar-se-a sob controle de servidor municipal na propria unidade onde se
encontrar o processo administrativo, podendo o interessado tomar apontamentos ou requerer cépias dos
autos na forma da legislacdo especifica.

Art. 43. Somente poderd ser autorizada a retirada de autos de processo administrativo da unidade nas
hipoteses e prazos fixados em lei para manifestagdo da parte, por advogado com poderes especiais para
representa-la.

§ 1° Na auséncia de prazo especifico a retirada sera autorizada pelo prazo de 5 (cinco) dias corridos,
vedada a sua prorrogacao. '

§ 29 Sendo o prazo comum as partes, fica vedada a retirada.

§ 39 Ndo sera permitida a retirada para atendimento de convocagdo expedida nos termos do art. 24 desta
lei.

§ 4° A chefia da unidade onde se encontrarem os autos do processo administrativo competira autorizar a
sua saida, observado o disposto no § 79 deste artigo.

§ 59 A entrega dos autos a advogado, desde que exibido o respectivo documento de identidade
profissional, far-se-a na forma estabelecida em regulamento.

§ 69 Ao advogado que ndo devolver os autos no prazo legal fica proibida nova retirada até o encerramento
do processo, bem assim de quaisquer outros enquanto ndo efetivada a devolugdo daqueles, sem prejuizo
da comunicacdo do fato a Ordem dos Advogados do Brasil e da adogdo das medidas legais cabiveis, nos
casos de retengdo abusiva ou injustificada.

§ 79 N&o sera permitida a retirada quando existirem no processo administrativo documentos, originais ou
copias, de dificil restauracdo, ou ocorrer circunstincia relevante que justifique a sua permanéncia na
unidade, reconhecida pela autoridade competente em despacho motivado.

Art. 44. Qualquer interessado poderd requerer copias do processo administrativo, pago o prego publico
correspondente.

Art. 45. As certiddes sobre atos, contratos e decisdes, para a defesa de direitos e esclarecimentos de
situagBes de interesse pessoal, serdo expedidas sob a forma de breve relato ou inteiro teor, ou mediante
copia reprografica, ou pelo sistema de processamento de dados ou por meio da Internet,
independentemente do pagamento de taxas, no prazo improrrogavel de 15 (quinze) dias.

CAPITULO 1X

DA APLICACAO DAS SANGOES

Art. 46. Nos processos que possam resultar na aplicagdo de sangdes serdo sempre assegurados o
contraditério e o exercicio do direito & ampla defesa, garantindo-se ao interessado a producdo de provas,
apresentacdo de alegagbes finais e interposi¢do de recurso.

Art. 47. No procedimento sancionatério serdo observadas, salvo legislagdo especifica, as seguintes regras:

1 - constatada a infracdo administrativa, a autoridade competente indicara os fatos e o fundamento legal

http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadlem/secretarias/negocios _juridicos/cadlem/integra.asp?alt=2... 3/8/200
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da sanc¢do correspondente;

II - o infrator ou responsavel sera intimado para, em 15 (quinze) dias, oferecer a sua defesa e indicar as
provas que pretende produzir;

III - caso haja requerimento para a produgcdo de provas a autoridade apreciard a sua pertinéncia em
despacho motivado;

1V - o infrator sera intimado para manifestar-se em 5 (cinco) dias sobre os novos documentos juntados;

V - a decisdo, devidamente motivada, sera proferida no prazo maximo de 10 (dez) dias apds o término da
instrugao; :

VI - se o infrator cometer simultaneamente duas ou mais infra¢des ser-lhe-do aplicadas, cumulativamente,
as sangOes a elas cominadas. -

Art. 48. Quando se tratar de infragOes administrativas que possam resultar na aplicacdao de pena de
carater pecuniario ndo contratual, bem como naquelas que possam acarretar risco a salide, a seguranga e
a integridade fisica de pessoas e bens, o direito a ampla defesa serd exercitado apds a imposicdo da
penalidade.

TiTULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Art. 49. E admitido o uso de meio eletrnico para formagdo, instrucdo e decisdo de processos

administrativos, bem como para publicacdo de atos e comunicagdes, geracdo de documentos publicos e
registro das informagdes e de documentos de processos encerrados, desde que assegurados:

e ——— T s s
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PpID=193960.
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I - niveis de acesso s informagdes; ’ | i Folha [

|

II - seguranca de dados e registros; Processo 4/ 9p 112)%4

III - sigilo de dados pessoais;
AN

1V - identificagdo do usudrio, seja na consulta, seja na alteragdo de dados;  RF!

| SE&#&ST‘!ANA:}@A:)‘?‘;I;A MARQUES

V - armazenamento do histérico das transagbes eletronicas;
VI - utilizag8do de sistema Unico para planejar e gerenciar os processos administrativos.

Art. 50. Os preceitos desta lei também se aplicam, no que couber, a8 Camara Municipal de S&o Paulo e ao
Tribunal de Contas do Municipio de Sdo Paulo, quando no desempenho de fun¢do administrativa.

Art. 51. O Executivo regulamentard esta lei no prazo de 90 (noventa) dias, contados da data de sua -

publicagdo.

+ Art. 52. Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogada a Lei n® 8.777, de 14 de setembro
de 1978.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos 27 de marco de 2006, 453° da fundagdo de S&o Paulo.
JOSE SERRA, PREFEITO
Publicada na Secretaria do Governo Municipal, em 27 de margo de 2006.

ALOYSIO NUNES FERREIRA FILHO, Secretario do Governo Municipal
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Sala das Segsdes, 27 de fevereiro de 2008.

Vereador
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16 - PAR 6 : Ci\l!l'ARA MUNICIPAL DE
e SAO PAULO
PARECER N° DA COMISSAO DE CONSTITUICAO, JUSTICA E

LEGISLACAO PARTICIPATIVA SOBRE O PROJETO DE LEI N° 470/07.

Trata-se de projeto de lei, de autoria do Nobre Vereador Antonio Donato, que visa
estabelecer normas de tramitacdo dos processos administrativos do Poder Executivo na
Céamara Municipal de Sao Paulo.

De acordo com a proposta, os Vereadores do Municipio de Sao Paulo poderdo requisitar

processos administrativos em tramite no Poder Executivo, pelo prazo maximo de 05 dias

Uteis, sem prorrogacao, exceto nos casos em que esteja transcorrendo prazo administrativo, |
hipétese em que o érgdo responsavel pelo processo devera efetuar a carga,
independentemente de nova solicitagdo, imediatamente apos o término do prazo em curso.

Ademais, o 6rgao responsavel pela ultima carga do processo tera o prazo maximo de 2 dias
Uteis para remeté-lo ao gabinete do Vereador solicitante, sob pena de responsabilizacdo do
funcionario responsavel pela carga e do agente publico hierarquicamente superior.

O projeto pode prosperar, como veremos a seguir.

O ordenamento juridico em vigor ja prevé meios para que 0 membro do Poder Legislativo
tenha acesso aos processos administrativos em tramite no Poder Executivo.

Com efeito, a Lei Organica do Municipio, em seu art. 82, dispde que todos os 6rgaos da
administracdo direta e indireta, inclusive o Prefeito e o Tribunal de Contas do Municipio,
ficam obrigados a fornecer informacgdes, de qualquer natureza, quando requisitadas, por
escrito e mediante justificativa, pela Camara Municipal através da Mesa, das Comissdes ou
dos Vereadores, o que por 6bvio abrange a possibilidade de solicitar cépia integral de
qualquer processo administrativo, ressaltando-se a possibilidade expressa no § 2° de
recurso judicial no caso de nao atendimento do pedido de informagao.

Todavia, fica claro o interesse dos membros do Poder Legislativo em ter acesso aos autos
dos processos administrativos, em razao da funcdo de controle e fiscalizagdo da Camara
Municipal, que mereceu do constituinte de 1988 destaque idéntico ao da fungao legislativa,
na medida em que o art. 29, IX, da Constituicao Federal as coloca dentre os preceitos
obrigatérios a serem observados na elaboragao das leis organicas municipais.

193960.

Na licdo de Andreozzi, citado por Hely Lopes Meirelles, in “Direito Municipal Brasileiro”, Ed.
Malheiros, 62 ed. Pag. 442, “a faculdade de fiscalizagdo e controle das Camaras sobre os
atos do Executivo ndo é uma faculdade inferior ou adjacente a de editar leis; pelo contrario,
¢ fundamental e necessaria para a prépria elaboracio das leis, a fim de que o Legislativo
conhega como funcionam os outros 6rgéos, sobretudo do Executivo, em relagdo ao qual
exerce amplo controle (...) Nao se pode dizer que estas fungbes essenciais, que sao
conseqiléncia da natureza mesma das Camaras Legislativas, sejam faculdades incidentais e
acessorias. A nosso juizo, sdo faculdades fundamentais, transcendentais, de amplissima
projecao”.

O processo administrativo que tem entre nos inegavel embasamento constitucional (art. 5°,
LV), é matéria afeta a economia administrativa interna de cada esfera de governo. Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios tém autonomia para legislarem sobre o processo

pl0470-07a .
Palacio Anchieta Viaduto Jacaref, 100  S&o Paulo-SP CEP 01319-900 fone (11) 6824-40( 17 - RELCOM .
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SAO PAULO

administrativo aplicavel as suas administragdes direta e indireta, observados os principios
constitucionais norteadores da atividade administrativa (art. 37, “caput’), assim como o0s
direitos e garantias fundamentais assegurados aos administrados em geral.

A Lei Federal n°® 9.794/99, que regula o processo administrativo no dambito da Administragéo
Federal, determina em seu art. 46, que os interessados tém direito a vista do processo e a
obter certiddes ou coépias reprograficas dos dados e documentos que o integram,
ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a
privacidade, a honra e a imagem.

A Lei n°® 14.141/06, que dispde sobre o processo administrativo na Administragdo Publica

Municipal, determina, por sua vez, em seu art. 42, que além dos interessados, também

terceiros nao figurantes no processo poderdo pedir vista, desde que seja declarada e
justificada, por escrito, a necessidade de seu conhecimento para defesa de interesse difuso,
direito préprio ou coletivo, ou para esclarecimento de situacao de interesse pessoal.

Assim, nao existe ébice juridico a tramitagdo da propositura, que encontra fundamento nos
arts. 13, | e 37, “caput’ da Lei Organica do Municipio e no art. 30, | da Constituicido Federal,
dependendo sua aprovagao do voto favoravel da maioria absoluta dos membros da Camara,
nos termos do art. 40, § 3°, XIl, da LOM.

Pelo exposto, somos

PELA LEGALIDADE.

Todavia, como ja mencionado acima, existem limitagdes relativas a publicidade de
processos administrativos que visam fazer respeitar garantias constitucionais, a exempio do
disposto no art. 5°, XXXIll, da Constituicdo Federal, que assegura a todos o direito a receber
informacdes do érgao publico, de seu interesse particular ou de interesse coletivo ou geral,
ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado;
e também no art. 5°, X, segundo o qual ndo podem ser publicos os processos ou
documentos que contenham informagdes relacionadas a intimidade, vida prlvada honra e
imagem de pessoas, tendo em vista a inviolabilidade garantlda no dispositivo.

Dessa forma, a fim de adequar a proposta a melhor técnica de elaboracgao legisiativa, bem
como para assegurar o respeito as garantias constitucionais; excluir a parte final do artigo 2°
que cuida de matéria de servidor publico e o art. 5° que 0
administrativa, de iniciativa reservada do Chefe do Poder E
2°, Il elV, da LOM, sugerimos o substitutivo a seguir.

SUBSTITUT/VO M:: 1_

LY

ROYETO L
's“‘?%_belece normas para @mltagao dos
_pﬁééssos ~administrativos™ do -Poder
ExeCutlvo na Camara Municipal de Sao
Pa 'o e da outras providéncias.

62
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CAMARA MUNICIPAL DE

SAO PAULO

Art. 1° Os processos administrativos da Administragcdo Direta e Indireta, em tramitacido ou
nao, poderao ser requisitados pelos Vereadores do Municipio de Sao Paulo.

Art. 2° O érgao responsavel pela ultima carga do processo tera o prazo maximo de 02 (dois)
dias uteis para remeté-lo ao Gabinete do Vereador solicitante.

Art. 3° No Gabinete do Vereador, o prazo maximo de permanéncia do processo
administrativo sera de 05 (cinco) dias uteis, sem prorrogagao.

Paragrafo dnico. Cabera ao Chefe de Gabinete do parlamentar solicitante a

responsabilidade pela custddia do processo administrativo.

Art. 4° Sera autorizada excecao a solicitagdo de carga efetuada por Vereador nos processos
onde esteja transcorrendo prazo administrativo. .

Paragrafo unico. Nos casos onde haja negativa de carga ao Vereador, devera o drgao
responsavel realizar a carga processual solicitada imediatamente ap6s o término do prazo
em curso, independentemente de nova solicitagéo do parlamentar.

Art. 5° Cabera aos membros do Poder Legislativo, com
administrativos dos quais tenham vista nos termos desta lei, em cumprlmento aoart. 5°, X e
XXXIIl, da Constituicdo Federal, ndo dar publicidade aos dados e documentos de terceiros,
a que tenham acesso, protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, |nt|m|dade honra e
imagem das pessoas.

Art. 6° As despesas decorrentes da execugao desta lei correrdo por conta das dotacdes
orcamentarias proprias, suplementadas se necessario. :

'

Art. 7° Esta lei entra em vigor na data de sua publlcagao revogadas as disposicdes em
contrario. : \\

. Vi ’
Sala da Comissao de Constituicdo, Justica e Legislacao Participativa, em '3'3: (< b{

pl0470-07a
Palacio Anchieta

Viaduto Jacarei, 100 S&o Paulo - SP  CEP 01319-900 fone (11) 6824-4000 www.camara.sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DE

e 1 SAOPAULO

_ 16- 0556/2008° [

—— s

PARECER N° DA COMISSAO DE ADMINISTRACAO PUBLICA
SOBRE O PROJETO DE LEI N2 470/07.

O presente projeto de lei, de autoria do nobre Vereador Antonio
Donato, estabelece que os processos administrativos do Poder Executivo, em
tramitacdo ou nao, poderao ser requisitados pelos Vereadores do municipio de Sdo

Paulo.

A propositura também detemina que o 6rgao responsavel pela ultima
carga do processo terda o prazo maximo de 02 dias uteis par remeté-lo ao gabinete
do Vereador solicitante, sob pena de responsabilizagdo do funcionario responséavel

pela carga e do agente publico hierarquicamente superior.

No gabinete do Vereador, o prazo maximo de permanéncia do
processo administrativo sera de 05 (cinco) dias uteis, sem prorrogagdo, sendo de
competéncia do Chefe de Gabinete do parlamentar solicitante a responsabilidade

pela custddia do processo administrativo.

Sera autorizada exce¢ao a solicitacao de carga efetuada por Vereador
nos processos onde esteja transcorrendo prazo administrativo. Nos casos onde haja
negativa de carga ao Vereador, devera o 6rgao responsavel realizar a carga
processual solicitada imediatamente apés o término do prazo em curso,
independentemente de nova solicitagdo do parlamentar. As disposi¢Oes previstas

nesta lei atingem as empresas municipais, autarquias e fundagdes.

Matéria PL 470/2007. Documento digitalizado e autenticado por CARLOS EDUARDO GOMES. Sua validade pode ser conferida em https://splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumentg?p
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Processs 470007
Héto Fecaki Taghashi

Reg. 11123 A

CAMARA MUNICIPAL DE

SAO PAULO

De acordo com a justificativa, objetiva-se possibilitar o acesso imediato,
por parte dos Vereadores, a todos os processos administrativos da Prefeitura,
propiciando melhores condicdes para a fiscalizagdo dos atos do Executivo pelos

parlamentares.

A Comissdo de Constituicdo, Justica e Legislagéq Participativa
apresentou substitutivo a iniciativa, para adequa-la a melhor técnica de elaboracao
legislativa e para assegurar o respeito as garantias constitucionais, eliminando do
projeto a parte final do artigo 29, que trata de matéria de servidor publico, e o0 artigo
59, que trata de matéria de organizagdo administrativa, de iniciativa reservada ao

Chefe do Poder Executivo

o

O projeto em andlise reveste-se de elevado interesse pﬁblico, motivo
pelo qual esta Comisséo posiciona-se favoravelmente a sua aprovagao. e

Favoravel, pelo exposto, o parecer, nos termos do projeto original.

193960.

Sala da Comissdo de Administracdo Publica, em « 404-08

Refator

17 - RELCOM
. 17-4028/2008
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José Roberto Ferreira
Assistenta Parlamentar
RF 100.702
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13- 00129/2009

REQUERIMENTO “D” N° 12009

PRESIDENTE

REQUEIRO a Douta Mesa, na forma regimental (art. 223, Xll combinado
com o art. 275, § 2°), sejam desarquivados os Projetos de Lei de autoria dos
Nobres Vereaddres da BANCADA DO PARTIDO DOS TRABALHADORES,
incluindo os ex-vereadores.

Segue a lista anexa.

Sala das Sessdes, em

Lider da Bancada do PT

N

PROTOCOLO LAGISLATIVE

Matéria PL 470/2007. Documento digitalizado e autenticado por CARLOS EDUARDO GOMES. Sua validade pode ser conferida em https:/splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento %pl)
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Assistents Parlamantar
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Vereador (a) Anos Anteriores 2004 2005 2006 2007 2008
PL 276/92 PL8O |PL183 {PL228 |PL159 |PL 36 ‘
PL 1318/95 PL562 |PL 618 PL171 |PL105 |
PL 58/96 PL572 |PL 799 PL512 |PL114
PL 430/96 PL 777
PL 619/96 PL 801
PL 689/96
PL 824/96
PL70/97
ARSELINO TATTO | PL 407/98
PL 154/99
PL 401/01
PL 536/01
PL 542/01
PL 552/01
PL.575/02
PL 606/02
PL 456/03
5
2004 | 2005 2006 | 2007 | 2008 2
8
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PL 123 5
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PL 274 PL 558 |PL 330 < §
PL 383 PL743 |PL393 )
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PL 380 PL 149 PL 41 PL333 |PL 107 |20/08 T8
PL 563 PL 239 PL 61 PL337 |PL108 |21/08 Q
PL 490 PL 72 PL338 |PL219 |22/08 5

PL 556 PL130 |PL339 [PL258 |23/08 <

PR 04 PL131 |PL468 |PL259 |24/08 £

PL289 |PL512 |PL353 2

PL325 |PL585 |PL382 5

PL454 |{PL683 |PL 383 >

PL585 |PL684 |PL384 a

CHAGAS PL691 |PL 385 @
PL709 |PL 463 E

PL 745 |PL 464 g

PL771 |PL583 - 3

PL 844 |PDL 57 - 8

PL 845 T 2

PDL 65 5

PDL 95 @

PLO 03 Fy

PLO 05 2

PLO 08 5

Q.

1991 2000 | 2001 2002 £

o

| PL 188 2

fraLO PL 369 PLO4 | PL436 | PL190 g
PL 192 S

&

Anos Anteriores | 2004 2005 2006 2007 2008 §
o
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PL 601/03 PL385 |PDL 14 PL595 |PL 168 a
PL 526/03 PL555 |PR 18 PL594 |[PL25 @
PL 525/03 PL512 |PL24 <
PL 471/03 PL 400 |PL23 S
PL 433/03 PL399 |PDL 13 o
PL 161/03 PL 189 =
PL 46/03 PL 180 <
) PL 751/02 PL 120 a
JOAO ANTONIO | PL 589/02 PL 117 p
PL 553/02 PL 84 S
PL 552/02 PL 83 E:
PL 467/02 PR 14 o
PL 459/02 5
PL 436/02 by
PL 416/02 2
PL 280/02 £
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PL 283/99 N
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Bancada de l
4 2005 2006 2007 B ‘
2003 200 2005 | .. m;5eno Ferr&‘ FER
PL 281 PL31 |PL278 |PLO1 PL 09 pfigsistente P&damentar
PL 243 PL214 |PL299 |PL®661 PL 10 PLos3 RF 100.702
PL 244 PL217 |PL322 |[PL18 PL3290 |PL 0G4
PL 245 PL PL 489 PL692 |PL 086
PL 280 PL PL 641 PL120 |PLO87
PL 647 PL 27 PL330 |PL 0S8
PL 856 PL 331 PL 092
PL332 |PL093
PL345 |PL 094
PL644  |PL 095
PL645 |PL 096
PL658  |PL 102
PL688  |PL 103
) PL698 | PL 104
ZELAO PL 749 PL 162
PL750 |PL 167
PL776 |PL176
PL 191
PL 260
PL 317
PL 318
PL 470
PL 482
PL 483
PL 505
PL 506
PL 609
PL 610
2006 2007 2008
PL 184/06 PR 14/07 |PDL 29/08
PL 350/06 PDL 78/07 | PDL 80/08
PL 475/06 PL 120/07 |PL 207/08
PL 476/06 PL 168/07 | PL 315/08
PL 495/06 PL 224/07 | PL 346/08
PL 502/06 PL 349/07 |PL 347/08
SENIVAL PL 510/06 PL 440/07 |PL 348/08
PL 542/07 | PL 349/08
PL 566/07 |PL 350/08
PL 627/07 |PL 486/08
PL 843/07 |PL 487/08
PL 573/08
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CAMARA MUNICIPAL DE %
SAO PAULO g
Q.
(:9:
€
- o 0
do processo n°oloq7dg 200,1 .......... Oq/05 ................................................................ :E:;
g
. istente Pariementar '
A SGP.33 ~ Sra. Supervisora: A o 3
Solicito 0 desarquivamento do processo assinalado no requerimento retre para X
volta a tramitacao. o j.,,
JOY. .03 12000 - }

o

Angela Boy%in Andreoni

Secretaria de Apoio Legislativo
_ SGP. 2 i

A SGP.2 - Senhora Secretaria,

Conferme solicitado pelo RDS N2 13 —.CQ[‘.?.‘%./ZOOQ—, segue o presente

expediente, para volta a tramitacao.

aede

Atenciosamente

SGP.33 em@3 .de. YT de 2003

e
Viviane Ferreira P6

Supervisora Arquivo Geral
SGP.33

A Com. do .. Finbmcas
M /N“Q\A‘ / o\

ANGELA BORYIN ANDREONI
Secretiria de Apcio Legistativo
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RF 10651
 t6.PAR RA! umcwm. DE -
eelhes _ OPAULO

PARECER N° DA COMISSAO DE FINANGAS E ORCAMENTO SOBRE O

PROJETO DE LEI N® 470/2007

O presente projeto de lei, de autoria do nobre Vereador Donato, visa
estabelecer normas para a tramitagdo dos processos administrativos do Poder
Executivo na Camara Municipal de S&o Paulo. :

De acordo com a propositura, os processos administrativos do Poder Executnvo

poderdo ser requisitados pelos Vereadores do Municipio de Sio Paulo, de modo que 0.

6rgao responsavel pela ultima carga do processo tera o prazo maximo de 02 (dons) dias
uteis para remeté-lo ao gabinete do Vereador solicitante, sob pena de
responsabilizacdo do funcionario responsavel pela carga e do agente publico
hierarquicamente superior.

Ainda de acordo com a proposta, no gabinete do Vereador, 0 prazo maximo de
permanéncia do processo administrativo sera de 05 (cinco)r' dlas . 'u‘t_e_i_s, sem
prorrogacgao. e

A douta Comissao de Constituicdo, Justica e Legislacdo Participativa exarou
parecer pela legalidade, apresentando substitutivo a fim de adequar a proposta a
melhor técnica de elaboracido legislativa, bem como para assegurar o respeito as
garantias constitucionais, excluir a parte final do artigo 2° que cuida de matéria de
servidor publico e o artigo 5° que cuida de matéria de organizagdo administrativa, de
iniciativa reservada do Chefe do Poder Executivo, nos termos do art. 37, § 2°, lil e IV,
da LOM.

Quanto ao aspecto financeiro, nada ha a opor, porquanto as despesas para sua
execucgao correrao por conta de dotagdes orcamentarias préprias, suplementadas se
necessario.

Favoravel, portanto, & o parecer, nos termos do substitutivo da Comissdo de
Constituicaqf Justica e Legisla¢ao Participativa.

Sala da Comissao de\Finangas e Or¢camento, e

/

17 - RELCOM
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cAMNARA MUNICIPAL DE RF 100.702
> SAO PAULO
PRESIDENTE WV
RDS
REQUERIMENTO 158/2017

Senhor Presidente,

REQUEIRO, nos termos do art. 275, § 2°, do Regimento Interno, o
retorno a tramitagéo da(s) proposicéo(des) elencada(s) a seguir: PL 091/05, PL 274/05,
PL 383/05, PL 681/05, PL 682/05, PL 799/05, PL 817/05, PL 040/06, PL 229/06, PL
584/06, PL 006/07, PL 161/07,@PL 558/07, PL 126/08, PL 393/08, PL 432/08,
PL 436/08, PL 055/09, PL 124/09, PL 159/09, PL 261/09, PL 576/09, PL 083/10, PL
169/10, PL 170/10, PL 204/10, PL 229/10, PL 105/11, PL 179/11 ,PL 359/11, PL
518/11, PL 519/11, PL 602/11, PL 151/12, PL 243/13@& 133/14, PL 330/14,
PL 412/14, @ PL 045/15, PL 189/15 ,PL 190/15, \PL 283/15, PL 088/16, PL
184/16, PL 199/16, PL 287/16, PL 356/16, PL 397/16, PL 398/16, PL 478/16, PL 479/16,
PL 489/16, PL._,/éO7/16, PL 528/16, PDL 042/05, PDL 010/07, PLO 019/01, PLO 009/07,
PLO 003/05/3:/ PLO 004/08, PLO 001/10, PLO 002/11, |PLO 008/13, PR 024/06,
PR O14/O7/é; PR 011/12, todos de autoria do VEREADOR ANTONIO DONATO .
//‘l \ /Ic

/
/
/

el 1L

Sala das Sessdes, 08 de fevereiro de 2017

JESS

Vereadom onjo Donato
Lider doPT
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Sr. Supervisor, B s
Encaminho o presente requerimento para as-providéncias pertinéntés” "~

©17/02/2017

Supervisor g2 ipe gnir o Processo Legislativo

A SGP.-22

Sr. Supervisor,

Conforme solicitado pelo RDS n°® 13-158/2017, segue o presente expediente

para volta a tramitacao.

HO 1O /20)’)'

UBIRAJARA DE FARIASPRESTES FILHO
Supervisor da Equipe de'Arquivo Geral
SGP.33
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Cf\l!l,AkA MUNICIPAL DE

SAO PAULO

PROCURADORIA

SETOR DE PESQUISA, ASSESSORIA E ANALISE PREVIA
PL 470/07

Realizada a pesquisa legislativa, além da legislacao eventualmente ja acostada ao
projeto, a respeito do assunto também foi localizado:

- Lei Municipal n® 14.141, de 27 de margo de 2006, que dispbe sobre o processo
administrativo na Administragdo Publica Municipal;

- Decreto Municipal n°® 51.714, de 13 de agosto de 2010, que regulamenta a Lei n°
14.141, de 27 de margo de 2006, que dispde sobre o processo administrativo na
Administragao Publica Municipal;

- Lei Municipal n°® 14.402, de 21 de maio de 2007, que dispde sobre a prioridade de
tramitagao e julgamento aos procedimentos administrativos municipais, em que figure
como parte pessoa com |dade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, e da outras
providéncias;

- Lei Municipal n® 14.614, de 7 de dezembro de 2007, que altera a Lei n® 14.141, de 27

— de marco de 2006, que dispde sobre o processo administrativo na Administracao
Publica Municipal, para o fim de disciplinar o procedimento para anulagéo de atos
administrativos;

Coépia(s) do(s) texto(s) normativo(s) acima indicado(s) acompanha(m) a presente
informacao.

A SGP 21 para prosseguimento, (cf fl.26, verso)
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Sao Paulo, 29 de maio de 2017.

Christiana Sz a/Chebib Lienert
' Procuradora Supervisora do Setor\de Pesquisa e Analise Prévia
‘ OAB/SP 244.472

Palacio Anchieta  Viaduto Jacarei, 100 Sao Paulo- SP CEP 01319-900 fone (11) 33964000 www.camara.sp.gov.br
PL n® 470/07 - pesquisa desarquivados
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Titulo: LEI N© 14,141 27/03/2006 (ver documento)
Sem revogag¢do expressa
Ementa: Dispde sobre o processo administrativo na Administragdo Publica Municipal.
Projeto: Projeto de Lei N° 56/2003 (ver documento)
Autor(es): EXECUTIVO; Marta Suplicy
Regulamentagdo: Decreto n® 49,356/2008 - Regulamenta o § 2° do art. 21 desta Lei.; (ver documento)
Decreto n® 51.714/2010 - Regulamenta esta Lei. (ver documento)
PARA VERIFICAR SE HA ALTERACOES PARA 0S ATOS E DECRETOS DE REGULAMENTACAO
DESTA NORMA, FACA NOVA PESQUISA PELO NUMERO DE CADA ATO OU DECRETO DE
REGULAMENTACAO
4 Revogagdo: Revoga a Lei n® 8.777/1978. (ver documento)
Alteragdes: Lei 14.614/2007 - Acresce os arts. 48-A, 48-B e 48-C - Capitulo X a esta Lei.
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LEI N°© 14.141, DE 27 DE MARCO DE 2006

(Projeto de Lei n°® 56/03, do Executivo, aprovado na forma de Substitutivo do
Legislativo)

~ Dispde sobre o processo administrativo na Administracdo Pablica Municipal.

JOSE SERRA, Prefeito do Municipio de Sdo Paulo, no uso das atribuicdes que lhe sdao
conferidas por lei, faz saber que a Camara Municipal, nos termos do disposto no inciso °
I do artigo 84 do seu Regimento Interno, decretou e eu promulgo a seguinte lei:

TiTULOT

DOS PRINCIPIOS GERAIS
CAPITULOT

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 19 Esta lei estabelece normas comuns aplicaveis aos processos administrativos no
ambito da Administragdo Municipal.

§ 1° Para os fins desta lei, consideram-se:

I - autoridade - o0 agente publico dotado de poder de decisdo;

II - processo administrativo - todo conjunto de documentos, amda que ndo autuados,
que exijam decisdo.

Art. 22 A Administragdo Publica obedecera dentre outros, aos principios da primazia
no atendimento ao interesse publico, economicidade, eficiéncia, legalidade, motivagdo,
razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, impessoalidade e publicidade.

Paragrafo Unico. O agente publico administrativo observard na sua atuagdo, dentre
outros, os seguintes principios:

I - atuagdo conforme a lei e ao Direito;

1I - objetividade no atendimento ao interesse publico, vedada a promogao pessoal de
agentes ou autoridades;

III - indicagdo dos pressupostos de fato e de direito gue determinarem a decisao;

IV - observancia das formalidades essenciais com a adogao de formas simples,
suficientes para propiciar adequado grau de certeza, seguranga e respeito aos direitos
dos interessados;

V - proibigdo de cobranca de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei ou
decreto;

VI - impuls8o, de oficio, do processo administrativo, pelo agente publico, sem prejuizo
da atuagdo dos interessados.

Art. 39 A norma administrativa deve ser interpretada e aplicada da forma que melhor
garanta a realizagao do fim publico a que se dirige.

Art. 4° Somente a lei podera:

I - criar condicionamento aos direitos dos particulares ou impor-lhes deveres de
qualquer espécie;

II - prever infragbes ou prescrever sangdes.

193960.

CAPITULO 11 ]
DOS DIREITOS DOS MUNICIPES

Art. 5° S3o direitos do municipe, entre outros:

I - receber do agente publico tratamento respeitoso;

II - ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos em que tenha a condigao
de interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos neles contidos e
conhecer as decisdes proferidas;

III - ser representado por mandatario, que devera ser advogado quando a lei assim o
exigir.
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CAPITULO III
DOS DEVERES DOS MUNICIPES

Art. 6° S3o deveres do municipe:

I - expor os fatos conforme a verdade, prestando as informacdes que lhe forem
solicitadas e colaborar para o seu esclarecimento;

II - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

III - ndo agir de modo temerério.

TITULO II
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 7° O processo administrativo pode ser iniciado pela autoridade competente ou a
pedido de interessado, e serd composto pelo conjunto de documentos, requerimentos,
atas de reunido, pareceres e informagdes instrutdrias necessarios a decisdo da
autoridade administrativa.

Art. 89 Distinguem-se 0s processos em:

I - processos comuns;

IT - processos especiais.

Art. 9° Os processos especiais sdo aqueles disciplinados por normas préprias distintas
das aplicaveis nos processos comuns, aplicando-se-lhes subsidiariamente 0s demais
preceitos desta lei.

Paragrafo Unico. Enquadram-se, dentre outros, na categoria de especiais, 0s processos
referentes as seguintes matérias:

I - licenciamento ambiental, ed|I|C|o sanitdrio e urbanistico;

II - licitagao;

111 - disciplinar;

IV - administrativo-tributario;

V - tomada de contas;

VI - tombamento.

TITULO III

DO PROCESSO COMUM
CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10. O requerimento inicial do interessado devera conter os seguintes dados:

I - 6rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

II - identificagdo do interessado ou de quem o represente;

III - endereco e telefone do requerente e local para recebimento de comunicagdes;
IV - formulagdo do pedido, com exposigcdo dos fatos e de seus fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

§ 10 E vedada & Administragdo a recusa imotivada de recebimento de documentos,
devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais falhas.
§ 20 Os drgdos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou formularios
padronizados para assuntos que importem pretensdes equivalentes.

Art. 11. Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem conteldo e
fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um dnico requerimento, salvo
preceito legal em contrario.

Art. 12. Quando o requerlmento for d|r|g|do a orgdo mcompetente este providenciara
seu encammhamento a umdade competente

=193960.
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Art. 13. Os processos administrativos terdo por objetivo a tomada de decisao,
consubstanciada em despacho decisério, que devera ser claro, preciso e atinente a
matéria do processo.

§ 1° A fundamentacdo e a publicidade s&o requisitos essenciais do despacho decisorio.
§ 20 A fundamentagdo do despacho somente sera dispensada quando houver
referéncia expressa a pareceres ou informagdes contidos no processo.

CAPITULO II
DOS INTERESSADOS

Art. 14. S3o legitimados como interessados no processo administrativo:

1 - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem ou nele figurem;

II - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que
possam ser afetados pela decisdo a ser proferlda,

III - as pessoas, organizacdes e associacées regularmente constituidas, no tocante a
direitos e interesses coletivos ou difusos.

CAPITULO III
DA COMPETENCIA

Art. 15. A competéncia € irrenunciavel e exercida pelo agente pt]blico a que foi .
atribuida como prépria, salvo os casos de delegagdo e avocagao legalmente adm|t|dos
Paragrafo Unico. Ndo podem ser objeto de delegagao:

I - a edigdo de atos de carater normativo;

II - a decisdo de recursos administrativos;

III - as matérias de competéncia exclusiva do drgdo ou autoridade;

IV - as atribuicdes recebidas por delegagdo, salvo autorizagdo expressa e na forma por
ela determinada;

V - as fungbes dos 6rgados colegiados.

Art. 16. O ato de delegacdo e sua revogacao deverdo ser publicados no Diario Oficial
do Municipio. .

§ 1° O ato de delegacdo especificara as matérias e poderes transferidos, os limites da
atuagdo do delegado, a duragdo e os objetivos da delegagdo, podendo conter ressalva
de exercicio da atrlbwgao delegada.

§ 2° O ato de delegacdo é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante

Art. 17. Sera permitida ao Prefeito, Secretdrios Municipais e Subprefeitos, em carater
excepcional e por motivos relevantes devidamente justificados, a avocagdo temporaria
de competéncia atribuida a 6rgdo ou autoridade hierarquicamente inferior.
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CAPITULO IV 3
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEIGAO

Art. 18. E impedido de atuar no processo administrativo o servidor ou autoridade que
I - tenha interesse pessoal, direto ou indireto, na matéria;

II - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou com seu
cOnjuge ou companheiro.

Art. 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar-o fato
a autoridade competente, abstendo-se de atuar no processo.

Paragrafo Unico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta
grave, para efeitos disciplinares.

Art. 20. Pode ser arglida a suspeigao de autorldade ou servidor em caso de amizade
intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com os respectivos
cdnjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.
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Paragrafo Gnico. O indeferimento de alegacdo de suspeicdo poderd ser objeto de
recurso, sem efeito suspensivo.

CAPITULO V 3
DA FORMA, TEMPO E COMUNICAGAO DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 21. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada
sendo quando a lei expressamente a exigir.

§ 19 Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data
e assinatura do interessado ou da autoridade responsavel.

§ 29 A autenticacdo de documentos exigidos em cdpia podera ser feita pelo 6rgéo
administrativo. '

§ 39 O processo deverd ter suas paginas numeradas seqliencialmente e rubricadas.
Art. 22. Os atos do processo devem ser realizados em dias Uteis, no horario normal de
funcionamento da unidade na qual tramitar, excetuados aqueles praticados em dias de
plantdo.

Art. 23. Inexistindo disposigdo especifica, os atos do processo devem ser praticados no
prazo de 5 (cinco) dias Gteis, podendo, mediante justificativa, ser prorrogado.

Art. 24. A convocacgdo de interessados para complementagdo da documentacdo,
correcdo de dados, esclarecimentos ou cumprimento de qualquer ato essencial ao
andamento do processo, sera feita por via telefénica, transmissdo fac-similar ou
correspondéncia.

Paragrafo Gnico. Decorridos 10 (dez) dias da convocacdo sem atendimento, sera feita
chamada por publicagdo no Diario Oficial do Municipio, com prazo de 5 (cinco) dias
para cumprimento, sob pena de indeferimento do pedido por abandono.

Art. 25. A comunicagdo dos despachos decisérios sera feita ao interessado por
publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

CAPITULO VI_
DA INSTRUGAO

Art. 26. As atividades destinadas a averiguar e comprovar os elementos necessarios a
tomada de decisdo realizam-se mediante impulso do érgdo responsavel pelo processo
ou mediante requerimento dos interessados.

Art. 27. S&o0 inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios
ilicitos.

Art. 28. Previamente a decisdo podera ser realizada audiéncia publica para debates
sobre matéria de interesse coletivo, sem prejuizo da participagdo dos municipes por
outros meios legalmente reconhecidos.

Art. 29. Sempre que possivel, a instrucdo do processo serd realizada mediante reunido
conjunta, com a participagdo dos érgdos competentes, lavrando-se a respectiva ata, a
ser juntada aos autos.

Art. 30. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atribuido ao 6rgdo competente para a instrugdo do processo.

Art. 31. Quando necessarios a instrugdo do processo elementos disponiveis na propria
Administragdo Municipal, o 6rgdo competente provera, de oficio, a sua obtencdo.

Art. 32. Em caso de risco iminente & salde ou integridade de pessoas e bens, a
Admmlstragao Publica podera motlvadamente adotar providéncias acauteladoras sem a
prévia manifestagdo do mteressado.
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CAPITULO~VII
DA DECISAQO E DOS RECURSOS
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Art. 33. Uma vez concluida a instrugdo do processo administrativo, a autoridade
competente devera decidir no prazo de 15 (quinze) dias, permitida a prorrogagéo
devidamente justificada. '

Paragrafo Unico. As decisdes serdo motivadas, com indicagdo dos fatos e fundamentos
juridicos.

Art. 34. A desisténcia do requerente, mediante manlfestagao escrlta ndo impede a
continuidade do processo, se o interesse publico, devidamente justificado, o exigir.
Paragrafo Unico. No caso de pluralidade de requerentes a desisténcia de um ndo
prejudicara os demais. '

Art. 35. O pedido formulado devera ser declarado preJudlcado quando o processo
exaurir a sua finalidade ou perder o seu abjeto.

Art. 36. Da publicagdo da decisdo administrativa no D.O.M. caberd, no prazo de 15
(quinze) dias, um dnico recurso a autoridade imediatamente superior.

§ 19 Nenhum recurso terd efeito suspensivo, salvo nos casos expressamente previstos
na legislagdo. '
§ 29 A decisdo proferida em grau de recurso e a decisdo do Prefeito na hlpotese do art.
17 encerram definitivamente a instancia administrativa.

Art. 37. Tém legitimidade para recorrer os interessados no processo admmlstratlvo
arrolados no art. 14 desta lei. -

Art. 38. Quando dois ou mais pedidos se excluirem mutuamente, serdo
obrigatoriamente apreciados em conjunto. .

Art. 39. O recurso ndo sera conhecido quando interposto:

I - fora do prazo;

II - por quem ndo seja legitimado;

III - apds o encerramento da instancia administrativa.

Art. 40. Contam-se os prazos a partir da data da publicacdo do despacho no D.O.M,,
excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o do fim.

§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Gtil seguinte se o vencimento
cair em dia em que nao houver expediente normal.

§ 20 Os prazos deverdo ser expressos em dias e contados de forma continua.

§ 3° Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, os prazos processuais ndo
se suspendem.

CAPITULO VIII ) 5
DA VISTA, DOS PEDIDOS DE COPIAS E DE CERTIDOES
[4

Art. 41. Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certiddes ou cépias
reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os protegidos por
sigilo, nos termos da Constituicdo Federal. .
Art. 42. A vista sera também concedida a terceiro, nao figurante no processo

administrativo, desde que seja declarada e justificada, por escrito, a necessidade de
seu conhecimento para a defesa de interesse difuso, direito proprao ou coletivo, ou
para esclarecimento de situagdo de interesse pessoal.
§ 1° Na hipétese do "caput", o requerimento deverad ser enderegado dlretamente ao
chefe da unidade onde se encontra o processo administrativo ao qual se refira.
§ 29 Tratando-se de representagdo deverd ser apresentada a respectiva procuragao.
§ 30 A vista sera permitida a advogado independentemente da apresentacdo de
instrumento de procuragdo, exceto se a matéria estiver sujeita a sigilo, desde que
comprove sua condicdo mediante a exibigdo do documento de identidade profissional.
§ 4° Em qualquer hipétese, a vista dar-se-a sob controle de servidor municipal na
prépria unidade onde se encontrar o processo administrativo, podendo o interessado
tomar apontamentos ou requerer cépias dos autos na forma da legislagdo especifica.
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Art. 43. Somente podera ser autorizada a retirada de autos de processo administrativo
da unidade nas hipdteses e prazos fixados em lei para manifestagdo da parte, por
advogado com poderes especiais para representa-la.

§ 19 Na auséncia de prazo especifico a retirada sera autorizada pelo prazo de 5 (cinco)
dias corridos, vedada a sua prorrogagao.

§ 29 Sendo o prazo comum as partes, fica vedada a retirada.

§ 3° N&o sera permitida a retirada para atendimento de convocagdo expedida nos
termos do art. 24 desta lei.

§ 4° A chefia da unidade onde se encontrarem os autos do processo administrativo
competird autorizar a sua saida, observado o disposto no § 79 deste artigo.

§ 59 A entrega dos autos a advogado, desde que exibido o respectivo documento de
identidade profissional, far-se-& na forma estabelecida em regulamento.

§ 6° Ao advogado que ndo devolver os autos no prazo legal fica proibida nova retirada
até o encerramento do processo, bem assim de quaisquer outros enquanto ndo
efetivada a devolugdo daqueles, sem prejuizo da comunicagéo do fato 8 Ordem dos
Advogados do Brasil e da adogdo das medidas legais cabiveis, nos casos de retencgdo
abusiva ou injustificada.

§ 79 Nao serd permitida a retirada quando existirem no processo administrativo
documentos, originais ou cépias, de dificil restauracdo, ou ocorrer circunstancia
relevante que justifique a sua permanéncia na unidade, reconhecida pela autoridade
competente em despacho motivado.

Art. 44. Qualquer interessado podera requerer cépias do processo admmlstratlvo pago
o prego publico correspondente.

Art. 45. As certidGes sobre atos, contratos e decisdes, para a defesa de direitos e
esclarecimentos de situagdes de interesse pessoal, serao expedidas sob a forma de
breve relato ou inteiro teor, ou mediante cépia reprografica, ou pelo sistema de
processamento de dados ou por meio da Internet, independentemente do pagamento
de taxas, no prazo improrrogavel de 15 (quinze) dias.

CAPITULO IX 3
DA APLICAGAO DAS SANCOES

Art. 46. Nos processos que possam resultar na aplica¢do de sangbes serdo sempre
assegurados o contraditério e o exercicio do direito @ ampla defesa, garantindo-se ao
interessado a produgdo de provas, apresenta¢do de alegagdes finais e interposicdo de
recurso.

Art. 47. No procedimento sancionatdrio serdo observadas, salvo legislacdo especifica,
as seguintes regras:

I - constatada a infragdo administrativa, a autoridade competente indicard os fatos e o
fundamento legal da sangdo correspondente;

II - o infrator ou responsével sera intimado para, em 15 (quinze) dias, oferecer a sua
defesa e indicar as provas que pretende produzir;

III - caso haja requerimento para a produgdo de provas a autoridade apreciard a sua
pertinéncia em despacho motivado;

IV - o infrator serd intimado para manifestar-se em 5 (cinco) dias sobre os novos
documentos juntados;

V - a decisao, devidamente motivada, serd proferida no prazo maximo de 10 (dez) dias
apés o término da instrucdo;

VI - se o infrator cometer simultaneamente duas ou mais infragGes ser-lhe-do
aplicadas, cumulativamente, as sang0es a elas cominadas.

Art. 48. Quando se tratar de infragbes administrativas que possam resultar na
aplicagdo de pena de carater pecuniario ndo contratual, bem como naquelas que
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possam acarretar risco a saude, -a seguranca e a integridade fisica de pessoas e bens,
o direito & ampla defesa sera exercitado apds-a imposicdo da penalidade.

TITULO IV_
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 49. E admitido o uso de meio eletrdnico para formacdo, instrugdo e deciso de
processos administrativos, bem como para publicagdo de atos e comunicagdes,
gera¢do de documentos publlcos e registro das informacdes e de documentos de
processos encerrados, desde que assegurados: :
I - niveis de acesso as informacgodes;
IT - seguranga de dados e registros;
III - sigilo de dados pessoais;

- identificagdo do usudrio, seja na consulta, seja na alteracao de dados;
V - armazenamento do histérico das transacles eletrdnicas;
VI - utilizagdo de sistema (nico para planejar e gerenciar os processos administrativos.
Art. 50. Os preceitos desta lei também se aplicam, no que couber, a Camara Municipal
de S&o Paulo e ao Tribunal de Contas do Municipio de Sdo Paulo, quando no
desempenho de fungdo administrativa.
Art. 51. O Executivo regulamentara esta lei no prazo de 90 (noventa) dias, contados
da data de sua publicagao. _
Art. 52. Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogada a Lei n°® 8.777,
de 14 de setembro de 1978. .
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO, aos 27 de margo de 2006, 453° da
fundagdo de Sao Paulo.
JOSE SERRA, PREFEITO
Publicada na Secretaria do Governo Mun|C|paI em 27 de margo de 2006.
ALOYSIO NUNES FERREIRA FILHO, Secretario do Governo Municipal
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DECRETO N° 51.714, DE 13 DE AGOSTO DE 2010

Regulamenta a Lei n® 14,141, de 27 de mar¢o de 2006, que dispde sobre o
processo administrativo na Administragdo Publica Municipal, com as alteracGes
introduzidas pelas Leis n® 14.614, de 7 de dezembro de 2007, e n® 14.402, de 21
de maio de 2007; dispGe sobre a operagdo do Sistema Municipal de Processos -
SIMPROC e a Comissdo Permanente de Processos Extraviados - CPPE.

GILBERTO KASSAB, Prefeito do Municipio de S&o Paulo, no uso das atribuigGes que
Ihe sdo conferidas por lei.

DECRETA:

TITULO 1
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

CAPITULO I
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 190, As decisOes administrativas serdo proferidas e registradas nos seguintes
tipos de documentos:

I - processo administrativo, compreendendo o processo comum e o processo.

especial;

II - formuldrio padronizado;

III - comunicagao interna.

Art. 29, Para os fins deste regulamento, considera-se:

I - processo administrativo: todo conjunto de documentos, ainda que nao autuados,
que exijam decisdo de autoridade administrativa;

II - processo comum: aquele disciplinado pelas normas constantes da Lei n°
14.141, de 2006, com as alteragbes introduzidas pelas Leis n® 14.614, de 2007, e

n°® 14.402, de 2007, e de outros diplomas legais aplicaveis ao processo.

administrativo com carater geral, observada a regulamentagdo prevista neste
decreto;

III - processo especial: aquele disciplinado por normas préprias, distintas das
aplicaveis ao processo comum, enquadrando-se nessa categoria, dentre outros, os
referentes as seguintes matérias:

a) licenciamento ambiental, edilicio, sanitario e urbanistico;

b) licitagao;

c) disciplinar;

d) administrativo-tributario;

e) tomada de contas;

f) tombamento;

IV - formuldrio padronizado: documento constituido por requerimento-padréo,
instituido pela autoridade competente, cujo exame e decisdo obedece a normas
preestabelecidas;

V - comunicacdo interna: documento especifico destinado a veicular atos,
comunicacdes ou correspondéncia da Administragdo Municipal, tais como
memorandos e oficios;

VI - autoridade: o agente publico dotado de poder de decis&o.

Paragrafo Unico. As normas deste regulamento e os demais preceitos das leis ora

regulamentadas aplicam-se subsidiariamente ao processo especial.

CAPITULO II
DOS INTERESSADOS

Art. 39, S3o legitimados como interessados no processo administrativo:
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I - as pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem ou nele figurem;

II - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que
possam ser afetados pela decisdo a ser proferida;

III - as pessoas, organizagdes e associacdes regularmente constituidas, no tocante
a direitos e interesses coletivos ou difusos.

CAPITULO 111
DA COMPETENCIA

Art. 49, A competéncia é irrenunciavel e exercida pelo agente publico a que foi
atribuida como propria, salvo os casos de delegacdo e avocacdo legalmente
admitidos. :

Paragrafo Unico. Nao podem ser objeto de delegacéo:

I - a edigdo de atos de carater normativo;

II - a decisdo de recursos administrativos;

III - as matérias de competéncia exclusiva do 6rgdo ou autoridade;

IV - as atribuigbes recebidas por delegagao salvo autorizacdo expressa e na forma
por ela determinada;

V - as fungdes dos érgdos colegiados.

Art. 59, O ato de delegacdo e sua revogagao deverdo ser publicados no Diario
Oficial da Cidade.

§ 19, O ato de delegacdo especificard as matérias e poderes transferidos, os limites
da atuagao do delegado, a duragdo e os objetivos da delegacdo, podendo conter
ressalva de exercicio da atribuicdo delegada. '
§ 29, O ato de delegacgdo é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.
Art. 69, S3o competentes para decidir, na escala hierdrquica da Administragdo
Municipal:

I - 0 Prefeito;

II - os Secretarios Municipais, os Subprefeitos e 0 Quvidor Geral;

III - os Secretarios-Adjuntos e os Chefes de Gabinete;

IV - os Coordenadores e autoridades equiparadas;

V - os Diretores de Departamento e autoridades equiparadas;

- VI - os Diretores Adjuntos e autoridades equiparadas;

VII - os Diretores de Divisdo e autoridades equiparadas;

VIII'- os Diretores de Subdivisdo e autoridades equiparadas;

IX - 0os Chefes de Segao e autoridades equiparadas.

Art. 79, Serd permitida ao Prefeito, Secretdrios Municipais e Subprefeitos, em
‘carater excepcional e por motivos relevantes devidamente justificados, a avocacgdo
temporaria de competéncia atr:bunda a 6rgdo ou autoridade hlerarqwcamente
mfenores

193960.

CAPITULO IV i
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEIGAO

Art. 80, Esta absolutamente impedido de atuar no processo administrativo o
servidor ou autoridade que:

I - tenha interesse pessoal, direto ou indireto, na matéria;’

IT - esteja litigando judicial ou administrativamente com o mteressado ou com seu
conjuge ou companheiro;

III - tenha func1onado como - representante legal, preposto ou mandatario do
interessado. :

Art. 9°. O servidor ou autoridade impedido deve abster-se de atuar no processo e
comunicar o fato a autorldade imediatamente superior, a quem cabera deS|gnar
substituto.

Paragrafo Unico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento sujeitara o
agente publico aos procedimentos previstos na legislacédo municipal vigente; para
apuracdo e punicao da falta disciplinar cometida.
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Art. 10. Pode ser argiiida a suspeicdo de autoridade ou servidor em caso de

amizade intima ou inimizade notdria em relagdo a qualquer dos interessados ou

respectivos cénjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau,

Paragrafo Unico. O indeferimento de alegacdo de suspeicdo poderd ser objeto de

recurso, sem efeito suspensivo.

CAPITULO V_
DA AUTUACAO DO PROCESSO

Art. 11. Os requerimentos ou papéis que devam ser levados ao conhecimento de
autoridade para fins de decisdo serdo inicialmente entregues, mediante recibo ou
protocolo, a um dos servigos de autuacdo para serem numerados e autuados.

§ 190, Para serem recebidos, os requerimentos ou papéis deverdo conter:

I - 0 nome do 4rgdo ou da autoridade administrativa a que sdo dirigidos;

II - nome, qualificacdo e enderego completos do interessado, telefone, endereco de .
correio eletronico se houver, nimero do documento de identidade e do CPF, se
pessoa fisica, e nimeroc do CCM e/ou do CNPJ, se pessoa juridica;

III - o pedido, com exposigdo dos fatos e de seus fundamentos, podendo ser
datilografado, digitade ou manuscrito, neste ultimo caso de forma legivel e em tinta
azul ou preta;

IV - a assinatura do interessado ou de seu procurador devidamente constituido;

V - os documentos Uteis ou indispensaveis ao exame do pedido e, quando se tratar
de pessoa juridica, obrigatoriamente uma cépia dos estatutos ou atos constitutivos
e, se»0 caso, da ata de eleicdo da diretoria;

VI - outros documentos exigidos em legislagdo especifica.

§ 29, Para fins do disposto no inciso V do § 1° deste artigo, considera-se
documento todo e qualquer tipo de papel ou objeto, oferecido ou ndo pelo
interessado, necessario ou Util a instrugcdo do processo.

§ 39, A pessoa juridica interessada sera representada por quem os seus estatutos
ou atos constitutivos designarem, e, se ndo houver designagado, por seus diretores.
§ 49, Quando o interessado, pessoa fisica ou pessoa juridica, se fizer representar
por meio de procurador, o respectivo instrumento de procuragdo ou mandato com
poderes suficientes devera ser autuado juntamente com os demais documentos que ,
acompanharem o requenmento

§ 59, O processo sera autuado sempre em nome do interessado, vedada a sua
autuagdo em nome de pessoa diversa, ainda que se trate de representante ou
procurador.

§ 69°. As unidades encarregadas da autuagdo deverao observar rigorosamente as
regras do Sistema Municipal de Processos.

Art. 12. O requerimento que abranja ou envolva tema relativo ao Cddigo de Obras
e Edificagdes, a sangbdes administrativas ou a questdes atinentes ao funcionalismo
municipal, respeitadas as condicdes individuais de cada pedido, deverad ser
instruido, conforme o caso, também com os seguintes dados:

I - endereco do imoével objeto do pedido e nimero do contribuinte no Cadastro
Imobilidrio (SQL);

II - nimero da intimagdo, do auto de infragdo ou da multa aplicada, conforme o
caso;

III - cépia do Gltimo holerite ou ficha do cadastro do servidor emitida por unidade
de recursos humanos ou equivalente, '

Art. 13. Ndo serdo recebidos requerimentos e papéis em desacordo com o disposto
nos artigos 11 e 12 deste decreto e em outras normas regulamentares, assim.como
0s que ndo atendam a requisitos legais. .
Art. 14. E vedado receber requerimentos que abranJam mals de um assunto.

Art. 15. Os pedidos com pluralidade de interessados e identidade de contetdo e
fundamentos poderdo ser formulados em um Unico documento, salvo precelto legal
em contrario,
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Paragrafo unico. Na hipétese prevista no “caput”, deverdo ser atendidas as
disposigdes constantes do § 19 do artigo 11 deste decreto e, se for 0 caso, também
as do seu artigo 12,

Art. 16. E vedado aos servigos de autuacdo recusar imotivadamente documentos,
devendo o servidor indicar os motivos da recusa, orientando o interessado quanto
ao suprimento das falhas apontadas, sob pena de responsabilidade funcional.

Art. 17. O interessado devera recolher, no ato da entrega do requerimento ou
papéis para autuacdo, o preco publico correspondente, quando for o caso.

Art. 18. As comunicagdes internas, tais como oficios, memorandos, ordens de
servigos e outros documentos assemelhados, ndo serdo autuados, salvo se tal
autuagdo for absolutamente necessaria e solicitada, de forma justificada, pela
Chefia de Segado ou autoridade de nivel hierdrquico equivalente ou superior.

§ 10, As comunicagbes internas ndo autuadas, destinadas a tramitagdo em
unidades administrativas da Administragdo Municipal Direta, terdo cddigo préprio
que possibilite 0 acompanhamento de sua tramitagdo por qualquer interessado.

§ 29, A tramitacdo a que alude o § 1° deste artigo serad obrigatoriamente registrada
em sistema especifico, que sera unico e implantado pela Secretaria Municipal de
Modernizagao, Gestdo e Desburocratizagao.

CAPfTULO VI
DA MOVIMENTAGAO DO PROCESSO

Art. 19. Apds a autuagdo, o processo sera remetido a unidade que deva apreciar o
assunto em primeiro lugar.

Paragrafo unico. Quando o requerimento for dirigido a érgdo incompetente, este
providenciara seu encaminhamento a unidade competente. ‘

Art. 20. A movimentacdao dos autos pelas diversas unidades administrativas sera
obrigatoriamente registrada no Sistema Municipal de Processos - SIMPROC, nos
termos da legislagdo e normas pertinentes, ficando expressamente proibida
qualquer outra forma de tramitagéo.

§ 19. O processo que constar do SIMPROC na condi¢gdo “em transito” continuara
sendo de responsabilidade da unidade que o encaminhou, até que a unidade
destinqtéria registre seu recebimento no referido Sistema.

§ 2°. E proibida a permanéncia do processo na condigdo “em transito” por prazo
superior a 5 (cinco) dias. ‘

Art. 21. Cabe as chefias fiscalizar e velar pela correta tramitacdo dos autos em sua
‘unidade, orientando e exigindo dos servidores que lhe sejam subordinados o
cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis.

Paragrafo Unico. Ao assumir o respectivo cargo, deve a chefia certificar-se da
existéncia fisica dos autos dos processos constantes do relatério de estoque geral
da unidade sob sua responsabilidade.

Art. 22. Serad obrigatoriamente efetuada por meio da Secretaria Municipal de
Modernizagdo, Gestdo e Desburocratizacdo a remessa de autos:

I - a 6rgdos ou entes integrantes da Administracdo Municipal Direta ou Indireta que
ndo estejam integrados ao Sistema Municipal de Processos - SIMPROC;

II - a ¢6rgdos ou entes publicos ndo integrantes da Administragdo Municipal,
inclusive nos casos de requisigdo pelo Poder Judiciario ou pelo Ministério Publico.
Art. 23. A prioridade no andamento dos processos podera ser determinada:

I - em caréater preferencial, no interesse publico, e de urgéncia, pelo Prefeito e seus
auxiliares diretos referidos no artigo 75 da Lei Organica do Municipio de S30 Paulo;
II - em carédter de urgéncia, pelas autoridades referidas no inciso I deste artigo,
bem como pelos Secretdrios Adjuntos, Chefes de Gabinete, Superintendentes,
Chefes de Assessorias Técnicas e Juridicas, Diretores- de Departamento e
autoridades equiparadas.

Paragrafo Gnico." Para os fins -deste artigo, caracteriza-se a urgéncia quando haja
iminente risco de decadéncia ou prescricdo, de danos & Administracdo, a
incolumidade, saude ou seguranga dos cidaddos, ao patriménio histérico, cultural,
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artistico, turistico, arquitetdnico ou paisagistico, bem como nas hipoteses de
atendimento aos prazos legais e judiciais.
Art. 24, Os processos em curso perante a Administracao Mun|C|paI Direta, nos quals
figure interessado ou interveniente com idade igual ou superior.a 60 (sessenta)
anos, gozardo de prioridade na tramitagdo e respectiva decisdo.

§ 10, O beneficio da tramitacdo prioritaria depende de requerimento do
interessado, acompanhado de prova da idade minima prevista, dirigido a
autoridade competente para decidir o processo administrativo.

§ 29, No caso de falecimento do requerente, o beneficio se estendera a seu

cdnjuge, companheira ou companheiro, em unido.estavel, desde que tenham a
idade minima de 60 (sessenta) anos.

§ 39, Devera constar da capa dos autos e do SIMPROC registro de que se trata de
progesso com tramitagao prioritaria.

§ 49, O disposto neste artigo aplica-se também as autarquias, fundagdes, empresas
publicas, sociedades de economia mista e outras entidades - integrantes da
Administragdo Indireta dotadas de personalidade juridica. .
Art. 25. E vedada a tramitacdo de processo administrativo na condigdo de
acompanhante de outro, exceto na hipdtese em que o primeiro deva servir de
subsidio & decisdo do segundo e ndo seja recomendavel ou conveniente a extragdo
de cépia integral ou parcial de um para instruir 0 outro.

Pardgrafo Unico. Ndo sendo recomendavel ou conveniente a adogdo da providéncia
referida na parte final do “caput” deste artigo, a tramitacdo de processo na
condicdo de acompanhante de outro dar-se-4 com a observancia das seguintes
regras: ,
I - em nenhuma hipdtese serd admitida a tramitagdo, na condicdo de
acompanhante, de processo solicitado por empréstimo ao Arquivo Central; '

II - a tramitac3o de processo na condicdo de acompanhante deverd ser justificada
pelo servidor que a recomendar;

III - durante a tramitagdo de processos acompanhantes, o servidor que nele se
manifestar ou prestar informacsOes devera, obrigatoriamente, justificar, no processo
principal,-a necessidade da continuidade da tramitagdo conjunta;

IV - o nimero do processo acompanhante sera registrado em todas as cotas,
informacgdes, pareceres, encaminhamentos e manifestagdes do processo principal e
servird de referéncia em todas as unidades por onde tramitar nessa condicao; ‘
V - a condigdo de acompanhante sera registrada também no respectivo processo e
desse registro constara o nimero do processo principal;
VI - cessada a tramitacdo conjunta, serad langado, obrigatoriamente, no processo
principal e no acompanhante, o registro da desvinculagdo contendo o nimero dos
respectivos processos.
Art. 26. E vedado ao requerente, aos servidores pulblicos e a quaisquer interessados
lancar, nas cotas, informacdes, pareceres, encaminhamentos, manifestagdes e
documentos dos autos, notas, frases, palavras, apontamentos, comentarios,
anotagoes ou grifos. ) .
Paragrafo Unico. Serd apurada a responsablhdade funcional do servidor que incorrer
na proibicao prevista neste artigo.

193960.

CAPITULO VII
DA JUNTADA DE FOLHAS E DOCUMENTOQOS

Art. 27. As cotas, informagdes, pareceres, - encaminhamentos, termos e
manifestacdes em geral por parte dos servidores publicos, nos autos do processo
administrativo, serfo datados e pessoalmente assinados por seu autor,
devidamente identificado, e lancados em impresso oficial, denominado “folha de
mformagao

Paragrafo Gnico. Da “folha de informag&o” constara obrlgatorlamente o numero do
processo de que faga parte:
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Art. 28. A pratica de-atos necessarios a elaboracdo de expedientes, formagéo e
regularizacdo de processos, inclusive juntada de folhas e documentos, é prlvatlva
de servidores pubhcos

Art. 29. A jungdo de “folha de informagdo” e de documentos obedecerd a
numeracdo sequencial e cronologica, dela devendo constar a rubrica e a
identificacdo do servidor responsavel pela sua efetivagdo, nos campos impressos no
cabecalho e no rodapé do verso da folha anterior,

Art. 30. A jungdo de documentos obedecerd a ordem de sua apresentacdo e sera
precedida do respectivo termo de juntada.

Paragrafo Unico. Cuidando-se de documento sob a forma de coisa ou objeto, devera
constar do respectivo termo a sua descrigdo completa e a assinatura de quem o
tenha apresentado.

Art. 31. As unidades que, ao receberem o processo, constatarem auséncia de folhas
ou irregularidade na sua paginagdo, deverdo devolvé-lo de imediato a unidade
remetente para a necessaria corregao.

§ 10. Excepcionalmente, a critério da chefia, poderd ser recebido processo com
irregularidade de paginagdo, quando sua tramitagdo requerer urgéncia, cabendo ao
servidor responsavel pelo recebimento certificar nos autos as irregularidades
constatadas.

§ 29, Na hipdtese do § 1° deste artigo, antes de ser arquivado, o processo devera
ser restituido a unidade na qual a irregularidade tenha ocorrido, a fim de que sejam
providenciadas as necessarias regularizages.

Art. 32. E de responsabilidade da respectiva chefia a regularizagdo de paginas de
processos, cuja assinatura e carimbo sejam de servidores afastados, licenciados,
transferidos, aposentados, falecidos e dos que tenham se desligado do servico
publico municipal.

Art. 33. Verificado o erro de paginagdo, o nimero correto e a assinatura do servidor
responsavel pela correcdo deverdo ser apostos ao lado do nimero incorreto.
Paragrafo unico. E proibido escrever sobre o numero anterior (incorreto) ou utilizar
corretivo.

Art. 34. Serdo estabelecidos em portaria da Secretaria Municipal de Modernizacdo,
Gestdo e Desburocratizagdo:

I - o formato e as caracteristicas da “folha de informagdo”, bem como os dados do
processo que dela devam constar obrigatoriamente;

II - a forma de identificagdo dos servidores que prestam informagdo e realizam
jungao de folhas e documentos no processo;

III - o nimero maximo de folhas dos autos do processo, a partir do qual deverd ser
constituido novo volume;

IV - a forma e as condigbes a serem observadas para o cancelamento de processo
autuado indevidamente.

Paragrafo (nico. Na hipdtese do inciso III do “caput”, devera ser prevista a
possibilidade de constituigdo de novo volume a partir de nimero de folhas inferior
ao maximo estabelecido, quando forem juntados documentos que aumentem
excessivamente a espessura do processo, tais como plantas, prospectos, mapas,
pecas graficas e outros da espécie, atendo-se ao principio da razoabilidade e ao
bom senso.

CAPIiTULO VIII
DA VISTA

Art. 35. O interessado tem direito de ter vista do processo administrativo e de obter
certiddes ou cdépias reprograficas dos dados e documentos que o integram,
ressalvados os protegidos por sigilo, nos termos da Constituicdo Federal.

§ 19. O pedido de certiddo obedecera ao disposto no Capitulo XI deste decreto.

§ 29. O pedido de vista de processos encerrados obedecera as normas que forem
baixadas na forma do disposto no artigo 111 deste decreto.
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Art. 36 A vista de processos ndo protegidos por sigilo sera também concedida a
terceiros, desde que, no respectivo requerimento, seja declarada e justificada a
necessidade de seu conhecimento para a defesa de interesse difuso, direito préprio
ou coletivo ou para esclarecimento de situacdo de interesse pessoal do requerente.
Art. 37. O pedido de vista devera ser formalizado em requerimento préprio e
dirigido a chefia da unidade na qual se encontre o processo.
§ 19, Tratando-se de representagdo, devera ser apresentada e juntada a respectlva
procuracao. :
§ 29. S3o competentes para autorizar a vista o chefe da. unldade na qual se
encontrar o processo ou, na sua falta, a autoridade de nivel hierarquicamente igual
ou superior,
§ 39, O requerente terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para proceder a vista do
processo, a partir do deferimento, ressalvados prazos especificos previstos em lei
ou neste decreto.
§ 49, O indeferimento de pedido de vista serd devidamente Justlﬂcado dele
cabendo interposicdo de recurso nos termos deste decreto.
Art. 38. Ao advogado serd permitida a vista de processos administrativos
independentemente da apresentacdo de instrumento de procuragdo, desde que
exiba o respectivo documento de identidade profissional, exceto se a matéria
estiver sujeita a sigilo.
Art. 39. A vista de autos, em qualquer das hipdteses preVIstas neste Capltulo dar-
se-a sob o controle de servidor municipal no recinto da prépria unidade na qual se
encontrem.
Pardgrafo Uunico. O interessado podera tomar apontamentos e, mediante
requerimento:
I - fotografar ou escanear os autos do processo, por meios proprios, sendo
absolutamente vedados o desmonte, pelo interessado, dos volumes e a retirada de
folhas, pegas ou documentos deles integrantes;
II - obter cépias reprograficas dos autos do processo, desde que pago 0 prego
publico correspondente quando for o caso.

CAPITULO IX
DA RETIRADA

Art. 40. Os autos de processo administrativo somente poderdo ser retirados da
respectiva unidade em que se encontrem por advogado com poderes especiais para
representagdo da parte interessada, nas hipéteses e prazos fixados em lei para sua
manifestacao.

§ 19. Sendo o prazo comum as partes, fica vedada a retirada dos autos

§ 20, E vedada a retirada dos autos quando se tratar de assunto sigiloso, bem
como quando neles existirem documentos, originais ou cdpias, de. dificil
restauragcdo, ou quando ocorrer circunstancia relevante que justifique a sua
permanéncia na unidade, reconhecida pela autoridade competente em despacho
motivado.

§ 3°. N3o serd permitida a retirada dos autos para atendimento de convocagdo
expedida nos termos do artigo 56 deste decreto.

§ 49, Na auséncia de prazo legal ou regulamentar especifico, a retirada dos autos
sera autorizada pelo prazo de 5 (cinco) dias corridos, vedada sua prorrogacdo.

§ 50, Examinados o documento de identidade profissional do advogado e a
procuracdo que lhe foi outorgada pelo interessado, a qual ficara retida para
posterior juntada aos autos, estes ser-the-do entregues mediante carga em livro
préprio, na forma e condicGes estabelecidas nas normas a que se refere o artigo
111 deste decreto, neles registrando,—se a data da sua retirada e, oportunamente, a
da sua devolugao.

Art. 41. Decorrido o prazo de que trata o § 4° do artigo 40 deste decreto sem. a
devolugdo dos autos retirados, o advogado responsavel sera intimado pelo Didrio
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Oficial da Cidade a devolvé-los em 24 (vinte e quatro) horas, sab pena de adogdo
das medidas judiciais cabiveis.

§ 190, Desatendido o prazo de que trata o “caput”, a critério da chefia da unidade,
os autos poderdo ser cobrados mais uma vez, por meio de telefone, fac-simile ou
mensagem eletrdnica, para devolucdo em 24 (vinte e quatro) horas.

§ 29, Decorrido o prazo previsto no “caput” ou no § 19 deste artigo, sem a
devolucdo dos autos, a chefia da unidade representara a Secdo local da Ordem dos
Advogados do Brasil, para fins de instauracdo de procedimento disciplinar.

§ 39, A representacdo a que se refere § 20 deste artigo atendera a modelo
padronizado pela Procuradoria Geral do Municipio.

§ 49, Nao sera deferida nova retirada dos autos, até o fim do processo, ao
advogado que tiver dado causa, por duas vezes, a providéncia prevista no § 2°
deste artigo.

§ 50, Ao advogado punido com suspensdo do exercicio profissional, pela Ordem dos
Advogados do Brasil, é vedada a atuagdo, vista ou retirada de autos de processo
administrativo pelo prazo de duragdo da penalidade cominada.

§ 69. Decorridos 15 (quinze) dias da comunicagdo de que trata o § 2° deste artigo
sem a devolugdo dos autos, a chefia da unidade dara ciéncia fundamentada do
ocorrido & Procuradoria Geral do Municipio, para que sejam tomadas as medidas
judiciais necessarias a recuperacdo da posse dos autos ndo restituidos, bem como
para que adote, quando for o caso, as providéncias necessarias a instauragdo da
agdo penal cabivel.

CAPITULO X
DO DESENTRANHAMENTO

Art. 42. Podera ser requerido o desentranhamento de documento juntado aos autos
de processo ativo, devendo o respectivo requerimento ser:

I - devidamente fundamentado e assinado pelo interessado que tiver apresentado o
documento pretendido, ou por procurador com poderes suficientes, acompanhado
dos documentos referidos nos §§ 3° e 40 do artigo 11 deste decreto;

II-- dirigido a chefia da unidade competente para a decisdo do processo
administrativo, dele constando a discriminacdo ou descricido do documento, as
folhas em que estdo juntados aos autos, bem como o motivo do desentranhamento
pleiteado; ' '

IIT - apreciado no prazo de 15 (quinze) dias, em decisdo motivada, proferlda nos
proprios autos dos quais constar o documento.

Art. 43. Deferido o desentranhamento e notificado o interessado, sera elaborado e
juntado aos autos o competente termo de desentranhamento, contendo o motivo, a
discriminagdo ou descricdo do documento, o respectivo nimero de folhas, bem
como o destino dado ao documento desentranhado.

Paragrafo uUnico. Tratando-se de documento sob a forma de papel, serd ele
substituido por cdpia reprografica, pela wunidade responsavel pelo
desentranhamento, sem numeragdo, salvo se jad existir cdpia nos autos,
circunstancia que sera informada no respectivo termo de desentranhamento.

Art. 44. A entrega ou restituicdo de qualquer documento serd feita mediante termo
de recebimento juntado aos autos do processo, firmado pelo interessado que o
tenha apresentado ou por seu representante legal ou, ainda, pelo mandatario,
conforme o caso.

Art. 45. Quando a auséncia do documento for prejudicial a0 andamento processual,
a prova dos fatos, a decisdo do processo ou aos interesses do Municipio, o
desentranhamento deverd ser motivadamente indeferido, fornecendo-se cépia ao
interessado, salvo quando se tratar de documento sob forma de coisa ou objeto.

Art. 46. As normas a que alude o artigo 111 deste decreto estabelecerdo |nstrugoes
para o desentranhamento de documentos:

I - constantes de autos de processo encerrado; _

I1 - cujo pedido seja feito por servidor ou unidade da Administragéo.
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CAPITULO XI_
DAS CERTIDOES

Art. 47. A pessoa fisica ou juridica tem o direito de requerer certiddo, pedir
informagdes ou solicitar cdpia reprografica junto aos 6rgdos da Administragdo
Municipal, Direta ou Indireta, para a defesa de direitos e esclarecimentos de
situacdes de interesse pessoal, mediante requerimento que atenda ao disposto no
artigo 50 deste decreto, independentemente de pagamento.

§ 19: Também serdo gratuitas as certiddes:

I - destinadas a instrugdo de acdo popular, de acdo civil publica ou de qualquer
outro tipo de medida judicial ou administrativa que tenha por escopo a defesa do
patrimonio publico;

Il - requeridas pelos dérgdos publicos federais, estaduais e municipais, conforme-
dispuser a legislagdo especifica;

ITII - nos demais casos expressamente previstos na legislagdo em V|gor

§ 290, As certiddes que ndo se enquadrem nas situagdes previstas no “caput” e no §
1° deste artigo serdo fornecidas mediante o pagamento do prego publico
correspondente,

Art. 48. As certidOes serdo expedidas sob a forma de breve relato ou inteiro teor,

ou mediante cdpia reprogréafica, meio eletrénico, ou por sistema de processamento
de dados ou Internet, no prazo improrrogavel de 15 (quinze) dias, contado da data
de entrada do pedido no protocolo na unidade, salvo se fixado prazo distinto em.
legislagdo especifica.

Art. 49. Ndo sdo certificaveis:

I - textos legais e atos normativos municipais;

II - documentos oriundos de 6rgéos estranhos a Admmlstragao Municipal;

IIT1 - declaragBes prestadas por servidor ou municipe para produzir efeitos na
Administracdo Municipal;

IV - informagdes internas, calculos, relatérios, manifestagbes e pareceres que nado
tenham servido de base para a tomada de decisao;

V - documentos sigilosos e os que representem violagdo de vida privada,.
intimidade, honra ou imagem de terceiros;

VI - documentos consistentes em cdpias reprograficas.

Art. 50. O requerimento de certiddo devera ser fundamentado, apontar o legitimo
interesse do requerente e a sua finalidade, incumbindo sua decisdo a autoridade
competente para apreciar a matéria ou que disponha dos elementos necessarios ao
atendimento do pedido.

§ 19. Ao requerimento deverdo ser Juntados pelo mteressado 0s documentos
mengionados nos §§ 3° e 49 do artigo 11 deste decreto, quando for o caso.

§ 29 Havendo duvida, a competéncia serd fixada, em cada Secretaria,.
Subprefeitura ou 6rgdo equiparado, por ato do respectivo titular.

§ 39, Os casos que envolvam a participacdo de mais de uma unidade de diferentes
Secretarias, Subprefeituras ou 6rgdos equiparados, sera competente para expedir a
certiddo a unidade que atuar por dltimo.

§ 49, A autoridade competente analisara a Iegltlmldade o interesse e a finalidade
indicados no requerimento, bem como se a matéria é certificadvel, deferindo ou ndo
o pedido, em ato fundamentado. , - :

Art. 51, Quando o pedido de certiddo refer|r -se a materla “sub judice”, devera ser
colhida a prévia manifestacao do Departamento da Procuradoria Geral do Municipio
incumbido da agao judicial.

Art. 52. As certiddes ou atestados de capacndade técnica relativos a obras ou
servicos executados por pessoas juridicas de direito privado serdo emitidos pela
unidade responsavel pela aceitacdo da obra ou servico.

Art. 53. Os pedidos de certiddo relativos a processo e a elementos. neles contldos
serdo processados e decididos nos proprlos autos do processo ativo a que se
refiram, procedendo-se a sua autuagdo nos demais casos.
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Pardgrafo Unico. A decisdo sera devidamente motivada, a vista dos elementos,
pareceres e demais informagdes constantes dos autos.

Art. 54. Os pareceres, manifestacbes de carater opinativo e as decisGes ou
deliberacées coletivas deverdo ser fornecidos integralmente, incluindo as
manifestacoes divergentes e a aprovacao da autoridade competente, quando for o
caso, ainda que ndo tenham sido requeridos pelo interessado.

Art. 55. Além das certidGes sobre matéria de sua competéncia, cabe a Secretaria
Municipal de Modernizagdo, Gestdo e Desburocratiza¢do decidir os pedidos e emitir
as respectivas certiddoes, quando se tratar de processos arquivados.

CAPITULO XII _
DA CONVOCAGAO DE INTERESSADOS

Art. 56. A convocagdo do interessado para complementagdo de documentos,
correcao de dados, esclarecimentos ou cumprimento de qualquer ato essencial ao
andamento do processo sera determinada pela autoridade, observadas as seguintes
regras:

I - a convocagdo sera realizada por via telefdnica, transmissdo de fac-simile,
correspondéncia ou por correio eletronico, com pelo menos 10 (dez) dias de
antecedéncia da data designada para o comparecimento do interessado, devendo
constar sucintamente o objetivo da convocagdo;

Il - ndo atendida a convocagao realizada na forma prevista no inciso I do “caput”
deste artigo, o interessado sera convocado por meio do Diario Oficial da Cidade,
assinalando-lhe o prazo de 5 (cinco) dias para cumprimento, sob pena de
indeferimento do pedido por abandono;

III - o despacho decisdrio de indeferimento sera publicado no Didrio Oficial da
Cidade e dele cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo Unico. Os atos referidos neste artigo serdo registrados nos autos do
respectivo processo administrativo.

CAPITULO XIII
DA INSTRUGAO E DESPACHO

Art. 57. Serdo juntados aos autos, quando for o caso, dentre outros, os seguintes
pronunciamentos:

I - informagGes instrutdrias: consistentes em dados resultantes de levantamentos
realizados para o esclarecimento da matéria objeto de exame no processo;

II - pareceres: contendo andlise conclusiva, elaborada por servidor qualificado,
sobre aspectos pertinentes ao assunto tratado no processo e que se destinem a
fundamentar sua decisdo;

IIT - atas de reunido: contendo relatério e anadlise de questdes suscitadas no
processa, elaborados em reunido conjunta, na forma do § 2° do artigo 62 e por
comissdes ou grupos de trabalho, com as decorrentes recomendacgoes;

IV - determinagdes: atos emanados de autoridade competente, ordenando a
adogdo de medidas necessarias ao andamento e a decisdo do processo;

V - despachos: atos exarados por autoridade competente para concluir e decidir a
matéria tratada no processo.

Paragrafo unico. Os pronunciamentos, encammhamentos e os atos em geral do
processo serao:

I - escritos em vernaculo, admitidas as formas informatizada, manuscrita, desde
que legivel, ou datilografica, em cor escura e indelével;

Il - datados e assinados pelo interessado, pelo agente publico ou pela autoridade,
sem entrelinhas e espagos em branco, salvo se inutilizados, bem como sem
emendas ou rasuras, exceto se forem expressamente ressalvadas;

III - realizados em dias Uteis, no horario de funcionamento da unldade salvo se
praticados em dias de plantdo.
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Art. 58. As atividades destinadas a averiguar e comprovar 0s elementos
necessdrios a tomada de decisdo serdo realizadas mediante impulso do drgdo
responsavel pelo processo ou mediante requerimento dos interessados. ,
Art. 59. Sdo inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios
ilicitgs.
Art. 60. O efeito probante de documentos eletronlcos dependera do atendimento as
disposi¢des dos incisos I a VI do artigo 49 da Lei 14.141, de 2006, e sua
regulamentacédo especifica.
Art. 61. Previamente a decisdo, podera ser realizada audiéncia pUblica para debates
sobre a matéria de interesse coletivo, sem prejuizo da participagdo dos municipes
por outros meios legalmente reconhecidos.
Art. 62. Os pronunciamentos serdo lancados nos autos de forma clara e precisa,
devendo ser evitada toda e qualquer movimentagdo dispensavel.
§ 1°. Para o levantamento de dados necessarios a produgdo de informagdes
instrutdrias, poderdo ser utilizados formularios padronizados .ou comunicagoes
internas, que ulteriormente serdo incluidos no processo.
§ 29. Sempre que possivel, a instrugdo do processo sera realizada mediante reuniao
conjunta, com a participagao dos drgdos competentes, lavrando-se a respectiva ata
para posterior juntada aos autos do processo.
§ 39. As determinagles somente serdo publicadas quando tiverem que ser levadas
a conhecimento dos interessados.
Art. 63. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado sem prejuizo do”
dever atribuido ao drgdo competente.para a instrugdo do processo.
Art. 64. Havendo a necessidade de instruir o processo com elementos dlsponlvens
na prépria Administragdo Municipal, o 6rgdo competente provera, de oficio, a sua
obtengao.
Art. 65. Em caso de risco iminente a saude ou integridade de pessoas e bens, a
Administracdo Pudblica poderd, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras
sem a prévia manifestacdo do interessado.
Art. 66. A responsabilidade pela guarda de autos administrativos, controle de
andamento e dos pronunciamentos cabe a chefia da unidade em que se’
encontrem.
§ 19, Os pronunciamentos em geral, elaborados por quaisquer agentes publicos,
envolvem a responsabilidade direta dos seus signatarios, sem prejuizo da especifica
responsabilidade da respectiva chefia quanto aos seguintes aspectos:
I - nos casos de informacdes instrutérias, a chefia respondera pela qualificagéo do
servidor incumbido de presta-las;
II - nos casos de parecer que instrua o processo a ser remetido a outra umdade,
chefia promovera a sua juntada aos- autos e, em seguida, emitira a sua
concordéncia com ele ou, se dele discordar, emitird pronunciamento que expresse -
sua opinido; .
III - eventual omissdo de manifestagdo da chefia sera considerada como expresséo
de sua concordancia com o parecer juntado ao processo.
§ 29, Nao serdo consignados no processo 0s simples encaminhamentos dentro da
unidade.
Art. 67. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada,
exceto quando a lei expressamente a exigir.
§ 1°. A autenticacdo de documentos exigidos em copia podera ser feita por servidor
publico do respectivo 6rgdo administrativo. :
§ 29, Inexistindo disposicdo especifica, os atos do processo devem ser prat|cados
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, podendo, mediante justificativa, ser prorrogado.
Art. 68. Uma vez concluida a instrugdo do processo administrativo, a autoridade
competente devera decidir no prazo de 15 (quinze). dias, permitida a prorrogagao
devidamente Justtflcada
§ 19, As decisBes serdo motivadas, com indicacdo clara e precisa dos fatos e
fundamentos juridicos respectivos, todos atinentes a matéria de que trata o
processo.
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§ 29, Considera-se atendido o requisito da fundamentagdo quando o despacho

. decisério adotar expressamente, como razdo de decidir, pareceres ou informagdes
juntados aos autos administrativos.

§ 39. A fundamentacdo e a publicidade sdo requisitos essenciais do despacho

decisdrio,

Art. 69. A desisténcia do interessado, mediante manifestagdo escrita, ndo impede a

continuidade do processo se o interesse publico, devudamente justificado, o exigir.

Paragrafo (nico. No caso de pluralidade de mteressados a desisténcia de qualquer

um deles nao prejudicarad os demais.

Art. 70. O pedido formulado devera ser declarado prejudicado quando o processo

exaurir a sua finalidade ou perder o seu objeto.

Art. 71. O despacho decisério publicado no Diario Oficial da Cidade devera ser

imediatamente cumprido, de modo a evitar iminente risco de decadéncia,

prescricdo ou danos a Administragdo Publica ou a coletividade, salvo se contra ele

for interposto recurso com efeito suspensivo, na forma do § 19 do artigo 72 deste

decreto.

CAPITULO XIV
DOS RECURSOS

Art. 72, Do despacho decisério cabera um Unico recurso, dirigido a autoridade
imediatamente superior, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 19, O recurso sera recebido no efeito meramente devolutiva, salve quando:

I - houver previsdo legal ou regulamentar que lhe atribua efeito suspensivo;

II - for relevante o fundamento recursal e da execugdo imediata do despacho
decisdrio puder resultar a ineficacia da decisdo final, caso o recurso venha a ser
provido.

§ 29, Na hipétese do inciso II do § 19 deste artigo, incumbe ao recorrente requerer,
fundamentadamente, em peticdo anexa ao recurso, a concessdo do efeito
suspensivo. '

§ 39. Os recursos dotados de efeito suspensivo ser&o juntados aos autos em que
proferida a decisdo recorrida e, nessa hipotese, 0 recorrente indicard,
obrigatoriamente, o nimero do respectivo processo autuado ou expediente.

§ 4°. O recurso ndo dotado de efeito suspensivo serd, também, juntado ao
processo em que proferida a decisdao recorrida, salvo quando esta deva ser
cumprida imediatamente, nos termos do artigo 71 deste decreto, caso em que o
recurso serd autuado, transladando-se para os autos recursais as copias
necessarias dos autos de origem. ‘

§ 59, A decisdo proferida em grau de recurso, bem como a decisdo do Prefeito na
hipétese do artigo 8° deste decreto, encerram definitivamente a instincia
administrativa.

Art. 73. Tém legitimidade para recorrer os interessados definidos no artigo 3° deste
decreto.

Art. 74. Quando dois ou mais pedidos se excluirem mutuamente, serdo eles
apreciados obrigatoriamente em conjunto.

Art. 75. O recurso ndo sera conhecido quando interposto:

I - fora do prazo;

IT - por quem nao seja legitimado;

III - apds o encerramento da instancia administrativa.

Art. 76. Os prazos sao expressos em dias e contados de forma continua.

§ 19, Contam-se os prazos a partir da data da publicagdo da determinagdo ou do
despacho decisério no Didrio Oficial da Cidade, exclumdo -se 0 dia do inicio e
incluindo-se o do fim.

§ 29. Nenhum prazo tera inicio em dia em que néo houver expedlente normal.

§ 39. O vencimento do prazo que cair em dia em que ndo houver expediente
normal fica prorrogado até o primeiro dia util seguinte.
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§ 49. Salvo motivo de forca maior devidamente reconhecido nos autos pela
autoridade competente, os prazos processuais nao se suspendem.

§ 59, De todas as publicagdes no Didrio Oficial da Cidade, relativas ao processo
administrativo, deverdo constar os nomes dos interessados e, quando existirem,
também os nomes de seus respectivos advogados.

CAPITULO XV
DO ARQUIVAMENTO

Art. 77. Os autos de processo administrativo somente serdo arquivados por
determinacdo da autoridade, depois de terem sido adotadas as providéncias
pertinentes ao cumprimento da . decisdo respectiva, observadas as instrugdes
baixadas na forma do artigo 111 deste decreto, inclusive quanto a verificagdo de
sua integridade, quantidade de folhas e regularidade das juncdes respectivas.

Art. 78. Os autos de processo arquivado serdo conservados com estrita observancia
das disposigdes do Decreto n® 42.431, de 25 de setembro de 2002, e das demais
normas aplicaveis.

CAPITULO XVI N
DA NOVA TRAMITACAO DE PROCESSOS ARQUIVADOS

Art. 79. Os autos de processo administrativo somente serao desarquivados
- mediante solicitagdo devidamente justificada de agentes pulblicos ocupantes de
cargo de chefia ou de nivel hierarquico igual ou superior, nos seguintes casos:

1 - para consulta ou instrucdo de outros processos ou expedientes cujo exame
dependa de subsidios contidos no processo arquivado;

II - para atendimento de requisicdes do Poder Judicidrio, de 6rgdos de Seguranga-

Publlca do Tribunal de Contas do Municipio e em outros casos previstos em lei ou
regulamento

§ 19, Os autos retirados deverdo ser devolvidos no prazo maximo de 90 (noventa)
dias, cabendo a responsabilidade pela guarda e controle do andamento do processo
encerrado ao respectivo destinatario.

§ 29, No interesse do servigo, sera permitido a servidores, devidamente autorizados
pelas respectivas chefias, o exame de autos arquivados nas dependéncias da
unidade incumbida do arquivo.

§ 30, Para evitar desnecessaria movimentacdo de autos arquivados, poderdo ser-

juntadas pegas reprograficas aos autos do processo ativo.

Art. 80. Ficam proibidas a insercdo de qualquer cota e a aposigéo de carimbo em
processo encerrado bem como o seu encammhamento apos o respectivo termo de
encerramento.

Paragrafo unico. O disposto no “caput” deste artigo ndo se aplica ao Tribunal de
Contas do Municipio de S3o Paulo, que podera, na hipdtese de requisigdo de
processos encerrados para analise e julgamento, apor carimbo com informagéo de
devolugdo, data e numero da pagina do Didrio Oficial da Cidade da decisdo
proferida.

Art. 81. Quando houver necessidade de novo despacho decisdrio, o processo devera

ser reativado, nos termos das instrugdes baixadas na forma do artigo 111 deste
decreto.

Art. 82. N3o sera autorizada a reativagdo de processo administrativo encerrado
apenas para jungac de documentos.

Paragrafo Unico. As unidades que possuam documentos que devam ser juntados a
autos arquivados deverdo encaminha-los a unidade incumbida do arquivo, cuja
chefia autorizara e providenciara, em carater excepcional, sua jungdo.

CAPITULO XVII )
DA APLICAGAO DAS SANGOES
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Art. 83. Nos processos cujas decisGes possam resultar na aplicacdo de sangdes,
serdo sempre assegurados o contraditorio e o exercicio do direito a ampla defesa,
garantindo-se ao interessado a produ¢do de provas, apresentagao de alegacdes
finais e interposicéo de recurso.

Art. 84. No procedimento sancionatorio, serdo observadas, salvo legislagdo
especifica, as seguintes regras:

I - constatada a infragdo administrativa, a autoridade competente indicard os fatos
e o fundamento legal da sangdo correspondente;

II - o infrator ou responsavel serd intimado para, em 15 (quinze) dias, oferecer a
sua defesa e indicar as provas que pretende produzir;

III - caso haja requerimento para a producgdo de provas, a autoridade apreciara a
sua pertinéncia em despacho motivado;

IV - o infrator sera intimado para manifestar-se em 5 (cinco) dias sobre os novos
documentos juntados;

V - a decisdo, devidamente motivada, sera proferida no prazo méximo de 10 (dez)
dias, contado do término da instrugao;

VI - se o infrator cometer, simultaneamente, duas ou mais infragbes, ser-lhe-ao
aplicadas, cumulativamente, as sangdes a elas cominadas.

§ 19, No despacho proferido nos termos do inciso III deste artigo, devera ser fixado
prazo razoavel, nao superior a 15 (quinze) dias, para a producdc das provas
deferidas.

§ 29. Decorrido o prazo previsto no § 19 deste artigo, a autoridade declarara
encerrada a instrugéo, intimando o infrator para oferecer suas alegag()es finais, em
10 (dez) dias, apds o que proferird a sua decisdo.

Art. 85. Quando se tratar de mfragoes administrativas que possam resultar na
aplicagdo de pena de carater pecuniario ndo contratual, bem como naquelas que
possam acarretar risco a saude, a seguranga e a integridade fisica de pessoas e
bens, o direito a ampla defesa serd exercido apds a imposicdo da penalidade.

CAPITULO XVIII
DIRETRIZES GERAIS

Art. 86. Cabe & Secretaria Municipal de Modernizacdo, Gestdo e Desburocratizacdo
a geréncia e manutengdo do Sistema Municipal de Processos - SIMPROC, sendo
responsavel pela expedigdo de normas disciplinadoras, registro de informacgdes e
manutencdo de tabelas, bem como a supervisdo geral da sua execugdo pelas
unidades administrativas.

Paragrafo Gnico. Compete especialmente a Secretaria Municipal de Modernizagdo,
Gestdo e Desburocratizagao:

I - orientar as unidades administrativas a respeito de questdes em geral,
pertinentes a processos;

Il - informar aos interessados em geral a localizacdo de autos de processos
administrativos;

III - zelar pelo acervo de autos de processos arquivados.

Art. 87. Incumbe a chefia da unidade na qual tramita o processo zelar pela
observincia das normas aplicaveis, adotando as providéncias cabiveis para
apuracao de responsabilidade, sempre que constatar irregularidades na organizacéo
e andamento dos autos respectivos, dentre as quais a pratica dos seguintes atos:

I - adulteracdo de documentos, processos, termos, arquivos eletronlcos, livros e
assentamentos; _

II - elaboragdo de despachos, pareceres e informagdes eivados de ma fé, erro
manifesto ou evidente insuficiéncia;

III - atraso, desidia, protelagdo ou negligéncia na pratica de qualquer ato atinente
ao andamento de papéis;

IV - comentdrios e divulgagdo, -dentro e fora da reparticdo, a respeito de
informacgdes, pareceres e despachos exarados nos processos;
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V - divulgagdo de despachos, pareceres e informagoes;
VI - descortesia na linguagem dos despachos, pareceres e mformagoes
VII - retirada de documentos juntados aos autos, entrega de autos e concessao de
vista, sem a observancia das normas aplicaveis e fora das hipéteses permitidas.
Paragrafo Unico., Cabe a Secretaria Municipal de Modernizagéo Gestdo e
Desburocratizacdo a adog¢do das providéncias cabiveis quanto as |rregular|dades'
constatadas em autos de processos encerrados.
Art. 88. As irregularidades e atos referidos no artigo 87 deste decreto, praticados
por servidores municipais, serdo apurados e punidos na forma das disposigdes
estatutarias e legais aplicdveis.
Art. 89. Os signatarios respondem pelas mformagoes, pareceres e despachos
constantes dos processos administrativos, implicando, de modo absoluto, na
responsabilizacdo funcional, civil e criminal, quando for o caso, na forma da
legislagdo em vigor.
Art. 90. Os processos -administrativos solicitados ou reqU|S|tados para fins de
consulta ou para instruir atividade fiscalizatéria deverdo ser devolvidos a unidade
de origem no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que
deram entrada na unidade solicitante ou requisitante.
§ 10, Necessitando de tempo maior, a unidade solicitante ou requisitante devera
providenciar copia reprografica das pecas que entender pertinentes, devoivendo o
processo administrativo a unidade de origem no prazo estabelecido no "caput"
deste artigo. ,
§ 29, Excetuam-se do disposto no "caput" deste artigo os processos administrativos
solicitados pela Procuradoria Geral do Municipio e pela Secretaria Municipal dos’
Negdcios Juridicos, para instrucdo de agdes judiciais, devendo, entretanto, ser
devolvidos no menor prazo possivel, com eventual indicagdo de medidas
administrativas cuja adogdo se faca necessaria.

TiTuLo 11
DO FORMULARIO PADRONIZADO

Art. 91. Formuladrio padronizado é o documento constituido por requerimento cujo
exame e decisdo obedece a normas preestabelecidas. ‘
§ 10, O formuldrio padronizado e as instrugGes para sua utilizagdo serdo aprovados
por portaria dos Secretarios Municipais, Subprefeitos e autoridades equiparadas.

§ 20, Os érgdos e unidades administrativas deverdo analisar os assuntos de sua
competéncia, verificando aqueles que podem ser apreciados por meio de
requerimentos, providenciando a elaboragdo do respectivo formulario padronizado e
as instrugdes para sua utilizacdo.

Art. 92. A movnmentagao do formulario padronizado obedecera a sequéncia da
tramitagdo prevista no prdprio formulario. ’
Art. 93. Os formularios padronizados ndao devem ser autuados.

Art. 94. Servigcos administrativos e de pessoal serdo tratados preferenaalmente por
meio de formularios padronizados.

Art. 95. Aplicam-se ao formulario padronizado, no que couber, as normas prewstas
neste decreto para o processo administrativo.

193960.

TITULO III N
DA COMUNICAGAO INTERNA

Art. 96. A comunicacdo interna consiste em documento especifico para veicular-
atos, comunicagdes ou correspondéncia da Administracdo Municipal, tais como
memorandos e oficios, os quais, no seu encerramento, poderao:

I - integrar os assentamentos de prontuarios, quando envolverem assunto relativo
a situagao funcional de servidor municipal;

II - ser juntados a processo administrativo, quando fizerem parte integrante do
assunto ali tratado;
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III - ser arquivados na unidade de origem pelo prazo de 1 (um) ano e, apds,
destruidos.

Art. 97. Para as comunicagoes internas insuscetiveis de estabelecimento de rotinas,
serdo utilizados formulérios padronizados que contemplem, no minimo, o registro
de sua movimentagdo sucessiva, desde a origem até o encerramento respectivo.
Art. 98. Aplicam-se a comunicacdo interna, no que couber, as normas previstas
neste decreto para o processo administrativo.

TITULO IV _
DA OPERAGAO DO SISTEMA MUNICIPAL DE PROCESSOS - SIMPROC

Art. 99. A gestdo do Sistema Municipal de Processos - SIMPROC seré exercida pela
Coordenadoria de Governo Eletronico e Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo -
CGETIC, da Secretaria Municipal de Modernizagdo, Gestdo e Desburocratizagdo, por
meio da Divisdo Técnica de Processos Municipais, dividindo-se os usuarios das
demais unidades nos seguintes niveis de segurancga:

I - Operadores Mestres: servidores com acesso irrestrito, aos quais incumbem o
suporte geral aos usuarios, a manutengao de tabelas e programas, a confecgdo de
relatérios e a capacitagdo dos usuérios a respeito da operacgdo do Sistema;

II - Operadores Submestres: servidores lotados em unidades até o nivel de
Departamento ou Subprefeitura, sendo no minimo 2 (dois) por unidade, aos quais
incumbem o primeiro suporte aos usuarios e o controle e ordenamento dos
processos que se encontrem em sua unidade;

IIT - Operadores: todos os usudrios do SIMPROC, aos quais é permitido acesso
somenté aos itens relativos a pesquisa e consultas, aos itens de tramitacdo, aos
itens de autuacdo de processos e aos itens de subtramitagdo, a critério da chefia da
unidade.

§ 19, Os Operadores Submestres terdo todo 0 acesso necessaric para o exercicio de
suas fungles e se reportardo operacionalmente ao Operador Mestre.

§ 2°. Os Operadores se reportardao operacionalmente ao Operador Submestre,
devendo zelar pela sua senha de acesso, vedado o seu empréstimo.

§ 39, A chefia da unidade devera indicar, dentre os Operadores com acesso a
autuagdo, um para ter acesso aos itens de correcdo do cadastro do processo do
municipe ou, eventualmente, excluir do SIMPROC numeros de processos gerados
desnecessariamente. :

TiTULOV
DA COMISSAO PERMANENTE DE PROCESSOS EXTRAVIADOS

193960.

Art. 100. A Coordenadoria de Governo Eletrdnico e Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdo - CGETIC, da Secretaria Municipal de Modernizacdo, Gestdo e
Desburocratizagdo, € responsavel pela formagdo e coordenagdo da Comissdo
Permanente de Processos Extraviados - CPPE e pela execucdo de todas as
diligéncias necessarias junto as unidades municipais, visando subsidiar as
deliberagbes do colegiado quanto a declaragdo de extravio.

Art. 101. A Comissdo Permanente de Processos Extraviados - CPPE tera poderes
para:

I - contatar diretamente servidores até o nivel de Chefe de Gabinete de Secretarias,
Subprefeituras, Autarquias, e Empresas, para obter informacbes sobre o assunto
tratado no processo desaparecido;

II - ter acesso a todos os documentos que possibilitem a localizagdo ou
reconstituicdo de processo administrativo, bem como consultar os sistemas
mantidos pela Empresa de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo do Municipio
de Sao Paulo - PRODAM e sistemas internos das unidades municipais;

III - convocar, a qualquer tempo, servidores para prestar esclarecimentos sobre as
circunstancias que levaram ao desaparecimento de processo administrativo, bem
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como a respeito do negligenciamento na observancia das normas de utilizagdo do
Sistema Municipal de Processos - SIMPROC; .
IV - convocar técnicos para a realizagdo de laudos nas suas respectivas areas de
atuacgao;
VvV - organlzar levantamentos de processos com o Ob_]etIVO de verificar a correta
execugdo das rotinas de manuseio, controle e gerenciamento nos “pontos” da rede
do SIMPROC;
VI - proceder a declaragdo de extravio de processo admmlstrat:vo, bem como
torna-la sem efeito nos casos cabiveis, mediante publicacéo do ato no Diario Oficial
da Cidade;
VII - propor ao Departamento de Procedimentos Disciplinares - PROCED, da
Procuradoria Geral do Municipio, da Secretaria dos Negdcios Juridicos, a abertura
de sindicancia, nos termos da legislagdo vigente, visando apurar responsabilidades
funcionais.
Art. 102. Os processos administrativos espeaals relativos a licenciamento
ambiental, edilicio, sanitdrio e urbanistico, que ndo estejam sendo localizados,
deverdo ser objeto de vistoria, pelas Subprefeituras, no sentido de informar
claramente a situacdo atual do imoével, quanto a sua regularidade, e, no caso de
uso comercial, também quanto a regularidade da atividade nele instalada, antes de
ser feita a comunicagdo de extravio.
Paragrafo (nico. Na hipdtese de ndo atendimento ao disposto no “caput” deste
artigo, podera a CPPE efetuar diligéncia no logradouro objeto do assunto tratado no
processo desaparecido, visando complementar as informagdes.
Art. 103. As Secretarias Municipais, Subprefeituras, Autarquias, Fundacgoes,
Sociedades de Economia Mista e Empresas Pulblicas poderdao constituir comissdes
ou grupos para auxiliar e subsidiar a CPPE durante as diligéncias destinadas ao
levantamento dos dados, a apuragdo das circunstancias do ocorrido e a verificagéo
das normas de controle e manuseio de processos.
Art. 104. A Coordenadoria de Governo Eletronico e Tecnologla da Informagdo e
Comunicagdo - CGETIC deverd manter registro atualizado de todos os processos
declarados extraviados no Sistema Municipal de Processos - SIMPROC.
Paragrafo Unico. Os processos extraviados, quando localizados ou reconstituidos,
deverdo ter seus dados cadastrais regularizados no sistema para voltarem a sua
tramitacdo normal.
Art. 105. Somente por deliberacdo da CPPE o processo declarado extraviado podera
ser reconstituido.
§ 1°. O processo reconstituido, total ou parcialmente, conservard o mesmo numero
do processo declarado extraviado, devendo constar, da capa e do SIMPROC,
registro de que se trata de processo reconstituido, renumerando-se suas folhas a’
partir daquelas utilizadas para a reconstltungao
§ 2°9. Na reconst|tU|gao do processo, sera informado o d|a més-e ano em que se
realizou a reunido que aprovou sua reconstituicdo, bem como outros dados que
devam ser incluidos ou alterados.
§ 39, Apds a reconstituicdo, o processo sera enviado para a chefia de gabinete da
unidade autora da comunicagdo, para ciéncia e prosseguimento na analise do
assunto nele tratado.
§ 49, A CPPE podera utilizar vias de requerimento ou documentos que julgar
pertinentes para a reconstituigdo do processo. '
§ 59. Localizado o processo original, .este devera ter prosseguimento normal, a ele
juntando-se 0 processo reconstituido, tornando-se sem efeito a respectiva
declaragao de extravio. . '
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TiTULO VI
DA ANULAGAO DE ATOS ADMINISTRATIVOS
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Art. 106. A Administragdo, de oficio ou por provocagdo de pessoa interessada,
anulard seus prdprios atos, quando eivados de vicio que os tornem invalidos, salvo
se:

I - ultrapassado o prazo de 10 (dez) anos, contados de sua produgdo;

II - da irregularidade ndo resultar qualquer prejuizo;

III - forem passiveis de convalidagdo.

Art. 107. Quando requerida por pessoa interessada, nos termos do disposto no
artigo 39 deste decreto, a anulacdo do ato administrativo observara as seguintes
regras:

I - o requerimento devera ser dirigido a autoridade que praticou o ato, atendidos os
requisitos do § 19 do artigo 11 deste decreto;

II - o pedido serd juridicamente analisado pela unidade competente de cada
Secretaria ou 6rgdo equivalente, que opinara sobre a sua procedéncia, sugerindo,
se for o caso, a adogdo de providéncias complementares para instrucdo do
processo, além de prestar esclarecimentos quanto aos efeitos da anulagdo do ato
em relagdo a terceiros;

III - quando houver terceiros interessados, a autoridade determinard sua intimagéo
para manifestar-se a respeito no prazo de 15 (quinze) dias, ocasido em que podera
apresentar defesa prévia;

IV - concluida a instrugcdo, os interessados serdo intimados pela autoridade
competente para apresentar suas razoes finais no prazo de 5 (cinco) dias.
Paragrafo Unico. A intimagdo contera, obrigatoriamente, a noticia da provavel
anulagdo do ato administrativo, com a descricdo objetiva dos fatos, o fundamento
legal e o prazo para manifestagdo.

Art. 108. A anulagdo de oficio tera seu procedimento iniciado pela autoridade que
praticou o ato ou por seu superior hierarquico, prosseguindo-se nos termos dos
incisos II a IV do artigo 107 deste decreto.

Art. 109. Com o parecer juridico devidamente fundamentado, a autoridade proferird
despacho decisério de anulagao ou de declaragdo de sua validade, no prazo de 20
(vinte) dias, contados do recebimento do processo.

Paragrafo Gnico. A decisdo sera publicada no Diario Oficial da Cidade, cabendo a
interposicdo de um Unico recurso, conforme previsto no artigo 72 deste decreto.
Art. 110. Os atos eivados de vicios praticados antes da edi¢do da Lei n°® 14.614, de
7 de dezembro de 2007, poderdo ser revistos e anulados pela Administragdo em -
conformidade com o disposto no artigo 10 da Lei n° 10.177, de 30 de dezembro de
1988, do Estado de S&o Paulo, observado o prazo minimo de 10 (dez) anos,
contados da sua produgao.

TiTULO VII )
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

193960.

Art. 111. Fica delegada a Secretaria Municipal de Modernizacdo, Gestdo e
Desburocratizagdo competéncia para estabelecer, por portaria, normas
complementares e procedimentos necessarios a fiel execucdo deste decreto, sem
prejuizo da competéncia de outras Secretarias ou 6rgdos, nos termos da legislacdo
em vigor e do disposto neste decreto.

Art. 112, Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogados os
Decretos n© 15.306, de 14 de setembro de 1978, n° 15.486, de 24 de novembro de
1978, n® 16.632, de 23 de abril de 1980, n® 23.174, de 9 de dezembro de 1986, n°
38.976, de 24 de janeiro de 2000, n° 44.660, de 23 de abril de 2004, e o artigo 1°
do Decreto 50.711, de 3 de julho de 2009.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos 13 de agosto de 2010, 457° da
fundagdo de S3o Paulo.

GILBERTO KASSAB, PREFEITO

JOAO OCTAVIANO MACHADO NETO, Secretdrio Municipal de Modernizagdo, Gestdo
e Desburocratizagao

CLOVIS DE BARRQS CARVALHO, Secretario do Governo Municipal

Matéria PL 470/2007. Documento digitalizado e autenticado por CARLOS EDUARDO GOMES. Sua validade pode ser conferida em

https://splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento?plD




'096£6 1=a1d¢ 01uawnosoqgiuqy/awoH/iq-6a)-ds-ojnedoes e} nsuoosibajds/:sdiy
wa epliajuod Jas apod apepijeA ens "SINOD 0AHYNAT SOTHYD Jod opesnusine o opezijenbip ojuswnooq “2002/0Ly 1d BH9IEW

- Proc. N°_01-0470/200ds. 68
()

Livia Salom&do Nogueira
RF11.274

autuado por Carlos Eduardegfagnes em 02/12/4819 14:11:12.

Publicado na Secretaria do Governo Municipal, em 13 de agosto de 2010.




2017-5-29 Camara Municipal de So Pagigfuado por Carlos Eduardeotvanes em 02/124919 14:11:12.

Camara Municipal de Sdo Paulo Proc. N —ﬁl_oé 705200ﬂ8- 69
S . — - e S— S—— - . 1.\ A\l

o Base de dados : legis Livia Salom'é'o Nogueira
Pesquisa : 14402 RF11.274
Total de referéncias ; 1

Titulo: LEI N° 14.402 21/05/2007 (ver documento)
Sem revogacdo expressa
Ementa: Dispde sobre a prioridade de tramitacdo e julgamento aos procedimentos administrativos
municipais, em que figure como parte pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta)
anos, e da outras providéncias.
Projeto: Projeto de Lei N© 228/2005 (ver documento)
Autor(es): Wadih Mutran

|
|
{ 1/1
|
|

[ Back ]

=193960.

Matéria PL 470/2007. Documento digitalizado e autenticado por CARLOS EDUARDO GOMES. Sua validade pode ser conferida em

https://splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento?plD

http://intranet/

Y



http://intranet/

autuado por Carlos Eduardeoltvanes em 02/124819 14:11:12.

Proc. N° Z)\;)ZiO/}OOﬂS 70

Livia Salomdo Nogueira
RF 11.274

LEI N° 14.402, DE 21 DE MAIO DE 2007

(Projéto de Lei n° 228/05, do Vereador Wadih Mutran - DEM)

Dispde sobre a prioridade de tramitacdo e julgamento aos procedimentos
administrativos municipais, em que figure como parte pessoa com idade igual ou
superior a 60 (sessenta) anos, e da outras providéncias.

GILBERTO KASSAB, Prefeito do Municipio de S&o Paulo, no uso das atribuicées que lhe
sdo conferidas por lei, faz saber que a Cadmara Municipal, em sessdo de 8 de maio de
2007, decretou e eu promulgo a seguinte lei:

Art. 10 Os procedimentos administrativos protocolizados perante Autarquias, Empresas

de economia mista, Secretarias e Subprefeituras do Municipio de Sdo Paulo, em que
figure como parte ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta)
anos, terdo prioridade na tramitacdo de todos os atos e diligéncias em qualquer
instancia.

Art. 2% O interessado na obtengdo desse beneficio, juntando prova de sua idade,
deverd requeré-lo 3 autoridade administrativa competente para decidir o feito, que
determinara as providéncias a serem cumprldas

Art. 3° Concedida a prioridade, esta ndo cessard com a morte do beneficiado,

estendendo-se em favor do cdnjuge supérstite, companheiro ou companheira, com
unido estavel, com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos.

Art. 40 As despesas com a execucdo desta lei correrdo por conta das dotagles
orgamentarias prdprias, suplementadas se necessario.

Art. 59 Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicbes
em contrario. )

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos 21 de maio de 2007, 454° da
fundagdo de Sdo Paulo.

GILBERTO KASSAB, PREFEITO

Publicada na Secretaria do Governo Municipal, em 21 de maio de 2007.

CLOVIS DE BARRQOS CARVALHO, Secretario do Governo Municipal
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LEI N© 14.614, DE 7 DE DEZEMBRO DE 2007

(Projeto de Lei n° 63/07, do Executivo, aprovado na forma de Substitutivo do Legislativo)
Altera a Lei n° 14.141, de 27 de margo de 2006, que dispde sobre o processo administrativo
na Administragdo Pdblica Municipal, para o fim de disciplinar o procedimento para anulagéo
de atos administrativos, nas condigdes que especifica.

GILBERTO KASSAB, Prefeito do Municipio de Sao Paulo, no uso das atribuicbes que |he sdo
conferidas por lei, faz saber que a Camara Municipal, em sessdo de 7 de novembro de 2007,
decretou e eu promulgo a seguinte lei:

Art. 10, O Titulo III da Lei n° 14.141, de 27 de margo de 2006, passa a vigorar acrescido do
Capitulo X,’com a seguinte redacio:

“TITULO III

CAPITULO X DO PROCEDIMENTO PARA ANULACAQ DE ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 48-A. A Administragdo, de oficio ou por provocagdo de pessoa interessada, anulara seus
préprios atos, quando eivados de vicio que os tornem ilegais, salvo se:
I - ultrapassado o prazo de 10 (dez) anos contados de sua producao;
II - da irregularidade nao resultar qualquer prejuizo;
I11 - forem passiveis de convalidagdo.
Paragrafo unico. (VETADO)
Art. 48-B. Quando requerida por pessoa interessada, a anulagdo de ato administrativo
observara as seguintes regras:
I - o requerimento deverd ser dirigido a autoridade que praticou o ato, atendidos os
‘ requisitos do art. 10 desta lei;
II - o pedido serd juridicamente analisado pela unidade competente de cada Secretaria ou
orgdo equivalente, que opinara sobre a sua procedéncia, sugerindo, se for o caso, a adogdo
de providéncias complementares para instrugdo do processo, além de prestar
esclarecimentos quanto aos efeitos da anulagdo do ato em relagdo a terceiros;
III - quando houver terceiros interessados, a autoridade determinard sua intimagdo, para
manifestar-se a respeito no prazo de 15 (quinze) dias;
IV - concluida a instrucdo, os interessados serdo intimados para apresentar suas razdes
finais no prazo de 5 (cinco) dias;
V - a autoridade proferird, no prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento do
processo, despacho final sobre o pedido, que deverd ser publicado no Dlarlo Oficial da
Cidade;
VI - da decisdo cabera um Unico recurso, nos termos do art. 36 desta lei.
Art. 48-C. A anulagdo de oficio terd seu procedimento iniciado pela autoridade que praticou o
ato ou por seu superior hierdrquico, prosseguindo-se nos termos dos incisos II a VI do art.
48-B destaslei.”(NR)
| Art. 29, Os atos eivados de vicios praticados antes da edi¢do desta lei poderdo ser revistos e
} anulados pela Administragdo em conformidade com o disposto no art. 10 da Lei n° 10.177,
i de 30 de dezembro de 1998, do Estado de S&o Paulo, observado o prazo maximo de 10
(dez) anos, contados da sua produgao.
Paragrafo Unico. (VETADO)
| Art. 39, Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.
- PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos 7 de dezembro de 2007, 454° da
fundagdo de Sao Paulo.
GILBERTO KASSAB, PREFEITO
Publicada na Secretaria do Governo Municipal, em 7 de dezembro de 2007.
CLOVIS DE BARROS CARVALHO, Secretario do Governo Municipal
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- “PL 470 /2007, do Vereador ANTONIO DONATO (PT). Estabelece normas para a
tramitacédo dos processos administrativos do Poder Executivo na Camara Municipal de S&o
Paulo. FASE DA DISCUSSAO: 12 Aprovacdo mediante voto favoravel da maioria absoluta dos

membros da Camara”.

O SR. PRESIDENTE (Eduardo Tuma - PSDB) — Em discussdo. O nobre Veréador'
Reis esta inscrito. (Pausa) Retirada a inscricdo; ndo ha mais oradores inscrito; esta encerrada é
discussao. A votos o PL 470/07. Os Srs. Vereadores favoraveis permanecam como estdo; os
contrarios, ou aqueles que desejarem verificacdo nominal de votagdo, manifestem-se agora.

(Pausa) Aprovado em primeira discussao, volta em segunda.
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Estabelece normas para a tramitagdo dos
processos administrativos do Poder Executivo na
Cémara Municipal de Sdo Paulo e da outrasl ~~~~ ,
providéncias. ’

rt. 1° — Os processos administrativos do Poder Executivo, em tramitagdo ou nao#

poderao ser requisitados pelos Vereadores do municipio de Sao Paulo.

'

Art. 2° — O érgao responsavel pela ultima carga do processo tera o prazo maximo dé";'

02 (dois) dias uteis para remeté-lo ao gabinete do Vereador solicitante, sob pena def_g
responsabilizagao do funcionario encarregado pela carga e do agente publlco-;,,:
hierarquicamente superior. . -

9

Art. 3° — No gabinete do Vereador, 0 prazo maxino de pe€rmanéncia do processo

=145960.

administrativo sera de 05 (cinco) dias uUteis, sem prorrogacao.

cado por CARLO

Paragrafo unico — Cabera ao Chefe de Gabinete do parlamentar solicitante a

Documento?pID

responsabilidade pela custddia do processo administrativo.

atRgnti
e/ At
N

igitalizade-e a

cu
https://splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Hoth

' Art. 4° — Sera autorizada excegdo a solicitacdo de carga efetuada por Vereador nos
processos onde estejam transcorrendo prazo administrativo.

Paragrafo unico — Havendo negativa de carga ao Vereador pelo motivo estabelecido

no “caput” deste artigo, devera o 6rgao responsavel realizar a carga processual

0\ solicitada imediatamente apds o término do prazo em curso, independentemente de

nova solicitagao do parlamentar.
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SAO PAULO

VEREADOR DONATO

Art. 5° — Cabera aos membros do Poder Legislativo, com relagdo aos processos
administrativos dos quais tenham vista, nos termos desta lei e em cumprimento ao
artigo 5° X e XXXIII da Constituicdo Federal, ndo dar publicidade aos dados e
documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade,

intimidade, honra e imagem das pessoas a que tenham acesso.
|
\

Art. 6° - No caso de processos administrativos digitais, devera o Poder Executivo
disponibilizar chave de acesso aos Vereadores de Sao Paulo em todos os processos
administrativos autuados, sem excecao.

§ 1°. A chave de acesso aos processos digitais conferida aos Vereadores sera
exclusiva para consulta do processual, sendo vedado qualquer tipo de
peticionamento ou movimentacao processual proferida pelo Poder Legislativo.

§ 2° Além dos proprios Vereadores, também terdo acesso irrestrito aos processos

digitais os seus respectivos Chefes de Gabinete.

Art. 7° — As disposi¢ées previstas nesta lei atingem também as empresas

municipais, autarquias e fundagdes.

Art. 8° - As despesas decorrentes da implantagcao desta lei correrao por conta das

dotacdes orgcamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 9° — Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao, ficando revogadas as

disposi¢cées em contrario.

Sala das Sessoes, /\

ANTONIC DONATO
VEREADOR
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CAI!A'ARA MUNICIPAL DE

SAO PAULO -

VEREADOR DONATO

JUSTIFICATIVA

O presente substitutivo tem por objetivo atualizar o texto original do projeto

contemplando aos Vereadores acesso irrestrito também aos processos digitais.

A medida visa também estabelecer que a disponibilizagcdo de acesso aos
processos digitais aos Vereadores é irrestrita, na incidindo aos Parlamentares
qualquer tipo de restricao a consulta processual dos procedimentos
a‘dministrativos do Poder Executivo, valendo registrar, por oportuno, que
atualmente muitos processos eletrénicos mantém injustificada vedacao de
acesso ao cidadao e também aos Vereadores, inibindo assim a principal
atribuicao da atuacao do Poder Legislativo que é fiscalizar e controlar os atos

do Poder Executivo.

=193960.
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apresentada pelo Vereador a posteriori. E nesse sentido que vamos conduzir.

" O SR. CLAUDIO FONSECA (CIDADANIA) - Sr. Presidente, pela ordem. a

Matéria PL 470/2007. Documento digitalizado e autenticado por CARLOS EDUARDO GOMES. Sua validade pode ser conferida em https:/splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento?pID

O SR. PRESIDENTE (Eduardo Tuma - PSDB) — Tem a palavra, pela ordem, o

nobre Vereador Claudio Fonseca.

O SR. CLAUDIO FONSECA (CIDADANIA) - (Pelé ordem) — Sr. Presidente, quero
consultar V.Exa. se cabe, neste moménto, o pedido de adiamento do meu projeto de lei — o

item 5, PL 35/2010.

O SR. PRESIDENTE (Eduardo Tuma - PSDB) — Claro. A votos o adiamento. Os
Srs. Vereadqres favoraveis permanecam como estdo; os contrarios, ou aqueles que desejarem
verificacdo nominal de votacao, manifestem-se agora. (Pausa) Aprovado. Adiado o item 5, PL
35/2010.

Eu estou retomando o item 2 e 3 adio, de oficio, e retomo o item 4 da pauta, PL

470/2007, de autoria do Vereador Antonio Donato.
' | i \t At i i

o e i o : i

-PLf470/2007Hdo Vereador ANTONIO DONATO (PT). Estabelece normas para a
tramitacdo dos processos administrativos do Poder Executivo na Camara Municipal de S&o
Paulo. FASE DA DISCUSSAO: 22 DO SUBSTITUTIVO DA COMISSAO DE CONSTITUICAO
JUSTICA E LEG. PARTICIPATIVA. Aprovacdo mediante voto favoravel da maioria absoluta

dos membros da Camara.”

O SR. PRESIDENTE (Eduardo Tuma - PSDB) — Em discuss&o.

Tem a palavra, para discutir, o nobre Vereador Antonio Donato.
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O SR. ANTONIO DONATO (PT) — Sr. Presidente, é bem rapido.

Meu projeto visa que tenhamos mais acesso aos processos administrativos. E um

projeto antigo. E tem um substitgtivo gque o atualiza, ‘glgo que eu acho mfito util para Casa:
permitir que os gabinetes tenham urﬁa chave de acesso aos processos que tramitam
eletronicamente na Prefeitura. M-uitas vezes, néo temos acesso & tramitacdo de um processo
de emenda. Sem que se possa interferir, sem que se possa registrar nada, mas ter acesso éo
processo agilizaria a nossa relagéo com o Executivo. Esse € o sentido do substitutivo que eu

estou apresentando e que ja esta protocolado nesse momento.

IegisconsuIta'.saopaulo.sp.leg.br/Home,/AbrirDocumento?pID

Obrigado, Sr. Presidente.

sg

da em http

_ O SR. PRESIDENTE (Eduardo Tuma - PSDB) — Obrigado, sempre Presidente

Antonio Donato. Ndo ha mais oradores inscritos: Encerrada a discuss3b.
.

“Ha sobre a mesa Substitutivo;

Peco que 6 mesmo seja publicadé.:E adio, de oficio.

Passemos ao item 6, PL 338/2013.

- “PL 338/2013, dos Vereadores EDUARDO TUMA (PSDB), JONAS CAMISA

v R \' ¢ \t
NOVA (DEM), JANAINA LIMA (NOVO). Institui o Codigo de direitos, garantias e obrigacées dr
contribuinte no Municipio de Sao Paulo. FASE DA D'I‘StCUSSAO: 2% DA REDACAO DO

VENCIDO. Aprovagdo mediante voto favoravel da maioria absoluta dos membros da Camara.

HA EMENDA DO VEREADOR EDUARDO TUMA.”

O SR. PRESIDENTE (Eduardo Tuma - PSDB) —- Em discusséo. Aberta a fase da
discusséo para protocolo do substitutivo. (Pausa) Protocolado o substitutivo. N3o ha oradores

inscritos. Encerrada a discusséo.

Ha sobre a mesa Substitutivo. J
[
Peco para que o mesmo seja publicagoy s i@gn’dﬁ!@f' ipnesta cata, ocumentols)

“ e + toihals
e papel de informacao rubricado_[__sCD ¥ {s)

B A/ —\3&"

0
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PARECER CONJUNTO Ne° DAS COMISSOES REUNIDAS DE CONSTITUICAO,
JUSTICA E LEGISLACAO PARTICIPATIVA: DE ADMINISTRACAO PUBLICA;\E DE
FINANCAS E ORCAMENTO SOBRE O SUBSTITUTIVO APRESENTADO AO PROJETO
DE LEI N° 0470/07.

Trata-se do Substitutivo n° apresentado em Plenario ao projeto de lei de autoria do nobre
Vereador Antonio Donato, que visa estabelecer normas de tramitacdo dos processos
- administrativos do Poder Executivo na Camara Municipal de Sao Paulo.

De acordo com a proposta, os Vereadores do Municipio de Sao Paulo poderao requisitar
processos administrativos em tramite no Poder Executivo, pelo prazo maximo de 05 dias
uteis, sem prorrogagao, exceto nos casos em que esteja transcorrendo prazoiadministrativo,
hipotese em que o 06rgdo responsavel pelo processo devera efetuar a carga,
independentemente de nova solicitagao, imediatamente apos o término do prazo em curso.

Ademais, o érgdo responsavel pela ultima carga do processo tera o prazo maximo de 2 dias
uteis para remeté-lo ao gabinete do Vereador solicitante, sob pena de responsabilizagdo do
funcionario responsavel pela carga e do agente publico hierarquicamente superior.

O Substitutivo apresentado aprimora a proposta original, tendo sido elaborado no regular
exercicio da competéncia legislativa desta Casa.

Ante o exposto, considerando que o Substitutivo estda em sintonia com o ordenamento
juridico, somos pela LEGALIDADE.

Quanto ao mérito, as Comissdes de Mérito entendem inegavel o interesse publico da
proposta, razao pela qual se manifestam

FAVORAVELMENTE ao Substitutivo.

Quanto aos aspectos financeiros a Comissdo de Finangas e Orcamento nada tem a opor,
vez que as despesas com a execugdo correrdo por conta de dotagbes orcamentarias
préprias.

FAVORAVEL, portanto, ao Substitutivo.

Sala das Comissées Reunidas, ]BZ 1) l (;ZQ)Q}

Palacio Anchieta  Viaduto Jacarei, 100 - SzoPaulo-SP  CEP 01319-900 fone (11) 3396-4000 www.saopaulo.sp.leg.br/
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Celso Jatene

Ricardo Nunes ¢

Rute Costa' @rﬁﬁ% _

COMISS_[\O DE ADMINISTRAGAO PUBLICA

erida em https://splegisconsulta.saopaulo.sp.leg.br/Home/AbrirDocumento?pID

Alfredinho Gilson Barreto , André Sary

Adriana Ramalho

Fernando Holiday

7

Qé 2//C/Z/_\,@
qulo Frange

So a Francine

Semu(w) .uniado( 1), nesta

data, docuR 09l—nmncado( 5)
R
sob ng(s) & =]
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SECRETARIA DE REGISTRO PARLAMENTAR E REVISAO -~ SGP.4 Marcia ' DATA: 19/11/2019 |
NOTAS TAQUIGRAFICAS SEM REVISAO FINAL RF 51/ FL: 3 DE 22 |
Ne—

ORDEM DO DIA

" O_fSR. PRESIDENTE (”Eduardo Tuma - PSDB) — Adio, de oficiqf, os itens 1 e 2,
ambos do Execuﬁvo.

Passemos ao proximo item.
ff‘_‘v@&j‘do Vereador ANTONIO DONATO (PT). Estabelece normas para a
tramitacdo dos processos administrativos do Poder Executivo na Camara Municipal de Sao
Paulo. FASE: 22 DO SUBSTITUTIVO DA COMISSAO DE CONSTITUICAO JUSTICA E LEG.
| PARTICIPATIVA (ENCERRADA A DISCUSSAO). APROVACAO MEDIANTE VOTO
FAVORAVEL DA MAIORIA ABSOLUTA DOS MEMBROS DA CAMARA. HA SUBSTITUTIVO

DO AUTOR'”

O SR. PRESIDENTE (Eduardo Tuma — PSDB) — A discussao ja foi encerrada A

ﬂmT 0/2007 “na forma do Substltutlvo do autor Os Srs. Vereadores favoraveis

permanecam como estao; os contrarios

., ou aqueles que desejarem verificagdo nominal de votacdo, manifestem-se agora.
1 ' i v it
Tem a palavra, pela ordem, a nobre Vereadora Soninha Francine.

193960: ~

A SRA. SONINHA FRANCINE (CIDADANIA) — (Pela ordem) — Sr. Presidente,

registre meu voto contrario ao projeto.

O SR. PRESIDENTE (Eduardo Tuma — PSDB) — Registre-se o voto em contrario

—TTy
e

1
da nobre Vereadora Soninha Francine@ggg\{a,do,.,\lai_évsangéof
Adio de oficio, o item 4, do Vereador Claudio Fonseca, por necessitar de instrugao.

Passemos ao item seguinte.
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Sr Supervisor,

Substitutivo do autor em 22 votacdo na 2342 Sessdo Extraordinaria,

O presente Projeto de Lei foi aprovado na forma do

no dia 19 de novembro do corrente.

U

21/11/2019

N

- Carlos Eduardo de Arat]jb

Secretario de Apoio Legislativo
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