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ESIDENTE

CAPITULO |

DA INFORMATIZAGCAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL

Art. 12 O uso de meio eletronico na tramitagdo de processos administrativos, comunicacao de
‘jj atos e transmissao de pegas processuais sera admitido nos termos desta Lei.

.. Paragrafo Unico: Para o disposto nesta Lei, considera-se:

| - meio eletrénico qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e arquivos
digitais;

Il - transmissao eletronica toda forma de comunicagao a distancia com a utilizagio de redes de
comunicacao, preferencialmente a rede mundial de computadores;

Il - assinatura eletrénica as seguintes formas de identificagdo inequivoca do signatario:

a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido por Autoridade Certificadora
credenciada, na forma de decreto;

b) mediante cadastro de usuario na Administracdo Municipal, conforme disciplinado em
decreto.
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Art. 2°2 O envio de petigcdes, de recursos e a pratica de atos processuais em geral por meio
eletrénico serdo admitidos mediante uso de assinatura eletronica, na forma do art. 1° desta
Lei, sendo obrigatério o credenciamento prévio na Administragdo Municipal, conforme
disciplinado em decreto.

§ 1° O credenciamento na Administragdo Municipal sera realizado mediante procedimento no
qual esteja assegurada a adequada identificacdo presencial do interessado.

§ 2° Ao credenciado sera atribuido registro e meio de acesso ao sistema, de modo a preservar
o sigilo, a identificagdo e a autenticidade de suas comunicagdes.

§ 3° A Administragdo Municipal criara um cadastro Unico para o credenciamento previsto neste

' artigo.

Art. 3° Consideram-se realizados os atos processuais por meio eletronico no dia e hora do seu
envio ao sistema da Prefeitura, do que devera ser fornecido protocolo eletrénico.

Paragrafo Gnico. Quando a petigdo eletrénica for enviada para atender prazo processual,
serdo consideradas tempestivas as transmitidas até as 23h59min (vinte e trés horas e
cinglienta e nove minutos) do seu ultimo dia.

CAPITULO Il

DA COMUNICACAO ELETRONICA DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 4> A Administracdo Municipal podera criar Diario da Administracdo Municipal eletronico,
disponibilizado em sitio da rede mundial de computadores, para publicagdo de atos
administrativos, bem como comunicacdes em geral.

§ 1° O sitio e o conteludo das publicagcdes de que trata este artigo deverdo ser assinados
digitalmente com base em certificado emitido por Autoridade Certificadora credenciada na
forma de decreto.

§ 2° A publicagao eletronica na forma deste artigo substitui qualquer outro meio e publicagao
oficial, para quaisquer efeitos legais, & excecdo dos casos que, por lei, exigem intimacdo ou
vista pessoal.

§ 3° Considera-se como data da publicagdo o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizacéo
da informacéo no Diario da Administragdo Municipal eletronico.

§ 4° Os prazos processuais terdo inicio no primeiro dia Util que seguir ao considerado como

data da publicagéo.
2.
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§ 5% A criagdo do Diario da Administracao Municipal eletronico devera ser acompanhada de
ampla divulgacgéo, e o ato administrativo correspondente sera publicado durante 30 (trinta) dias
no diario oficial em uso.

Art. 52 As intimagGes poderdo ser feitas por meio eletrénico em portal proprio aos que se
‘cadastrarem na forma do art. 2° desta Lei, dispensando-se a publicagdo no 6rgao oficial,
inclusive eletrénico.

§ 1° Considerar-se-a realizada a intimagdo no dia em que o intimando efetivar a consulta
eletrébnica ao teor da intimacgdo, certificando-se nos expedientes administrativos a sua
realizacao.

§ 2° Na hipétese do § 1° deste artigo, nos casos em que a consulta se dé em dia ndo Util, a
intimacgao sera considerada como realizada no primeiro dia util seguinte.

§ 32 A consulta referida nos §§ 1° e 2° deste artigo devera ser feita em até 10 (dez) dias
corridos contados da data do envio da intimagao, sob pena de considerar-se a intimagéo
automaticamente realizada na data do término desse prazo.

§ 4° Em carater informativo, podera ser efetivada remessa de correspondéncia eletronica,
comunicando o envio da intimagao e a abertura automatica do prazo processual nos termos do
§ 32 deste artigo, aos que manifestarem interesse por esse servigo.

§ 5° Nos casos urgentes em que a intimagao feita na forma deste artigo possa causar prejuizo
ao cidadao ou nos casos em que for evidenciada qualquer tentativa de burla ao sistema, o ato
processual devera ser realizado por outro meio que atinja a sua finalidade, conforme
determinado pela autoridade administrativa.

Art. 6° As comunicagbes aos contribuintes, e de um modo geral, todas as comunicacdes
oficiais que transitem entre os érgaos da Administragdo Municipal, serao feitas preferentemente
por meio eletrénico.

CAPITULO Ili

DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 7° Os 6rgdos da Administragdo Municipal poderdo desenvolver sistemas eletrénicos de
processamento de processos administrativos por meio de autos total ou parcialmente digitais,
utilizando, preferencialmente, a rede mundial de computadores e acesso por meio de redes
internas e externas.
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Paragrafo Unico. Todos os atos processuais do processo eletrdnico serdo assinados
eletronicamente na forma estabelecida nesta Lei.

Art. 82 No processo eletronico, todas as intimagdes e notificagdes serdo feitas por meio
eletronico, na forma desta Lei.

§ 12 As intimagdes, notificagBes e remessas que viabilizem o acesso a integra do processo
correspondente serdo consideradas vista pessoal do interessado para todos os efeitos legais.

§ 2° Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletrénico para a realizagdo de
.‘ intimac@o ou notificagdo, esses atos processuais poderdo ser praticados segundo as regras
ordindrias, digitalizando-se o documento fisico, que devera ser posteriormente destruido.

Art. 9. A entrada do requerimento e a juntada de documentos, dos recursos € das peticdes em
geral, todos em formato digital, nos autos de processo eletrdnico, podem ser feitas diretamente
pelos interessados, sem necessidade da intervencdo do érgdo da administracdo municipal,
situagcdo em que a autuacdo devera se dar de forma automatica, fornecendo-se recibo
eletrénico de protocolo.

§ 1° Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo, por meio de
peticdo eletronica, serdo considerados tempestivos os efetivados até as 23h59min (vinte e trés
horas e cinqlienta e nove minutos) do ultimo dia.

§ 2° No caso do § 1° deste artigo, se o Sistema do Municipio se tornar indisponivel por motivo
técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado para o primeiro dia util seguinte & resolugdo

‘ do problema.

Art. 10. Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos eletrénicos com
garantia da origem e de seu signatdrio, na forma estabelecida nesta Lei, serdo considerados
originais para todos os efeitos legais.

§ 1° Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados aos autos tém a mesma
forca probante dos originais, ressalvada a alegagéo motivada e fundamentada de adulteragéo
antes ou durante o processo de digitalizagao.

§ 2° A arguigao de falsidade do documento original sera processada eletronicamente na forma
das normas de processo administrativo em vigor.

§ 3° Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel devido ao grande volume ou
por motivo de ilegibilidade deverdo ser apresentados ao 6rgao responsavel no prazo de 10
(dez) dias contados do envio de peticdo eletrdnica comunicando o fato, os quais serdo
devolvidos a parte apés finda a instancia administrativa.
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§ 4° Os documentos digitalizados juntados em processo eletrénico somente estaréo
disponiveis para acesso por meio da rede externa para suas respectivas partes processuais.

Art. 11. A conservagdo dos autos do processo podera ser efetuada total ou parciaimente por
meio eletrénico.

§ 1° Os autos dos processos eletrdnicos deverdo ser protegidos por meio de sistemas de
seguranga de acesso e armazenados em meio que garanta a preservacao e integridade dos
dados.

§ 2° Os autos de processos eletrénicos que tiverem de ser remetidos a outras Secretarias,
Subsecretarias, Departamentos, Divisdes ou Subdivisbes que ndo disponham de sistema
compativel deverdo ser impressos em papel e autuados.

§ 3° A digitalizacdo de autos em midia nao digital, em tramitagdo ou ja arquivados, sera
precedida de publicagdo de editais de intimagdes ou da intimagao pessoal das partes e de seus
procuradores, para que, no prazo preclusivo de 30 (trinta) dias, se manifestem sobre o desejo
de manterem pessoalmente a guarda de algum dos documentos originais.

CAPITULO IV

DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 12. Os sistemas a serem desenvolvidos pelos érgdos da Administracdo Municipal deverao
usar, preferencialmente, programas com coédigo aberto, acessiveis ininterruptamente por meio
da rede mundial de computadores, priorizando-se a sua padronizacéo.

Paragrafo unico. Os sistemas devem buscar identificar os casos de ocorréncia de prevencao,
litispendéncia e coisa julgada.

Art. 13. A parte devera informar, ao dar entrada em qualquer requerimento administrativo, o
numero no cadastro de pessoas fisicas ou juridicas, perante a Secretaria da Receita Federal, e
ainda, o numero de inscricdo cadastral municipal de imével e/ou nimero do Cadastro de
Contribuintes Mobiliarios (CCM), conforme o caso.

Art. 14. A prefeitura podera manter cadastro permanente de usuario, para requerimentos ou
processos que exijam analise continua, ou que exijam a andlise de pedidos andlogos, que
dependam da mesma documentacio.
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Paragrafo Gnico: O cadastro a que se refere o “caput’ deste artigo devera ser atualizado
periodicamente pelos interessados com documentos exigidos pela administracdo, através de
envio por meio eletrdnico, nos termos desta Lei.

Art. 156. Esta Lei sera regulamentada por decreto do Poder Executivo.

1™

ice Neto
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Justificativa

Nao se pode conceber hoje, um sistema publico tradicional, com técnicas do século passado,
no atendimento a populagao e no dia-a-dia dos poderes constituidos.

Pretender atrelar toda a maquina a procedimentos tradicionais, & negar a evidente evolugdo
tecnoldgica que nos trouxe até o principio do Sécuto XXL.

Justificar uma maquina burocratica tradicional e por isso mesmo lenta, emperrada e
contraproducente, € renegar que nds também estamos construindo um mundo melhor e
fazendo histdria através da evolucdo natural das coisas e das atividades humanas. E, enfim,
simplesmente tentar justificar o injustificavel.

O meio eletrdnico € uma realidade imperiosa, ndo € possivel explicar razoavelmente a sua
auséncia na magquina do Estado, por qualquer carpintaria de raciocinio que possa trazer
alguma luz aos motivos de sua auséncia.

Até os menos doutos e os mais desavisados cidadaos desta cidade sabem perfeitamente que o
meio eletrénico devidamente implantado e operado, facilita, desemperra, destrava e meifhora a
qualidade nao s6 do servigo publico, mas da vida dos cidadaos em geral, finalidade esta para a
qual nossa fungdo legislativa € um meio de alcanga-la e que em o fazendo, estaremos
cumprindo nossa missdo precipua de colaborar, instruir, legislar e favorecer a evolugdo das
coisas na sociedade em que vivemos. h

O meio eletronico € uma irrefutdvel realidade. Resta aos poderes constituidos, reconhecer e
assumir a posic¢ao de inclusao no contexto, sob pena da histéria cobrar um alto tributo de nossa
geracdo, por ter se omitido em reconhecer o dbvio, que € a utilizacdo de algo que esta
disponivel, comprovadamente ira melhorar o servico publico e se faz necessario, em algum
momento, que se inicie a regulamenagao de sua utilizagdo, como agora o fazemos.
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Sra. Secretéria,
Efetuada a autuagio, encaminho os presentes autos para prosseguimento.
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Ci\l!l,ARA MUNICIPAL DE RF. 51.595
PROCURADORIA

SETOR DE PESQUISA, ASSESSORIA E ANALISE PREVIA

Realizada a pesquisa no APL (Banco de Dados da Camara Municipal de Sao Paulo) e no
site www.prefeitura.sp.gov.br/legisiacdo, a respeito do assunto foi localizado o seguinte:

- LEI n°® 14.141/06, que dispde sobre o processo administrativo na Administracdo Publica
Municipal;

- LElI n° 14.614/07, que altera a Lei n° 14.141/06, que dispde sobre o processo
administrativo na Administrac@o Pulblica Municipal, para o fim de disciplinar o procedimento
para anulagao de atos administrativos, nas condigdes que especifica.

As copias das citadas leis acompanham esta informacgao.

Sao Paulo, 18 de marco de 2008.

Raim Batista
Procurador Supervisor do Setor de Pesq. e Andlise Prévia
OAB/SP 106.926
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LEI N0 14,141, DE 27 DE MARCO DE 2006

(Projeto de Lei n°® 56/03, do Executivo, aprovado na forma de Substitutivo do Legislativo)

Dispde sobre o processo administrativo na Administracdo Piblica Municipal.

JOSE SERRA, Prefeito do Municipio de S&o Paulo, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei, faz
saber que a Camara Municipal, nos termos do disposto no inciso I do artigo 84 do seu Regimento Interno,
decretou e eu promulgo a seguinte lei:

TITULO I

. DOS PRINCIPIOS GERAIS

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art, 10 Esta lei estabelece normas comuns aplicaveis aos processos administrativos no ambito da
Administragdo Municipal.

§ 10 Para os fins desta lei, consideram-se:

I - autoridade - o agente publico dotado de poder de decisdo;

II - processo administrativo - todo conjunto de documentos, ainda que nao autuados, que exijam decisdo.
Art. 2° A Administragdo Publica obedecerd, dentre outros, aos principios da primazia no atendimento ao
interesse publico, economicidade, eficiéncia, legalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade,

moralidade, impessoalidade e publicidade.

Paragrafo Unico. O agente publico administrativo observard na sua atuacdo, dentre outros, os seguintes
' principios:

I - atuagdo conforme a lei e ao Direito;

II - objetividade no atendimento ao interesse plblico, vedada a promocdo pessoal de agentes ou
autoridades;

IIT - indicagao dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisdo;

IV - observancia das formalidades essenciais com a adogdo de formas simples, suficientes para propiciar
adequado grau de certeza, segurancga e respeito aos direitos dos interessados;

V - proibigdo de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei ou decreto;

VI - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, pelo agente publico, sem prejuizo da atuacdo dos
interessados.

Art. 3° A norma administrativa deve ser interpretada e aplicada da forma que melhor garanta a realizacao
do fim publico a que se dirige.

Art. 4° Somente a lei podera:

I - criar condicionamento aos direitos dos particulares ou impor-lhes deveres de qualquer espécie;
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Art. 50 S3o direitos do municipe, entre outros:

1 - receber do agente publico tratamento respeitoso;

II - ter ciéncia da tramitagdo dos processos administrativos em que tenha a condigdo de interessado, ter
vista dos autos, obter cdpias de documentos neles contidos e conhecer as decisdes proferidas;

1II - ser representado por mandatdrio, que devera ser advogado quando a lei assim o exigir,
CAP{TULO I1I

DOS DEVERES DOS MUNICIPES

Art. 6° Sdo deveres do municipe:

I - expor os fatos conforme a verdade, prestando as informagbes que lhe forem solicitadas e colaborar
para o seu esclarecimento;

1I - proceder com leaidade, urbanidade e boa-fé;

111 - ndo agir de modo temerario.

TiTULO I

DO PROCESSQO ADMINISTRATIVO

Art. 79 O processo administrativo pode ser iniciado pela autoridade competente ou a pedido de
interessado, e sera composto pelo conjunto de documentos, requerimentos, atas de reunido, pareceres e
informacGes instrutdrias necessarios a decisdo da autoridade administrativa.

Art. 89 Distinguem-se 0s processos em:

I - processos comuns;

II - processos especiais.

Art. 9° Os processos especiais sdo aqueles disciplinados por normas préprias distintas das aplicaveis nos
processos comuns, aplicando-se-lhes subsidiariamente os demais preceitos desta lei.

Paragrafo Unico. Enquadram-se, dentre outros, na categoria de especiais, os processos referentes as
‘ seguintes matérias:

I - licenciamento ambiental, edilicio, sanitarioc e urbanistico;
11 - licitagao;

IIT - disciplinar;

IV - administrativo-tributario;

V - tomada de contas;

VI - tombamento.

TiTuLO 111

DO PROCESSO COMUM

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art, 10. O requerimento inicial do interessado devera conter os seguintes dados:
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II - identificacdo do interessado ou de quem o represente; | SEBASTIANA AMORIM IARQUES
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11 - endereco e telefone do requerente e local para recebimento decomunicagdes;

1V - formulagdo do pedido, com exposicao dos fatos e de seus fundamentos;
V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

§ 10 F vedada & Administracdo a recusa imotivada de recebimento de documentos, devendo o servidor
orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais falhas.

§ 20 Os 6rgdos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou formularios padronizados para
assuntos que importem pretensdes equivalentes.

Art. 11. Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem conteldo e fundamentos idénticos,
poderdo ser formulados em um Unico requerimento, salvo preceito legal em contrario.

Art. 12. Quando o requerimento for dirigido a drgdo incompetente, este providenciara seu
encaminhamento a unidade competente.

Art. 13. Os processos administrativos terdo por objetivo a tomada de decisdo, consubstanciada em
despacho decisorio, que devera ser claro, preciso e atinente a matéria do processo.

§ 1° A fundamentac3o e a publicidade sdo requisitos essenciais do despacho decisodrio.

§ 2° A fundamentagdo do despacho somente serd dispensada quando houver referéncia expressa a
pareceres ou informagdes contidos no processo.

CAPITULO 11

DOS INTERESSADOS

Art. 14. Sdo legitimados como interessados no processo administrativo:
I - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem ou nele figurem;

II - aqueles que, sem terem iniciado o processo, té€m direitos ou interesses que possam ser afetados pela
decisdo a ser proferida;

III - as pessoas, organizagdes e associagbes regularmente constituidas, no tocante a direitos e interesses
coletivos ou difusos.

CAPITULO 1II
DA COMPETENCIA

Art. 15. A competéncia € irrenuncidvel e exercida pelo agente publico a que foi atribuida como propria,
salvo os casos de delegacado e avocagdo legalmente admitidos.

Paragrafo Unico. Ndo podem ser objeto de delegacdo:

1 - a edi¢do de atos de carater normativo;

1I - a decisdo de recursos administrativos;

III - as matérias de competéncia exclusiva do 6rgdo ou autoridade;

IV - as atribuigdes recebidas por delegacdo, salvo autoriza¢do expressa e na forma por ela determinada;

V - as funcgdes dos 6rgdos colegiados.

Art. 16. O ato de delegacdo e sua revogacgdo deverdo ser publicados no Didrio Oficial do Municipio.

§ 19 O ato de delegacdo especificard as matérias e poderes transferidos, os limites da atuagdo do

delegado, a duracdo e os objetivos da delegacdo, podendo conter ressalva de exercicio da atribuigdo
delegada.

Matéria PL 98/2008. DANIEL MARTINS GODOI
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§ 20 O ato de delegagdo é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

/7 j
. . S loaat—" i
Art. 17. Serd permitida ao Prefeito, Secretérios Municipais e SubDTEreRBEA B S SRS eXLERE IR S PO |
motivos relevantes devidamente justificados, a avocagdo temporaria de competéngia .@;ggﬁgflgjlda a orgado ou !
autoridade hierarquicamente inferior. ]

CAPITULO IV

DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 18. E impedido de atuar no processo administrativo o servidor ou autoridade que:
1 - tenha interesse pessoal, direto ou indireto, na matéria;

II - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou com seu cdnjuge ou
companheiro.

Art. 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a autoridade
competente, abstendo-se de atuar no processo.

Pardgrafo unico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave, para efeitos
disciplinares.

Art. 20. Pode ser arglida a suspeicdo de autoridade ou servidor em caso de amizade intima ou inimizade
notdria com algum dos interessados ou com 0s respectivos cOnjuges, companheiros, parentes e afins até o
terceiro grau.

Paragrafo Unico. O indeferimento de alegacdo de suspeigdo poderda ser objeto de recurso, sem efeito
suspensivo.

CAPITULO V
DA FORMA, TEMPO E COMUNICACAO DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 21, Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada sendo quando a lei
expressamente a exigir.

§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data e assinatura do
interessado ou da autcridade responsavel.

§ 20 A autenticacdo de documentos exigidos em copia podera ser feita pelo drgdo administrativo.
§ 30 O processo deverd ter suas paginas humeradas sequencialmente e rubricadas.

Art. 22. Os atos do processo devem ser realizados em dias Uteis, no hordrio normal de funcionamento da
unidade na qual tramitar, excetuados aqueles praticados em dias de plantdo.

Art. 23. Inexistindo disposicdo especifica, os atos do processo devem ser praticados no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, podendo, mediante justificativa, ser prorrogado.

Art. 24. A convocacdao de interessados para complementacdao da documentacdo, correcdo de dados,
esclarecimentos ou cumprimento de qualquer ato essencial ao andamento do processo, sera feita por via
telefonica, transmissdo fac-similar ou correspondéncia.

Paragrafo (nico. Decorridos 10 (dez) dias da convocacdo sem atendimento, serd feita chamada por
publicacdo no Diario Oficial do Municipio, com prazo de 5 (cinco) dias para cumprimento, sob pena de
indeferimento do pedido por abandono.

Art. 25. A comunicagdo dos despachos decisorios sera feita ao interessado por publicacdo no Didrio Oficial
do Municipio.

CAPITULO VI
DA INSTRUCAO
Art. 26. As atividades destinadas a averiguar e comprovar os elementos necessarios a tomada de decisdo

realizam-se mediante impulso do Orgdo responsavel pelo processo ou mediante requerimento dos
interessados.
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Art. 27. S30 inadmissiveis no processo administrativo as provas obtitlas por meios ilicitos. 0W
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Art. 28. Previamente a decisdo poderd ser realizada audiéncia publica para debates «sohFeg matetia de

interesse coletivo, sem prejuizo da participagdo dos municipes por ouf?b“s“mﬂegahnente reconhecidos

Art. 29. Sempre que possivel, a instrugdo do processo serd realizada mediante reunido conjunta, com a
participagdo dos drgdos competentes, lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art. 30. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever atribuido ao
6rgdo competente para a instrugdo do processo.

Art. 31. Quando necessarios & instrucdo do processo elementos disponiveis na prépria Administragdo
Municipal, o érgdo competente provera, de oficio, a sua obtengdo.

Art. 32. Em caso de risco iminente 3 salde ou integridade de pessoas e bens, a Administragdo Publica
poderd motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestagdo do interessado.

CAPITULO VII
DA DECISAO E DOS RECURSOS

Art. 33. Uma vez concluida a instrugdo do processo administrativo, a autoridade competente devera decidir
no prazo de 15 (quinze) dias, permitida a prorrogagao devidamente justificada.

Paragrafo Unico. As decisBes serdo motivadas, com indicacdo dos fatos e fundamentos juridicos.

Art. 34. A desisténcia do requerente, mediante manifestacdo escrita, ndo impede a continuidade do
processo, se o interesse publico, devidamente justificado, o exigir.

Paragrafo Gnico. No caso de pluralidade de requerentes a desisténcia de um n&o prejudicard os demais.

Art. 35. O pedido formulado devera ser declarado prejudicado quando o processo exaurir a sua finalidade
ou perder o seu objeto.

Art. 36. Da publicagdo da decisdo administrativa no D.0.M. caberd, no prazo de 15 (quinze) dias, um unico
recurso a autoridade imediatamente superior.

§ 1° Nenhum recurso terd efeito suspensivo, salvo nos casos expressamente previstos na legislacdo.

§ 2° A decisdo proferida em grau de recurso e a decisdo do Prefeito na hipotese do art. 17 encerram
definitivamente a instdncia administrativa.

Art. 37. Tém legitimidade para recorrer os interessados no processo administrativo arrolados no art. 14
desta lei.

Art. 38. Quando dois ou mais pedidos se excluirem mutuamente, serdo obrigatoriamente apreciados em
conjunto.

Art. 39. O recurso ndo sera conhecido quando interposto:
1 - fora do prazo;

II - por quem nao seja legitimado;

111 - apds o encerramento da instdncia administrativa.

Art. 40, Contam-se os prazos a partir da data da publicagdo do despacho no D.O.M,, excluindo-se o dia do
inicio e incluindo-se o do fim.

§ 19 Considera-se prorrogado ¢ prazo até o primeiro dia (til seguinte se o vencimento cair em dia em que
ndo houver expediente normal.

§ 20 Os prazos deverdo ser expressos em dias e contados de forma continua.
§ 30 Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, 0s prazos processuais ndo se suspendem.

CAPITULO VIII

Matéria PL 98/2008. DANIEL MARTINS GODOI
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Art. 41. Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certiddes ou cépiég %dpfograficas d_’gs
dados e documentos que o integram, ressalvados os protegidos epsmsjgitm\;_mgsi;;tg};mpg,;,:qzqggg@stltuuggo
Federal. RF. 51.5a5 '

Art. 42. A vista serd também concedida a terceiro, ndo figurante no processo administrativo, desde que
seja declarada e justificada, por escrito, a necessidade de seu conhecimento para a defesa de interesse
difuso, direito proprio ou coletivo, ou para esclarecimento de situagdo de interesse pessoal.

§ 10 Na hipotese do "caput”, o requerimento devera ser enderegado diretamente ao chefe da unidade onde
se encontra o processo administrativo ao qual se refira.

§ 2° Tratando-se de representagdo devera ser apresentada a respectiva procuragéo.

§ 30 A vista serd permitida a advogado independentemente da apresentacdo de instrumento de
procuracdo, exceto se a matéria estiver sujeita a sigilo, desde que comprove sua condicdo mediante a
exibicdo do documento de identidade profissional.

§ 4° Em qualquer hipotese, a vista dar-se-a sob controle de servidor municipal na propria unidade onde se
encontrar o processo administrativo, podendo o interessado tomar apontamentos ou requerer copias dos
autos na forma da legislagdo especifica.

Art. 43. Somente poderd ser autorizada a retirada de autos de processo administrativo da unidade nas
hipéteses e prazos fixados em lei para manifestagdo da parte, por advogado com poderes especiais para
representd-ia.

§ 10 Na auséncia de prazo especifico a retirada sera autorizada pelo prazo de 5 (cinco) dias corridos,
vedada a sua prorrogacao.

§ 29 Sendo o prazo comum 3as partes, fica vedada a retirada.

§ 3° N&o sera permitida a retirada para atendimento de convocagdo expedida nos termos do art. 24 desta
lei.

§ 4° A chefia da unidade onde se encontrarem os autos do processo administrativo competira autorizar a
sua saida, observado o disposto no § 7° deste artigo.

§ 50 A entrega dos autos a advogado, desde que exibido o respectivo documento de identidade
profissional, far-se-a na forma estabelecida em regulamento.

§ 6° Ao advogado que nao devolver os autos no prazo legal fica proibida nova retirada até o encerramento
do processo, bem assim de quaisquer outros enquanto ndo efetivada a devolugdo daqueles, sem prejuizo
da comunicagdo do fato a Ordem dos Advogados do Brasil e da adogdo das medidas legais cabiveis, nos
casos de retengdo abusiva ou injustificada.

. § 7° Ndo sera permitida a retirada quando existirem no processo administrativo documentos, originais ou
copias, de dificil restauragdo, ou ocorrer circunstadncia relevante que justifique a sua permanéncia na
unidade, reconhecida pela autoridade competente em despacho motivado.

Art. 44. Qualquer interessado poderd requerer copias do processo administrativo, pago o prego publico
correspondente.

Art. 45. As certiddes sobre atos, contratos e decisbes, para a defesa de direitos e esclarecimentos de
situagBes de interesse pessoal, serdo expedidas sob a forma de breve relato ou inteiro teor, ou mediante
cbpia reprografica, ou pelo sistema de processamento de dados ou por meio da Internet,
independentemente do pagamento de taxas, no prazo improrrogavel de 15 (quinze) dias.

CAPITULO IX

DA APLICACAO DAS SANGOES

Art. 46. Nos processos que possam resultar na aplicagdo de sangbes serdo sempre assegurados o
contraditério e o exercicio do direito a ampla defesa, garantindo-se ao interessado a produgdo de provas,
apresentacao de alegagdes finais e interposigdo de recurso.

Art. 47. No procedimento sancionatério serdo observadas, salvo legislacdo especifica, as seguintes regras:

1 - constatada a infracdo administrativa, a autoridade competente indicard os fatos e o fundamento legal

Matéria PL 98/2008. DANIEL MARTINS GODOI

http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadlem/secretarias/negocios_juridicos/cadlem/integra.asp?alt=... 18/3/2008



Prefeitura da Cidade de Sdo Paulo -~ BULIACORALIN R H 3 §0-00:00.

|Foiha_Z¢ | fis. 18
da sangdo correspondente; ' Procasse 9% Jo¥
I - o infrator ou responsavel sera intimado para, em 15 (quinze} dias, oferecer a sua dicar as
provas que pretende produzir;
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IIT - caso haja requerimento para a produgdo de provas a autondade-ap:eaaé-a-.suéf_pemn.emwem
despacho motivado;

i

IV - o infrator serd intimado para manifestar-se em 5 (cinco) dias sobre os novos documentos juntados;

V - a decisdo, devidamente motivada, serd proferida no prazo maximo de 10 (dez) dias apds o término da
instrucao;

VI - se o infrator cometer simuitaneamente duas ou mais infragdes ser-lhe-do aplicadas, cumulativamente,
as sangoes a elas cominadas.

Art. 48. Quando se tratar de infracBes administrativas que possam resuftar na aplicagdo de pena de
carater pecuniario ndo contratual, bem como naquelas que possam acarretar risco a saude, a seguranca e
a integridade fisica de pessoas e bens, o direito a ampla defesa sera exercitado apds a imposicdo da
penalidade.

TiTULO IV

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 49, E admitido o uso de meio eletrdnico para formagdo, instrucdo e decisSo de processos
administrativos, bem como para publicagdo de atos e comunicagdes, geragdo de documentos publicos e
registro das informagdes e de documentos de processos encerrados, desde que assegurados:

I - niveis de acesso as informacgdes;

II - seguranga de dados e registros;

II1 - sigilo de dados pessoais;

1V - identificagdo do usuadrio, seja na consuita, seja na alteracdo de dados;

V - armazenamento do historico das transagdes eletronicas;

VI - utilizagdo de sistema Unico para planejar e gerenciar os processos administrativos.

Art. 50. Os preceitos desta lei também se aplicam, no que couber, 3 Cdmara Municipal de Sdo Paulo e ao
Tribunal de Contas do Municipio de Sdo Paulo, quando no desempenho de fungdo administrativa.

Art. 51. O Executivo regulamentara esta lei no prazo de 90 (noventa) dias, contados da data de sua

. publicagdo.

Art. 52. Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogada a Lei n® 8.777, de 14 de setembro
de 1978.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, aos 27 de marco de 2006, 453° da fundacdo de Sdo Paulo.

JOSE SERRA, PREFEITO
Publicada na Secretaria do Governo Municipal, em 27 de margo de 2006.

ALOYSIO NUNES FERREIRA FILHO, Secretdrio do Governo Municipal

Voltar Imprimir
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LEI N° 14.614, DE 7 DE DEZEMBRO DE 2007

(Projeto de Lei n® 63/07, do Executivo, aprovado na forma de Substitutivo do Legislativo)

Altera a Lei n9 14.141, de 27 de margo de 2006, que dispde sobre o processo administrativo na
Administracdo Publica Municipal, para o fim de disciplinar o procedimento para anulagdo de atos
administrativos, nas condi¢Bes que especifica.

GILBERTO KASSAB, Prefeito do Municipio de Sdo Paulo, no uso das atribuigbes que lhe sdo conferidas por
lei, faz saber que a Camara Municipal, em sessdo de 7 de novembro de 2007, decretou e eu promulgo a
seguinte lei:

. Art. 19, O Titulo III da Lei n°® 14.141, de 27 de margco de 2006, passa a vigorar acrescide do Capitulo X,
com a seguinte redagdo:

((ARTIGO))*TITULO 111
CAPITULO X DO PROCEDIMENTO PARA ANULACAO DE ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 48-A. A Administragdo, de oficio ou por provocagado de pessoa interessada, anulard seus proprios atos,
guando eivados de vicio que os tornem ilegais, salvo se:

I - ultrapassado o prazo de 10 (dez) anos contados de sua produgdo;
II - da irregularidade ndo resultar qualquer prejuizo;

111 - forem passiveis de convalidacdo.

Paragrafo Gnico. (VETADO)

. Art. 48-B. Quando requerida por pessoa interessada, a anulagdo de ato administrativo observard as
seguintes regras:

I - o requerimento devera ser dirigido & autoridade que praticou o ato, atendidos os requisitos do art. 10
desta lei;

II - o pedido serd juridicamente analisado pela unidade competente de cada Secretaria ou 6rgdo
equivalente, que opinard sobre a sua procedéncia, sugerindo, se for o caso, a adocdo de providéncias
complementares para instrugdo do processo, além de prestar esclarecimentos quanto aos efeitos da
anulacdo do ato em relagdo a terceiros;

III - quando houver terceiros interessados, a autoridade determinara sua intimagdo, para manifestar-se a
respeito no prazo de 15 (quinze) dias;

1V - concluida a instrugdo, os interessados serdo intimados para apresentar suas razdes finais no prazo de
5 (cinco) dias;

V - a autoridade proferira, no prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento do processo, despacho
final sobre o pedido, que devera ser publicado no Diario Oficial da Cidade;

VI - da decisdo cabera um (nico recurso, nos termos do art. 36 desta lei.

Art. 48-C, A anulagdo de oficio terd seu procedimento iniciado pela autoridade que praticou o ato ou por
seu superior hierdrquico, prossequindo-se nos termos dos incisos II a VI do art. 48-B desta lei."(NR}
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Art. 20, Os atos eivados de vicios praticados antes da edicdo desta IEI poderdo sei Favistos e anulados-vefa—--
Administracdo em conformidade com o dlsposto no art. 10 da Lei nb 10. 177, de 30 de dezempro de 1998,

do Estado de S3o Paulo, observado o prazo maximo de 10 (dez) an s cmtaqg§p? Sua pr:ew?.1 o “WUK._S_M

RFE 84 ‘\)

Paragrafo Unico. (VETADO)

Art. 3°. Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacdo.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO, aos 7 de dezembro de 2007, 454° da fundagdo de S&o Paulo.
GILBERTO KASSAB, PREFEITO

Publicada na Secretaria do Governo Municipal, em 7 de dezembro de 2007.

CLOVIS DE BARROS CARVALHQ, Secretdrio do Governo Municipal

Voltar Imprimir
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PARECER CONJUNTO N° DAS COMISSOES REUNIDAS DE
CONSTITUIQAO JUSTICA E LEGISLAGAO PARTICIPATIVA; ADMINISTRACAO
PUBLICA; E DE FINANGAS E ORGAMENTO SOBRE O PROJETO DE LE! N° 98/08.

PRESIDENTE

Trata-se de projeto de lei, de autoria do Nobre Vereador José Police Neto (Netinho), que
visa instituir a Politica Municipal de Desburocratizacdo do Processo Administrativo.

O projeto pode prosperar, como veremos a seguir.

Cuida a proposta de normas atinentes a organizagao administrativa, que segundo Odete
Medauar, englobam, exemplificativamente, preceitos relativos a "divisdo em oérgéos,
vinculo entre 6rgaos, distribuicdo de competéncias entre os 6rgdos, administracdo direta,
administragdo indireta etc. “ (in Direito Administrativo Moderno”, Ed. RT, 2" ed., pag. 31),
matéria de competéncia legislativa do Municipio, nos termos do art. 13, XVI, da LOM e
também assuntos de predominante interesse local, estando amparada no art. 13, | e 37,
“caput”, da LOM.

Como observa Celso Bastos:

"Caira, pois, na competéncia municipal tudo aquilo que for de seu interesse local. E
evidente que nao se trata de um interesse exclusivo, visto que qualquer matéria que afete
uma dada comuna findara de qualquer maneira, mais ou menos direta, por repercutir nos
interesses da comuna nacional. Interesse exclusivamente municipal é inconcebivel,
inclusive por razdes de ordem légica: sendo o Municipio parte de uma coletividade maior,
o beneficio trazido a uma parte do todo acresce a este préprio todo. Os interesses locais
dos Municipios _sdo os que entendem imediatamente com as suas necessidades
imediatas, e, indiretamente, em maior ou _menor repercussdo, com as necessidades
gerais” (in "Competéncias na Constituicdo de 1988", Fernanda Dias Menezes de Almeida,
Ed. Atlas, 1991, pag. 124)

Dessa forma, se o que predomina sdo os interesses do Municipio, repercutindo a norma
sobre necessidades imediatas da Comuna, como ocorre no presente caso, ha que se
reconhecer a competéncia legislativa da esfera municipal.

|

e de Tooar adis
A aprovacao da proposta depende do voto da maioria absoluta !}osc}nembr,qs‘Qa Camara
nos termos do art. 40, § 3° XH, da LOM. R

Pelo exposto, somos 77 MAR 2008

PELA LEGALIDADE.

4’\"\

1
Quanto ao mérito, as Comissdes pertinentes entendem lnegavE,Lg_mteresse.pubhco.-do_w
projeto, razéo pela qual manifestam-se

FAVORAVELMENTE.

Quanto aos aspectos financeiros a Comissao de Financas € Or¢gamento nada tem a opor
na medida em que as despesas com a execugao do projeto correrdo por conta das
dota¢des orcamentarias proprias.
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FAVORAVEL, portanto, o parecer.
Sala das Comissdes Reunidas em

COMISSAO DE CONSTITUICAO, JUSTICA E LEGISLACAO PARTIG
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- “PL 98/2008, do Vereador JOSE POLICE NETO (NETINHO) (PSDB). Institui a
Politica Municipal de Desburocratizagdo do Processo Administrativo. FASE DA DISCUSSAO:
12. APROVAGAO MEDIANTE VOTO FAVORAVEL DA MAIORIA ABSOLUTA DOS MEMBROS
DA CAMARA.”

O SR. PRESIDENTE (Antonio Carlos Rodrigues - PR) - Pego ao Sr. Secretario

que proceda a leitura do parecer.

- E lido o seguinte: (Parecer)

O SR. PRESIDENTE (Antonio Carlos Rodrigues - PR) — Em discussdo. Ndo ha
oradores inscritos. Estd encerrada a discuss@o. A votos o PL 98/2008. Os Srs. Vereadores
favoraveis permanecam como estdo; os contrarios, ou aqueles que desejarem verificagédo

nominal de votagdo, manifestem-se agora. (Pausa) Esta aprovado.

Mod.2[NotasApanhamento]
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Eva Po&\plski
Assistente Parlamentar
RF 160.453

A SGP2

Sra, Secretaria,

A presente propositura foi aprovada em 12 discussdo e votagao.

03/04/2008

s~y ~
~ Lizia Qshiro™
Supervisora de Apcio ao Plenario-Subst,
SGP -21

CONFERIDO

M/ o4/ og

8

Angela ggrdin Andreoni

Secretaria de Apoio Legislativo
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13- RDS
REQUERIMENTO 13- 01627/2011

REQUEIRO, nos termos regimentais, que seja admitida minha co-
autoria ao PL 98/2008, de autoria do nobre Vereador JOSE POLICE NETO, conforme
mutuo acordo.

20:01 04/10/2011 @86178 - Protocolo Ledislativo - SP.2
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